SERVICO PUBLICO FEDERAL .
INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMBUCO
Departamento de Administragéo e Planejamento
Coordenacao de Administragao INSTITUTO FEDERAL DE
Campus Afogados da Ingazeira EDUCAGAQ, CIENCIAE TECHOLOGIA

SOLICITACAO DE VEICULO

SOLICITANTE (LETRAS MAIUSCULAS) SETOR DE LOTACAO

DATA (saida) DATA (retorno) HORARIO/SAIDA  N° PESSOAS

| | | I |

DESTINO/ITINERARIO (local e percurso a ser seguido: Ex. Afogados da Ingazeira / Recife / Afogados da Ingazeira)

Assinatura do solicitante

Percurso: |
FINALIDADE
NOME DOS ACOMPANHANTES

1 [OBS.: No caso de transporte 6nibus,

icro-6nibus ou van (acima de 4 passageiros
2 deve ser anexada a listagem dos
3 lacompanhantes com seus respectivos n° de|
.\ dentidade ou matricula, a este formulario de|

requisicdo e autorizacéo.

Em: / /2026
Autorizagao da Diregao/Departamento
Assinatura
Em / 12026
Autorizagao de saida do veiculo DAP/CAD/ST
Assinatura
NOME DO MOTORISTA PLACA DO VEICULO
I I I N N e D I I O N O
[ [ [ []
HD DE SAIDA .
[T 1 [ T T T 1] e
14 3
Motorista Responsavel
TOTAL DO HD o . Lo Em / / 2026 : h.
LI
COMBUSTIVEL
Em / 2026 Em / 2026
Plantonista Responsavel [Plantonista Responsavel
Saida do veiculo; h. [Entrada do veiculo; h.
Abastecimento/SAIDA Litros Assinatura/Motorista Data
m || | ] ] /12026
Abastecimento/RETORNO Litros Assinatura/Motorista Data
m || | ] ] | 12026

/\Riscado  ){Quebrado




Instrugdo Normativa N° 03/2008

. o ) N Das proibigdes:

E proibida a utilizagao de veiculos oficiais:

1. Para transporte a casa de diversoes, supermercados, estabelecimentos comerciais e de ensino, exceto quando em objeto de
Servico;

2. Em excursdes ou passeios;

3. Aos sabados, domingos ou feriados, salvo para desempenho de encargos inerentes aos servigos publicos;

4. No transporte de familiares do servidor ou de pessoas estranhas ao servigo publico e no translado internacional de funcionarios,
ressalvados os casos previstos nas alineas "b” e “c”. do artigo 3° e no artigo 14, ambos do anexo do decreto n® 1.280 de 14 de
outubro de 1994.

5. Para deslocamento de servidor aos locais de embarque e desembarque, ao local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa,
em viagem o objeto de servigo, ressalvados aqueles deslocamentos que ndo possam ser atendidos por meio regular de transporte
existente, ou nos casos de emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento, ou quando inexistir transporte regular de
qualquer outro meio ou, ainda, quando ndo perceber a ajuda de transporte de que trata o artigo 9° do decreto n° 343 de 19 de
novembro de 1991, devidamente autorizado pelo Coordenador Geral de servigos gerais ou autoridade equivalente no
orgao/entidade.

6. E proibido o uso de placas ndo oficiais em veiculos oficiais, bem como o de placas em veiculos particulares, ressalvados os
casos previstos na Lei n° 8.052, de 20/06/90.

7. E vedada aos érgaos e entidades integrantes do SISG, a requisicdo de veiculos de empresas publicas e sociedades de
economia mista.

8. E proibida a guarda de veiculo oficial em garagem residencial, ressalvada o caso em que a garagem oficial for situada a grande
distancia da residéncia de quem use o automdvel, condicionada a autorizagédo do respectivo Ministro de estado.

Do preenchimento da solicitagéo:

1. O item 1 (SOLICITACAO DE VEICULO) devera ser preenchido pelo interessado no uso do servigo e encaminhado @ CAD/DAP.
2. O item 2 sera preenchido designando o motorista e autorizado pela CAD/DAP;

3. O item 3 sera repassado ao interessado no uso do servigo apos o recebimento da solicitagdo de veiculo;

4. Nao nos responsabilizamos por pedidos efetuados com menos de 48 horas.

Do transporte dos passageiros:

1. E obrigagéo do solicitante, manter a ordem no interior do transporte, zelando pelo patriménio publico e bem como n&o permitir o
uso de drogas, bebidas alcodlicas e/ou agentes prejudiciais a saude dos passageiros;

2. O motorista devera comunicar ao CAD/DAP sobre quaisquer infragdes por parte dos passageiros;

3. Nao é responsabilidade do motorista pertence deixado apds o desembarque dos passageiros.

OCORRENCIAS / MUDANGAS DE PERCURSO

Vistoria (check list) Status Outras Obs.:

Bom Ruim

Nivel do Oleo

Nivel da Agua

Estado dos Pneus

Calibragem dos Pneus

Farol e lanternas

DAP - Departamento de Administragdo e Planejamento
CAD - Coordenagdo de Administragao
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