FLUXOGRAMA

PROCESSOS DE SOLICITAGAO DE ADICIONAIS OCUPACIONAIS

1. SERVIDOR ABRE PROCESSO
NO SEI

-

2. SERVIDOR PREENCHE
FORMULARIO

3. CHEFIA E DIRETOR ASSINAM

4. ENVIA PARA A CGPE
ANEXAR OS DEMAIS
DOCUMENTOS

-

5. EQUIPE DE SEGURANCA
ANALISA PROCESSO E EMITE
PARECER

6. CGPE EMITE
PORTARIA DE
CONCESSAO E
CADASTRA NO
SIAPENET

\_/—

7. SERVIDOR TOMA CIENCIA

1) Servidor abre processo no sistema SEI/IFPE

conforme o caso:
-12.008 — Adicional de Insalubridade
-12.008- Adicional de Periculosidade

2) Preencher o formulario disponivel no SEl

3)

4)

5)

6)

7)

(processo  n®  23294.000097/2022-25),

sendo:

e Solic. De Adic. De Insalubridade e Pe
Docente (12) 1 (0001538) —Docente

e Solic. De Adic. De Insalubridade e Pe
TAE (12) 2 (0001662) - Técnico
Administrativo

e Ou usar os formularios disponiveis no
site (Link: https://www.ifpe.edu.br/o-

ifpe/gestao-de-pessoas/siass)

» No caso do servidor ocupar o cargo de
Docente, anexar o plano de trabalho
individual

» Caso o servidor desenvolva projetos de
pesquisa ou extensdo, como uma de
suas atividades laborais, adicionar
documento externo, cdpia do projeto e
demais documentos que comprovem a
exposi¢ao ocupacional

A Chefia Imediata e o Diretor do Campus
atestam as atividades descritas no
formulario

A CGPE do Campus avalia o processo
anexando cépia da portaria de localizagdo e
ficha de dados funcionais

O processo é enviado para o SEST (Setor de
Ergonomia e Seguranga do Trabalho) onde é
analisado e emitido parecer técnico

Caso seja concedido o adicional, a CGPE
emite portaria de concessdao do servidor e
cadastra no Siapenet

Servidor toma ciéncia do resultado do
processo.

OBS 1. Caso seja retorno de pagamento de

adicional cancelado anteriormente abrir novo

processo no SEI.

OBS 2: Se DOCENTE, semestralmente a CGPE
devera analisar documentacdo e verificar se o

servidor estd lotado nos mesmos ambientes de

trabalho, de acordo com as mudangas das

disciplinas.
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