SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAOQ, CIENCIA E TEGNOLOGIA DE
PERNAMBUCO
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO N° 22/2017

Estabelece as diretrizes para a emissdo
e registro de Diplomas dos Cursos de
Pés-Graduagdo Stricto  Sensu  do
Instituto Federal de Educacéio, Ciéncia e
Tecnologia de Pernambuco — IFPE.

O Conselho Superior do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de
Pernambuco - IFPE, no uso das atribuicbes previstas no seu Regimento Interno e

considerando:

* a necessidade de regulamentacdo das normas para emissdo e registro dos
Diplomas dos Cursos de Pos-graduagio Stricto Sensu do IFPE;

* as orientacdes acerca dos procedimentos a serem adotados pelas Instituigbes
Federais de Educacdo, Ciéncia s Tecnologia sobre Registro de Diplomas,
emitidas pelo Oficio Circular n° 122/2009-GAB/SETEC/MEC;

* 0 Processo n° 23295.007918.201 773

* a 3% Reunido Ordinaria de 12/06/2017,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar as diretrizes para a emissao e registro de Diplomas dos Cursos
de Pés-Graduagdo Stricto Sensu do Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e
Tecnologia de Pernambuco - IFPE,

Art. 2°. Revogadas as disposicées em contrario, esta Resolugéo entra em vigor
ha data de sua publicagdo no sitio do IFPE na internet e/ou no Boletim de Servicos do
IFPE.

Recife, 20 de junho de 2017.

; Ribeiro
Presidente o Cdnselho Superior



MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIAE TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

ANEXO

Estabelece as diretrizes para a
emissao e registro de Diplomas dos
Cursos de Pés-Graduagéo Stricto
Sensu do !nstituto Federal de
Educagso, Ciéncia e Tecnologia de
Pernambuco - IFPE.

Art. 1° Estabelecer as diretrizes para emisséo e registro de diplomas dos cursos
de Pos-Graduacao Stricto Sensu do IFPE.

Art. 2° S&o necessarios os seguintes documentos para a solicitacéo de
Diploma de Curso de Pos- Graduacao Stricto Sensu:
L Requerimento geral do estudante solicitando a expedi¢éo do

diploma, com nada consta da Biblioteca;

IL Coépia da ata de defesa de dissertacdo ou tese. No caso de ata
com a mencdo “em exigéncia®, sera necessario anexar documento
expedido pelo curso atestando que o interessado cumpriu as exigéncias
da Comissao Examinadora;

Ol. Cépia da declaragdo de colagéo de grau;

[V. Coébpia do Historico Escolar do Curso;

V. Copia de documento de identificagao com foto, conforme consta no
§4° do Art. 2%

VI.  Copia do CPF,
VII. Cépia da certidéo de nascimento ou casamento;
VIII. Fotocopia autenticada em cartério do diploma de graduagao

(frente e verso) de curso devidamente reconhecido pelo MEC (para

sclicitagéo de diploma de mestrado) ou diploma de mestrado (frente § -
verso) de curso devidamente reconhecido pelo MEC (para solicitag&o de
diploma de doutorado);
IX. Copia do recibo do deposito da Dissertagéo ou Tese, em ntimero
exigido pelo Programa,
X. na biblioteca do Programa ou ha Biblioteca do Campus, o que for

O Ccaso.



§1° Em caso de diploma de graduacéo ou mestrado expedido por instituicdes
estrangeiras, esse devera estar devidamente revalidado;

§2° N&o sera aproveitado nenhum dos documentos ou cépias entregues por
ocasiao da matricula do estudante na Instituicao.

§3° As copias dos documentos deverio estar legiveis, sem emendas ou
rasuras, devendo o interessado apresentar também os originais, para se
proceder a verificagdo da autenticidade das copias.

§4° Os documentos apresentados s6 serdo aceitos nos limites de sua validade.

§5° Consideram-se como documentos vélidos para identificacdo do
interessado:

a) Cédulas de identidade expedidas pelas Secretarias Estaduais, pelas
Forgas Armadas, pelo Corpo de Bombeiros, Policia Militar ou orgéos oficiais
de identificacéo:

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social:

c) Carteira Nacional de Habilitagao, com foto, expedida pelos DETRANS;
d) Passaporte:

€) Documentos/carteiras de orgdos de classe,

Art. 3° Para emissao de Diplomas dos Cursos de Pés-graduacso Stricfo Sensu
do IFPE deverd ser seguido um fluxo de agdes, conforme descrito nos
paragrafos de § 1° a § 8° deste artigo.

§ 1° Compete ao Solicitante:

I. Preencher o Requerimento geral do estudante, solicitando a
expedicéo do diploma;

Il. Anexar ao requerimento toda documentagéo especificada no
Artigo 2°;

lll.  Entregara solicitagéo no Setor de Protocolo do Campus ao qual
esta vinculado o curso, para abertura de processo.

a) O solicitante deve obter o Requerimento Geral do estudante na
Coordenagéo do Curso de Pés- graduagao Stricto Sensu:

b) Em seguida, deve solicitar a conferéncia das cépias de toda
documentacdo na Coordenagéio do Curso de Pés-graduacio Stricto
Sensu;,



c¢) Posteriormente, © estudante deve solicitar a Biblioteca do Campus que
ateste a sua regularidade no verso do Requerimento geral do estudante;
d) Por Ultimo, o estudante deve solicitar ao setor de Protocolo que o
requerimento seja encaminhado para a Coordenagéo do curso de Pos-

Graduagao.

§ 2° Compete ao Protocolo dos Campi.

I Registrar a entrada do processo através do nimero do protocolo,
entregando o comprovante ao solicitante ou ao seu procurador
legal;

I Enviar o processo para Coordenagao do Curso de Pos-graduagéo
Stricto Sensu.

§ 3° Compete as Bibliotecas dos Campi ou do Programa.

l. Atestar no verso do Requerimento a regularidade do solicitante
junto a Biblioteca,

Il. Emitir recibo de entrega de copias de dissertacdo ou tese;

§ 4° Compete 2 Coordenacéo do Curso de Pos-graduagéo Stricto Sensu
do Campus.

L Entregar ao interessado ou seu procurador legal © Requerimento

do estudante para ser preenchido pelo mesmo;

il Conferir a autenticidade das cépias apresentadas pelo
interessado,
1. Registrar o recebimento de processo encaminhado pelo setor de

protocolo e providenciar a sua tramitacgao,

v, Conferir se os dados no Sistema Académico estao atualizados;

V. Verificar se o solicitante anexou ao requerimento  toda
documentacao exigida no Art 2%

VL Emitir e anexar ao processo o Histérico do Curso de Pds-
Graduacdo concluido, com todos os dados devidamente
atualizados;

VIL Gerar arquivo do Diploma conforme ANEXO | e enviar a Pro —
Reitoria de Ensino (PRODEN) para impressao, apo6s a autorizagao
da PROPESQ;

VIIL. Enviar para a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pds-graduagao e
Inovacdo do IFPE (PROPESQ) o processo Com toda

documentacéo conferida;



X Receber os Diplomas devidamente emitidos, assinados e
registrados, e entrega-los aos solicitantes ou a0s seus
procuradores legais;

X, Finalizar e enviar os processos para a PROPESQ para

arquivamento.

§ 5° Compete & Coordenacdo de Pds-graduacdo da PRO-REITORIA DE
PESQUISA, POS- GRADUACAOE INOVACAQ:

I, Registrar o recebimento dos processos encaminhados pelas
Coordenagdes dos Cursos de Pés- Graduacéo Stricto Sensu dos Campi;

I. Verificar se o solicitante anexou ao requerimento toda documentacao
exigida pelo art. 29

n. Conferir se os dados constantes no Histérico final do estudante estio
de acordo com a documentagéo apresentada;

V. Encaminhar para a Coordenagéo de Diplomas da Pro-Reitoria de Ensino,
autorizacdo para impress&o do Diploma;

\' Receber e Registrar os Diplomas emitidos em livro préprio, conforme
exigéncias do ANEXO II:

VI.  Providenciar assinatura do (a) Pro-Reitor(a) de Pesquisa, Po6s-Graduacéo
e Inovagéo no Diploma;

VIl.  Encaminhar os Diplomas devidamente registrados e assinados pelo(a)
Pré-Reitor(a) de Pesquisa, Pés-Graduagso e inovagao para a Direcédo Geral do
Campus, para assinatura do(a) Diretor(a);

VI, Arquivar o processo.

§ 6° Compete a Coordenagéo de Diplomas da Pré-Reitoria de Ensino:

I Receber o processo do Diploma oriundo da Coordenacéo de Pés-
graduacéo da PROPESQ:

I Verificar se o processo foi devidamente autorizado pela PROPESQ para{\

impressao do Diploma;

[il. Receber arquivo de impressdo do Diploma pelas Coordenacdes dos
Cursos de Pos- Graduagéo Stricto Sensu dos Campi;

V. Imprimir os Diplomas dos Cursos de Pés-Graduacio do IFPE:;

V Encaminhar os processos juntamente com os Diplomas dos Cursos de Pos-
graduagéo Stricto Sensu para a PROPESQ, para ser registrado e assinado, e

enviado a Diregdo Geral do Campus para assinatura.



§ 7° Compete ao Gabinete da Diregéo Geral do Campus:

B Receber o diploma, providenciar a assinatura do(a) Diretor(a) Geral e
encaminhar o diploma para o Gabinete da Reitoria, para assinatura do(a)
Reitor(a).

§ 8° Compete ao Gabinete da Reitoria:
I Receber o diploma, providenciar a assinatura do(a) Reitor(a) e
encaminhar o diploma para a Coordenagao do Curso de Pos- Graduagéo da

PROPESQ, para que possa ser encaminhado a Coordenagao do Programa.

DAS DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 4° O prazo para entrega do diploma sera de ate 90 (noventa) dias, a partir

da solicitagao do interessado, salvo motivo de forga maior.

Art. 5° Quando o recebimento do diploma for efetuado por procurador legal,
devera ser apresenfada uma procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida em cartério, em que o interessado autorize a retirada do documento
pelo seu procurador. A procuragdo permanecera na PROPESQ, anexada ao

processo & o procurador assinara a comprovagéo do recebimento.

Art. 8° Para a emissdo da segunda via do diploma, o interessado devera
apresentar um boletim de ocorréncia que justifique o extravio da primeira via, ou
documento que comprove a necessidade de segunda emissao, juntamente com

uma copia do documento de identificagao valido.

Art. 7° Os diplomas deverao ser assinados preferencialmente de caneta azul,
com tinta antifraude, em atendimento ao Oficio Circular n® 122/2009 -
GAB/SETEC/MEC.

Art. 8° Devera ser confeccionado documento gque comprove 0 efetivo
recebimento do dipioma e da exatid@o dos dados, firmado pelo diplomado no ato
da retirada do documento e quando 0 recebimento do diploma for realizado por
terceiro, o Regimento Interno do Programa devera prever a exibicdo de

Procuragao Publica ou Particular com firma reconhecida em cartério.




Art. 9° Os casos omissos nestas diretrizes serdo analisados pela Pré-Reitoria de
Pesquisa, Pés- Graduagéo e Inovagdo do IFPE.

Art. 10° Estas diretrizes entrardo em vigor na data de sua publicagao.
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