Brasilia, 18 de julho de BGP - Publicado em 17/07/2024 - Ano 8 Edi¢ao 7.13 ISSN 1111-1111
2024

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACIT\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
Diretoria de Gestao de Pessoas

Instrucao Normativa DGPE/REI/IFPE n° 4, de 15 de julho de 2024

Regulamenta a gestdao de Equipamentos de Protecao Individual (EPIs) no IFPE.

A DIRETORA DE GESTAO DE PESSOAS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
PERNAMBUCO, nomeada pela Portaria n°® 1.253/2022/GR/IFPE, publicada no DOU de 01 de novembro de 2022,
sec¢do 2, pagina 35, no uso de sua competéncia para normatizar procedimentos relativos a area de pessoal, prevista
no inciso IV do art. 56 do Regimento Geral do IFPE, aprovado pela Resolu¢do n° 046/2012, do Conselho Superior do
IFPE, e considerando

| - a Politica de Seguranca e Saude do Trabalho (PSST) do IFPE, aprovada pela Resolucdo n° 73 de 18 de outubro de
2019, do Conselho Superior do IFPE; e

Il - o inciso VI do art. 1° e o inciso VI do art. 2° do Decreto n° 9.473, de 16 de agosto de 2018,

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Secao |

Do Objeto e do Ambito de Aplicacdo

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa regulamenta a gestdo de Equipamentos de Protec¢ao Individual (EPIs) no Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco (IFPE).

Art. 2° Para a gestdo que envolve a especificacdo, a aquisi¢cao, o fornecimento e o uso dos EPIs no IFPE, os gestores
dos campi e da Reitoria deverdo observar os procedimentos estabelecidos nesta Instru¢dao Normativa.

Secao Il

Das Defini¢coes
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Art. 3° Para os fins desta Instru¢ao Normativa, consideram-se as seguintes defini¢des:

| - Certificado de Aprovacgao (CA): certificado expedido pela Secretaria de Saude no Trabalho do Ministério do
Trabalho e Emprego, o qual todo EPI deve possuir, que comprova a eficiéncia do equipamento na protecao
oferecida;

Il - Equipamento de Protec¢do Individual (EPI): todo dispositivo ou produto de uso individual utilizado pelo/a
trabalhador/a e destinado a protecdo de riscos oriundos de suas atividades laborais que possam ameacar a sua
seguranca e/ou a sua saude no trabalho;

lll - Homologado: aprovado, autorizado ou reconhecido oficialmente;

IV - Setor de Seguranca do Trabalho e Ergonomia (SEST): compreende a equipe de engenheiros e técnicos em
seguranca do trabalho do Subsistema Integrado de Atencdo a Saude do Servidor Publico Federal (SIASS) do IFPE; e

V - Subsistema Integrado de Atencdo a Saude do Servidor Publico Federal (SIASS): equipe multiprofissional,
vinculada a Diretoria de Gestao de Pessoas (DGPE) do IFPE, que tem por objetivo coordenar e integrar acdes e
programas nas areas de assisténcia a saude, pericia oficial médica e odontoldgica e promocdo, prevengdo e
acompanhamento da saude e da seguranca do trabalho.

Secao lll

Do Objetivo

Art. 4° Esta Instrucdo Normativa tem como objetivo estabelecer critérios para utilizacdo, controle, distribuicao,
manutencao, higienizacao e descarte dos EPIs, cuja utilizacdo é obrigatoria pelos servidores, comissionados,
docentes substitutos, cedidos, anistiados, visitantes, contratados, subcontratados e discentes quando as medidas
de ordem geral ndo oferecerem protecdo contra os riscos de acidentes do trabalho ou de doencas, em caso de
situacBes de emergéncia e durante a implanta¢dao das medidas de protecdo.

Secao IV

Da Aplicacao e da Abrangéncia

Art. 5° Esta Instrucdo Normativa aplica-se a todas as unidades do IFPE.

Art. 6° A gestao dos EPIs dos empregados terceirizados de empresas contratadas pelo IFPE sera feita por elas,
devendo tal responsabilidade estar prevista no escopo contratual.

Art. 7° A Lista de EPIs Homologados pelo IFPE (Anexo 1) contém informagdes sobre a aplicagdo, a correta utilizacao e
os cuidados necessarios com 0s equipamentos e serve como instrumento de padronizacao ou referéncia para os
processos de compra.

Paragrafo Unico. De acordo com as necessidades, poderao ser definidos outros EPIs especificos, os quais deverao
ser, posteriormente, incluidos na lista mencionada no caput.

Art. 8° Todos os EPIs adquiridos devem possuir Certificado de Aprovacao (CA), o qual deve estar dentro do prazo de
validade, que sera verificado no ato do fornecimento do material, durante o processo de compra.
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Art. 9° Os EPIs necessarios para usos em servicos especificos e extraordinarios deverao ser citados no préprio
procedimento e/ou instrucao de trabalho inerente a tal atividade (por exemplo: respirador autbnomo de ar
comprimido, roupa de protecao nivel A, entre outros).

Secao V

Dos Documentos de Referéncia

Art. 10. Para a aplica¢do desta Instru¢cdo Normativa, sao considerados os seguintes documentos de referéncia:

| - a Portaria n® 3.214, de 8 de junho de 1978, que aprova as Normas Regulamentadoras - NR - do Capitulo V, Titulo
I, da Consolidacdo das Leis do Trabalho, relativas a Seguranca e Medicina do Trabalho;

Il - a Norma Regulamentadora n° 1 - Disposi¢des Gerais e Gerenciamento de Riscos Ocupacionais (NR-1);
lll - a Norma Regulamentadora n° 6 - Equipamentos de Protecdo Individual (NR-6);

IV - a Portaria Normativa n° 3, de 25 de mar¢o de 2013, da Secretaria de Gestdo Publica do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, que institui as diretrizes gerais de promog¢do da saude do servidor publico
federal, que visam orientar os érgaos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administracao Federal - SIPEC; e

V - a Resolucdo n°® 73 de 18 de outubro de 2019, do Conselho Superior do IFPE, que aprova a Politica de Seguranca e
Saude do Trabalho (PSST) do IFPE.

CAPITULO Il

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 11. Compete aos servidores:

| - receber gratuitamente os EPIs recomendados para a sua func¢do ou atividade e assinar a Ficha de Controle de
Entrega de EPI (Anexo Il);

Il - utilizar os EPIs apenas para as finalidades a que se destinam, de acordo com a natureza das atividades
desenvolvidas e dos fatores de riscos existentes, conforme a Rela¢do de EPIs por Fun¢ao (Anexo lll);

Il - zelar pelos EPIs de uso pessoal sob sua responsabilidade; e
IV - reportar a chefia imediata quaisquer defeitos ou duvidas quanto a utilizacdo dos EPIs.

Art. 12. Compete aos Setores de Compras dos campi e da Reitoria, responsaveis pela aquisicdo dos EPIs, seguir a
especificacdo para cada modelo, solicitando do fornecedor o CA dentro do prazo de validade.

Art. 13. Compete aos Setores de Almoxarifado dos campi e da Reitoria:
| - receber os EPIs adquiridos e conferir se o material atende a especificacdo definida no processo de compra;

Il - manter um estoque minimo e adequado a demanda historica de substituicdo da unidade e informar ao Setor de
Compras da necessidade de novas aquisi¢des para reposicao;

Il - controlar, por meio do preenchimento da Ficha de Controle de Entrega de EPI (Anexo Il), a distribuicdo, a
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substituicdo e a devolucdo de EPIs;

IV - providenciar a manutencao dos EPIs, quando aplicavel, substituindo-os quando necessario;

V - fazer a higienizacdo dos EPIs, quando aplicavel;

VI - controlar a validade dos EPIs armazenados pela unidade conforme os prazos determinados pelos fabricantes; e

VIl - informar ao Setor de Seguranca do Trabalho e Ergonomia (SEST) irregularidades observadas ou altera¢des das
especifica¢cdes dos EPIs, quando aplicavel.

Art. 14. Compete aos docentes e aos técnicos de laboratério dos cursos:

| - especificar os EPIs a serem utilizados e definir as quantidades necessarias para o ano letivo, considerando a
identificacdo dos perigos e dos danos envolvidos nas atividades praticas dos estudantes na disciplina e tomando
como referéncia a Lista de EPIs Homologados pelo IFPE (Anexo I) ou a definicdo de outros modelos especificos que
ndo constem nessa lista;

Il - solicitar ao Setor de Compras do campus a aquisi¢ao dos EPIs necessarios para o ano letivo;

Il - responsabilizar-se pelo fornecimento dos EPIs aos estudantes, bem como pelo uso obrigatério dos
equipamentos por eles durante as atividades nas aulas praticas e pelo recolhimento para higienizacao, quando
aplicavel;

IV - treinar os estudantes quanto a aplica¢do, o uso, a conservagao e a higieniza¢do dos EPIs, quando aplicavel;
V - fazer a higienizacdo dos EPIs, quando aplicavel;

VI - controlar a validade dos EPIs armazenados no laboratério ou na coordenagao conforme os prazos
determinados pelos fabricantes;

VIl - receber os EPIs adquiridos e conferir se o material atende a especificacdo definida no processo de compra;

VIl - manter um estoque minimo e adequado a demanda histérica de substituicdo para a disciplina e informar ao
Setor de Compras da necessidade de novas aquisi¢des para reposicao; e

IX - os docentes e os técnicos de laboratério adotardao um procedimento para registro e evidéncia do fornecimento
dos EPIs aos discentes, em conformidade com as praticas apropriadas para cada coordenagdo, podendo, para isso,
ser tomada como referéncia a Ficha de Controle de Entrega de EPI (Anexo Il).

Art. 15. Compete aos fiscais de contratos de empresas terceirizadas:

| - verificar se a empresa adquiriu os EPIs adequados conforme o levantamento de perigos e danos das atividades
previstas no escopo do contrato;

Il - verificar se a empresa exige e fiscaliza o uso dos EPIs fornecidos aos seus trabalhadores;

Il - verificar se a empresa controla a entrega e faz a reposicao imediata dos EPIs aos seus empregados quando
danificados ou extraviados;

IV - verificar se a empresa tem controle do CA e da validade dos EPIs utilizados e/ou armazenados; e

V - verificar se a empresa orienta e treina os trabalhadores sobre o uso adequado, a guarda, a conservacgao e a
higieniza¢do dos EPIs.

Art. 16. Compete ao SEST:
| - indicar os EPIs adequados aos riscos existentes em cada atividade ou fung¢do do IFPE, mantendo atualizada a

Relacao de EPIs por Funcao (Anexo lll);
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Il - estabelecer e rever especifica¢des para aquisi¢ao de EPIs, quando necessario;
Il - prover treinamento para os servidores para utilizacdo dos EPIs;

IV - comunicar ao érgao de ambito nacional competente em matéria de seguranca e saude no trabalho qualquer
irregularidade observada nos EPIs adquiridos pelo IFPE; e

V - atualizar esta Instrucdo Normativa e os seus registros referentes a gestdo de EPIs, quando necessario.

Paragrafo Unico. Nas atividades de obras, os profissionais de Seguranca do Trabalho do DOPE verificardo se a
especificacdo dos EPIs estd adequada aos riscos existentes nas areas de obras.

CAPITULO IlI

DA RECUSA EM UTILIZAR OS EPIs

Art. 17. A omissao ou a recusa sem justificativa de servidor/a em usar os EPIs fornecidos pela institui¢cdo importara
em ato administrativo previsto no art. 129 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990.

Art. 18. Cabe aos gestores do campus, da DEaD ou da Reitoria orientar, tornar obrigatério o uso e tomar as medidas
cabiveis em caso de recusa de servidores efetivos, comissionados, cedidos, anistiados e temporarios em utilizarem
efetiva e corretamente os EPIs.

Art. 19. A omissdo ou a recusa sem justificativa de discente em usar os EPIs fornecidos pela instituicdo implicara a
aplicacao dos atos disciplinares previstos no Manual Discente e no Regime Disciplinar Discente.

Art. 20. Cabe a direcdo das empresas contratadas orientar, tornar obrigatorio o uso e tomar as medidas cabiveis em
caso de recusa dos empregados terceirizados e subcontratados em utilizarem efetiva e corretamente os EPIs.

CAPITULO IV

DA DISTRIBUICAO, SUBSTITUICAO E DEVOLUCAO DE EPIs

Art. 21. Quando um/a novo/a servidor/a entrar em exercicio, a sua chefia imediata devera lhe passar as devidas
orientacBes caso haja necessidade de uso de EPIs aplicados a sua func¢do ou atividade.

Art. 22. O controle de distribuicdo, substituicdo e devolu¢do de EPIs devera ser feito por meio da Ficha de Controle
de Entrega de EPI (Anexo Il), a qual sera mantida arquivada no setor responsavel pela entrega dos equipamentos.

Art. 23. Ocorrendo remocao, redistribuicdo, aposentadoria ou exoneracdo do/a servidor/a ou danos aos
equipamentos, os EPIs devem ser devolvidos ao/a responsavel pela entrega (por exemplo: AlImoxarifado), que
providenciara o registro de baixa necessario na mesma Ficha de Controle de EPIs.

Art. 24. Quando a Ficha de Controle de EPIs estiver completa, devera ser enviada a Coordenacdo de Gestao de
Pessoas (CGPE) da unidade para arquivamento na pasta funcional do/a servidor/a ou em outro sistema de
arquivamento utilizado pela unidade.

Art. 25. A substituicdo do EPI ocorrera nas seguintes situagdes:

| - por desgaste natural, ocasionado pela a¢do do tempo e/ou por seu constante uso nas atividades;
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Il - por defeito de fabricacdo; ou
Il - por dano fisico ao EPI.

Art. 26. Todos os servidores deverdo receber treinamento para a correta utilizacdo, guarda e conservagao dos EPIs,
bem como para fazer a higienizacao adequada dos equipamentos, quando aplicavel.

CAPITULO V

DA LIMPEZA E HIGIENIZACAO DOS EPIs

Art. 27. Cada servidor/a é responsavel por fazer a limpeza basica dos EPIs sob sua responsabilidade.

Art. 28. A limpeza dos EPIs deve ser feita, de modo geral, com agua e sabdo neutro ou, de outra forma, conforme a
orientacdo do fabricante.

Art. 29. Limpezas mais complexas, como a lavagem de vestimentas, luvas de vaqueta, capuzes, entre outros,
poderdo ser feitas em lavanderias industriais contratadas pelo campus, quando aplicavel.

CAPI{TULO VI

DO ESTOQUE DE EPIs

Art. 30. Os campi, a DEaD e a Reitoria, sempre que necessario, deverao manter um estoque adequado de EPIs que
atenda as necessidades da unidade em funcao do niumero de trabalhadores ali existentes.

CAPITULO VII

DO DESCARTE DE EPIs

Art. 31. Os EPIs, ou as partes deles, substituidos devem ser descartados conforme as orienta¢des do Plano Diretor
de Residuos Solidos em cada campus.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria de Gestao de Pessoas (DGPE).

Art. 33. Esta Instru¢do Normativa devera ser divulgada pelos gestores e chefias de nivel intermediario a todos os
servidores.

Art. 34. S3o partes constituintes desta Instru¢cao Normativa os seguintes anexos:
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| - Anexo | - Lista de EPIs Homologados pelo IFPE;
Il - Anexo Il - Ficha de Controle de Entrega de EPI; e
Il - Anexo Ill - Relagdo de EPIs por Funcao.

Art. 35. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

TAMARA LOPES BARBOZA
Diretora de Gestdo de Pessoas

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/279276

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe
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