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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACIT\O, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
Diretoria de Gestdo de Pessoas
Instrucdao Normativa DGPE/REI/IFPE n° 5, de 6 de agosto de 2024

Orienta o registro, a investiga¢do e a andlise de acidentes do trabalho ou em servico no Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco - IFPE.

A DIRETORA DE GESTAO DE PESSOAS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
PERNAMBUCO,

nomeada pela Portaria n° 1.253/2022/GR/IFPE, publicada no DOU de 01 de novembro de 2022, se¢do 2, pagina
35, no uso de sua competéncia para normatizar procedimentos relativos a area de pessoal, prevista no art. 56,
inciso IV, do Regimento Geral do IFPE, aprovado pela Resolucdo n° 046/2012, do Conselho Superior do IFPE, e
tendo em vista o disposto

| - na Politica de Seguranca e Saude do Trabalho - PSST do IFPE, aprovada pela Resolu¢do n° 73 de 18 de outubro
de 2019, do Conselho Superior do IFPE; e

Il - no art. 1°, inciso VI, e no art. 2°, inciso VI, do Decreto n° 9.473, de 16 de agosto de 2018,

RESOLVE:

CAPITULO |

DO OBJETO E DO AMBITO DE APLICACAO

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa orienta o registro, a investigacdo e a analise de acidentes do trabalho ou em
servi¢o no Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco - IFPE e cria condi¢des para
permitir a divulgacdo e o acompanhamento da implementac¢do das medidas corretivas, com vistas a evitar
ocorréncias semelhantes a tais acidentes nas unidades da instituicao.

Art. 2° Esta Instrucdo Normativa aplica-se, em todos os campi, na Diretoria de Educag¢do a Distancia - DEaD e na
Reitoria do IFPE, as atividades de registro, investigacao, analise e divulgacao de acidentes do trabalho ou em
servi¢co envolvendo os servidores efetivos, comissionados, anistiados, cedidos, professores substitutos
contratados e empregados de empresas contratadas (terceirizados) e de acidentes com discentes.

Art. 3° Na ocorréncia de acidentes do trabalho ou em servico nas instala¢des do IFPE, bem como de acidentes
com discentes, ocasionando lesdes em pessoas da comunidade, os gestores dos campi, da DEaD e da Reitoria
deverdo observar os procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa.

CAPITULO Il
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DAS DEFINICOES

Art. 4° Para a aplicacao desta Instrucdo Normativa, consideram-se as seguintes defini¢des:
| - acidente de trajeto: aquele que ocorre no trajeto entre a residéncia e o trabalho ou vice-versa;

Il - acidente do trabalho: conforme o Manual de Pericia Oficial em Saude do Servidor Publico Federal, é aquele
que ocorre pelo exercicio do trabalho a servi¢o da Administracao Publica Federal, provocando lesdo corporal ou
perturbac¢ao funcional que cause a morte ou a perda ou reduc¢ao, permanente ou temporaria, da capacidade
para o trabalho e refere-se apenas aos ocupantes de cargos em comissdo, sem vinculo efetivo com a
Administracao Publica Federal, contratados por tempo determinado e empregados publicos anistiados, tendo
em vista serem contribuintes e segurados do Regime Geral de Previdéncia Social - RGPS;

[l - acidente do trabalho grave: nesse caso, ha a necessidade da existéncia de pelo menos um dos seguintes
critérios objetivos:

a) necessidade de tratamento em regime de internagdo hospitalar;

b) incapacidade para as ocupagdes habituais por mais de trinta dias;

) incapacidade permanente para o trabalho;

d) enfermidade incuravel;

e) debilidade permanente de membro, sentido ou funcao;

f) perda ou inutilizagdo de membro, sentido ou funcao;

g) deformidade permanente;

h) aceleracao de parto;

i) aborto;

j) fraturas, amputac¢des de tecido ésseo, luxa¢bes ou queimaduras graves;
k) desmaio (perda de consciéncia) provocado por asfixia, choque elétrico ou outra causa externa;

[) qualquer outra lesdo levando a hipotermia, doenca induzida pelo calor ou inconsciéncia, requerendo
ressuscitacao ou hospitalizagdo por mais de vinte e quatro horas; ou

m) doencas agudas que requeiram tratamento médico e em que exista razdo para acreditar que resultem de
exposicao a agente biol6gico, suas toxinas ou a material infectado;

IV - acidente em servico: o dano fisico ou mental sofrido pelo/a servidor/a que se relacione, mediata ou
imediatamente, com as atribui¢des do cargo exercido. Equipara-se ao acidente em servigo o dano decorrente de
agressao sofrida e ndo provocada pelo/a servidor/a no exercicio do cargo, bem como aquele sofrido no percurso
da residéncia para o trabalho e vice-versa;

V - acidente tipico: todo acidente que ocorre no desenvolvimento das atividades laborais, no ambiente de
trabalho ou a servi¢o, durante a jornada de trabalho ou a disposi¢do do trabalho;

VI - cargo comissionado: cargo publico criado por lei, cuja investidura ndo depende de aprovacdo em concurso
publico e que pode ser ocupado por servidor/a detentor/a de cargo efetivo ou nao. O/A servidor/a que ocupa
apenas cargo comissionado pode ser segurado/a do RGPS;

VIl - cargo efetivo: cargo publico criado por lei, com denominacgdo propria e vencimento pago pelos cofres
publicos, que compreende o conjunto de atribuicdes e responsabilidades previstas na estrutura organizacional e
atribuidas a um/a servidor/a, cuja investidura depende de aprovagdao em concurso publico para provimento
efetivo;
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VIl - colaborador/a regido/a pela Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991: todos os colaboradores que ndo sao
servidores publicos federais (por exemplo: pessoas que ocupam cargos comissionados, professores substitutos,
entre outros);

IX - Comunicacdo de Acidente do Trabalho (CAT/RGPS): documento para comunicac¢do de acidentes do trabalho
de colaboradores regidos pelo RGPS, registrado no site do Instituto Nacional do Seguro Social - INSS;

X - Comunicacdo de Acidente do Trabalho no Servico Publico (CAT/SP): documento utilizado pelos érgaos da
Administracdo Publica Federal para o registro de acidente do trabalho ocorrido com servidor/a regido/a pela Lei
n°8.112, de 11 de dezembro de 1990, registrado no Siapenet;

Xl - comunidade do IFPE: compreende todas as pessoas que trabalham ou estudam nos campi, na DEaD e na
Reitoria, isto é, os servidores efetivos, os ocupantes de cargos comissionados, os servidores anistiados, os
servidores cedidos, os professores substitutos, os empregados terceirizados e os discentes;

Xl - desvio: qualquer evidéncia, ocorréncia ou condi¢do pessoal que, relacionada ao ambiente ou as condi¢des
de trabalho, possa acarretar dano a integridade fisica do/a servidor/a ou de terceiros;

XIII - servidor/a: pessoa legalmente investida em cargo publico, seja efetivo ou comissionado, nos termos da Lei
n°8.112, de 11 de dezembro de 1990;

XIV - servidor/a cedido/a: servidor/a publico/a que trabalha nos campi, na DEaD ou na Reitoria do IFPE vindo/a de
outro 6rgao publico da esfera federal e que se enquadra no regime estatutario; e

XV - servidor/a anistiado/a: servidor/a reintegrado/a, atuante nos campi, na DEaD ou na Reitoria do IFPE,
pertencente ao RGPS e sem vinculo efetivo com a Administracdo Publica Federal.

CAPITULO IlI

DA ABRANGENCIA

Art. 5° Esta Instru¢do Normativa nao exclui nenhuma das ocorréncias que determinam a emissao de
Comunicac¢do de Acidente do Trabalho - CAT, ou seja, para toda lesdo devera ser registrada uma CAT.

Art. 6° Para todos os membros da comunidade do IFPE que sofrerem acidentes, devera ser aberta uma CAT, com
preenchimento manual do Anexo Il, independentemente de haver ou ndo necessidade de registro no site do
INSS ou no Siapenet.

Art. 7° Nao sdo consideradas membros da comunidade do IFPE as seguintes pessoas:
| - visitantes; e

Il - pessoas que entregam mercadorias, produtos, materiais ou realizam servicos decorrentes de processo de
compra ou contratagao pelo IFPE.

8 1° No caso de servidores visitantes lotados num determinado campus que sofrerem acidente durante uma
visita a outro campus, a CAT sera aberta pelo campus onde ocorreu o acidente.

§ 2° No caso das pessoas mencionadas na alinea “b” que se acidentarem dentro do IFPE, a responsabilidade do
registro da CAT no site do INSS é da empresa ou cooperativa do/a trabalhador/a acidentado/a, entretanto o IFPE
devera preencher o formulario da CAT/SP, para fins de investigacao.

Art. 8° No caso dos discentes que sofrerem acidentes no IFPE, deverdo ser abertos uma CAT, com
preenchimento manual do formulario da CAT/SP, e um processo administrativo, para permitir a investiga¢ao e a
implementac¢do de acBes corretivas das causas do acidente, mesmo a CAT ndo sendo registrada em nenhum
sistema.
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Art. 9° Para a emissao da CAT/RGPS e da CAT/SP, deverao ser seguidas as orientacdes do Anexo I.

CAPITULO IV

DOS DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Art. 10. Constituem os documentos de referéncia para a aplicacdo desta Instrucao Normativa:

| - o Decreto n° 3.048, de 6 de maio de 1999, que aprova o Regulamento da Previdéncia Social, e da outras
providéncias;

Il - o Decreto n° 6.833, de 29 de abril de 2009, que institui o Subsistema Integrado de Atencdo a Saude do
Servidor Publico Federal - SIASS e o Comité Gestor de Atencdo a Saude do Servidor;

[l - o Decreto n° 9.473, de 16 de agosto de 2018, que altera o Decreto n° 67.326, de 5 de outubro de 1970, que
disp&e sobre o Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal, e o Decreto n® 93.215, de 3 de setembro de
1986, que dispde sobre o controle e a fiscalizacao das atividades a cargo das unidades organizacionais
integrantes do Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal;

IV-alein®8.112,de 11 de dezembro de 1990, que dispbe sobre o regime juridico dos servidores publicos civis
da Unido, das autarquias e das fundacdes publicas federais;

V-alein®8.213, de 24 de julho de 1991, que dispde sobre os Planos de Beneficios da Previdéncia Social e da
outras providéncias;

VI - o Manual de Pericia Oficial em Saude do Servidor Publico Federal, de 2017, do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo;

VIl - o Manual de Legislacao e Procedimentos em Saude, Previdéncia e Beneficios do Servidor Publico Federal -
Tira-Duvidas, de 2014, do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo;

VIII - a Notificagdo de Acidentes do Trabalho Fatais, Graves e com Criancas e Adolescentes, de 2006, do
Ministério da Saude;

IX - a Portaria Normativa n° 3, de 25 de mar¢o de 2013, da Secretaria de Gestdo Publica do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, que institui as diretrizes gerais de promoc¢do da saude do servidor publico
federal, que visam orientar os érgaos e entidades do Sistema de Pessoal Civil da Administracao Federal - Sipec;

X - a Portaria n® 3.214, de 8 de junho de 1978, do Ministério do Trabalho, que aprova as Normas
Regulamentadoras - NR do Capitulo V, Titulo I, da Consolidagao das Leis do Trabalho, relativas a Seguranca e
Medicina do Trabalho;

Xl - a Resolugao n® 73 de 18 de outubro de 2019, do Conselho Superior do IFPE, que aprova a Politica de
Seguranca e Saude do Trabalho - PSST do IFPE; e

Xl - a NBR 14280:2001, de Cadastro de Acidente do Trabalho - Procedimento e Classificagao.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 11. Os gestores dos campi, da DEaD e da Reitoria tém a responsabilidade da corre¢dao dos desvios em
seguranca e saude do trabalho que possam contribuir para a ocorréncia de acidentes, bem como da elaboracao
dos planos de acdo e demais aces decorrentes deles.
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Art. 12. As ocorréncias dos acidentes do trabalho ou em servico com servidores nos campi, na DEaD ou na
Reitoria deverdo ser comunicadas pelos dirigentes ao Setor de Seguranca do Trabalho e Ergonomia do
Subsistema Integrado de Atencdo a Saude do Servidor Publico Federal - SEST/SIASS, vinculado ao Departamento
de Desenvolvimento e Atencdo a Saude da Diretoria de Gestdo de Pessoas do IFPE - DDS/DGPE, mediante a
abertura de processo administrativo.

CAPITULO VI

DAS PROVIDENCIAS INICIAIS QUANTO A OCORRENCIA

Art. 13. A chefia imediata responsavel pela area onde ocorreu o acidente devera tomar as seguintes providéncias
iniciais:

| - socorrer imediatamente o/a acidentado/a;

Il - controlar a situacao ou a emergéncia e, se necessario, solicitar o apoio de servi¢os externos, como o Corpo de
Bombeiros, o Servico de Atendimento Mével de Urgéncia - Samu, entre outros;

[l - isolar a area ao redor do local do acidente (quando aplicavel), buscando evitar qualquer alteracdo do cenario,
para ndo comprometer a investigacao;

IV - registrar, em videos e fotografias, o cenario do acidente (quando aplicavel);

V - descrever a ocorréncia, registrando os nomes das testemunhas, a data, o horario e o nome da empresa
(quando envolver terceirizados); e

VI - restabelecer, quando possivel, a normalidade da atividade ou do servi¢o no local da ocorréncia.

Art. 14. Ap6s assegurar-se de que os riscos remanescentes do acidente estdo devidamente gerenciados, o/a
responsavel deverd informar a ocorréncia ao/a seu/sua superior/a hierarquico/a imediatamente.

Art. 15. A liberagdo do local ou do equipamento para a retomada da atividade ou do servico é de
responsabilidade do/a diretor/a, do/a chefe de departamento ou do/a coordenador/a da area envolvida,
conforme o envolvimento, com a garantia de evidéncia das providéncias tomadas.

Art. 16. A chefia imediata responsavel pela area onde ocorreu o acidente devera abrir um processo
administrativo, com o formulario da CAT/SP preenchido, e remeté-lo ao/a dirigente do campus, da DEaD ou da
Reitoria, conforme o caso, que devera despachar o processo e remeté-lo ao SEST/SIASS.

Paragrafo uUnico. Todos os atestados médicos referentes a lesdes causadas por acidentes do trabalho deverao
ser registrados, com a indica¢ao de acidente do trabalho, no sistema SouGov.br
(https://sougov.sigepe.gov.br/sougov/MinhaSaude).

Art. 17. Na ocorréncia de acidente com professor/a substituto/a contratado/a, a Coordenag¢do de Gestdo de
Pessoas - CGPE do campus devera enviar ao sindicato local, quando aplicavel, em até vinte e quatro horas de sua
emissao, uma copia da CAT/RGPS.

Art. 18. Todo/a servidor/a acidentado/a devera, obrigatoriamente, passar por pericia médica.

CAPITULO VII

DOS TIPOS DE OCORRENCIAS
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Art. 19. Para orientar qual registro devera ser feito em cada caso, sao apresentadas a seguir as situa¢des
relacionadas a acidentes do trabalho:

| - considera-se acidente tipico aquele ocorrido nas seguintes situagdes:

a) quando ocorrer nas instala¢des do IFPE:

1. na execuc¢ao das atividades normais;

2. no periodo em que o/a servidor/a esta a disposi¢ao do IFPE;

3. em ato de agressdo, sabotagem ou terrorismo;

4. por ofensa fisica motivada por disputa relacionada ao trabalho;

5. em ato de desabamento, inundacdo, incéndio ou explosao;

6. em eventos patrocinados pela instituicao;

7. por ato de pessoa privada do uso da razdo; ou

8. por ato de imprudéncia, negligéncia ou impericia de terceiros ou de companheiro/a de trabalho;
b) quando ocorrer fora das instalagdes do IFPE:

1. em viagens a trabalho;

2. em prestacao espontanea de servico a instituicao, com justificativa;

3. na execucdo de ordem ou na realizacdo de trabalho sob autoridade da instituicao; ou
4. em eventos patrocinados pela instituicao;

Il - considera-se acidente de trajeto aquele ocorrido no percurso de ida ou volta do trabalho, portanto fora das
instalacdes do IFPE, sem que haja alteracao do itinerario, em acidente com veiculo, ataque de animal, agressao
fisica, queda, assalto, entre outras situacdes, o qual devera ser comprovado com boletim de ocorréncia ou com
atestado de atendimento médico, de acordo com o que o que for mais adequado a situacao.

Art. 20. No caso de acidente de trajeto, sera aberto um processo administrativo para o registro do acidente, nao
havendo necessidade de investiga¢do da ocorréncia, haja vista ela ter acontecido fora do IFPE, sendo necessaria
apenas a sua descri¢do sucinta na CAT.

CAPITULO VIII

DA LOTACAO DOS ACIDENTES DO TRABALHO

Art. 21. Como regra geral, os acidentes do trabalho ou em servico com servidores deverdo ser registrados na
unidade envolvida (nos campi, na DEaD ou na Reitoria), exceto nos casos em que haja, por meio de portaria,
acordo de responsabilidade delegada devidamente negociado antes do inicio dos servicos.

Paragrafo Unico. A responsabilidade delegada é aplicavel quando o/a servidor/a estiver cedido/a ou realizando
um trabalho temporario em um estabelecimento diferente daquele em que esta lotado/a.

CAPITULO IX

DO REGISTRO E ARQUIVAMENTO DAS INFORMACOES SOBRE OS ACIDENTES
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Art. 22. Para os acidentes com servidores regidos pela Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, o registro de
CAT/SP devera ser feito no Siapenet (https://www?2.siapenet.gov.br/saude/portal/public/index.xhtml), na se¢ao
“Pericia/Area Médica”.

Paragrafo Unico. A atividade de registro mencionada no caput sera atribuicdo do SEST/SIASS ou do Setor de
Valorizacao de Pessoas e Promocdo a Saude - SEVAP/SIASS (area médica).

Art. 23. As CATs (CAT/SP ou CAT/RGPS) deverao ser registradas em sistemas informatizados conforme o disposto
a seguir:

| - quanto a condi¢do de abertura:
a) CAT inicial: quando ocorre um acidente do trabalho, tipico ou de trajeto, ou uma doenca profissional;

b) CAT de reabertura: quando ha o reinicio de um tratamento ou o afastamento por agravamento da lesdo do
acidente ou da doenca profissional ou do trabalho (considera-se uma reabertura porque ja fora aberta uma CAT
anteriormente); e

c) CAT de comunicacgao de Obito: no caso de falecimento apds acidente ou doenca profissional ou do trabalho
ocorrido apés a emissao da CAT inicial;

Il - quanto ao tipo de vinculo com a institui¢ao:
a) acidente com servidor/a (CAT/SP):

1. local de registro: Siapenet (https://www?2.siapenet.gov.br/saude/portal/public/index.xhtml);

2. quem registra: equipe do SEST/SIASS;
3. prazo: dez dias, conforme o art. 214 da Lein® 8.112, de 11 de dezembro de 1990;

b) acidentes com professores substitutos contratados, ocupantes de cargos comissionados e servidores
anistiados e servidores cedidos (CAT/RGPS):

1. local de registro: site do INSS (https://cadastro-
cat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/cadastramento/cadastramentoCat.xhtml);

2. quem registra: coordenador/a da CGPE;

3. prazo: primeiro dia Uutil seguinte ao da ocorréncia e, em caso de morte, de imediato, conforme o art. 22 da Lei
n°®8.213, de 24 de julho de 1991; e

) acidentes com empregados terceirizados (CAT/RGPS):

1. local de registro: site do INSS (https://cadastro-
cat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/cadastramento/cadastramentoCat.xhtml);

2. quem registra: encarregado/a da empresa contratada;

3. prazo: primeiro dia Util seguinte ao da ocorréncia e, em caso de morte, de imediato, conforme o art. 22 da Lei
n°®8.213, de 24 de julho de 1991.

Paragrafo Unico. Para os discentes, ndo se registra CAT em nenhum sistema.

Art. 24. Conforme o art. 21, 8 2°, da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991, para a emissdo de CAT de reabertura, o
agravamento da lesdo do acidente ou da doenca do trabalho deve ser resultante da influéncia do exercicio da
atividade, ndo sendo considerados para esse fim agravamentos resultantes de outras origens.

Paragrafo Unico. E necessério o cumprimento de trés condicbes para a emissdo de CAT de reabertura:

https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/283916 712


https://cadastro-cat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/cadastramento/cadastramentoCat.xhtml
https://cadastro-cat.inss.gov.br/CATInternet/faces/pages/cadastramento/cadastramentoCat.xhtml

| - ja existir uma CAT inicial em relacao aquela lesdo ou aquele acidente;
Il - ocorrer o agravamento da doenca ou da lesdo; e

[l - existir necessidade de afastamento em razao do agravamento.

CAPITULO X

DA COMUNICACAO INTERNA DOS ACIDENTES

Art. 25. Todo acidente grave ou que resulte em morte devera ser comunicado imediatamente, para o
conhecimento da gestdo do IFPE, conforme a ordem disposta a seguir (Anexo V):

| - da chefia imediata da area envolvida para o/a seu/sua superior/a;

Il - do/a superior/a da area envolvida para o/a diretor/a-geral do campus ou da DEaD;
[l - do/a diretor/a-geral do campus ou da DEaD para o/a reitor/a;

IV - do/a diretor/a-geral do campus ou da DEaD para a DGPE; e

V - da DGPE para a equipe do SEST/SIASS.

Art. 26. As informacdes sobre o acidente deverdo ser repassadas, de forma prioritaria, verbalmente por telefone
pelo/a diretor/a-geral do campus ou da DEaD ou por alguém indicado/a por ele/ela e formalizadas por processo
administrativo, meio pelo qual serdo inseridas as informacdes oficiais sobre o andamento das investiga¢des e as
medidas tomadas em relagdo a ocorréncia.

Art. 27. As informacdes basicas sobre o acidente que deverdo ser repassadas por telefone ou e-mail sdo:
| - o nome de quem fornece as informacdes e sua lotacdo completa;

Il - a localidade;

[Il - a data e o horario do acidente;

IV - a descricdo do ocorrido, com as informacdes disponiveis no momento;

V - a quantidade de vitimas e a situagao delas; e

VI - as providéncias tomadas de imediato.

CAPITULO XI

DO REGISTRO DA CAT DE SERVIDORES SEGURADOS DO RGPS

Art. 28. Acidentes com servidores segurados do RGPS (professores substitutos, ocupantes de cargos
comissionados, servidores anistiados e servidores cedidos) deverdo ser cadastrados pela CGPE no site do INSS,
dentro do prazo previsto no art. 29 desta Instru¢ao Normativa.

Art. 29. O registro da CAT/RGPS devera ser feito até o primeiro dia Util seguinte ao da ocorréncia e, em caso de
morte, de imediato, sob pena de multa, conforme estabelece o Decreto n° 3.048, de 6 de maio de 1999.

Art. 30. No Anexo |, constam as orienta¢des quanto ao fluxo de emissdo de CAT/RGPS e CAT/SP para servidores,
professores substitutos, anistiados, comissionados e empregados terceirizados.
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CAPITULO XII

DO COMPROMISSO E DA RESPONSABILIDADE EM CASO DE ACIDENTE FATAL

Art. 31. O/A reitor/a ou seu/sua representante, por ele/a indicado/a, devera comparecer pessoalmente, no prazo
maximo de vinte e quatro horas, a unidade onde ocorreu o acidente fatal, para orientar a condug¢ao do processo
de investigacdo do acidente e as medidas administrativas a serem tomadas.

Paragrafo Unico. A orientagdo disposta no caput ndo se aplica a acidentes fatais de trajeto.

CAPITULO XIII

DA COMISSAQO DE INVESTIGACAO DE ACIDENTES

Art. 32. Alinvestiga¢do de acidentes do trabalho sera conduzida pelo SEST/SIASS, com a participagdo de
representantes do campus indicados pela chefia imediata ou, em caso de acidente grave ou fatal, pelo/a
diretor/a-geral.

Art. 33. Recomenda-se que as indica¢bes sejam realizadas em até quarenta e oito horas apds a ocorréncia do
acidente do trabalho.

Art. 34. O prazo maximo para a elaboracao do Relatério de Investigacdo e Analise do acidente sera de quinze
dias corridos.

Paragrafo Unico. O prazo mencionado no caput podera ser prorrogado quando a investigacdo depender de
analise, avaliacdo ou informacao que ndo possa ser obtida nesse periodo, cabendo ao/a responsavel pela
investigacdo solicitar ao/a diretor/a-geral do campus, com a devida justificativa, um novo prazo para a
elaboracdo do relatério.

Art. 35. O processo de analise do acidente devera determinar as causas (imediatas e basicas) dos desvios de
seguranca e saude do trabalho, para possibilitar a definicdo das medidas corretivas necessarias que possam
prevenir ocorréncia similar ou de mesma natureza.

Art. 36. O modelo da técnica de analise devera ser o de arvore de causas, constante no Anexo V.

CAPITULO XIV

DA INVESTIGACAO DE ACIDENTES ENVOLVENDO DISCENTES

Art. 37. Alinvestigacdo de acidentes com lesdo ocorridos com discentes nas aulas praticas devera ser realizada
pelo/a professor/a da disciplina.

Art. 38. A investiga¢do de acidentes graves ou fatais ocorridos com discentes nas aulas praticas devera ser
conduzida pelo SEST/SIASS, com a participacao de representantes do campus indicados pelo/a diretor/a-geral, de
representantes de outros setores de interesse ou com envolvimento direto com a ocorréncia e da Comissao
Interna de Saude do Servidor Publico - CISSP, onde ela existir.

CAPITULO XV
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DAS RECOMENDACOES DE ACOES CORRETIVAS

Art. 39. Para cada causa encontrada e para cada elemento do sistema de gestdo a ser melhorado, deverao ser
propostas acdes corretivas ou preventivas, a fim de se evitar a ocorréncia de eventos similares ou de mesma
natureza.

CAPITULO XVI

DA EMISSAO DO RELATORIO DE INVESTIGACAO E ANALISE DO ACIDENTE

Art. 40. O Relatério de Investigacao e Analise de Acidentes seguira o modelo disposto no Anexo lll, em arquivo
digitalizado, com as assinaturas cabiveis.

Art. 41. Deverdo ser acompanhadas a implementacdo das acdes corretivas e preventivas, por meio do plano de
acao estabelecido pela diretoria da area envolvida, bem como a verificacao da eficacia das acées implementadas
para a prevencdo de ocorréncias similares.

CAPITULO XVII

DA DIVULGAGCAO DOS RESULTADOS DA INVESTIGACAO

Art. 42. A divulgagao por abrangéncia dos resultados das investigacdes e analises dos acidentes devera ser feita
em reuniao dos diretores do IFPE.

Paragrafo Unico. Para a divulgacdao mencionada no caput, a DGPE devera incluir na pauta da préxima reunido
com os diretores do IFPE o tema acidente do trabalho, indicando o/a responsavel pela apresentacao.

Art. 43. Cada gestor/a devera promover internamente, na sua area de atua¢ao, uma analise de abrangéncia para
avaliar se existem, nas instala¢des sob sua responsabilidade, situacdes de risco semelhantes que possam
favorecer a ocorréncia de um novo acidente, propondo a¢des de controle que tenham o objetivo de evitar a
repeticdo de acidentes da mesma natureza no IFPE.

CAPITULO XVIII

DOS ACIDENTES COM EMPREGADOS DE EMPRESAS CONTRATADAS

Art. 44. Quando o acidente ocorrer com empregado/a de empresa contratada, o/a representante da empresa no
contrato com o IFPE sera o/a responsavel pela abertura da CAT/RGPS no site do INSS, cumprindo os prazos
normativos, e pelo envio de uma copia da CAT/RGPS ao/a fiscal do contrato, que deverd abrir um processo
administrativo para a investigacao do acidente e envia-lo ao SEST/SIASS.

Art. 45. Os fiscais de contratos dos campi, da DEaD e da Reitoria deverdo cobrar das empresas contratadas os
registros de acidentes feitos por elas junto a Previdéncia Social dentro do prazo estabelecido pelo Decreto n°
3.048, de 6 de maio de 1999.

Art. 46. A investigacdo dos acidentes ocorridos nas instala¢ées do IFPE com empregados de empresas
contratadas, ndo envolvendo acidente fatal, podera ser conduzida pela prépria empresa, com a participagao de
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um/a representante do IFPE da area envolvida, podendo ter também, quando necessario, um/a representante
do SEST/SIASS ou do Departamento de Obras e Projetos - DOPE.

Art. 47. Os resultados das analises de acidentes nas instala¢des do IFPE com empregados de empresas
contratadas deverao ser documentados e entregues ao/a fiscal do contrato ou ao/a representante da area do
IFPE, que, posteriormente, enviara cépia ao SEST/SIASS ou ao DOPE, conforme o caso.

Art. 48. A investigacdo de acidentes fatais nas instala¢cdes do IFPE com empregados de empresas contratadas
sera conduzida pelo SEST/SIASS, com a participacdo de representantes do campus indicados pelo/a diretor/a-
geral.

Art. 49. E vedada a participacdo de representantes da empresa contratada na comissdo de investigacdo de
acidentes fatais instalada pelo IFPE.

CAPITULO XIX

DISPOSICOES FINAIS

Art. 50. Esta Instrucao Normativa ndo substitui nem desobriga o cumprimento de todos os critérios previstos no
Manual de Pericia Oficial em Saude do Servidor Publico Federal e em outros instrumentos legais referentes a
acidentes do trabalho ou em servico.

Art. 51. As disposic¢Bes desta Instrucdo Normativa aplicam-se, no que couber, também aos discentes e aos
estagiarios do IFPE.

Art. 52. Esta Instrucdo Normativa devera ser divulgada a todos os servidores pelos gestores e pelas chefias de
nivel intermediario.

Art. 53. Os casos omissos serdo resolvidos pela DGPE.

Art. 54. Integram esta Instru¢cdo Normativa os seguintes anexos, 0s quais poderao ser encontrados na pagina do
SIASS no site do IFPE:

I - Anexo | - Fluxograma de Registro de Acidentes do Trabalho;

Il - Anexo Il - Formulario de Registro de CAT/SP;

[l - Anexo Il - Relatorio de Investigacdo e Andlise de Acidente do Trabalho;

IV - Anexo IV - Técnica de Arvore de Causas para Anélise de Acidentes do Trabalho; e
V - Anexo V - Fluxograma de Informacdo de Acidente Grave ou Fatal.

Art. 55. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Gestdo de Pessoas.

TAMARA LOPES BARBOZA
Diretora de Gestdo de Pessoas
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A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.gov.br/publicacao/detalhar/283916

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe
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