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REVISAO - APOIO AO JULGAMENTO - SINVE'

Processo(s) Originario -
Admissibilidade -
Apuratoério -

Relacionado/Apoio -

Identificador do ePAD (ID)

Objeto
Descrigao sucinta

! Manual de PAD da CGU, a parr da pagina 51, acessivel em
https://repositorio.cqu.gov.br/bitstream/1/68219/10/Manual_PAD%20_2022%20%281%29.pdf.
Destaques extraidos do Manual: "Sindicancia administrava € o meio sumario de apuragdo ou
elucidagao de irregularidades no servigo para subsequente instauragao de processo e punigéo ao
infrator. Pode ser iniciada com ou sem sindicado, bastando que haja indicagdo de falta a apurar. Nao
tem procedimento formal, [...]. Dispensa defesa do sindicado e publicidade no seu procedimento, por
se tratar de simples expediente de apuragéo ou verificagdo deirregularidade, e ndo de base para
punicdo, equiparavel ao inquérito policial em relagdo a agéo penal. (MEIRELLES, 2011, p. 705). De
efeito, concebe-se que a sindicancia disciplinar, na espécie inquisitorial, além de n&o jungir-se ao
esquema do contraditério, € realizada de forma sigilosa e discricionaria. O perfil inquisitorial dessa
espécie de sindicancia retira-lhe a caracteristica de processo. O que a torna imprépria para servir de
base a imposi¢cao de qualquer reprimenda disciplinar, por mais branda que seja. [...] Nessa espécie
de sindicancia, impde-se o sigilo com vistas a preservar a dignidade do servigo publico. Bem como
para tornar mais eficientes os trabalhos investigatérios. Ja a discricionariedade assegura que as
investigagdes sejam realizadas nos moldes definidos pelo sindicante. Sem sujeicdo a ritos
preestabelecidos. O que nao implica contemporizar arbitrariedades, prepoténcias e desmandos.
(COSTA, 2011, p. 322)."



http://repositorio.cgu.gov.br/bitstream/1/68219/10/Manual_PAD%20_2022%20%281%29.pdf

Primeira fase
Instauragdo — Atos inaugurais

Acédo/Elemento de informagao Observacgao

Origem da demanda
Origem; Tipo de documento; Numero do Documento;
Data do documento; ID SEI.

Nota Técnica de Admissibilidade - ePAD
ID da Nota Técnica gerada no ePAD;
- Primeira versao da matriz de responsabilizagao:

- Identificagdo do fato/conduta/agente
(vinculo e cargo, atual e a época dos fatos)

- Evidéncias existentes/faltantes (diligéncias)
- Possiveis enquadramentos

- Prescricéao

- ID SEL

Ato instaurador
- Numero, data de emisséo e publicagdo, meio de
publicacao e local de publicagdo; ID SEI.

- Instauragao realizada por despacho, dispensada a
sua publicagéo.

Atos de prorrogagao/recondugao/ substituicao
- Numero, data de emissdo e publicagdo, meio de
publicacao e local de publicagao; ID SEI.

- SINVE: O prazo para a conclusdo da SINVE néo
excedera 60 (sessenta) dias e podera ser prorrogado
por iguais periodos sucessivamente.

- O prazo previsto de 60 (sessenta) dias podera ser
suspenso quando houver necessidade de aguardar a
obtencdo de informacgdes ou realizagcdo de diligéncias
necessarias ao desfecho da apuragao.

Atos designatoérios

Inexisténcia de realizagcdo de atividades processuais
em intervalo de tempo descoberto por documento
subscrito por autoridade competente.

Comissao - parte 1
- Numero da turma e relagdo nominal dos integrantes.

- Condugado por um unico servidor ou por comissao
composta por dois ou mais servidores efetivos ou
empregados publicos, atribuindo-se a presidéncia a
um de seus membros no ato instaurador.




Comissao - parte 2

- Preenchimento dos requisitos legais para o encargo,
bem como a néo incidéncia de qualquer hipotese de
impedimento e/ou suspeigéo.

- Nao se exige o requisito da estabilidade para o
sindicante ou para os membros da comissdo de
SINVE.

- Admite-se a designacao de suplente para substituir
membro da comissdo durante os afastamentos legais
deste, devendo o substituto atuar exclusivamente
nestes periodos.

Ata de instalagao e inicio dos trabalhos

Data do comego das atividades pela Comissao,
conforme ata (deliberagcdo de todas as providéncias
preparatérias do processo); ID SEI.

Segunda fase
Realizacgao de diligéncias e producao de informagbes necessarias para averiguagao da
procedéncia da noticia

Acao/Elemento de informacgao Observacgao

Diligéncias realizadas pela Administragcao
ID SEI.

Medidas cautelares (a depender do caso)
ID SEI.

Coleta dos elementos de informacao
ID SEI.

Oitivas de testemunhas
Data da oitiva; ID SEI.

Oitiva ou manifestag¢ao do investigado
Data da oitiva/manifestacao; ID SEI.




Terceira fase
Analise conclusiva e fundamentada, indicando a necessidade de instauragao do processo
acusatorio, de celebragao de TAC ou de arquivamento da matéria

Acao/Elemento de informacgao Observagao

Relatoério Final - parte 1
Data do envio do Relatério pela Comisséo; ID SEI.

Relatoério Final - parte 2
Atendimento das exigéncias para a sua feitura,
conforme modelo do RUMO, no que couber ao
procedimento da IPS:

- antecedentes processuais;

- apuragao;

- defesa e andlise de todas as teses

defensivas;

- prescrigao;

- conclusao*;

- recomendacgao;

- encaminhamento a autoridade julgadora.

* Possiveis conclusoes:

- Arquivamento, caso ausentes indicios de autoria e
indicios da materialidade da infragdo e ndo sejam
aplicaveis penalidades administrativas;

- Proposta de instauracdo de processo correcional
cabivel, caso conclua pela existéncia de indicios de
autoria, prova de materialidade e viabilidade da aplicacao
de penalidades administrativas; ou

- Proposta de celebragdo de TAC% Nota Técnica + Minuta
do TAC, conforme modelos gerados no préprio ePAD. As

minutas também estdo disponiveis no RUMO (Nota
Técnica; TAC).

Quarta fase
Julgamento — Apoio ao julgamento

Acao/Elemento de informagao Observagao

Pré-acolhimento do Relatério (Corregedoria)

Competéncia para o Julgamento
Documento que fixa a competéncia para instauragéo
e julgamento, e limite de aplicagdo da penalidade

Encaminhamento ao Gabinete da Reitoria

2 Calculadora de viabilidade de TAC: https://epad.cqu.gov.br/publico/calculadora/calc.html?tipo=tac


https://cgugovbr.sharepoint.com/sites/ou-crg-crggab/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7Bd74bf29d-3a63-450a-a5a2-1db24ba75932%7D&action=view&wd=target%28Admissibilidade.one%7C4c45cd76-9f00-4743-982a-45dc75c0dea1%2FNota%20t%C3%A9cnica%7Cf82bdda1-87e5-48d0-a77e-0ffe98f6f538%2F%29&wdorigin=703&wdpreservelink=1
https://cgugovbr.sharepoint.com/sites/ou-crg-crggab/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7Bd74bf29d-3a63-450a-a5a2-1db24ba75932%7D&action=view&wd=target%28Admissibilidade.one%7C4c45cd76-9f00-4743-982a-45dc75c0dea1%2FNota%20t%C3%A9cnica%7Cf82bdda1-87e5-48d0-a77e-0ffe98f6f538%2F%29&wdorigin=703&wdpreservelink=1
https://cgugovbr.sharepoint.com/sites/ou-crg-crggab/_layouts/15/Doc.aspx?sourcedoc=%7Bd74bf29d-3a63-450a-a5a2-1db24ba75932%7D&action=view&wd=target%28Modelos%20de%20pe%C3%A7as.one%7C4860807c-6636-49bd-ac99-cae58a4084bc%2FModelo%20TAC%7Cbceddd3b-8e6b-4217-b1ba-9e5d8fd9c7e4%2F%29&wdorigin=703&wdpreservelink=1
https://epad.cgu.gov.br/publico/calculadora/calc.html?tipo=tac

Envio com destaque para a necessidade de analise
pela Procuradoria Juridica* antes da decisao final da
autoridade competente para o julgamento

*Antes do julgamento pela autoridade julgadora é
obrigatdria a emissdo de parecer juridico?

O Parecer Juridico em matéria correcional, a principio,
serve como instrumento apto a subsidiar a tomada de
decisdo da autoridade julgadora, ndo obstante ao fato de
ser facultativa essa manifestacéo.

Porém, nos termos do Decreto n° 3.035, de 27 de abril de
1999, o parecer juridico sera indispensavel nos casos de:
julgamento de processos e aplicagdo de penalidades de
demissdo e cassagdo de aposentadoria ou de
disponibilidade; exoneragdo de oficio ou conversido de
exoneragdo em demissdo; destituicho de cargo em
comissdo (ou conversdo de exoneragdo em destituigdo)
de integrante do Grupo-Direcdo e Assessoramento
Superiores niveis 5 e 6 e de Chefe de Assessoria
Parlamentar DAS 101.4 (Fonte: https://www.gov.br/
corregedorias/pt-br/assuntos/perguntas-frequentes/fases-
do-procedimento-disciplinar-julgamento).

Atualizagées no ePAD, SEI e Drive (Corregedoria)
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