REGULAMENTO DE UTILIZACAO DO AUDITORIO DO IFPE
CAMPUS ABREU E LIMA

CONSIDERANDO os ditames contidos nos principios elencados no artigo 37 da Constituicao
Federal de 1988, que regem a Administracdo e primam, dentre outros, pela observancia da
legalidade, imparcialidade e moralidade; o Regimento do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia
e Tecnologia de Pernambuco (IFE) e ainda a necessidade de disciplinar o uso do AUDITORIO do
CAMPUS ABREU E LIMA, a Direcdo-Geral do Campus, de maneira a garantir a prevencao
patrimonial e correta destinagao de uso, no uso de suas atribui¢cdes legais, RESOLVE:

Regulamentar e disciplinar os procedimentos para a utilizacdo do auditorio do Campus Abreu e
Lima do IFPE, a fim de estabelecer convivéncia harmoénica e garantir a conservacdo e a
preservacdo de suas instalagGes fisicas, mobiliarios, bem como dos equipamentos de projecdo e
sonorizacao.

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Art.12 Este Regulamento visa estabelecer as condi¢Ges gerais de utilizacdo do auditorio do IFPE
— Campus Abreu e Lima.

Art.22 O espaco é destinado precipuamente para a realizagdo de atividades de cunho
académico, cientifico e cultural, colagdo de grau, recepgao aos novos alunos, atividades
administrativas, congressos, conferéncias, seminarios, coléquios, workshops e atividades afins.

§ 12 A utilizagdo do espago deve ser aquela destinada ao fim especifico para o qual o
espaco foi cedido.

§ 22 O interessado nao podera sublocar, transferir, ceder ou emprestar o espago objeto
do presente regulamento, como também alterar a destinacdo do mesmo.

§ 32 O Auditério do Campus Abreu e Lima possui uma capacidade maxima de 200
lugares. A previsdo estimada de publico para reserva externa deve ser de no minimo
30% da capacidade total.

Art.32 A preferéncia de reserva na utilizagdo do auditério é sempre para as atividades
promovidas pela comunidade académica do IFPE Campus Abreu e Lima, podendo ser cedido
para utilizacdo por outros Campi e Reitoria do IFPE, para fins institucionais, mediante
agendamento prévio.

§ 12 O Auditério do Campus Abreu e Lima poderd ser cedido para eventos e reunides
institucionais de outros érgdos publicos ou privados, sem cobranca de taxa, desde que
estes 6rgaos tenham algum vinculo com as atividades fins ou missao do IFPE.

Art.42 A Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e Direcdo-Geral do Campus serdo
responsaveis pela gestdo do espaco.

Art.52 O solicitante da reserva do Auditério deve se responsabilizar pelo cumprimento de todas
as orientacGes contidas neste regulamento ou por repassa-las ao palestrante/facilitador ou a
pessoa responsavel pela organizagdo e que estiver presente no evento.



§ 12 A ciéncia e aceitacdo dos itens e obrigacdes deste regulamento, bem como as
puni¢des pelo seu ndao cumprimento, dar-se-ao por meio de assinatura obrigatdria no
Termo de Responsabilidade (Anexo ).

§ 22 O Termo de Responsabilidade devera ser enviado para a Coordenagdo de
Comunicacao e Eventos por e-mail (ccev@abreuelima.ifpe.edu.br) no ato de solicitacao
da reserva do espaco.

CAPITULO Il - DA UTILIZACAO

Secao | — Das Reservas

Art.62 Para a utilizagdo do Auditdrio, é necessaria a prévia autorizagdo da Coordenagao de
Comunicacdo e Eventos, bem como da Direcdo Geral do Campus Abreu e Lima.

§ 12 O auditdrio ndo poderd ser utilizado sem reserva prévia, mesmo se ndao houver
ocupacao para outros eventos.

§ 22 Em cardter excepcional, os eventos pertencentes ao Campus Abreu e Lima
poderdo acontecer sem reserva prévia, mediante autorizacdo da Direcao Geral.

§ 32 N3o serdo feitas reservas para empresas do mesmo segmento ou eventos com
temas similares no mesmo periodo, visando evitar problemas decorrentes do interesse
em comum (publico).

Art.72 Os interessados em utilizar o Auditério do IFPE Campus Abreu e Lima deverdao preencher
o Requerimento de Solicitacio de Uso (Anexo I1lI) acompanhado por documentos
comprobatérios das informacgées, contendo os seguintes dados:

e Nome completo da pessoa fisica ou juridica responsavel pela realizacdo do evento;

Numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

E-mail e telefone do responsavel pela organizacdo do evento;

Endereco completo do responsavel pela organizagao do evento.

Finalidade do evento a ser realizado (tema);

Datas e horarios pretendidos, bem como o tempo de duracdo do evento;

Indicacdo das datas e hordrios necessarios a utilizagdo do espaco para montagem /
desmontagem de equipamentos;

Indicacdo de eventuais elementos decorativos, mobiliario, equipamentos, meios e
esquemas técnicos (croquis, desenhos ilustrativos, tecnologias) que se pretenda utilizar no
evento;

O IFPE Campus Abreu e Lima ndo fornece esse material, mas precisa da informacao
para avaliar eventuais riscos ao bem publico.

O IFPE Campus Abreu e Lima nao disponibiliza pessoal para transporte de qualquer
material e/ou equipamento para eventos promovidos por outras instituicdes publicas
e/ou privadas.



Art.82 O Requerimento de Solicitagdo de Uso bem como os documentos comprobatérios das
informagdes deverao ser enviados para o e-mail: ccev@abreuelima.ifpe.edu.br

Art.92 Os pedidos de utilizagdo do Auditério do IFPE Campus Abreu e Lima, que deverao ser
formulados com uma antecedéncia minima de 5 (cinco) dias em relacdo a data do evento
(para a comunidade académica do IFPE Campus Abreu e Lima) ou 15 (quinze) dias em relagdo a
data do evento (para outras instituicdes publicas e/ou privadas), serdo atendidos ou ndo em
funcdo da disponibilidade do espaco e ao cumprimento deste Regulamento.

§ 12 A solicitacdo sera analisada no periodo maximo de 03 (trés) dias uteis pela
Coordenagao de Comunicagdo e Eventos e a sua aprovagdao ficara sujeita a
disponibilidade de datas e horarios, assim como a adequac¢do do evento ao espaco
solicitado.

° Em caso de concorréncia de utilizacdo, verificando-se pedidos simultaneos para
datas e/ou horarios coincidentes, caberd a Coordenacdo de Comunicacdo e
Eventos decidir, ponderando o interesse das iniciativas propostas e sua adequacao
ao espago.

§ 22 Apds a analise, o solicitante serda comunicado por e-mail sobre a aprovagdo ou nao
da solicitagdo. Em caso de aprovagao, o solicitante sera convocado para a assinatura do
Termo de Autorizacdo de Utilizacdo (Anexo Ill) do respectivo espaco.

§ 32 A assinatura do Termo de Autorizacdo de Utilizacdo devera ocorrer em até 02
(dois) dias Uteis apds o contato de aprovacdo do pré-agendamento. Depois desse
periodo, caso ndo haja a manifestacdo e assinatura do termo, a data e horario pré-
agendados estardo disponiveis para outro interessado.

Art.10 Eventuais informagdes prestadas pela Coordenagao de Comunicagao e Eventos, por via
telefénica ou por e-mail, acerca da disponibilidade de datas para a utilizagdo do auditério, ndao
constituirdo, por si s, uma garantia da respectiva reserva.

Art.11 Em caso de cancelamento da reserva, independentemente do motivo, o mesmo deve ser
comunicado via e-mail (ccev@abreuelima.ifpe.edu.br) com o prazo de 05 (cinco) dias Uteis de
antecedéncia.

Secao Il — Das Vistorias

Art.12 Antes de efetuar a reserva, para a verificacdo das condi¢cdes do Auditdrio e de suas
limitacbes, o solicitante podera ter acesso ao local sempre acompanhado de pessoal indicado
pela Coordenagdo de Comunicagdo e Eventos e/ou Diregdo-Geral do Campus, mediante
agendamento prévio.

Art.13 Deverdo ser realizadas, obrigatoriamente, vistorias antes e apds a utilizacdo do
Auditdrio. Apds o término das vistorias devera ser assinado o Termo de Vistorias (Anexo V).

§ 12 A vistoria inicial (que ocorrerd antes da realizagdo do evento) ou vistoria final (que
ocorrera ap6s a realizagdo do evento) serd realizada pelo solicitante ou por um
representante por ele indicado e por pessoa indicada pela Coordenacdo de
Comunicagdo e Eventos e/ou Diregdo-Geral do Campus.

§ 22 A vistoria inicial devera ser realizada em até 1:00h antes do inicio do evento ou
dos preparativos para sua realizacdo.



§ 32 A vistoria final devera ser realizada apds o término do evento e da retirada de
eventuais elementos decorativos, mobilidrio, equipamentos etc. utilizados no evento.

Secdo Il - Dos Horarios

Art.14 O periodo disponivel para utilizacdo do Auditério é de segunda-feira a sexta-feira,
(exceto feriados) durante o horario de funcionamento do Campus, ressalvadas as situacdes
excepcionais a critério da Diregdo Geral do Campus.

Art.15 As locacOes sdo realizadas por periodos de 4h (quatro horas), sendo:

Periodo de 4h Dias Manha Tarde Noite*

(quatro horas)  |Segunda a Sexta |8:00h as 12:00h |13:00h as 17:00h | 18:00h as 21:45h

* quando do funcionamento noturno do Campus.

Art.16 A programacdo devera iniciar e terminar nos horarios previstos e informados no
momento da reserva.

§12 Fica estabelecido o prazo de 1 dia util antes da data de inicio do evento para a
preparacdo do espaco e 1 dia util para o desmonte da estrutura do evento.

Secao IV — Dos Impedimentos e Proibi¢oes

Art.17 Fica proibida a utilizagdo do auditdrio para as seguintes atividades:

e Atividades didaticas (aulas), salvo aquelas programadas no inicio/final dos semestres ou que
exijam o uso especifico das instalacdes e equipamentos do auditério;

e Reunides ou eventos politico-partidarios;

e ReuniGes ou eventos de determinada crenca ou religido (excecdo feita as reunides e eventos
de carater ecuménico);

¢ |niciativas que, pelas suas caracteristicas, possam colocar em perigo a seguranga do espagco,
dos seus equipamentos e do publico;

¢ |Iniciativas que apelem ao desrespeito dos valores constitucionais, nomeadamente no ambito
dos direitos, liberdades e garantias dos cidadaos.

Art.18 Durante a realizacdo de evento ndo serd permitido nimero de usudrios superior a
lotacdo (maximo de 200 pessoas).

Art.19 Durante a realizagao do evento nao sera permitido:
e Comer, beber e fumar no interior do auditério.
e Servicos de coffee-break e outras recepcdes na parte interna do auditério;

e Os corredores de acesso ao auditério poderdo ser utilizados para a realizagdo de exposicdes de
livros e painéis artisticos, para encontro entre os participantes do evento e para realizacdo de
coffee-breaks.



e Caso seja oferecido coffee-break, a preparacdo do espaco é de responsabilidade do solicitante, o
qual deverd informar a Coordenagdo de Comunicagdo e Eventos e/ou a Direcdo-Geral do Campus
no momento da reserva.

o E de responsabilidade do solicitante entregar o espaco devidamente limpo, assim como outras
areas utilizadas.

e Os custos com alimentac¢do, agua mineral e a preparacdo do espaco (materiais de apoio como
mesas, toalhas, papel toalha, papel higiénico, guardanapos, copos descartdveis, loucas, bandejas,
suprimentos de informatica, papelaria e outros) sdo de responsabilidade do solicitante.

e Transportar bebidas ou alimentos para o interior dos auditdrios, assim como objetos que
pela sua configuracdo possam danificar o equipamento ou as instalacdes ou ainda por em
risco a seguranca de pessoas e bens.

e A obstrucdo dos corredores e da area de circulagdo com mobiliarios avulsos.

e A utilizacdo do auditério pelo publico externo sem a presenca de técnico de midia ou outro
responsavel pelo espaco, indicado pelo solicitante e autorizado pela Direcdo-Geral do
Campus e custeado pelo solicitante.

e Fumar, utilizar materiais explosivos, inflamaveis, toxicos, nocivos ou qualquer material que
possa danificar a decoracdo e a estrutura do espaco, seu interior ou suas areas adjacentes
(banheiros, copa, hall etc.).

o Afixagdo (perfurar, pregar ou colar) de cartazes, avisos, faixas e banners nas paredes internas
e externas do auditério. No entanto, é permitida a utilizacdo de suportes ou quadros
especificos, desde que ndo danifiqguem o piso ou as paredes e mediante autorizacdo prévia
da Coordenagao de Comunicagao e Eventos e da Dire¢do-Geral do Campus.

e A instalagdo ou substituicao de quaisquer aparelhos, bem como a retirada ou mudanga de
cabos conectados ao sistema de som e audiovisual. Nenhum equipamento ou mével pode
ser retirado do local.

e A entrada de animais, exceto caes-guia;
e Jogar confetes, papéis picotados ou quaisquer produtos similares;

Art.20 Somente sera permitido o acesso e circulacdo de criancas menores de 14 (quatorze)
anos nas dependéncias do prédio do IFPE Campus Abreu e Lima, acompanhados de pais ou
responsdveis. Os menores ndo poderdo também, em hipdtese alguma, permanecer
desacompanhados nas dependéncias do Campus a fim de garantir sua propria integridade
fisica.

Se¢do V — Da Divulgagdo de Eventos

Art.21 A fixagdo e exposi¢cdo, no hall e espagos anexos ao auditério de cartazes ou outros
materiais publicitarios ou de divulgagdo pertencentes aos solicitantes utilizadores, carecem de
autorizagao prévia da Coordenagdao de Comunicagao e Eventos ou Diregdao-Geral do Campus.

Art.22 O controle e a retirada de materiais de divulgacdo sdo de responsabilidade do
organizador do evento, devendo ser providenciada imediatamente apds o término da utilizacdo
do Auditdrio.



Se¢ao VI - Do Acompanhamento

Art.23 O(s) servidor(es) ou funcionario(s) terceirizado(s) do IFPE Campus Abreu e Lima,
indicados pela Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos ou pela Direcao-Geral, responsavel(eis)
pelos equipamentos deverdo presenciar a instalacdo de artefatos necessarios aos trabalhos,
supervisionar, orientar e fiscalizar a correta e segura instalacdo destes.

Art.24 O pessoal responsavel pelo acompanhamento do evento devera emitir as instrugoes
necessarias a manutencdo da ordem, da seguranga e higiene das instalacdes sempre que se
verifique o desrespeito as obrigacdes previstas neste regulamento.

Art.25 A verificacdo de qualquer conduta que, singular ou coletivamente praticada, seja
suscetivel de afetar ou perturbar o normal funcionamento do Campus, o acesso aos espagos, de
desrespeitar a tranquilidade publica, ou de utilizar os espacos para praticas ilicitas, desonestas
ou diversas das solicitadas e concedidas, daréa ao Campus o direito de exercer ordem de
expulsdo das instalacdes ou de revogar a autorizacdo de utilizacdo do Auditdrio e, neste caso, a
suspender o evento previsto ou em curso.

Sec¢do VII — Das Obrigacoes dos Solicitantes

Art.26 Os solicitantes que utilizarem o Auditdrio obrigam-se a ndo ultrapassar a lotacdo de 200
lugares sentados para ndo por em risco a seguranga de pessoas e bens e para dar cumprimento
a este Regulamento.

Art.27 S3o da responsabilidade do solicitante do auditério quaisquer danos, furto ou
desaparecimento de bem ou material deixado nos espagos que lhes tenham sido cedidos para a
realizacao do evento.

Art.28 As despesas com a reparacao ou reposicdo de equipamentos danificados, furtados ou
desaparecidos serdo imputadas aos solicitantes do espaco.

§ 12 Ocorrendo furtos e/ou danos ao mobilidrio ou equipamentos, por impericia,
imprudéncia ou negligéncia, o responsavel terd de repor, com itens de mesma
especificacdo e valor.

§ 22 O solicitante deve comunicar imediatamente ao responsavel pelo
acompanhamento do evento sobre todos os problemas ou deficiéncias que
detectarem no auditério e/ou instalagGes adjacentes (copa, banheiros, hall etc.) e que
nado foram vistos durante a realizacdo da vistoria inicial;

Art.29 E de responsabilidade do solicitante entregar o espaco devidamente limpo, assim como
outras areas utilizadas como banheiros e copa. O IFPE Campus Abreu e Lima ndo se
responsabiliza pelo fornecimento de material de higiene e limpeza.

Art.30 E de responsabilidade do solicitante manter nas dependéncias do Auditério, durante a
montagem, execucdo e retirada do evento, um preposto devidamente credenciado pelo IFPE
Campus Abreu e Lima, o qual responderda por todos os atos, bem como encaminhar a
Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e/ou a Direcdo-Geral do Campus relacdo dos
prestadores de servico, acompanhada de cépia do RG e CPF de cada um, para controle e
autorizacdo de entrada e permanéncia no Campus.



Art.31 E de responsabilidade do solicitante enviar lista dos participantes do evento para
Coordenacdao de Comunicacdo e Eventos ou Direcdo-Geral do Campus para efetivo controle e
autorizagao de entrada no Campus.

Art.32 Os solicitantes do auditdrio sdo responsdveis por quaisquer infracbes a este
Regulamento em vigor.

CAPITULO 11l - DISPOSICOES FINAIS

Art.33 Os casos omissos e as outras duvidas que surgirem quanto a utilizacdo do Auditorio
serdo resolvidos pela Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e pela Direcdo-Geral do IFPE
Campus Abreu e Lima. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Abreu e Lima, XX de XXXXXXX de XXXX.

MARIA DE FATIMA NEVES CABRAL
DIRETORA GERAL DO CAMPUS ABREU E LIMA



Declaro que conheco e aceito o regulamento para utilizacdo do Auditério disponivel na pagina
do IFPE Campus Abreu e Lima (https://www.ifpe.edu.br/campus/abreu-e-lima) e que me
responsabilizo pelo cumprimento de todas as orientacbes contidas no regulamento ou por
repassa-las ao palestrante/facilitador ou a pessoa responsavel pela organizacdo e que estiver

Anexo |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

presente no evento, estando cientes das puni¢des pelo seu ndo cumprimento.

Solicitante (Nome da pessoa ou instituicdo organizadora):

Responsavel pelo Evento:

CPF / CNPJ do responsavel:

Telefone do Responsavel:

e-mail do responsavel:

Nome e breve descri¢do do evento:

Data do evento:

Hora de Inicio:

Hora de Término:

Publico estimado:

*Este documento deve ser entregue preenchido e assinado no ato de realizagdo da reserva.

Abreu e Lima,

/

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Responsavel




Anexo ll

Requerimento de Solicitacao de Uso

DADOS DO SOLICITANTE

Unidade/Orgio/Entidade Solicitante:

CNPJ:

Endereco:

Responsavel pelo Evento:

CPF do responsavel:

Funcdo do responsavel: Telefone do Responsavel:

E-mail do responsavel:

INFORMAGOES SOBRE O EVENTO

NOME DO EVENTO:

TEMA E BREVE DESCRICAO DO EVENTO:

PALESTRANTES:

PUBLICO ESTIMADO:

DATA DO EVENTO: HORA DE INiCIO:

HORA DE TERMINO:

Uso de areas adjacentes ao auditério (copa, hall etc.)?

( )SIM( )NAO

Havera coffee-break?

( )SIM( )NAO

DATAS E HORARIOS NECESSARIOS A UTILIZACAO DO ESPACO PARA MONTAGEM / DESMONTAGEM DE

EQUIPAMENTOS:




INFORMACOES COMPLEMENTARES (colocacio de elementos decorativos, mobilidrios, equipamentos, musica,
apresentacado teatral etc.):

OBS: Anexar croquis, esquemas técnicos ilustrativos, especificacdes de equipamentos/mobilidrios etc.

OBSERVACOES:

Abreu e Lima, / /

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Responsavel

PARA USO DA COORDENACAO DE COMUNICAGAO E EVENTOS:
( )APROVADO( ) REPROVADO

Abreu e Lima, / /

Assinatura do Responsavel pela Coordenacdo
de Comunicagao e Eventos



Anexo Il
TERMO DE AUTORIZA(;AO DE UTILIZAQAO

N2 XX/20XX

AUTORIZANTE: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESTADO DE
PERNAMBUCO (IFPE) CAMPUS ABREU E LIMA, com sede na Rua Jaguaribe,
s/n, Alto Bela Vista, CEP: 53515-120, Abreu e Lima/PE, neste ato
representado pela Diretora Geral, Prof.2 Maria de Fatima Neves Cabral.

AUTORIZADO: (NOME DA PESSOA OU UNIDADE/ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE), Pessoa ( )
juridica () fisica, inscrita no CPF/CNPJ sob n2 XXXXXXXXXXXXXX com sede &
XXXXXXXXXXXXX - Telefone XXXXXXXXXXXXXX; neste ato representada por:
(NOME DO REPRESENTANTE), CPF n2 XXXXXXXXXX residente e domiciliado(a)
em XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Clausula Primeira — Do Objeto e da Fiscalizacao

Consiste em objeto do presente Termo de Autorizacdo de Uso, a autorizacdo de uso do
Auditério do IFPE Campus Abreu e Lima para a realizagdo do evento denominado
) 9,:0.0,0.0.0.0.0.0.:0.0.0.0.0.0.0.0.0.00.90.00.8

O evento serd acompanhado por (nome, endereco, CPF).

Clausula Segunda — Do Prazo de Duragao do Termo de Autorizacao

O prazo de duracao do presente Termo inicia-se em XX de XXXXXX de 20XX e estende-se até XX
de XXXXXXXXX de 20XX, incluido nesse periodo 1 dia util para a preparagdo do espaco,....... dias
para a realizacdo do evento e 1 dia util para o desmonte da estrutura. Com entrega das
instalacdes do Auditério e areas adjacentes determinada para o dia XX de XXXXXXX de 20XX.

Clausula Terceira — Das Obrigacdes do Autorizado
O Autorizado expressamente obriga-se a:

e apresentar as autorizacdes dos érgaos correlatos ao evento (se for o caso);

e custear todas as despesas de aprovacao, divulgacdo e administracdo do evento;

e manter nas dependéncias do Auditério, durante a montagem, execucdo e retirada do
evento, um preposto devidamente credenciado pelo IFPE Campus Abreu e Lima, o qual
respondera por todos os atos;

e encaminhar a Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos ou Direcao Geral do Campus relacao
dos funciondrios, acompanhada de cépia do RG e CPF de cada um;

e arcar com os prejuizos causados por seus funcionarios, convidados ou por terceiros durante
a realizacdo do evento ou no periodo de preparacao e desmontagem do mesmo;

e acompanhar a vistoria para recebimento e entrega do Auditério;

e respeitar hordrio de montagem e de desmontagem do evento;

e esquema de seguranca (manter a ordem no recinto, ndo permitir que fumem, consumam
bebidas ou alimentos, etc);



e montagem e desmontagem de equipamentos de som, luz, cenarios, ornamentacdes.

O Autorizado fica ciente de que é expressamente proibido:

ofixar cartazes, faixas, painéis, e similares nas paredes, portas e cadeiras;

efumar nos auditérios, palcos e areas técnicas;

econsumir alimentos e bebidas nos auditdrios, palcos e areas técnicas;

eretirar ou emprestar equipamentos pertencentes ao Campus;

e alterar ou modificar as dependéncias do Campus, de modo que venha a causar danos ou
comprometer sua preservacao e seguranca;

e utilizar fogo, agua, animais vivos e outros elementos como: papel picotado (sky papers),
balGes, confetes, serpentina, bolinhas de sabao, etc., que possam comprometer a estrutura
dos espacos cénicos;

eutilizar o Auditorio para finalidades complementares ao evento sem a devida autorizacdo.

e explorar qualquer tipo de comércio paralelo ao evento, nas dependéncias do espaco
cedido, sem a expressa autorizacao;

erealizar atividades de cunho politico-partidario e difusdo religiosa.

O Autorizado fica ciente de que o Auditério do Campus Abreu e Lima é um prédio publico,
protegido por lei, portanto, qualquer dano causado sera passivel da aplicacdo de multas e
penalidades.

Clausula Quarta — Das Obrigac6es do Autorizante:
O Autorizante obriga-se a:
e organizar o acesso a entrada de servigos para carga e descarga de equipamentos e materiais;
e entregar as instalacGes devidamente prontas para o uso;
e informar o interessado sobre os aspectos necessarios ao adequado uso do espaco;
e acompanhar a execu¢do do evento e o cumprimento das normas;
e credenciar os usuarios e seus prepostos.

Clausula Quinta — Do Termo de Vistoria
Integra o presente instrumento, o Termo de Vistorias do Auditdrio do Campus Abreu e Lima.

Clausula Sexta — Do Preco Publico
N3o havera cobrancas de taxas para o evento promovido no auditdrio.

Clausula Sétima — Das Penalidades

Caso o Autorizado nao efetue as restauracdes, indenizacdo e reposicdes de bens avariados no
Auditério do IFPE Campus Abreu e Lima, em um prazo de 3 (trés) dias uteis, desde ja fica ciente
de que estard impedido de utiliza-lo durante os préximos 5 (cinco) anos, além da cobranca dos
prejuizos pela via judicial.

Clausula Oitava — Da Legislacao Aplicavel
O Autorizado declara conhecer o Regulamento de Utilizagdo do Auditério do IFPE Campus Abreu
e Lima.

Clausula Nona — Do Foro




As partes elegem o foro da Comarca de Abreu e Lima para dirimir quaisquer dividas oriundas
do Presente Termo, com desisténcia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Abreu e Lima, ......... deeeeeiiiiiiiiin, de 20XX.

AUTORIZADO

MARIA DE FATIMA NEVES CABRAL DIRECAO GERAL
AUTORIZANTE



Anexo IV

TERMO DE VISTORIAS

VISTORIA INICIAL

Declaro para os fins de comprovacdo que acompanhamos a vistoria inicial do Auditério do IFPE
Campus Abreu e Lima, no dia XX de XXXXXXXXXX de 20XX, as XX:XX horas; recebendo o mesmo
nas seguintes condigdes de uso:

CONDICOES INICIAIS DAS INSTALACOES

Declaro, ainda, que me responsabilizo pelos danos que possam ocorrer e estou ciente das
orientacdes e do regulamento do auditério IFPE Campus Abreu e Lima.

Abreu e Lima, / /

Assinatura do Supervisor

Assinatura do Responsavel

VISTORIA FINAL

Declaro para os fins de comprovagao que acompanhamos a vistoria final do Auditério do IFPE
Campus Abreu e Lima, no dia XX de XXXXXXXXXX de 20XX, as XX:XX horas; devolvendo o mesmo
nas seguintes condigdes de uso:

CONDIGOES FINAIS DAS INSTALAGOES

Declaro, ainda, que caso ndo efetue as restauragGes, indenizacdo e reposicoes de bens
avariados no Auditdrio do IFPE Campus Abreu e Lima, em um prazo de 3 (trés) dias Uteis, estarei
impedido utiliza-lo durante os préximos 5 (cinco) anos, além da cobranca dos prejuizos pela via
judicial.

Abreu e Lima, / /

Assinatura do Supervisor

Assinatura do Responsavel



IFPE
Caryog Abved ¢ Ling

Fis:

<h
SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO.
CAMPUS ABREU E LIMA

Processo: 23734.010480.2021-71
Interessado: IFPE — Campus Abreu e Lima

Assunto: Regulamento de Utilizagdo do Auditorio
DESPACHO
A Direcéo Geral,

Senhora Diretora, enviamos o referido processo para publicacao e
homologacao do regulamento.

Abreu e Lima, 24 de Agosto de 2021.

Cordialmente.

Documento assinado digitalmente

b Kissia Danielly de Souza Nunes
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Verifique em https://verificador.iti.br

Kissia Danielly de Souza Nunes.
Coordenacdo de Protocolo e Arquivo Geral.
SIAPE: 3008011
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MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
CAMPUS ABREU E LIMA

PORTARIA DGCABL/IFPE N2 179, DE 10 DE SETEMBRO DE 2021
Aprova o Regulamento de Utilizagdo do Auditério

A DIRETORA-GERAL DO CAMPUS ABREU E LIMA DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes
conferidas pela Portaria n? 492/2020-GR, de 30/04/2020, publicada no D.O.U de
05/05/2020, secdo 2, pagina 20, e Portaria n? 0224/2016-GR, de 29/02/2016,
considerando o Processo n? 23734.010480.2021-71,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar, na forma do Anexo, o Regulamento de Utilizagdao do Auditdrio

do IFPE Campus Abreu e Lima.

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacgao.
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; oy T ; m
'.\Awwz» A—L Feulimen O‘\,\M (k\&f\w
MARIA DE FATIMA NEVES CABRAL
Diretora-Geral



REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DO AUDITORIO DO IFPE
CAMPUS ABREU E LIMA

CONSIDERANDO os ditames contidos nos principios elencados no artigo 37 da Constituicao
Federal de 1988, que regem a Administracdo e primam, dentre outros, pela observancia da
legalidade, imparcialidade e moralidade; o Regimento do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia
e Tecnologia de Pernambuco (IFE) e ainda a necessidade de disciplinar o uso do AUDITORIO do
CAMPUS ABREU E LIMA, a Direcao-Geral do Campus, de maneira a garantir a prevencdo
patrimonial e correta destinacdo de uso, no uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:

Regulamentar e disciplinar os procedimentos para a utilizacdo do auditério do Campus Abreu e
Lima do IFPE, a fim de estabelecer convivéncia harmoénica e garantir a conservacdo e a
preservacao de suas instalacdes fisicas, mobilidrios, bem como dos equipamentos de projecdo
e sonorizacao.

CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art.12 Este Regulamento visa estabelecer as condi¢Ges gerais de utilizacdo do auditério do IFPE
— Campus Abreu e Lima.

Art.22 O espaco é destinado precipuamente para a realizacdo de atividades de cunho
académico, cientifico e cultural, colacdo de grau, recep¢do aos novos alunos, atividades
administrativas, congressos, conferéncias, seminarios, coléquios, workshops e atividades afins.

§ 12 A utilizacdo do espaco deve ser aquela destinada ao fim especifico para o qual o
espaco foi cedido.

§ 22 O interessado ndao podera sublocar, transferir, ceder ou emprestar o espago
objeto do presente regulamento, como também alterar a destinagdao do mesmo.

§ 32 O Auditdrio do Campus Abreu e Lima possui uma capacidade maxima de 200
lugares. A previsdao estimada de publico para reserva externa deve ser de no minimo
30% da capacidade total.

Art.32 A preferéncia de reserva na utilizacdo do auditério é sempre para as atividades
promovidas pela comunidade académica do IFPE Campus Abreu e Lima, podendo ser cedido
para utilizacdo por outros Campi e Reitoria do IFPE, para fins institucionais, mediante
agendamento prévio.

§ 12 O Auditério do Campus Abreu e Lima podera ser cedido para eventos e reunides
institucionais de outros érgdos publicos ou privados, sem cobranc¢a de taxa, desde que
estes drgaos tenham algum vinculo com as atividades fins ou missdo do IFPE.

Art.42 A Coordenacdao de Comunicacdo e Eventos e Direcdao-Geral do Campus serdo
responsaveis pela gestdo do espaco.

Art.52 O solicitante da reserva do Auditdrio deve se responsabilizar pelo cumprimento de todas
as orientacdes contidas neste regulamento ou por repassa-las ao palestrante/facilitador ou a
pessoa responsavel pela organizagdo e que estiver presente no evento.



§ 12 A ciéncia e aceitacdo dos itens e obrigacdes deste regulamento, bem como as
punicoes pelo seu ndo cumprimento, dar-se-do por meio de assinatura obrigatdria no
Termo de Responsabilidade (Anexo 1).

§ 22 O Termo de Responsabilidade deverda ser enviado para a Coordenagdo de
Comunicacdo e Eventos por e-mail (ccev@abreuelima.ifpe.edu.br) no ato de
solicitagao da reserva do espacgo.

CAPITULO Il - DA UTILIZACAO

Secao | — Das Reservas

Art.62 Para a utilizacdo do Auditério, é necessaria a prévia autorizacdo da Coordenacgdo de
Comunicacado e Eventos, bem como da Direcdo-Geral do Campus Abreu e Lima.

§ 12 O auditdério ndo podera ser utilizado sem reserva prévia, mesmo se ndo houver
ocupagao para outros eventos.

§ 22 Em cardter excepcional, os eventos pertencentes ao Campus Abreu e Lima
poderdo acontecer sem reserva prévia, mediante autorizacdo da Direcdo-Geral.

§ 32 N3o serdo feitas reservas para empresas do mesmo segmento ou eventos com
temas similares no mesmo periodo, visando evitar problemas decorrentes do interesse
em comum (publico).

Art.72 Os interessados em utilizar o Auditério do IFPE Campus Abreu e Lima deverdo preencher
o Requerimento de Solicitacio de Uso (Anexo IlI) acompanhado por documentos
comprobatodrios das informacdes, contendo os seguintes dados:

e Nome completo da pessoa fisica ou juridica responsavel pela realizacdo do evento;

Numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

E-mail e telefone do responsdvel pela organizagao do evento;

Endereco completo do responsavel pela organizagdo do evento.

Finalidade do evento a ser realizado (tema);

Datas e horarios pretendidos, bem como o tempo de duragao do evento;

Indicacdo das datas e horarios necessarios a utilizacdo do espago para montagem /
desmontagem de equipamentos;

Indicacdo de eventuais elementos decorativos, mobilidrio, equipamentos, meios e esquemas
técnicos (croquis, desenhos ilustrativos, tecnologias) que se pretenda utilizar no evento;

O IFPE Campus Abreu e Lima ndo fornece esse material, mas precisa da informacao para
avaliar eventuais riscos ao bem publico.

O IFPE Campus Abreu e Lima ndo disponibiliza pessoal para transporte de qualquer
material e/ou equipamento para eventos promovidos por outras instituicdes publicas
e/ou privadas.

Art.82 O Requerimento de Solicitagao de Uso bem como os documentos comprobatérios das
informacdes deverdo ser enviados para o e-mail: ccev@abreuelima.ifpe.edu.br




Art.92 Os pedidos de utilizacdo do Auditério do IFPE Campus Abreu e Lima, que deverdo ser
formulados com uma antecedéncia minima de 5 (cinco) dias em relacdo a data do evento (para
a comunidade académica do IFPE Campus Abreu e Lima) ou 15 (quinze) dias em relacdo a data
do evento (para outras instituicdes publicas e/ou privadas), serdo atendidos ou ndo em funcgdo
da disponibilidade do espaco e ao cumprimento deste Regulamento.

§ 12 A solicitacdo serd analisada no periodo maximo de 03 (trés) dias Uteis pela
Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e a sua aprovacdo ficard sujeita a
disponibilidade de datas e horarios, assim como a adequa¢do do evento ao espaco
solicitado.

° Em caso de concorréncia de utilizacdo, verificando-se pedidos simultaneos para
datas e/ou horérios coincidentes, cabera a Coordenacdo de Comunicacdo e
Eventos decidir, ponderando o interesse das iniciativas propostas e sua adequagao
a0 espaco.

§ 22 Apds a andlise, o solicitante serd comunicado por e-mail sobre a aprovacao ou
ndo da solicitacdo. Em caso de aprovacdo, o solicitante serd convocado para a
assinatura do Termo de Autorizacdo de Utilizacdo (Anexo lll) do respectivo espaco.

§ 32 A assinatura do Termo de Autorizacdo de Utilizacdo deverad ocorrer em até 02
(dois) dias uteis apds o contato de aprovacdo do pré-agendamento. Depois desse
periodo, caso ndo haja a manifestacdo e assinatura do termo, a data e horario pré-
agendados estardo disponiveis para outro interessado.

Art.10 Eventuais informacgOes prestadas pela Coordenac¢do de Comunicacdo e Eventos, por via
telefénica ou por e-mail, acerca da disponibilidade de datas para a utilizacdo do auditdrio, ndo
constituirdao, por si sé, uma garantia da respectiva reserva.

Art.11 Em caso de cancelamento da reserva, independentemente do motivo, o mesmo deve
ser comunicado via e-mail (ccev@abreuelima.ifpe.edu.br) com o prazo de 05 (cinco) dias uteis
de antecedéncia.

Secao Il — Das Vistorias

Art.12 Antes de efetuar a reserva, para a verificagdo das condi¢des do Auditério e de suas
limitagOes, o solicitante podera ter acesso ao local sempre acompanhado de pessoal indicado
pela Coordenagdo de Comunica¢cdo e Eventos e/ou Dire¢do-Geral do Campus, mediante
agendamento prévio.

Art.13 Deverdo ser realizadas, obrigatoriamente, vistorias antes e apds a utilizacdo do
Auditério. Apds o término das vistorias devera ser assinado o Termo de Vistorias (Anexo 1V).

§ 12 A vistoria inicial (que ocorrera antes da realizacdo do evento) ou vistoria final (que
ocorrerd apos a realizacdo do evento) serd realizada pelo solicitante ou por um
representante por ele indicado e por pessoa indicada pela Coordenacdo de
Comunicacdo e Eventos e/ou Diregdo-Geral do Campus.

§ 22 A vistoria inicial devera ser realizada em até 1:00h antes do inicio do evento ou
dos preparativos para sua realizacao.

§ 32 A vistoria final devera ser realizada apds o término do evento e da retirada de
eventuais elementos decorativos, mobilidrio, equipamentos etc. utilizados no evento.



Secao lll — Dos Horarios

Art.14 O periodo disponivel para utilizagdo do Auditorio é de segunda-feira a sexta-feira,
(exceto feriados) durante o horario de funcionamento do Campus, ressalvadas as situagdes
excepcionais a critério da Direcdo Geral do Campus.

Art.15 As locagdes sdo realizadas por periodos de 4h (quatro horas), sendo:

Periodo de 4h Dias Manha Tarde Noite*

(quatro horas)  |SegundaaSexta |8:00h as12:00h [13:00h as 17:00h |18:00h as 21:45h

* quando do funcionamento noturno do Campus.

Art.16 A programacao devera iniciar e terminar nos horarios previstos e informados no
momento da reserva.

8§12 Fica estabelecido o prazo de 1 dia util antes da data de inicio do evento para a

preparacdo do espaco e 1 dia util para o desmonte da estrutura do evento.

Secdo IV — Dos Impedimentos e Proibi¢oes
Art.17 Fica proibida a utilizacdo do auditdrio para as seguintes atividades:

e Atividades didaticas (aulas), salvo aquelas programadas no inicio/final dos semestres ou que
exijam o uso especifico das instalacGes e equipamentos do auditorio;

® Reunides ou eventos politico-partidarios;

® Reunides ou eventos de determinada crenca ou religido (excecdo feita as reunides e eventos
de cardter ecuménico);

e Iniciativas que, pelas suas caracteristicas, possam colocar em perigo a seguranga do espaco,
dos seus equipamentos e do publico;

e |niciativas que apelem ao desrespeito dos valores constitucionais, homeadamente no
ambito dos direitos, liberdades e garantias dos cidadaos.

Art.18 Durante a realizacdo de evento ndo sera permitido numero de usudrios superior a
lotagdo (maximo de 200 pessoas).

Art.19 Durante a realiza¢do do evento ndo sera permitido:
e Comer, beber e fumar no interior do auditério.
e Servicos de coffee-break e outras recepg¢des na parte interna do auditério;

® Os corredores de acesso ao auditério poderdo ser utilizados para a realizacdo de exposicdes de
livros e painéis artisticos, para encontro entre os participantes do evento e para realizacdo de
coffee-breaks.

® Caso seja oferecido coffee-break, a preparacao do espaco é de responsabilidade do solicitante, o
qual devera informar a Coordenacdo de Comunica¢do e Eventos e/ou a Dire¢do-Geral do
Campus no momento da reserva.

e [ de responsabilidade do solicitante entregar o espago devidamente limpo, assim como outras
areas utilizadas.



® Os custos com alimentacdo, dgua mineral e a preparacdo do espaco (materiais de apoio como
mesas, toalhas, papel toalha, papel higiénico, guardanapos, copos descartdveis, loucas,
bandejas, suprimentos de informatica, papelaria e outros) sdo de responsabilidade do
solicitante.

e Transportar bebidas ou alimentos para o interior dos auditdrios, assim como objetos que
pela sua configuracdo possam danificar o equipamento ou as instalacdes ou ainda pér em
risco a seguranca de pessoas e bens.

® A obstrucdo dos corredores e da area de circulagdo com mobilidrios avulsos.

e A utilizacdo do auditério pelo publico externo sem a presenca de técnico de midia ou outro
responsdvel pelo espaco, indicado pelo solicitante e autorizado pela Direcdo-Geral do
Campus e custeado pelo solicitante.

e Fumar, utilizar materiais explosivos, inflamaveis, téxicos, nocivos ou qualquer material que
possa danificar a decoracdo e a estrutura do espaco, seu interior ou suas areas adjacentes
(banheiros, copa, hall etc.).

o Afixacdo (perfurar, pregar ou colar) de cartazes, avisos, faixas e banners nas paredes
internas e externas do auditdorio. No entanto, é permitida a utilizacdo de suportes ou
guadros especificos, desde que ndo danifiquem o piso ou as paredes e mediante autorizacdo
prévia da Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e da Direcdo-Geral do Campus.

e A instalacdo ou substituicio de quaisquer aparelhos, bem como a retirada ou mudanca de
cabos conectados ao sistema de som e audiovisual. Nenhum equipamento ou mdvel pode
ser retirado do local.

® A entrada de animais, exceto cdes-guia;
® Jogar confetes, papéis picotados ou quaisquer produtos similares;

Art.20 Somente serd permitido o acesso e circulagdo de criangas menores de 14 (quatorze)
anos nas dependéncias do prédio do IFPE Campus Abreu e Lima, acompanhados de pais ou
responsaveis. Os menores nao poderdao também, em hipdtese alguma, permanecer
desacompanhados nas dependéncias do Campus a fim de garantir sua prépria integridade
fisica.

Secdo V — Da Divulgacao de Eventos

Art.21 A fixacdo e exposicdao, no hall e espacos anexos ao auditério de cartazes ou outros
materiais publicitarios ou de divulgacdo pertencentes aos solicitantes utilizadores, carecem de
autorizacdo prévia da Coordenacao de Comunicacdo e Eventos ou Dire¢ao-Geral do Campus.

Art.22 O controle e a retirada de materiais de divulgacdo s3ao de responsabilidade do
organizador do evento, devendo ser providenciada imediatamente apds o término da utilizacao
do Auditorio.

Secdo VI - Do Acompanhamento

Art.23 O(s) servidor(es) ou funcionario(s) terceirizado(s) do IFPE Campus Abreu e Lima,
indicados pela Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos ou pela Direcdo-Geral, responsavel(eis)
pelos equipamentos deverdo presenciar a instalacdo de artefatos necessdrios aos trabalhos,
supervisionar, orientar e fiscalizar a correta e segura instalacdo destes.



Art.24 O pessoal responsavel pelo acompanhamento do evento deverd emitir as instrucdes
necessarias a manutencdo da ordem, da seguranca e higiene das instalacbes sempre que se
verifique o desrespeito as obrigacdes previstas neste regulamento.

Art.25 A verificacdo de qualquer conduta que, singular ou coletivamente praticada, seja
suscetivel de afetar ou perturbar o normal funcionamento do Campus, o acesso aos espacos,
de desrespeitar a tranquilidade publica, ou de utilizar os espacos para praticas ilicitas,
desonestas ou diversas das solicitadas e concedidas, dard ao Campus o direito de exercer
ordem de expulsdo das instalacdes ou de revogar a autorizacdo de utilizacdo do Auditério e,
neste caso, a suspender o evento previsto ou em curso.

Secdo VIl — Das Obrigag¢6es dos Solicitantes

Art.26 Os solicitantes que utilizarem o Auditdrio obrigam-se a ndo ultrapassar a lotacdo de 200
lugares sentados para ndo pOr em risco a seguranca de pessoas e bens e para dar cumprimento
a este Regulamento.

Art.27 S3o da responsabilidade do solicitante do auditério quaisquer danos, furto ou
desaparecimento de bem ou material deixado nos espacos que lhes tenham sido cedidos para a
realizacdo do evento.

Art.28 As despesas com a reparacdo ou reposicao de equipamentos danificados, furtados ou
desaparecidos serdo imputadas aos solicitantes do espaco.

§ 12 Ocorrendo furtos e/ou danos ao mobilidrio ou equipamentos, por impericia,
imprudéncia ou negligéncia, o responsavel tera de repor, com itens de mesma
especificacdo e valor.

§ 22 O solicitante deve comunicar imediatamente ao responsavel pelo
acompanhamento do evento sobre todos os problemas ou deficiéncias que
detectarem no auditério e/ou instalagdes adjacentes (copa, banheiros, hall etc.) e que
nao foram vistos durante a realizagao da vistoria inicial;

Art.29 E de responsabilidade do solicitante entregar o espaco devidamente limpo, assim como
outras areas utilizadas como banheiros e copa. O IFPE Campus Abreu e Lima ndo se
responsabiliza pelo fornecimento de material de higiene e limpeza.

Art.30 E de responsabilidade do solicitante manter nas dependéncias do Auditério, durante a
montagem, execuc¢ao e retirada do evento, um preposto devidamente credenciado pelo IFPE
Campus Abreu e Lima, o qual responderd por todos os atos, bem como encaminhar a
Coordenacdo de Comunicacdo e Eventos e/ou a Direcdo-Geral do Campus relagdo dos
prestadores de servico, acompanhada de cépia do RG e CPF de cada um, para controle e
autorizacdo de entrada e permanéncia no Campus.

Art.31 E de responsabilidade do solicitante enviar lista dos participantes do evento para
Coordenacao de Comunicacdo e Eventos ou Direcdao-Geral do Campus para efetivo controle e
autorizacdo de entrada no Campus.

Art.32 Os solicitantes do auditério sdao responsaveis por quaisquer infragdes a este
Regulamento em vigor.



CAPITULO lIl - DISPOSICOES FINAIS

Art.33 Os casos omissos e as outras dividas que surgirem quanto a utilizacdo do Auditdrio
serdo resolvidos pela Coordenacdao de Comunicacdo e Eventos e pela Direcdao-Geral do IFPE
Campus Abreu e Lima. Este Regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Tl
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Monee de Toline  Olvta L
MARIA DE FATIMA NEVES CABRAL

Diretora-Geral do Campus Abreu e Lima



Anexo |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que conheco e aceito o regulamento para utilizacdo do Auditdrio disponivel na pdagina
do IFPE Campus Abreu e Lima (https://www.ifpe.edu.br/campus/abreu-e-lima) e que me
responsabilizo pelo cumprimento de todas as orientacGes contidas no regulamento ou por
repassa-las ao palestrante/facilitador ou a pessoa responsavel pela organiza¢do e que estiver
presente no evento, estando cientes das puni¢es pelo seu ndo cumprimento.

Solicitante (Nome da pessoa ou instituicdo organizadora):

Responsavel pelo Evento:

CPF / CNPJ do responsavel:

Telefone do Responsavel:

e-mail do responsavel:

Nome e breve descri¢ao do evento:

Data do evento: Hora de Inicio: Hora de Término:

Publico estimado:

*Este documento deve ser entregue preenchido e assinado no ato de realizagdo da reserva.

Abreu e Lima, / /

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Responsavel



Anexo |l

Requerimento de Solicitag&o de Uso

DADOS DO SOLICITANTE

Unidade/Orgido/Entidade Solicitante:

CNPJ:

Enderego:

Responsavel pelo Evento:

CPF do responsavel:

Funcido do responsavel: Telefone do Responsavel:

E-mail do responsavel:

INFORMAGCOES SOBRE O EVENTO

NOME DO EVENTO:

TEMA E BREVE DESCRIGAO DO EVENTO:

PALESTRANTES:

PUBLICO ESTIMADO:

DATA DO EVENTO: HORA DE INiCIO:

HORA DE TERMINO:

Uso de areas adjacentes ao auditdrio (copa, hall etc.)?

()siIMm( )NAO

Havera coffee-break?

()SIM( )NAO

DATAS E HORARIOS NECESSARIOS A UTILIZAGAO DO ESPAGO PARA MONTAGEM / DESMONTAGEM DE

EQUIPAMENTOS:




INFORMAGOES COMPLEMENTARES (colocagdo de elementos decorativos, mobilidrios, equipamentos, musica,
apresentacgdo teatral etc.):

OBS: Anexar croquis, esquemas técnicos ilustrativos, especificagbes de equipamentos/mobilidrios etc.

OBSERVACOES:

Abreu e Lima, / /

Assinatura do Solicitante

Assinatura do Responsavel

PARA USO DA COORDENAGAO DE COMUNICAGAO E EVENTOS:
( )APROVADO ( ) REPROVADO

Abreu e Lima, / /

Assinatura do Responsavel pela Coordenacdo
de Comunicacgdo e Eventos



Anexo Il
TERMO DE AUTORIZACAO DE UTILIZACAO

N2 XX/20XX

AUTORIZANTE: INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DO ESTADO DE
PERNAMBUCO (IFPE) CAMPUS ABREU E LIMA, com sede na Rua Jaguaribe,
s/n, Alto Bela Vista, CEP: 53515-120, Abreu e Lima/PE, neste ato
representado pela Diretora Geral, Prof.2 Maria de Fatima Neves Cabral.

AUTORIZADO: (NOME DA PESSOA OU UNIDADE/ORGAO/ENTIDADE SOLICITANTE), Pessoa ( )
juridica () fisica, inscrita no CPF/CNPJ sob n2 XXXXXXXXXXXXXX com sede 3
XXXXXXXXXXXXX - Telefone XXXXXXXXXXXXXX; neste ato representada por:
(NOME DO REPRESENTANTE), CPF n2 XXXXXXXXXX residente e
domiciliado(a) em XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Clausula Primeira — Do Objeto e da Fiscalizacao

Consiste em objeto do presente Termo de Autorizagdo de Uso, a autorizacdo de uso do
Auditorio do IFPE Campus Abreu e Lima para a realizagio do evento denominado
) $.0.0.0.0.00.00.000.000.000.00.0.00.0.8

O evento serd acompanhado por (nome, endereco, CPF).

Clausula Segunda — Do Prazo de Duracdo do Termo de Autorizacao

O prazo de duragdo do presente Termo inicia-se em XX de XXXXXX de 20XX e estende-se até XX
de XXXXXXXXX de 20XX, incluido nesse periodo 1 dia util para a preparag¢ao do espaco, dias
para a realizacdo do evento e 1 dia util para o desmonte da estrutura. Com entrega das
instalagGes do Auditério e areas adjacentes determinada para o dia XX de XXXXXXX de 20XX.

Clausula Terceira — Das Obrigacoes do Autorizado
O Autorizado expressamente obriga-se a:

® apresentar as autorizagdes dos orgaos correlatos ao evento (se for o caso);

e custear todas as despesas de aprovacgao, divulgacdao e administragcdao do evento;

e manter nas dependéncias do Auditério, durante a montagem, execucdao e retirada do
evento, um preposto devidamente credenciado pelo IFPE Campus Abreu e Lima, o qual
respondera por todos os atos;

e encaminhar a Coordenag¢ao de Comunicacgdo e Eventos ou Dire¢ao Geral do Campus relacao
dos funcionarios, acompanhada de cépia do RG e CPF de cada um;

® arcar com os prejuizos causados por seus funcionarios, convidados ou por terceiros durante
a realizacdo do evento ou no periodo de preparacao e desmontagem do mesmo;

® acompanhar a vistoria para recebimento e entrega do Auditério;

® respeitar hordrio de montagem e de desmontagem do evento;

® esquema de seguranc¢a (manter a ordem no recinto, ndo permitir que fumem, consumam
bebidas ou alimentos, etc);



e montagem e desmontagem de equipamentos de som, luz, cenarios, ornamentacoes.

O Autorizado fica ciente de que é expressamente proibido:

e fixar cartazes, faixas, painéis, e similares nas paredes, portas e cadeiras;

e fumar nos auditérios, palcos e areas técnicas;

e consumir alimentos e bebidas nos auditdrios, palcos e areas técnicas;

e retirar ou emprestar equipamentos pertencentes ao Campus;

e alterar ou modificar as dependéncias do Campus, de modo que venha a causar danos ou
comprometer sua preservagao e seguranga;

e utilizar fogo, dgua, animais vivos e outros elementos como: papel picotado (sky papers),
balGes, confetes, serpentina, bolinhas de sabdo, etc., que possam comprometer a
estrutura dos espacos cénicos;

e utilizar o Auditério para finalidades complementares ao evento sem a devida autorizacao.

e explorar qualquer tipo de comércio paralelo ao evento, nas dependéncias do espago

cedido, sem a expressa autorizacdo;

realizar atividades de cunho politico-partidario e difusdo religiosa.

O Autorizado fica ciente de que o Auditério do Campus Abreu e Lima é um prédio publico,
protegido por lei, portanto, qualquer dano causado sera passivel da aplicacdo de multas e
penalidades.

Clausula Quarta — Das Obrigacdes do Autorizante:
O Autorizante obriga-se a:

® organizar o acesso a entrada de servigos para carga e descarga de equipamentos e materiais;
entregar as instalagdes devidamente prontas para o uso;
informar o interessado sobre os aspectos necessarios ao adequado uso do espaco;
acompanhar a execugdo do evento e o cumprimento das normas;
credenciar os usudrios e seus prepostos.

Clausula Quinta — Do Termo de Vistoria
Integra o presente instrumento, o Termo de Vistorias do Auditério do Campus Abreu e Lima.

Clausula Sexta — Do Preco Publico
Ndo havera cobrancas de taxas para o evento promovido no auditdrio.

Clausula Sétima — Das Penalidades

Caso o Autorizado nao efetue as restauragdes, indenizagao e reposicdes de bens avariados no
Auditério do IFPE Campus Abreu e Lima, em um prazo de 3 (trés) dias Uteis, desde ja fica ciente
de que estara impedido de utilizd-lo durante os préximos 5 (cinco) anos, além da cobranca dos
prejuizos pela via judicial.

Clausula Oitava — Da Legislacdo Aplicavel
O Autorizado declara conhecer o Regulamento de Utilizagcdo do Auditério do IFPE Campus Abreu
e Lima.

Clausula Nona — Do Foro




As partes elegem o foro da Comarca de Abreu e Lima para dirimir quaisquer duvidas oriundas do
Presente Termo, com desisténcia de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Abreu e Lima, ......... de de 20XX.

AUTORIZADO

MARIA DE FATIMA NEVES CABRAL DIRECAO GERAL
AUTORIZANTE



Anexo IV

TERMO DE VISTORIAS

VISTORIA INICIAL

Declaro para os fins de comprovacdo que acompanhamos a vistoria inicial do Auditério do IFPE
Campus Abreu e Lima, no dia XX de XXXXXXXXXX de 20XX, as XX:XX horas; recebendo o mesmo
nas seguintes condigdes de uso:

CONDICOES INICIAIS DAS INSTALACOES

Declaro, ainda, que me responsabilizo pelos danos que possam ocorrer e estou ciente das
orientacdes e do regulamento do auditdrio IFPE Campus Abreu e Lima.

Abreu e Lima, / /

Assinatura do Supervisor

Assinatura do Responsavel

VISTORIA FINAL

Declaro para os fins de comprovagao que acompanhamos a vistoria final do Auditério do IFPE
Campus Abreu e Lima, no dia XX de XXXXXXXXXX de 20XX, as XX:XX horas; devolvendo o mesmo

nas seguintes condi¢des de uso:

CONDIGOES FINAIS DAS INSTALAGCOES

Declaro, ainda, que caso ndao efetue as restauracdes, indenizacdo e reposicdes de bens
avariados no Auditério do IFPE Campus Abreu e Lima, em um prazo de 3 (trés) dias Uteis,
estarei impedido utiliza-lo durante os préximos 5 (cinco) anos, além da cobranga dos prejuizos
pela via judicial.

Abreu e Lima, / /

Assinatura do Supervisor

Assinatura do Responsavel



