
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA  DE PERNAMBUCO

CAMPUS CABO DE SANTO AGOSTINHO

REQUERIMENTO DE PROGRAMAÇÃO OU ALTERAÇÃO DE FÉRIAS

IDENTIFICAÇÃO DO(A) REQUERENTE

Servidor(a): hhh

Cargo:  hhh SIAPE: hhh

Setor: hhh

 VENHO REQUERER a PROGRAMAÇÃO do período de minhas férias referente ao exercício (ano) de _______, 
conforme dados a seguir:

1ª Parcela 2ª Parcela 3º Parcela

Início Término
Qtde
de 
Dias

Início Término
Qtde
de 
Dias

Início Término
Qtde
de 
Dias

 VENHO REQUERER a ALTERAÇÃO do período de minhas férias referente ao exercício (ano) de __________, 
conforme dados a seguir:

Período

1ª Parcela 2ª Parcela 3º Parcela

Início Término
Qtde
de 
Dias

Início Término
Qtde
de 
Dias

Início Término
Qtde
de 
Dias

Agendado

Proposto

Justificativa para alteração das férias fora do prazo (45 dias de antecedência):

Justificativa para agendamento ou alteração das férias para o exercício seguinte:

Adiantamento de Gratificação Natalina (13º Salário)

 SIM (somente para férias anteriores a junho)                     

 NÃO

 Receber na Parcela:  1ª  2ª  3ª

Adiantamento Salarial de Férias (Até 70%)

 SIM (haverá devolução posterior) 

  NÃO

Receber na Parcela:  1ª  2ª  3ª

Cabo de Santo Agostinho, _____/_____/_____  
                                                              
 

_________________________________________
            Assinatura do(a) Requerente

 DE ACORDO: Cabo de Santo Agostinho, ____/____/_____

_____________________________________________
Carimbo e Assinatura da Chefia Imediata

Despacho CGPE:         

 
                                                                                                  

Requerente:
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