MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

RESOLUGAO N° 22/2017

Estabelece as diretrizes para a emissdo e registro de
Diplomas dos Cursos de P6s-Graduacdo Stricto Sensu do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de

Pernambuco — IFPE.

A Presidente do Conselho Superior do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO - IFPE no uso das atribuicdes previstas no seu Regimento
Interno e CONSIDERANDO:

e A necessidade de regulamentagdo das normas para emissdo e registro dos Diplomas dos
Cursos de Pos-graduacdo Stricto Sensu do IFPE;

e As orientacOes acerca dos procedimentos a serem adotados pelas Instituicdes Federais de

e Educacdo, Ciéncia e Tecnologia sobre Registro de Diplomas, emitidas pelo Oficio Circular n°

e 122/2009 — GAB/SETEC/MEC;

e O processo 23295.007918.2017-73,;

e 3°Reunido Ordinaria em 12/06/2017.

RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer as diretrizes para emissdo e registro de diplomas dos cursos de Pds-Graduagdo
Stricto Sensu do IFPE.

Art. 2° S30 necessarios 0s seguintes documentos para a solicitacdo de Diploma de Curso de Pos-
Graduacgéo Stricto Sensu:
l. Requerimento geral do estudante solicitando a expedi¢do do diploma, com nada consta

da Biblioteca;
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. Copia da ata de defesa de dissertacdo ou tese. No caso de ata com a mencgdo “em
exigéncia”, serd necessario anexar documento expedido pelo curso atestando que o interessado
cumpriu as exigéncias da Comissdo Examinadora;

I1l.  Cépia da declaragéo de colacdo de grau;

IV.  Copia do Histdrico Escolar do Curso;

V. Copia de documento de identificacdo com foto, conforme consta no 8§4° do Art. 2

VI.  Coépiado CPF;

VII.  Copia da certiddo de nascimento ou casamento;

VIII. FotocoOpia autenticada em cartério do diploma de graduacéo (frente e verso) de curso
devidamente reconhecido pelo MEC (para solicitacdo de diploma de mestrado) ou diploma de
mestrado (frente e verso) de curso devidamente reconhecido pelo MEC (para solicitacdo de
diploma de doutorado);

IX.  Copiado recibo do deposito da Dissertagdo ou Tese, em nimero exigido pelo Programa,

na biblioteca do Programa ou na Biblioteca do Campus, o que for o caso.

81° Em caso de diploma de graduacdo ou mestrado expedido por institui¢ces estrangeiras, esse
deverd estar devidamente revalidado;

§2° N&o sera aproveitado nenhum dos documentos ou cOpias entregues por ocasiao da matricula
do estudante na Instituicéo.

83% As copias dos documentos deverdo estar legiveis, sem emendas ou rasuras, devendo o
interessado apresentar também os originais, para se proceder a verificacdo da autenticidade das
copias.

84° Os documentos apresentados sé serdo aceitos nos limites de sua validade.

85° Consideram-se como documentos validos para identificacdo do interessado:

a) Cédulas de identidade expedidas pelas Secretarias Estaduais, pelas Forgas Armadas,
pelo Corpo de Bombeiros, Policia Militar ou érgaos oficiais de identificacao;

b) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social,

C) Carteira Nacional de Habilitacdo, com foto, expedida pelos DETRANS;

d) Passaporte;

e) Documentos/carteiras de 6rgaos de classe.
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Art. 3° Para emissdo de Diplomas dos Cursos de Pds-graduacdo Stricto Sensu do IFPE devera ser

seguido um fluxo de acdes, conforme descrito nos paragrafos de § 1° a § 8° deste artigo.

§ 1° Compete ao Solicitante:

l. Preencher o Requerimento geral do estudante, solicitando a expedicéo do diploma;

. Anexar ao requerimento toda documentacdo especificada no Artigo 2°;

I1l.  Entregar a solicitacdo no Setor de Protocolo do Campus ao qual esta vinculado o curso,

para abertura de processo.

a) O solicitante deve obter o Requerimento Geral do estudante na Coordenacédo do Curso de Pos-
graduacéo Stricto Sensu;

b) Em seguida, deve solicitar a conferéncia das copias de toda documentacdo na Coordenagdo
do Curso de Pés-graduacdo Stricto Sensu;

c) Posteriormente, o estudante deve solicitar a Biblioteca do Campus que ateste a sua
regularidade no verso do Requerimento geral do estudante;

d) Por ultimo, o estudante deve solicitar ao setor de Protocolo que o requerimento seja
encaminhado para a Coordenacdo do curso de P6s-Graduacao.

8 2° Compete ao Protocolo dos Campi:
l. Registrar a entrada do processo através do numero do protocolo, entregando o
comprovante ao solicitante ou ao seu procurador legal;

. Enviar o processo para Coordenacdo do Curso de Pds-graduacdo Stricto Sensu.

8 3° Compete as Bibliotecas dos Campi ou do Programa:
l. Atestar no verso do Requerimento a regularidade do solicitante junto a Biblioteca;

. Emitir recibo de entrega de cdpias de dissertagédo ou tese;

8§ 4° Compete a Coordenagdo do Curso de Pds-graduacao Stricto Sensu do Campus:

l. Entregar ao interessado ou seu procurador legal o Requerimento do estudante para
ser preenchido pelo mesmo;

Il. Conferir a autenticidade das copias apresentadas pelo interessado;

I Registrar o recebimento de processo encaminhado pelo setor de protocolo e

providenciar a sua tramitacao;
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IV.  Conferir se os dados no Sistema Académico estédo atualizados;

V. Verificar se o solicitante anexou ao requerimento toda documentacéo exigida no Art 2°;

VI.  Emitir e anexar ao processo o Historico do Curso de P6s-Graduacédo concluido, com todos
os dados devidamente atualizados;

VII.  Gerar arquivo do Diploma conforme ANEXO 1 e enviar a Pr6 — Reitoria de Ensino
(PRODEN) para impressao, apds a autorizacdo da PROPESQ;

VIII. Enviar para a Pro-Reitoria de Pesquisa, Pos-graduacéo e Inovacgédo do IFPE (PROPESQ)
0 processo com toda documentacao conferida;

IX. Receber os Diplomas devidamente emitidos, assinados e registrados, e entrega-los aos

solicitantes ou aos seus procuradores legais;

X Finalizar e enviar os processos para a PROPESQ para arquivamento.

§ 5° Compete a Coordenacgdo de Pds-graduacio da PRO-REITORIA DE PESQUISA, POS-
GRADUACAO E INOVACAO:

l. Registrar o recebimento dos processos encaminhados pelas Coordenagdes dos Cursos de
Pds- Graduacao Stricto Sensu dos Campi;

Il. Verificar se o solicitante anexou ao requerimento toda documentacéo exigida pelo art. 2°;

I"i. Conferir se os dados constantes no Historico final do estudante estdo de acordo
com a documentacdo apresentada;

V. Encaminhar para a Coordenagdo de Diplomas da Pro-Reitoria de Ensino, autorizagdo

para impressdo do Diploma;

\/ Receber e Registrar os Diplomas emitidos em livro proprio, conforme exigéncias do

ANEXO II;

VI. Providenciar assinatura do (a) Pro-Reitor(a) de Pesquisa, P6s-Graduacgéo e Inovagdo no

Diploma;

VII. Encaminhar os Diplomas devidamente registrados e assinados pelo(a) Pro-Reitor(a) de

Pesquisa, Pos-Graduacédo e Inovacdo para a Direcdo Geral do Campus, para assinatura do(a)

Diretor(a);

VIIIl.  Arquivar o processo.

8 6° Compete a Coordenacéo de Diplomas da Pro-Reitoria de Ensino:
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l. Receber o processo do Diploma oriundo da Coordenacdo de Poés-graduagdo da
PROPESQ;

. Verificar se o processo foi devidamente autorizado pela PROPESQ para impressdo do
Diploma;

I1l.  Receber arquivo de impressdo do Diploma pelas Coordenacbes dos Cursos de POs-
Graduacao Stricto Sensu dos Campi;

IV.  Imprimir os Diplomas dos Cursos de P6s-Graduacéo do IFPE;

\ Encaminhar os processos juntamente com os Diplomas dos Cursos de Pos-graduacdo

Stricto Sensu para a PROPESQ, para ser registrado e assinado, e enviado a Direcdo Geral do

Campus para assinatura.

§ 7° Compete ao Gabinete da Dire¢do Geral do Campus:
l. Receber o diploma, providenciar a assinatura do(a) Diretor(a) Geral e encaminhar o

diploma para o Gabinete da Reitoria, para assinatura do(a) Reitor(a).

8 8° Compete ao Gabinete da Reitoria:
l. Receber o diploma, providenciar a assinatura do(a) Reitor(a) e encaminhar o diploma
para a Coordenacédo do Curso de P6s- Graduacdo da PROPESQ), para que possa ser encaminhado

a Coordenacéo do Programa.

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 4° O prazo para entrega do diploma sera de até 90 (noventa) dias, a partir da solicitacdo do

interessado, salvo motivo de forca maior.

Art. 5° Quando o recebimento do diploma for efetuado por procurador legal, devera ser apresentada
uma procuracao publica ou particular com firma reconhecida em cart6rio, em que o interessado autorize
a retirada do documento pelo seu procurador. A procuracdo permanecerd na PROPESQ, anexada ao

processo e o procurador assinara a comprovacdo do recebimento.

Art. 6° Para a emissdo da segunda via do diploma, o interessado devera apresentar um boletim de
ocorréncia que justifique o extravio da primeira via, ou documento que comprove a necessidade de

segunda emissdo, juntamente com uma copia do documento de identificacao valido.
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Art. 7° Os diplomas deveréo ser assinados preferencialmente de caneta azul, com tinta antifraude, em
atendimento ao Oficio Circular n® 122/2009 — GAB/SETEC/MEC.

Art. 8° Devera ser confeccionado documento que comprove o efetivo recebimento do diploma e da
exatiddo dos dados, firmado pelo diplomado no ato da retirada do documento e quando o recebimento
do diploma for realizado por terceiro, 0 Regimento Interno do Programa devera prever a exibicao de

Procuracdo Publica ou Particular com firma reconhecida em cartorio.

Art. 9° Os casos omissos nestas diretrizes serdo analisados pela Pré-Reitoria de Pesquisa, POs-

Graduacéo e Inovacdo do IFPE.

Art. 10° Estas diretrizes entrardo em vigor na data de sua publicacéo.

Recife, 12 de junho de 2017.

Analia Keila Rodrigues Ribeiro

Presidente do Conselho Superior
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ANEXO |
MODELO DE DIPLOMA

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, no uso de suas atribuicdes,
tendo em vista a conclusdo do Curso XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, na data de XX de XXXXXXXXXXXX de XXXX, confere o Titulo de
PO 000000000000 00000 U9 0000000000000 00000000000 0000000 000000000000 000000000000 00000000004

Cédula de ldentidade n° xxxxxxxxxx  Orgdo Expedidor: XXXXXXXXXXXX
Natural de XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX Nascida: xx / XX / XXxXx

Nacionalidade: XXXXXXXXXX C.P.F.: XXX.XXX.XX-XX

E outorga-lhe o presente DIPLOMA, a fim de que possa gozar de todos os direitos e prerrogativas legais. . ) ) .
Pro-reitoria de Pesquisa, Pos-graduacdo

e Inovacéo
Recife, xx de xXxxxxxx de XXxX.

Em, de de20

Pro-reitor

XXXXXXXXXXXXHXXXKXXXKX Andlia Keila Rodrigues Ribeiro
Diretor Geral do Campus XXXXXXXXXXX Reitora

Portaria n® xxx — D.0.U. — XX.XX.XXXX — Se¢ao 2 Titular Decreto Presidencial - D.O.U. — 13.04.2016 - Secéo 2
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ANEXO 11
MODELO DE DIPLOMA

Modelo de texto para constar no verso do Diploma

Curso de em reconhecido pela
Portaria n° , de / / , publicada no D.O.U n° , Secéo n° , pagina
n° , de / /

Diploma expedido pela Coordenacdo de Diplomas da Pro-Reitoria de

Ensino, em de de

(Assinatura e carimbo do(a) Coordenador(a) de Diplomas)

MEC - Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnhologia
de Pernambuco
Registro com validade em todo o territério nacional, conforme Lei n® 9.394 de 20/12/1996, art. 36-
D, § Gnico e Lei n°®11.892 de 29/12/2008, art. 2° § 3° sob 0 n° ,Livron® _ asfolhas
n° .

Processo n°

Recife, de de

Pro-reitoria de Pesquisa, Pos-graduacao e Inovacao
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ANEXO 111

Informacg6es que devem constar no livro de registro do diploma (anverso)

JLILL L0 ] TP PPPRPPTTRORS o

Expedido em / / Curso Concluido em / /

L0511 0] 010 PP

N0 1 LSS Nascido a

/ /

Nacionalidade .o Nat Cidade o Estado
| T OO OT PP OURUPTO

L= Tox Lo R V. T USROS

Registrado [S10T S Y A 11 (o ISP URRUPP

.................................................................................................. Pro-reitoria de Pesquisa, Pos-graduacao e Inovagao

Data / /
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ANEXO IV

InformacGes que devem constar no livro de registro do diploma (verso)

RG D ettt Orgéo Emissor

Estado

reconhecimento:

Data da colacdo de grau: / /

DIPIoMa NO .. ProCeSSO NO ...

Dados da Graduacdo ou Mestrado: (Nome da Institui¢do, Cidade, Ano de concluséo)




