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11 | RECOMENDACOES PARA O RETORNO
DAS BIBLIOTECAS DO IFPE

Ambito de aplicagao:

Interno (Sistema de Bibliotecas do IFPE - SIBI/IFPE)

Beneficiarios:

Todos da comunidade IFPE que frequentem/utilizem a Biblioteca

Referéncias técnico -
cientifica (Citar documento
base / 6rgao de origem):
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TAVARES, Aline. Como usar equipamentos de protecdo corretamente e ndo ser
infectado pelo coronavirus. Jornal da USP, Sdo Paulo, 2020. Disponivel em:
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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Sistema de Bibliotecas. Diretrizes para o
funcionamento das Bibliotecas da USP no periodo pés-quarentena da
pandemia de COVID-19. Versdo 1. Sdo Paulo, 21 abr. 2020. Disponivel em:
<https://bit.ly/DiretrizesBibUSP-v1> Acesso em: 04 maio 2020.

Objetivos / Propésitos do
Protocolo:

O Sistema de Bibliotecas do Instituto Federal de Pernambuco - SIBI/IFPE,
registra através deste protocolo, as recomenda¢des de procedimentos a
serem adotados ap6s o periodo de quarentena devido a pandemia por COVID-
19, visando proteger a salde dos usuarios e servidores das bibliotecas.

Esse protocolo podera ser atualizado, pelo menos quinzenalmente, a medida
que forem publicadas novas informagdes sobre a pandemia de Covid-19, ou
divulgadas novas orienta¢des pelas autoridades de saude publica, Ministério
da Saude, Governo do Estado de Pernambuco e da Dire¢do Geral do Campus.
A fim de manter a confianca dos nossos usuarios na utilizagdo dos servicos se
faz imprescindivel proteger a todos(as) das possibilidades de contagio. Dessa
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forma o nosso retorno as dindmicas das atividades presenciais cotidianas de
funcionamento das bibliotecas, devera ser adaptada as atuais circunstancias.
Assim sendo o retorno sera dividido em fases.

Danielle Castro da Silva / 1529200
Responsaveis pela  Graziella Ronconi Souto / 2351691
elaboragdo / revisdo lara Maria Felix Silva / 1415671
(Nome / Siape): Marcela Maria Lourenco Tertuliano Lopes de Souza / 2176354
Maria José Rodrigues da Silva / 2176486

Local de aplicacdo/
Responsavel pela Bibliotecas do IFPE / Coordenacdo de Biblioteca.
Aplicagao:

Descrigéio das A¢des e Tarefas (passo a passo para aplica¢éo)
FASE 1 - Preparacao e adequacao das instala¢des e dos servidores (até 5 dias uteis)

« Biblioteca estara fechada, os usuarios ndo terdo acesso aos espacos internos de permanéncia e
as estantes; Biblioteca estara fechada, os usuarios ndo terdo acesso aos espagos internos de
permanéncia e as estantes;

o QGuarda-volumes fechados;

» Reducdo do horario nas Bibliotecas;

« Treinamentos para o planejamento de retorno em consonancia ao do campus;

o Assegurar que existam recipientes apropriados (dispenser) para alcool gel ou borrifadores onde
serdo colocados o alcool a 70%;

« Disponibilizacdo dos equipamentos de seguranca individual (EPIs) aos servidores;

« Integrantes pertencentes aos grupos de risco devem seguir as orienta¢des da Dire¢do Geral do
Campus;

o Organiza¢do/redistribuicdo do mobilidario do ambiente: aumentar o espagamento entre as
mesas e retiradas de cadeira caso seja necessario. Nas salas separadas (pertencentes a
Biblioteca) de estudo em grupo deverdo ser utilizadas apenas para estudo individual.
Recomenda-se retirar as cadeiras, deixar somente 1;

o Assegurar que toda Biblioteca se encontre desinfetada;

o Definir procedimentos regulares de desinfecdo de macanetas, puxadores, corrimaos, mesas e
cadeiras, balcoes, teclados e mouse de PC, bem como dos locais de atendimento;

o Fortalecer e dar continuidade aos servicos virtuais: atendimento via e-mail, solicitacdo de
empréstimos, servigos de referéncia, dividas entre outros e ao uso da Biblioteca Virtual e do
Portal da Capes;

o Adesivar o distanciamento no chdao (minimo de 1,5m) e definir percursos de circulacdo
diferenciados para os utilizadores e para os servidores, de forma a minimizar o seu cruzamento
(se possivel);

o Instalar acrilico protetor no balcdo de atendimento;

o Assegurar a ventilacdo (natural) regular dos espagos da biblioteca ao longo do dia, através da
abertura de portas e janelas, se possivel, sem utilizar o ar condicionado;

« Definir o local da devolugdo dos livros, com boa ventilacdo, e estratégias de recebimento e
elaborar um layout das estantes nessa sala, caso ndo seja possivel recomenda-se o uso de
caixas de papelao;

« Notificar a comunidade académica, através de e-mail, redes sociais e site sobre as novas formas
de acesso e de utilizagdo dos servicos da Biblioteca, das restricdes ao espaco e ao acervo e
como procedera a devolugdo dos livros, observando o novo calendario académico;
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Fixar avisos aos usuarios das providéncias que estdo sendo tomadas.

FASE 2 - Devolucdo dos livros

A devolugdo dos livros pode ser considerado um dos principais veiculos de contaminagao,
porém sem fazer uso de nenhum produto que ponha em risco a sua integridade foi estipulado
um prazo de 10 dias para que eles possam voltar a circular com seguranca.

P&r em pratica os procedimentos de controle de acesso ao espaco, evitando aglomeracdo;

Caso seja necessario, marcar horario para devolugdes;

Os servidores devem estar usando os EPIs (mascara, touca, avental, protetor facial);

Colocar os livros devolvidos pelos usuarios de quarentena, na sala/local ja pré-determinada ou
em caixas de papelao;

Organizar os livros em quarentena por data de devolucao, colocar etiqueta registrando a data
da devolugdo e a data da liberacdo;

Ter em maos relatério dos empréstimos ordenado por usuario;

Solicitar do usuario, na hora da entrega, a leitura dos tombos para que possa ser feita a
conferéncia e a baixa.

Quando sair da sala o servidor deve colocar os EPIs em um saco apropriado para lixo infectado
que sera recolhido por um funcionario responsavel;

FASE 3 - Abertura restrita e gradual da Biblioteca com atendimento individualizado

Avaliacdo da situa¢do da pandemia no pais juntamente com as orientag¢des oficiais e do campus
para a reabertura do acervo aos usuarios;

Abertura com atendimento individualizado e acesso restrito aos espagos;

Controlar o acesso a Biblioteca e a ocupacdo dos espacos de acordo com as orientacdes
disponiveis no item ‘Acesso a biblioteca’;

Os empréstimos ocorrerdo por solicitagdo via e-mail ou de forma presencial;

As reservas de livros poderao ser feitas online;

As renovacOes serdo realizadas online;

DIVULGACAO DE INFORMACOES

Cartazes com orientacdo aos usuarios, deverdo ser afixados em locais visiveis nos corredores de
acesso a Biblioteca, dentro da Biblioteca, nas paredes das salas de aulas e demais locais visiveis
do campus;

Sugere-se confeccdo de videos

Nas redes sociais, site do IFPE e por e-mails.

ACESSO A BIBLIOTECA

Antes de entrar na biblioteca, deve-se higienizar as maos com alcool em gel ou alcool na
concentragdo final minima de 70% acondicionados em dispenser na entrada da biblioteca;
Distanciamento fisico de no minimo 1,5m entre as pessoas. Deve-se calcular quantas pessoas
podem permanecer dentro da biblioteca respeitando-se o espacamento de seguranca ou a
lotacdo maxima de usuarios ser reduzida em ao menos 50% da capacidade normal;

Os espagos entre as cabines individuais e mesas compartilhadas devem ser revistos e
adequados a esta distancia.

O tempo que cada grupo de usudrios podera permanecer na biblioteca sera definido pelo
bibliotecério;
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O usuario devera estar usando mascara na fila de espera e durante o atendimento.
O uso de mascaras (ideal N95) e luvas descartaveis deve ser rotineiro para os servidores e
terceirizados;

EMPRESTIMO DE LIVROS

O usuario poderd pesquisar o titulo que procura no terminal de busca da biblioteca
(dependendo da Biblioteca) ou pelo Q-Académico Web, anotar o titulo e nome do autor do livro
e entregar ao atendente;

O atendente localizara o livro no acervo, finaliza empréstimo no sistema de automacdo e
entrega ao usuario seguindo o procedimento padrao da biblioteca;

O usuario também podera enviar sua solicitagdo para o email da biblioteca e aguardar a
resposta informando o dia e a hora que deverd comparecer a biblioteca para apanhar seu
pedido no balcdo de atendimento ou local que a Bibliotecario(a) determinar.

PROTECAO DA EQUIPE

Barreira de acrilico: recomenda-se a instalacdo de protetor de acrilico no balcdo de
atendimento, para evitar uma proximidade ndo segura entre o usuario e o atendente. Similar ao
dos caixas de supermercados;

Os Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) recomendados sdo:

mdscaras: o modelo ideal é N95 ou PFF-1S com vdlvula. Na auséncia, mdscaras cirdrgicas ou de tecido;
viseiras/protetor facial do tipo face shield;

luvas nitrilicas/vinil sem talco e descartdveis;

aventais de protecdo corporal e touca (para os servidores que fardo a devolugdo e quarentena de obras).

Treinamento/capacita¢do para uso correto dos EPIs por meio de orientagdo por funcionarios
e/ou docentes, videos online etc. Assim como o correto descarte de EPl conforme as normas de
gerenciamento de residuos contaminados de cada campus;

Nao reutilizar mascaras cirlrgicas sempre que estiver suja ou Umida ou depois de 2 horas de
uso;

Mascaras de tecido podem ser reutilizadas desde que higienizadas diariamente. Sua troca deve
ser realizada sempre que estiver suja ou Umida, ou apés o limite de 3 horas de uso continuo;
Lavagem frequente das mdaos é a principal recomendacdo de prevencdo. Higienizar as maos
com agua e sabdo por pelo menos 20 segundos a cada vez;

Os servidores devem lavar a roupa utilizada no ambiente de trabalho separadamente das
demais da sua casa e familia.

Tapetes higienizadores na porta da Biblioteca ou manter na porta de entrada da biblioteca um
pano Umido com solucdo de dgua sanitaria para limpeza dos calcados e troca-lo sempre que
esteja seco;

DEVOLUCOES DE EMPRESTIMOS

O recebimento de livros deve ser realizado em uma sala especifica para este fim. Caso nados seja
possivel utilizar caixas de papeldo;

O servidor deve receber o livro usando luvas, mascara de protecdo/protetor facial, touca e
avental;

O material recebido deve ser acomodado em estante separada para esse fim. O livro recebido
ndo deve ser colocado no acervo, nem liberado para empréstimo nos proximos 10 dias
corridos;
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Higienize as mdos com agua, sabdo e alcool gel apds a saida da sala;
Apbs o periodo de 10 dias, o livro pode ser colocado no acervo, utilizando-se EPI;
Higienize novamente suas maos seguindo o protocolo.

EQUIPAMENTOS ELETRONICOS

Os equipamentos eletrénicos devem ser higienizados utilizando-se alcool isopropilico de acordo
com recomendagdes do DTI;

O acesso aos terminais de computadores sera limitado, sendo o tempo determinado pelo
coordenador da Biblioteca;

Analisar a possibilidade de ser usado o plastico filme nos teclados;

HIGIENIZACAO DO AMBIENTE

A limpeza do ambiente deve ser realizada diariamente, sem a utilizagcdo de vassouras e sim
utilizando-se um esfregdo ou pano umedecido em solu¢do desinfetante;

A limpeza das estantes devera ser feita de cima para baixo;

As cadeiras, mesas e mobiliario em geral deverdo ser desinfetados com produtos apropriados;
Fazer semanalmente a higienizacdo do filtro do ar condicionado.

PROCEDIMENTOS TECNICOS

O recebimento de doacgdes ficara suspenso por tempo determinado por cada coordenador de
biblioteca que compd&e o SIBI/IFPE;

O coordenador de biblioteca devera configurar o sistema de gerenciamento do acervo para que
o sistema ndo gere multas para os usuarios durante o periodo que vigorar o distanciamento
social. Desse modo, também se sugere abono de multa até 30 dias apds reabertura do servico
presencial a fim de garantir um tempo minimo para adapta¢do dos usuarios ao novo formato
de atendimento;

Os numeros de exemplares devolvidos deverdo ser baixados provisoriamente no sistema de
gerenciamento de acervo enquanto estiverem no periodo de isolamento, de 10 dias corridos,
conforme o item ‘Devolu¢cdo de empréstimos’. Essa atividade deixarad discentes e servidores
cientes dos itens que realmente estdo disponiveis para empréstimo. No sistema de
gerenciamento Qbiblio, os caminhos para acionamento desse procedimento técnico
acontecerdo pressionando o item Procedimentos — Baixa de exemplares — Baixa provisoria —
Outros. Desse modo, o livro baixado ndo aparece ao pesquisar no catdlogo de acesso publico. Ja
para reversdo da reserva proviséria, basta acessar Procedimentos — Baixa de exemplares —
Reversdo. Assim como, aconselha-se a criacdo de uma planilha de controle online, para
digitacdo de todos os tombos que estdo sendo baixados e revertidos enquanto durar o periodo
de isolamento provisério dos livros em circulagao;

Normas de Seguranca e EPCS / EPIs Obrigatérios:

Ndo se aplica

Provisao de Materiais e Equipamentos e Mao de
obra necessarios para aplicacdo (Especificacdo
completa / Quantidades / Duracdo de aplicagao).
Preencher ANEXO, em caso de compras e/ou
contratagdo):

Barreira de acrilico, mascaras modelos
N95 ou PFF-1S com valvula. Na auséncia,
mascaras cirurgicas ou de tecido;
viseiras/protetor facial do tipo face shield;
luvas nitrilicas/vinil sem talco e
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descartaveis; aventais de prote¢do
corporal e touca (para os servidores que
fardo a devolucdo e quarentena de obras).

Periodicidade de aplicacao Inicio: Término:

das agdes do protocolo Retorno das atividades Indeterminado
académicas

Aspectos relevantes . o ) )
Todos os funcionarios da biblioteca e equipe de limpeza devem

na aplica¢do ser adequadamente treinados, com registro em ata de
treinamento, quanto a aplicacdo deste Protocolo.

(*) As Agdes previstas neste protocolo foram baseadas em bases cientificas para preveng¢do e controle ao Corona
Virus e Seus efeitos, possuindo carater preventivo e mitigatério visando minimizar os Riscos de Contaminagao
pelo agente e seus efeitos.
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ANEXO |

FORMULARIO PARA SOLICITACAO DE COMPRAS DE NECESSIDADES PREVISTAS
NO PROTOCOLO

emn Solicitacao de Compra / Data da
mn Contratacdo de Servi Requisicdo:
gm0 ontratacdo de Servicos para equisicao:
PemambLco atendimento a Protocolo !/
Titulo do Protocolo / Finalidade / Elaborador do Aprovador
Local e Prazo de duragao do item Protocolo/N° responsavel /
solicitado: SIAPE: N° SIAPE:
Danielle Castro da Silva /
1529200
Graziella Ronconi Souto /
2351691
lara Maria Felix Silva /
1415671
Biblioteca / Prevenc¢do de contagio do COVID-19 / IFPE/ Marcgla Maria Lourenco
Indeterminado Tertuliano  Lopes de
Souza /2176354
Maria José Rodrigues da
Silva / 2176486
Item Nomenclatura do Quantidade Unidade
material ou servico
01 Méascaras descartaveis N95 é a
recomendacdo minima. Unidade
02 Mascaras de tecido (algoddo duplo)
Unidade
03 Luvas de nitrilo/vinil descartavel sem
pé: 1 par a cada 2 horas. Produto Caixa 100
com registro na ANVISA e certificado unidades
de aprovagdao (CA). Tamanhos
variados.
04 Protetor facial face shield
reutilizavel: 1 unidade a cada
semestre
05 Touca descartavel TNT branca
sanfonada: 1 unidade por dia (para Caixa 100
recebimento das devolugdes) unidades
06 Avental descartavel descartavel TNT
branca mangas longa 30g: 1 unidade
a cada 4 horas (para recebimento
das devolugdes)
07 Termbmetro Digital Infra Vermelho
Sem Contato Testa
08 Toalha de papel
09 Dispenser para alcool gel com
acionador via pedal.
10 Alcool em Gel a 70%
1 Alcool Etilico a 70%
12 Borrifadores

PROTOCOLO N°11 | 8



COMITE EMERGENCIAL DE ENFRENTAMENTO DO CORONAVIRUS |
PROTOCOLO DE ACOES PARA RETORNO AS ATIVIDADES PRESENCIAIS

13 Alcool isopropilico

Responsavel pela solicitagao de
compra:

N° SIAPE

DATA: [/ /

Responsavel pela aprovacgao para
compra:

N° SIAPE

DATA: [/ [/

PROTOCOLO N°11 | 9



