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REGULAMENTO DO CELLE

A Comissdo para Implementacdo do Centro de Libras e Linguas Estrangeiras do IFPE
Campus Ipojuca, no uso de suas atribuicdes legais, resolve estabelecer o Regulamento do
CELLE de Ipojuca.

CAPITULO I - Do Conceito e dos Objetivos

Art. 1° Com base no Regimento Geral do Centro de Estudos de Libras e Linguas
Estrangeiras do IFPE, o CELLE do Campus Ipojuca configura-se como um espaco do
movimento interlocutivo multicultural que compreende o processo de ensino e
aprendizagem de linguas estrangeiras e Libras como uma acédo discursiva de construcao
de sentidos, vinculada ao contexto sdcio-historico que visa ampliar o universo cultural

dos atores sociais que dele participarem.

Art. 2° O CELLE terd o seguinte objetivo geral:

| - realizar atividades de ensino e aprendizagem de linguas estrangeiras e Libras,
envolvendo a pratica de interacdes verbais em diversos géneros orais e escritos atraves de
pesquisas, eventos de divulgacdo cultural, palestras, acdes de internacionalizacéo,
produgdo textual oral e escrita na aquisicdo e aprimoramento de conhecimentos
linguisticos, avaliagdo formativa e acdes de cooperagdo internacional ofertados a

servidores, discentes e comunidade externa.



Art. 3° O CELLE Ipojuca tera os seguintes objetivos especificos:
| - promover a formacdo continuada dos professores de linguas estrangeiras e de Libras;

Il - oferecer cursos de linguas estrangeiras em todos os niveis do Marco Comum Europeu
e cursos de Libras;

I11 - oferecer cursos extras de linguas estrangeiras e Libras;

IV - desenvolver pesquisas aplicadas ao ensino e aprendizagem de linguas estrangeiras e
Libras;

V - elaborar material didatico destinado ao ensino e a aprendizagem de linguas
estrangeiras e Libras;

VI - promover o intercdmbio entre professores de linguas estrangeiras e Libras em
reunides e eventos culturais e pedagdgicos;

VII - elaborar e executar os planos de cursos de linguas estrangeiras e Libras;
VIII - elaborar e aplicar testes de nivelamento de proficiéncia em d&mbito interno;
IX - preparar para exames de proficiéncia em linguas estrangeiras;

X - oferecer oficinas pedagdgicas com a participacdo de professores visitantes;
XI - promover reunides e eventos culturais e pedagogicos;

XII - realizar visitas técnicas;

X111 - oferecer vagas de estagio e monitoria.

CAPITULO Il - Da Composicgdo e das Atribuicdes

Art. 4° De acordo com o Regimento Geral do CELLE, a Comissdo Setorial do CELLE
Ipojuca tera os seguintes membros:

| - Coordenador Setorial;

Il - Vice-coordenador Setorial;

I11 - Servidor(es) técnico-administrativo(s);
IV - Docentes atuantes no CELLE;

V - Representacédo estudantil.

8§ 1° O mandato do Coordenador Setorial e do Vice-coordenador Setorial teré duracéo de
dois anos.



8 2° O Coordenador Setorial e 0 Vice-coordenador Setorial do CELLE Ipojuca seréo
propostos pela Comissdo Setorial do CELLE para aprovacdo da Direcdo-Geral do
Campus Ipojuca.

8 3° As fungdes de Coordenador e Vice-coordenador s poderdo ser exercidas por
docentes efetivos do Campus.

8 4° Todos os docentes de linguas estrangeiras e Libras do Campus Ipojuca participardo
do CELLE.

8 5° A escolha do servidor técnico-administrativo ficara a cargo da Direcdo-Geral do
Campus Ipojuca.

8 6° Caso o Campus ndo disponha de servidor técnico-administrativo para atuar
exclusivamente no CELLE, a Direcdo-Geral do Campus Ipojuca poderd designar um
servidor de apoio para dar suporte as atividades.

8 7° Na auséncia de técnico-administrativo, suas atribuicdes serdo realizadas pelo
Coordenador Setorial.

8 8° A representacdo estudantil serd designada através de convite do Coordenador
Setorial.

8 9° O CELLE receberd, a critério da Dire¢do-Geral do Campus Ipojuca, estagiarios dos
cursos de Letras, Pedagogia, Administracdo e &reas afins.

8 10° O CELLE ofertara vagas de monitoria, em consonancia com a Resolugdo n®
68/2011 que trata do Programa de Monitoria do IFPE.

Art.5° Cabe ao Coordenador Setorial do CELLE Ipojuca:

| - coordenar e apresentar o planejamento das acdes do CELLE;
Il - apresentar semestralmente o resultado das a¢0es do CELLE;
I11 - assumir a Coordenacdo Pedagdgica dos cursos oferecidos;

IV - apresentar semestralmente, para aprovacao, a Direcdo de Ensino do Campus Ipojuca
0s cursos a serem oferecidos e 0s seus respectivos niveis e horarios;

V - informar os docentes, estagiarios e monitores do CELLE sobre suas atribui¢des, bem
como cobrar-lhes a execucdo das mesmas;

VI - coordenar os processos de selecdo e matricula de alunos do CELLE;

VII - viabilizar, junto a Direcdo-Geral do Campus Ipojuca ou a outro 6rgdo, a utilizagdo
do espaco fisico para a realizacdo de atividades, bem como do material didatico
concernente ao magistério das aulas;



VIII - garantir a manutencgéo de arquivos atualizados de consulta sobre o corpo docente e
discente envolvidos nas a¢6es do CELLE, tais como: nome, endereco, e-mail e telefone;
além de listas de frequéncia, listas de conceitos e programas das disciplinas ministradas;

IX - convocar as reunides ordindrias e extraordinarias da Comissdo do CELLE ou dos
docentes do CELLE;

X - elaborar a pauta das reunides do CELLE;

XI - executar as deliberagdes do CELLE Geral.

Art. 6° Cabe ao Vice-coordenador Setorial do CELLE :
| - assessorar o Coordenador Setorial;

Il - participar das reunides ordinarias e extraordinarias da Comisséo e dos docentes do
CELLE;

I11 - propor itens para as pautas das reunides ordinarias e extraordinarias;
IV - participar da organizacao das a¢oes do CELLE;
V - apresentar propostas de acdes do CELLE;

VI - na auséncia do Coordenador(a) Setorial, assumir as atribui¢cdes do mesmo.

Art. 7° Cabe ao(s) Servidor(es) técnico-administrativo(s):

| - entregar todo material didatico aos docentes no inicio do semestre letivo e recolhé-lo
no final do mesmo semestre;

Il - atender, pessoalmente, por telefone ou por e-mail, os estudantes do CELLE e outros
Interessados;

I11 - dar avisos, quando necessario, em salas de aula;

IV - requisitar a Diretoria/Departamento de Extensdo do Campus Ipojuca a expedicéo de
Declaracdes e Certificados para alunos do CELLE;

V - expedir memorandos do CELLE;

VI - realizar requisicdo de compras de material de escritorio e didatico para o CELLE, a
partir das demandas apresentadas pela Coordenacéo do CELLE;

VII - auxiliar a Coordenagdo do CELLE no que concerne a elaboragdo do calendario
letivo, & distribuigdo de turmas e a reserva de salas de aulas para 0s cursos;

V11 - realizar a matricula e o trancamento de estudantes nos cursos do CELLE, bem como
as inscrigdes para exames de nivel;



IX - solicitar, junto ao setor competente, a divulgacdo de informacdes relacionadas ao
CELLE;

X - manter em dia a correspondéncia do CELLE;
XI - participar das reunides da Comisséo do CELLE;
XII - participar da organizagéo das atividades do CELLE;

XII - apresentar sugestdes de atividades a serem desenvolvidas no CELLE;

Art 8° Cabe aos docentes atuantes no CELLE:

| - participar das reunides ordinarias e extraordinarias do CELLE;
Il - participar da organizacéo das a¢6es do CELLE;

I11 - apresentar propostas de acdes para 0 CELLE;

IV - participar dos eventos do CELLE Geral e Setorial;

V - elaborar, planejar e executar as a¢cdes pedagogicas do CELLE.

Art 9° Cabe ao Representante Estudantil:
| - participar das reunides da Comissédo Setorial quando convocado ou convidado;
Il - apresentar propostas de acOes para 0 CELLE;

I11 - participar dos eventos do CELLE Setorial.

Art. 10. Cabe aos monitores:

| - participar das reunides da Comissdo Setorial quando convocados ou convidados;
Il - apresentar propostas de acGes para 0 CELLE;

I11 - participar dos eventos do CELLE Setorial;

IV - aplicar atividades elaboradas pelos docentes;

V - participar das atividades realizadas em sala de aula, colaborando com o docente.

CAPITULDO IlI - Da Selegdo, dos Requisitos e das Formas de Acesso



Art.11. A selecdo de alunos do CELLE sera realizada através da inscri¢cdo de candidatos
que tenham concluido ou estejam matriculados no Ensino Médio de escolas publicas e
privadas; estudantes matriculados nos cursos de formacéo inicial e continuada, cursos
técnicos, de graduacdo e pos-graduacdo no IFPE; e servidores publicos, docentes ou
técnico-administrativos, do Campus Ipojuca.

Art.12. O ingresso nos cursos do CELLE dar-se-a atraves de Edital obedecendo aos
seguintes critérios:

| - 0 candidato deve realizar uma pré-matricula para concorrer a vaga através de sorteio
entre todos os inscritos a ser realizado publicamente no Campus Ipojuca em data e horario
a ser divulgado no ato da inscri¢do; o sorteio estabelecera uma ordem de classificagdo
para o candidato;

Il - 0 aluno do CELLE que abandonar o curso sem justificativa sO podera realizar a
inscricdo para a selecdo apds dois semestres da data do abandono;

I11 - 0 aluno do CELLE que tenha cancelado a sua matricula e justificado oficialmente o
motivo, podera submeter-se a outra vaga sem caréncia;

IV - somente serdo considerados alunos do CELLE aqueles(as) que efetuarem a matricula
e estiverem cursando regularmente as aulas;

V - em caso de desisténcias, havera o remanejamento do(s) proximo(s) candidato(s) a(s)
vaga(s) se estiverem cumpridos até 10% da carga horaria do curso.

Art. 13. Na selecdo de estudantes da comunidade externa, serdo priorizados alunos(as)
oriundos da Rede Publica de Ensino.

Art. 14. Os estudantes que desejarem ingressar no CELLE em outros periodos que nédo o
inicial deverdo submeter-se a um exame de nivel.

Paragrafo Unico. A aprovacdo no exame de nivel ndo garante vaga no curso pretendido.
Os candidatos aprovados no exame deverdo participar de processo seletivo definido em
edital.

CAPITULO IV- Da Matricula e do Trancamento nos Cursos do CELLE
Art. 15. N&o havera cobranca de taxa de matricula e de nenhum tipo de mensalidade

Art. 16. As datas de matricula serdo fixadas pela Coordenacdo antes do inicio de cada
semestre letivo.

Art. 17. O estudante podera solicitar o trancamento de um mesmo nivel apenas uma vez.

Paragrafo Unico. O deferimento da solicitagcdo de trancamento ficard a critério do
Coordenador, a depender das justificativas apresentadas.



CAPITULO V - Dos Cursos do CELLE
Art. 18. O nimero maximo de alunos por turma sera definido em edital.

Art. 19. O material didatico e os Planos de Cursos das Linguas Estrangeiras e de Libras a
serem utilizados ficam a critério dos docentes.

Art. 20. Durante cada semestre, 0 estudante devera ser submetido a pelo menos duas
avaliacdes para efeito de média de aprovagéo.

Art. 21. A média minima para aproveitamento dos cursos é 7,0 (sete), e a frequéncia
minima é de 75%.

| - os estudantes aprovados no curso terdo direito a renovacdo de matricula no nivel
seguinte; caso nao efetivem tal renovacao, perderédo esse direito;

Il - os estudantes reprovados por média terdo a vaga assegurada no semestre seguinte
somente em caso de ter uma Unica reprovacao no mesmo nivel;

Il - aos estudantes reprovados(as) por auséncia, ndo sera assegurada vaga no semestre
seguinte.

Paragrafo unico. Excegdes ao Art. 21 serdo definidas pela Comisséo Setorial, a depender
da situacdo do estudante e da disponibilidade de pessoal e recursos do CELLE.

Art. 22. Aos estudantes que completarem os semestres estabelecidos pelos cursos, sera
emitido um certificado no qual constardo os niveis cursados e a carga horaria.

Art. 23. Caso o estudante seja indicado pelo professor a um nivel superior ao que esta
matriculado, devera submeter-se a um exame de nivel que serd aplicado por outro
professor, desde que esteja assegurada a existéncia de vaga no nivel pretendido.

Art. 24. O estudante matriculado no CELLE que deseje mudar de curso (e.g. o aluno esta
matriculado no curso de inglés e decide que quer mudar para o curso de espanhol) ou
realizar matricula em outro curso (e.g. o aluno estad matriculado no curso de inglés e
resolve fazer simultaneamente o curso de Libras) devera participar de nova selecdo para
0 curso pretendido.

Art. 25. Os cursos extras a serem realizados pelo CELLE deverdo ser previamente
aprovados pela Diretoria/Departamento de Extensdo do Campus.

CAPITULO VI - Das Reunides da Comissdo Setorial

Art. 26. Em consonancia com o Regimento Geral, o CELLE Setorial realizara reunioes
ordinarias e extraordinérias:



| - as reunifes da Comissdo do CELLE Setorial terdo, assim como as do CELLE Geral,
carater deliberativo, consultivo, propositivo e de planejamento académico;

Il - as reunides ordinarias da Comissdo Setorial serdo convocadas no inicio de cada
semestre letivo;

I11 - as reuniBes extraordinarias da Comissdo do CELLE Setorial poderdo ser convocadas
pelo Coordenador Setorial ou por 2/3 dos membros da Comisséo Setorial, quando houver
assunto urgente a tratar;

IV - a convocacdo das reunides ordinarias da Comissdo do CELLE Setorial de Ipojuca
sera feita através de memorando enviado por via eletrdnica aos seus membros, com
antecedéncia minima de 7 (sete) dias da data prevista, anexando a pauta a ser tratada e
documentos para apreciacdo, quando for o caso;

V - 0s membros da Comissdo do CELLE Setorial de Ipojuca terdo um prazo de 5 (cinco)
dias antes da reunido ordinaria para solicitar a inclusdo de itens na pauta; a solicitacdo
sera feita por via eletronica;

VI - as reunides ordinarias e extraordinarias do CELLE Setorial obedecerao aos seguintes
procedimentos:

a) verificagdo de quérum e abertura;
b) leitura e aprovacéo da pauta;

c¢) informacdes gerais;

d) encaminhamentos.

Art. 27. Compete a Comisséo Setorial do CELLE de Ipojuca:

| - participar da elaboracdo, apreciacdo, aprovacdo e reformulacdo de todos os
documentos relativos ao CELLE do Campus Ipojuca;

Il - participar da organizacédo, planejamento e execucgéo de todas as a¢ées do CELLE no
Campus Ipojuca;

I11 - executar as deliberactes do CELLE Geral e Setorial;

IV - decidir sobre outros casos de competéncia do CELLE Setorial.

CAPITULO VII - Das Disposicdes Finais

Art. 28. O presente Regulamento do CELLE Setorial do Campus Ipojuca entrard em vigor
na data de sua aprovacéo pela Direcdo-Geral do Campus Ipojuca.

Art. 29. Este Regulamento podera ser reformulado mediante solicitagdo do Coordenador
Setorial do CELLE a Direcéo-Geral do Campus Ipojuca.

Art. 30. Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo-Geral do Campus Ipojuca.



