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SERVICO PI:TBI:ICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES

Portaria n® 027/2016-DGCIG Ementa: Concede Progressdo Funcional.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, em
conformidade com a Lei n° 11.892, publicada no DOU de 30/12/2008, nomeado pela Portaria n°
0201/2014-GR, publicada no DOU de 07/02/2014, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias,

e conforme Processo n° 23519.013606.2016-46 com despacho exarado,

RESOLVE:

Conceder Progressdo Funcional ao Professor de Ensino
Basico, Técnico e Tecnologico, pertencente ao Quadro de Pessoal desta Institui¢io Federal de
Ensino, Campus Jaboatdo dos Guararapes, de acordo com o artigo 14 da Lei n° 12.772/2012,

alterada pela Lei n° 12.863/2013, conforme quadro abaixo.

- SIAPE NOME DE  PARA VIGENCIA INTERSTICIO
; + - 4 _— - — ‘ _—
| . \ |
73768 ROGERIO iz:ﬁ}?icosm PO pme2 DIL3 | 18082015 54 MESES
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

GABINETE DA DIRETORIA GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, 03
de marco de 2017.
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J}ose Oliveira da Silva

Diretor Geral do Campus Jaboatdo dos Guararapes



SERVICO PUBLICO FEDERAL .
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES

Portaria n° 027/2017-DGCIJG Ementa: Concede Progressdo Funcional.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO INSTITUTO
FEDERALL. DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, em
conformidade com a Lei n° 11.892, publicada no DOU de 30/12/2008, nomeado pela Portaria n°
0201/2014-GR, publicada no DOU de 07/02/2014, no uso de suas atribuigdes legais e estatutdrias,

e conforme Processo n° 23519.013606.2016-46 com despacho exarado,

RESOLVE:

Conceder Progressdo Funcional ao Professor de Ensino
Basico, Técnico e Tecnoldgico, pertencente ao Quadro de Pessoal desta Instituigdo Federal de
Ensino, Campus Jaboatdo dos Guararapes, de acordo com 0 artigo 14 da Lei n° 12.772/2012,

alterada pela Lei n°® 12.863/2013, conforme quadro abaixo.

| SIAPE NOME v ik PARA  VIGENCIA INTERSTICIO
178376 | ROGERIOCARLOSCOSTADO | pmz | D3 .| 18082015 | . 24 MESES

Gty ). S| ) .

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

GABINETE DA DIRETORIA GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, 03

de margo de 2017.
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Ir qfosé Oliveira da Silva

Diretor Geral do Campus Jaboatio dos Guararapes



SERVICO PI'JBI:ICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES

Portaria n® 028/2017-DGCJG Ementa: Designa Responder

O DIRETOR GERAL EM EXERCICIO DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, em
conformidade com a Lei n° 11.892, publicada no DOU de 30/12/2008, nomeado pela Portaria n°
0201/2014-GR, publicada no DOU de 07/02/2014, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias,

RESOLYVE:

Designar o servidor, VALTER NERI FONSECA FILHO,
matricula Siape 1901495, para responder cumulativamente pelo expediente da Coordenadoria de

Transportes do Campus Jaboatdo dos Guararapes.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

GABINETE DA DIRETORIA GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, 03
de marco de 2017.
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Iran José Oliveira da Silva

Diretor Geral — Campus Jaboatio dos Guararapes



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES

Portaria n° 029/2017-DGCIG Ementa: Concede Progressdo Funcional.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, em
conformidade com a Lei n° 11.892, publicada no DOU de 30/12/2008, nomeado pela Portaria n°
0201/2014-GR, publicada no DOU de 07/02/2014, no uso de suas atribuigdes legais e estatutdrias,

e conforme Processo n®23.519.018220.2016-21 com despacho exarado,

RESOLVE:

Conceder Progressdo Funcional ao Professor de Ensino
Basico, Técnico e Tecnolégico, pertencente ao Quadro de Pessoal desta Institui¢do Federal de
Ensino, Campus Jaboatdo dos Guararapes, de acordo com o artigo 14 da Lei n° 12.772/2012,

alterada pela Lei n® 12.863/2013, conforme quadro abaixo.

SIAPE ‘ NOME ‘ DE | PARA ‘ VIGENCIA EINTERSTiCIO{
| ’ | e :
- | ANAJOSIL SA BARRETO | | | |
1700443 | st e e | DIl | DI-2 03/10/2016 | 24 MESES
Publique-se. Registre-se. ) Cumpra-se.

GABINETE DA DIRETORIA GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, 08
de margo de 2017.

‘T?A/ou«- L AU A &{"Q(/\
Iran/José Oliveira da Silva

Diretor Geral do Campus Jaboatio dos Guararapes



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES

Portaria n® 030 /2017-DGCIJG Ementa: Concede Incentivo a Qualificagdo

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, em
conformidade com a Lei n° 11.892, publicada no DOU de 30/12/2008, nomeado pela Portaria n°
0201/2014-GR, publicada no DOU de 07/02/2014, no uso de suas atribuigdes legais e estatutarias,

e conforme Processo n® 23519.004895.2017-73 com despacho exarado,

RESOLVE:

Conceder a servidora, relacionado abaixo, Incentivo a
Qualificacdo, de acordo com o que dispde o Decreto n°5.824, de 29 de julho de 2006, (estabelece
procedimentos para concessdo do Incentivo a Qualificagdo) instituido pela lei n® 11.091, de 12
janeiro de 2005, nos termos dos artigos 11 e 12, da citada Lei, na forma do Anexo IV, alteragdes
dadas pela lei n° 11.784 de 22 de setembro de 2008 e alteragdes do art.41 da lei 12.772 de 28
dezembro de 2012.

SIAPE SERVIDOR CARGO CLASSE | VIGENCIA | QUALIFICACAO

) ANTES | ATUAL

2179956 | ERIKA LUCIA TECNICO EM D 22/03/2017 25% | 30,00%
LAGO MELO SECRETARIADO

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

GABINETE DA DIRETORIA GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, 23

de margo de 2017.

) van ux)&ww\ A \/(l

Iran José Oliveira da Silva

Diretor Geral — Campus Jaboatio dos Guararapes



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITU TO FEDERAL DE EDUCACAOQO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES

Portaria n°031 /2017-DGCJG Ementa: Aprova Regulamento

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, em
conformidade com a Lei n° 11.892, publicada no DOU de 30/12/2008, nomeado pela Portaria n°
0201/2014-GR, publicada no DOU de 07/02/2014, no uso de suas atribui¢des legais e estatutarias,

RESOLVE:

1. Aprovar o Regulamento que normaliza o funcionamento os direitos e deveres do usudrio da
Biblioteca do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco (IFPE) —
Campus Jaboatdo dos Guararapes, de acordo com os termos do em anexo.

2. Revogar as disposi¢des em contrério.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

GABINETE DA DIRETORIA GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, 28
de margo de 2017.

se Ollvelra da Silva

Diretor Geral - Campus Jaboatiio dos Guararapes



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES

REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA

IFPE - Campus Jaboatdo dos Guararapes

Aprovado pela Portaria 0 n° 031/2017 de 28 de marg¢o de 2017, publicada pela
Direcao Geral do IFPE Campus Jaboatdo dos Guararapes.

TITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 1. O presente Manual normaliza o funcionamento da Biblioteca do Instituto Federal
de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco (IFPE) — Campus Jaboatao dos

Guararapes e os direitos e deveres do usuario.

TiTULO Il
DA CATEGORIA E FINALIDADE

Art. 2. A Biblioteca do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e Tecnologia de
Pernambuco Campus Jaboatdo dos Guararapes tem por finalidade fornecer fontes de
pesquisa a toda comunidade académica, buscando, principalmente, o aprimoramento do
pfocesso ensino/aprendizagem, através da disseminagdo efetiva das informacoes,

servindo também de apoio para a comunidade em geral.



TITULO I
O HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 3. O horario de funcionamento € de segunda a sexta-feira das 13h as 22h, sendo

assim distribuido:

| - 13h as.13h15 - Trabalhos internos, manutengao de acervo ambiente e limpeza;

Il = 13h15 as 21h30 — Atendimento ao publico e prestagao de servigos; (Exceto no horario
das 18h15 as 19h15 — intervalo do servidor

lIl = 21h30 as 22h — Trabalhos internos, servigo de estatistica, devolugéo de livros em
aberto.

Paragrafo Unico - O horario de funcionamento encontra-se afixado na entrada da
Biblioteca. Quando necessario, o horario podera ser alterado temporariamente pela
administragdo da Biblioteca, e informado na Coordenagdo de Apoio ao Ensino e

Estudante (CAEE) e site do IFPE — Campus Jaboatao dos Guararapes.

TITULO IV
DOS USUARIOS

Art. 4. Poderao habilitar-se ao empréstimo a domicilio:

I- Alunos regularmente matriculados do IFPE — Campus Jaboatéo dos Guararapes;
[l - Professores efetivos e temporarios do IFPE — Campus Jaboatdo dos Guararapes;

[l - Servidores administrativos;

Art. 5. Usuarios nao vinculados ao IFPE — Campus Jaboatdo dos Guararapes poderéo
apenas consultar o acervo da Biblioteca, sem habilitagdo ao empréstimo a domicilio,

mediante a apresentagao de um documento de identificagdo com foto.



TiTULO V
DA INSCRICAO NA BIBLIOTECA

Art. 6. Para habilitar-se ao empréstimo a domicilio, o usuario devera ser vinculado ao
IFPE — Campus Jaboatdo dos Guararapes € comparecer a Biblioteca a fim de conhecer 0
seu funcionamento, bem como as normas estabelecidas neste Manual. Os dados
cadastrais dos alunos, sao importados automaticamente apds a matricula no Q-

Académico para o sistema Q-Biblio utilizado na biblioteca.

TiTULO VI
DO ACERVO

Art. 7. O acervo é composto por livros, periodicos, multimeios, colegao de referéncia,

produgao intelectual do IFPE — Campus Jaboatdo dos Guararapes, dentre outros.

TiTULO VII
DAS CONSULTAS AO ACERVO

Art. 8. As consultas serao permitidas a toda comunidade académica, bem como a
comunidade em geral, sendo a ultima permitida diante apresentagdo de um documento de

identificagéo com foto.

Art. 9. O acervo é fechado, nao sendo permitido o livre acesso dos usuarios as estantes.

Paragrafo Unico — Por questdes de seguranga patrimonial e até a aquisicao/instalagao
do sistema de dispositivo antifurtos, o acesso ao acervo ficara restrito aos servidores €

colaboradores lotados na Biblioteca.

TiTULO VIlI
DO EMPRESTIMO

Art.10. O empréstimo do acervo bibliografico do IFPE — Campus Jaboatao dos

Guararapes podera ser efetuado em carater individual, obedecendo ao que dispoe este

Regulamento.



Art. 11. O empréstimo individual podera ser realizado a domicilio ou através de consulta

no recinto da Biblioteca.
Paragrafo Unico - Nao estarao disponiveis para empréstimo a domicilio:

| - Obras de referéncia:

a) enciclopédias;
b) dicioné"rios;

c) catalogos;

d) bibliografias
e) monografias;
f) dissertagbes;
g) teses;

h) Relatérios.

Il - Livros de reserva;

Il - Publicagdes periddicas;

IV - Livros que necessitam de cuidados especiais, sendo da competéncia do Bibliotecario
a definicao dessas obras.

TITULO IX
DO CONTROLE DO EMPRESTIMO

Art. 12. O limite maximo do empréstimo domiciliar sera de:

| — Alunos- o prazo de empréstimo é de 08 (oito) dias para todas as publicagdes. NAO
podendo haver renovagéo da obra, caso haja reserva.
Il — Professores Efetivos e Temporarios - o prazo de empréstimo & de 15 (quinze) dias.

NAO podendo haver renovagéo da obra.
Il — Servidores Técnicos Administrativos - o prazo é de 08 (oito) dias. NAO podendo

haver renovagéao da obra.

§ 1° Os livros literarios terdo o prazo para devolugao de 08 (oito) dias;



§ 2° E vedado o empréstimo ao usuario de mais de um exemplar do mesmo titulo.

§ 3° A Biblioteca poderd, dependendo da disponibilidade de exemplares e da demanda no
periodo, reduzir ou aumentar o prazo de empréstimo a domicilio, independentemente, da

categoria do usudrio ou solicitar a devolug¢do da obra antes do término do prazo.

Art. 13. O material solicitado para uso em sala de aula devera ser retirado pelos
professores, registrado em formulario préprio e assinado pelo solicitante. A devolugao

devera ser feita ao final do periodo da aula.
Art. 14. O servigo de reserva de exemplares, podera ser feito na Biblioteca;
Art. 15. O empréstimo a domicilio ndo sera permitido ao usuario que:

I-Tiver em seu poder livros com prazo de devolugdo esgotado;
[I-N&o tiver reposto obras que perdeu ou danificou;
lll-Ja tiver em seu poder exemplar da mesma obra.

IV- Se estiver com Multa na Biblioteca:

Art. 16. O atraso na devolugdo acarretara ao usuario multa por volume e por dia de

atraso, determinada pela Diregao de Ensino do IFPE Campus Jaboatdo dos Guararapes.

Art. 17. E proibida a retirada de livros em nome de outro usuario. O empréstimo é

pessoal;

Art. 18. Os usuarios (alunos) em déebito com a Biblioteca néo poderao retirar material,
nem ter seus requerimentos deferidos na secretaria escolar enquanto ndo quitarem suas

dividas, devendo apresentar o nada consta da biblioteca conforme o Anexo | deste

regulamento.

TITULO X
DAS PENALIDADES



Art. 19. A nao devolugdo do material bibliografico e/ou multimeios depois da data

determinada acarretara a aplicagéo de punigéo por pagamento de multa.

§ 1° Os livros emprestados deveréo obedecer a data de devolugéo fixada na papeleta de

data atras do livro;

§ 2° Serd cobrada uma taxa de R$ 1,00 (um real) por dia de atraso e por volume,

contando finais de semanas e feriados:

§ 3° Os usuarios em débito com a biblioteca deverdo quita-lo através de pagamento de
GRU (Guia de Recolhimento da Unido). Apés pagamento, o usuério devera apresentar o

comprovante de pagamento na Biblioteca para que tenha sua multa abonada.

§ 4° Tal penalidade devera ser entendida como processo educativo e ndo punitivo. Pois
visa a compreensao por parte dos usuarios sobre a importancia da entrega das obras em
tempo habil, a fim de nao prejudicar os demais usuarios em suas necessidades

informacionais.

Art. 20. Toda obra extraviada ou danificada em poder do usuario sera por ele substituida

pelo mesmo titulo.

§ 1° Tratando-se de obra esgotada, a reposicédo sera por outra de interesse da Biblioteca,

indicada pelo Bibliotecario.

§ 2° O nao atendimento ao que estabelece este artigo acarretara impedimento ao uso do
servigo de empréstimo a domicilio.

§ 3° O aluno em débito com a biblioteca ndo recebera o nada consta da biblioteca
conforme o Anexo | deste regulamento.

Art. 21. O usuario que retirar da Biblioteca qualquer obra sem a devida autorizagéo ficara

impedido de utilizar os servigos de empréstimo.

TITULO XI
DA RESPONSABILIDADE

Art. 22. Os usuarios sdo responsaveis pelo material que consultam e que levam como



empréstimo domiciliar, devendo evitar a sua danificagdo ou extravio.

TITULO Xl
DAS COMPETENCIAS E FINALIDADES PARA A PESQUISA A INTERNET

Art. 23. A biblioteca devera incentivar o uso da informatica na elaboracéao de trabalhos

didaticos e pesquisas;

Art. 24. Atender aos usuarios que necessitam pesquisar na rede mundial Internet,
ofertando os recursos disponiveis no Campus Jaboatao dos Guararapes, como acesso ao
portal de periédicos da CAPES, bibliotecas digitais e outras ferramentas disponiveis no

momento.

TITULO X1l
DA UTILIZAGAO DOS COMPUTADORES

Art. 25. O usuario so tera acesso ao equipamento de informatica apés preenchimento de
formulario proprio, disponibilizado na biblioteca, e por um periodo de 1h, podendo este

prazo ser prorrogado por igual periodo, dependendo da demanda.

Art. 26. O uso dos equipamentos de informatica sera permitido prioritariamente para
toda a comunidade discente, e que esteja realizando algum trabalho académico, por um

periodo preestabelecido.

Art. 27. Em caso de todos os computadores estarem ocupados, o usuario podera solicitar

ao atendente que o coloque na Lista de Espera.

Art. 28. Sera permitido somente um usudrio por maquina.

Art. 29. O usuario, em hipdtese alguma, poderad ceder o equipamento a outro usuario
durante eu tempo de uso, estando sujeito as penalidades para digitacdo e acesso a

internet.

Art. 30. Sera priorizado o acesso para digitagéo de trabalhos académicos e/ou pesquisa
na Internet e uma das maquinas, o acesso € exclusivo ao Portal de Periddicos da

CAPES, Bibliotecas Digitais e consulta no Sistema de Automagao de Biblioteca, o Q-



Biblio.

Art. 31. Se nao houver usuario na fila de espera para o periodo posterior ao usuario
atual, este podera utilizar o equipamento enquanto n&o houver novo usuario inscrito

prorrogando seu tempo por mais 1h.

Art. 32. No caso de desisténcia na utilizagdo de equipamentos, o préximo usuario inscrito

utilizara o equipamento;

Art. 33. O usuario devera aguardar sua vez para utilizagdo do equipamento, mantendo
certa distancia para nao atrapalhar, bem como devera se afastar quando finalizar o seu

tempo;

Art. 34. O usuario ndo pode acessar Sites com: linguagem obscena, nudez, sexo,

violéncia, jogos.

Art. 35. O usuario ndo podera fazer downloads de musicas e jogos, nem utilizar qualquer

software do tipo P2P. (ex.: kazaar, emule, edonkey);

Art. 36. E proibida a utilizagdo de servidor proxy anénimo com objetivo de burlar o

controle de acesso.

Paragrafo Unico — Os computadores que se encontram na sala de expediente
administrativo e atendimento ao usuario sdo de uso exclusivo dos servidores da

Biblioteca. Nao podendo ser acessado por usuarios.

TITULO XIV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 37. O usuario devera observar alguns aspectos quanto a Conservacgao de Material
Bibliografico:
§1° Ao pegar o livro, o usuario devera pega-lo sempre no meio do corpo e néo pela borda

superior da encadernacgéao.

§ 2° Respeitar a integridade do livro, sem rasgar, arrancar, amassar ou dobrar suas folhas
e/ou paginas;

§ 3° Nao expor qualquer material da Biblioteca (livros, CD, DVD, etc.) ao sol e a umidade.



§ 4° Nao fazér nenhum tipo de conserto no material danificado.
§ 5° Ao encontrar material danificado entregar na Referéncia (Balcéo de Empréstimo).

§ 6° N&o fazer anotagées nos documentos (livros, revistas, etc.) da Biblioteca. Caso isso
ocorra sera cobrada a reposicédo do exemplar idéntico:

Art. 38. Quanto a utilizagéo de Espaco Fisico:

§19 M.anter“siiéncio no ambiente de estudo.

§ 2° Zelar pela limpeza e conservagéo do espaco fisico da Biblioteca em geral;
§ 3° Nao entrar portando bebidas ou alimentos tampouco fumar na biblioteca:
§ 4° Preservar os computadores e tablets de uso publico:

§ 5° Todo material consultado deve ser entregue ao funcionario do setor;

§ 6° Proibido conversas e brincadeiras que perturbem os demais usuarios e funcionarios
do setor. O aluno que perturbar o ambiente da Biblioteca prejudicando o estudo dos
colegas sera convidado a se retirar e serd encaminhado & CAEE (Coordenacéo de Apoio

ao Ensino e ao Estudante);
§ 7° Nao utilizar aparelhos sonoros;

§ 8° Manter o celular no modo silencioso, vibra ou desligado;

§9° Nao sair da Biblioteca portando livros e outros materiais com prazos de empréstimos

vencidos;
§ 10°. Proibida a entrada de usuarios acompanhados de animais domésticos:;

§ 11°. Proibido fazer reunides de carater estranho as finalidades da Biblioteca.

TITULO XV
DAS ATRIBUICOES DOS SERVIDORES

Art. 39. Da Coordenagao de Biblioteca e Multimeios



A Coordenacao de Biblioteca e Multimeios, compete:

§1°. estabelecer e coordenar a politica de selegao e afericdo do material integrante das
coleces do acervo, programando as prioridades de aquisi¢ao dos bens patrimoniais para
a operacionalizagédo dos servigos, em observancia as diretrizes e normas oriundas do
Sistema de Bibliotecas do IFPE — SIBIFPE;

§2°. desenvolver agdes com o objetivo de consolidar a Biblioteca como um centro de
documentacéao e disseminagdo da informacao;

§3°. promover a divulgagao do acervo e servi¢os da Biblioteca;

§4°. estabelecer procedimentos para utilizagao do acervo e das dependéncias da
Biblioteca;

§5°. processar tecnicamente todo o material informacional recebido pela biblioteca,
conforme as orientagdes do SIBIFPE.

§6°. realizar atividades administrativas de planejamento, supervisdo, coordenagéo do
pessoal, estatisticas e outras atividades afins e correlatas a biblioteca;

§7°. coordenar e orientar na realizacao do servico de pesquisas e levantamentos
bibliograficos;

§8°. responsabilizar-se pelos materiais e equipamentos, por sua guarda e manutengao,
bem coma prever e solicitar a aquisigéo dos que se fizerem necessarios;

§9°. elaborar relatorios de atividades de acordo com as solicitagbes do SIBIFPE e
Departamento de Ensino;

§10°. apresentar anualmente relatorio das atividades a Diregdo de Ensino;

§1‘1° manter intercambio de informagbes que possibilitem a expansdo e a continua
atualizagéo do seu acervo;

§12°. atuar de forma colaborativa nos processos que visem otimizar a dinamica de
funcionamento do setor e suas atribuigdes. :

§13° |. participar e contribuir no planejamento anual das agées da Diregéo de Ensino;

§14°. desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 40. DAS ATRIBUICOES DO BIBLIOTECARIO DOCUMENTALISTA
Aos Bibliotecarios Documentalistas, compete:

§1° Disponibilizar informacao;



§2 Gerenciar unidades como bibliotecas, centros de documentagdo, centros de
informacé&o e correlatos, além de redes e sistemas de informacéo;

§3° Tratar tecnicamente e desenvolver recursos informacionais:

§4° Disseminar informagdo com o objetivo de facilitar o acesso e geragdo do
conhecimento;

§5° Desenvolver estudos e pesquisas:

§6°.Promover difusdo cultural;

§7°. Desenvolver agdes educativas.

§8° Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 41. DAS ATRIBUIGOES DO AUXILIAR DE BIBLIOTECA

Aos Auxiliares de Biblioteca, Compete:

§1°. Atuar no tratamento, recuperacéo e disseminagéo da informacéo:;

§2°. Executar atividades especializadas e administrativas relacionadas 2 rotina de
unidades ou centros de documentagao ou informagéo quer no atendimento ao usuario,
quer na administragéo do acervo, ou na manutencéo de bancos de dados;

§3°. Colaborar no controle e na conservagao de equipamentos;

§4°. Realizar manuten¢éo do acervo:

§5°. Participar de treinamentos e programas de atualizagéo;

§6° Auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao:

§7° Utilizar recursos de informatica;

§8° Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao

ambiente organizacional.

TITULO XVI

CONSELHOS UTEIS PARA CONSERVAR OS LIVROS

Art. 42. O livro é para sua consulta hoje e futuramente, bem como de todos os usuarios

da Biblioteca.

§ 1° Nunca deixar o livro em carro estacionado ao sol:

§ 2° Manter as maos sempre limpas ao lidar com os documentos. Passar as paginas de

um livro sem usar a saliva;



§ 3° Virar as paginas pelo meio (nunca pela extremidade);

§ 4° Marcar o ponto onde vocé parou sua leitura com um marcador de livro, sem dobrar a
pagina;

§ 5° Abrir o livro sem forgar a costura.

§ 6° Nao riscar e nem tirar folhas

§ 7° Nao comer ou beber enquanto esta lendo
§ 8°. Nunca usar adesivos para consertos.

§ 9° Solicitar cuidados ao operador da Copiadora para que o livro ndo seja danificado.

TITULO XVII
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 43. Todo aquele que utilizar a Biblioteca e/ou tomar por empréstimo material do seu

acervo estara obrigado a cumprir as normas aqui estabelecidas.

Art. 44. As transgressbes as normas contidas no presente Manual de Servigos serao

passiveis de sangdes académicas e administrativas, previstas nas organizages

Art. 45. Os casos omissos neste Manual de Servigos seréo resolvidos pela Chefia

responsavel pela Biblioteca.

Art. 46, O presente Manual podera ser modificado por proposta da DEN e/ou da Equipe
da Biblioteca, mediante aprovacdo da Diregdo Geral do IFPE- Campus Jaboatao dos

Guararapes.

Jaboatéo dos Guararapes, 24 de margo de 2017.



ANEXO /

s

MINISTERIO DA EDUCACAO ;
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS JABOATAO
Enderego provisorio: José Braz Moscou, 396 - Piedade, Jaboatdo dos Guararapes — PE, CEP 54.410-390

DECLARAGAO DE NADA CONSTA-  BIBLIOTECA

Declaramos, para fins de colacdo de grau, que a aluno (a)

Matricula ' , do CURSO

SUB JG, turno tarde () e noite ( ) ndo apresenta pendéncias junto a biblioteca do IFPE

campus Jaboatdo dos Guararapes até a presente data.

Data: / /

Assinatura e carimbo do servidor da biblioteca



SERVICO PﬂBI:lCO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES

Portaria n° 032/2017-DGCJG Ementa: Designa Responder

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, em
conformidade com a Lei n® 11.892, publicada no DOU de 30/12/2008, nomeado pela Portaria n°
0201/2014-GR, publicada no DOU de 07/02/2014, no uso de suas atribui¢des legais e estatutdrias,

RESOLVE:

Designar a servidora, Cristina Maria Santos da Silva
matricula SIAPE 2179954, pertencentes ao Quadro Permanente deste Instituto Federal, para exercer
na qualidadé de Substituta Eventual, pelo expediente da Coordenagdo de Comunicagio e Eventos

(CCEV), cargo de confianga integrante da Estrutura Administrativa do Jaboatdo dos Guararapes.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

GABINETE DA DIRETORIA GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, 29

de marco de 2017.

N . e
jj ASAA \}\ ,j—f [LA—/‘M ’XJ\ %
Iran/f s¢” (;liveira da Silva

Diretor Geral — Campus Jaboatdo dos Guararapes



SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES

Portaria n® 033/2017-DGCJG Ementa: Concede Progressdo Funcional.

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO INSTITUTO
FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, em
conformidade com a Lei n° 11.892, publicada no DOU de 30/12/2008, nomeado pela Portaria n°
0201/2014-GR, publicada nb DOU de 07/02/2014, no uso de suas atribui¢des legais e estatutérias,

e conforme Processo n® 23519.018134.2016-18 com despacho exarado,

RESOLV.E:

Conceder Progressdo Funcional ao Professor de Ensino
Basico, Técnico e Tecnologico, pertencente ao Quadro de Pessoal desta Instituicdo Federal de
Ensino, Campus Jaboatdo dos Guararapes, de acordo com o artigo 14 da Lei n® 12.772/2012,

alterada pela Lei n° 12.863/2013, conforme quadro abaixo.

! SIAPE NOME |/ 'DE PARA | VIGENCIA | INTERSTICIO ‘
{ 1380829 . JOSE SOSTENES SILVA NUNES I D 1-1 ‘ DI-2 03/10/2016 24 MESES ‘
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

GABINETE DA DIRETORIA GERAL DO CAMPUS JABOATAO DOS GUARARAPES DO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, 31
de margo de 2017.

oot o 2 fhatdon dn %K(

Iran Jpsé Oliveira da Silva

Diretor Geral do Campus Jaboatio dos Guararapes



