TUTORIAL DE CRIACAO DO
E-MAIL ESTUDANTIL
(SOMENTE ALUNOS
COMSITUACAO ATIVA)

1 - O primeiro passo é acessar o endereco https://meuemail.ifpe.edu.br/.

2 - Na pégina inicial do Sistema de Criacdo de E-mail Institucional, o aluno devera procurar a area de estudantes (figura 1) e clicar no
botdo "Solicitar meu E-mail”

Para os Estudantes

M Email institucional no Gmail
‘ Acesso ao Google Drive com GSuite

g Acesso facilitado a Biblioteca

Solicitar meu E-mail

Figura 1. Area de Estudantes

3 - Na pagina seguinte o aluno é direcionado para a tela de autenticagdo. O primeiro passo para a criagdo do e-mail estudantil é
informar o nimero de matricula* e senha do Q-Academico no formulério de autenticacdo. (Figura 2).

4 - No campo "Matricula Q-Academico” informe seu nimero de matricula* . Em seguida no campo “Senha do Q-Academico”
informe a senha utilizada para fazer login no Q-Academico. Resolva a verificagdo de seguranga “Eu ndo sou um robd”. Em seguida
clique em “Solicitar meu E-mail”

* Observe que o nUmero de matricula pode conter letras, nUmeros e simbolos. A matricula deve ser inserida exatamente como foi
informada no primeiro dia de aula.


https://meuemail.ifpe.edu.br/

Solicite seu E-mail

Matricula Q-Académico

Informe sua matricula

A Matricula pode conter letras, nimeros e simbolos

Senha do Q-Académico (esqueceu?)

Senha do Q-Académico

Méo souumrobd .
reCAPTCHA

Frivackdade - Termas

Solicitar meu E-mail

Esqueceu a senha do E-mail Estudantil?

Figura 2. Formulario de Autenticacdo

5 - Apos clicar em “Solicitar meu E-mail” vocé seréa redirecionado para a tela de confirmacdo de suas informagdes. Veja o exemplo
abaixo. O proximo passo seré informar um E-mail pessoal para receber as credenciais de acesso do novo E-mail estudantil. No
campo “"E-mail pessoal” insira seu e-mail pessoal, certifique-se que vocé tenha acesso ao mesmo, repita 0 mesmo passo para o
campo “Confirmacdo de e-mail pessoal”. (Figura 3)



Informe os dados abaixo para receber seu E-malil Institucional

Preencha seu e-mail pessoal e aceite o termos de uso. Apos finalizar, enviaremos em seu e-mail pessoal os dados de acesso do seu E-mail
Institucional. Apds receber os dados, vocé podera acessar seu e-mail através do Gmail.

Nome
Igor Fernandes Carneiro

Madricula

20141B61RCD461

E-mail pessoal

Informe seu e-mail pessoal

Informe seu e-mall pessoal para receber os dades de acesso do e-mall institucional. Certifique-se de que vocé alnda tem acesso a este e-mall

Confirmagio de e-mail pessoal

Repita seu e-mail pessoal

Informe novamente sew e-mall |‘.1'-§“\.I'Iﬂ| para fins de confirmacio

»

TERMO DE USO DO CORREIO ELETRONICO ACADEMICO
Regulamenta o uso do servigo de correio eletrénico académico e demais ferramentas disponibilizadas através das ferramentas G-Suite for '
Education para os discentes do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Pemambuco e normatiza as regras para uso,

criagao, administracdo e exclusdo de caixas posiais para o corpo discente,

TITULO|

DO OBJETIVO

Art. 1°. Esta regulamentacdo tem por objetivo definir a politica sobre o uso, criagcio, administraco e exclusdo de caixas postais académicas

nas plataformas G-Suite for Education para discentes do IFPE, estabelecendo as diretrizes a serem seguidas pelos usudrios e

administradores dessa ferramenta, em consondncia com o Decreto n® 8,135, de 4 de novembro de 2013,

TITuLan

DO CAMPO DE APLICACAO y

| Aceito 0s termos de uso

Viocé deve aceitar o5 termos de uso para continuar,

Figura 3. Tela de dados
6 - Em seguida, leia os termos de uso do E-mail estudantil e aceite para continuar com a criagdo do seu E-mail.
7 - Clique em "Ok, tudo certo!” para gerar seu E-mail estudantil.

8 - Apds indicar o seu E-mail pessoal, vocé vera uma mensagem (Figura 4) contendo a confirmagdo de que seu E-mail estudantil foi
criado e suas credenciais foram enviadas para o E-mail pessoal indicado.

Confirmado com sucesso. Aguarde dentro de alguns instantes os dados em seu e-mail pessoal. x

Figura 4. Mensagem de confirmag&o de criagdo do E-mail estudantil

9 - Apds receber a confirmacédo, o aluno deverd acessar seu e-mail pessoal indicado anteriormente e procurar pela mensagem de
confirmagdo de criacdo de e-mail educacional. A mensagem deve ser parecida como o exemplo da figura 5. Esta mensagem contém
o login (que é o e-mail estudantil recém criado) e a senha proviséria que devera ser utilizada no primeiro acesso ao e-mail
estudantil.

Ola Igor Fernandes Carneiro



Este é seu E-Mail institucional educacional ifc@discente.ifpe.edu.br
E esta é sua senha proviséria de acesso: 12234

Recomendamos que no primeiro acesso, vocé informe telefone e um e-mail alternativa nara reforcar a seauranca de sua conta.
Acesse https://mail.google.com/ para criar sua nova senha. url
10 - Com suas credenciais recebidas. Vocé ja pode realizar o primeiro acesso ao seu E-mail educacional.

Acesse https://mail.google.com/ e insira seu e-mail estudantil e a senha proviséria. Realize a definicdo de uma nova senha e indique
um e-mail alternativo por questdes de seguranca.


https://mail.google.com/
https://mail.google.com/

