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Esta cartilha tem o objetivo de trazer orientagdes que sao

essenclals para o

percurso formativo do (a) estudante no

IFPE Campus Olinda.

As informacoes ¢

Organizacao Acac

de Assisténcia Estudantil.

isponibilizadas aqui estdo baseadas na
émica Institucional do IFPE e na Politica

O (A) estudante pode consultar os documentos
completos no site do IFPE.
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Divisao de Apoio ao Ensino
e a0 Estudante - DAEE

A DAEE é o setor responsavel por auxiliar o/a estudante durante
seu processo formativo, contribuindo para a sua permanéncia e
éxito. Neste setor temos uma equipe multiprofissional,
composta por Pedagoga, Psicologa, Assistente Social, Tecnica
em Assuntos Educacionais e Assistente de Aluno.

PRINCIPAIS SERVICOS/ATIVIDADES REALIZADOS PELA DAEE:

 Atendimento psicologico;

« Acompanhamento pedagogico;

. Orientacao e acompanhamento da solicitagao de Carteira de
Estudante;

 Fardamento;

» Execucao dos programas de Bolsas e Auxilios;

. Eleicoes de representantes de turmas e constante dialogo
COM eSSe grupo;

. Acompanhamento da frequéncia dos/as estudantes;

» Orientacoes sobre as normas institucionais.

Para ter acesso aos contatos e saber quem s&o 0s
(as) profissionais que compoem a equipe 69

multiprofissional deste setor, basta clicar aqui! =)



https://www.ifpe.edu.br/campus/olinda/assistencia-estudantil
https://www.ifpe.edu.br/campus/olinda/assistencia-estudantil

. Organizacdo
E Academica
Institucional - OAI

Organizacéo Académica Institucional (OAl) é o documento

que define as normas, procedimentos e orientacoes

pertinentes a vida académica institucional, que respalda as

acoes de todos os segmentos envolvidos no processo

educativo.

E imprescindivel que todos (as) tenha

M conhecimento

sobre esse documento, para compreenc

er seus direitos,

deveres e outras orientacoes importantes.

Nesta cartilha resumimos os principais
procedimentos, mas, para ter acesso ao
documento completo, acesse o link:

&



https://www.ifpe.edu.br/campus/olinda/assistencia-estudantil
https://portal.ifpe.edu.br/o-ifpe/ensino/documentos-norteadores/organizacao-academica.pdf/view
https://www.ifpe.edu.br/campus/olinda/diplomacao/anexo-iii-requerimento-solicitacao-digital-1.pdf

Avaliacao
Como serei avaliado(a)?

A avaliacao do desempenho da aprendizagem

sera efetivada em cada componente curricular

e por meio de atividades de pesquisa, exercicios
escritos e orais, testes, atividades praticas, elaboracao de
relatorios, estudos de casos, relato de experiéncias, producao
de textos, execucdo de projetos, monografias e outros

instrumentos que estejam definidos nos Planos de Ensino de
cada disciplina.

Como ¢é expresso o resultaco da avalia¢ao?

O resultado da avaliacao de cada disciplina devera exprimir o
grau de desempenho académico dos (as) estudantes, expresso

por nota de O (zero) a 10 (dez). A nota final serda a média
aritmética e sera lancada pelo (a) professor (a) no Q-Académico,

a cada modulo/periodo/série letivo.




= (Como saber o resultado das avaliacoes?

&

resultados das avaliagoes serao
dlspon|b|I|zados pelo docente por meio do Q-
Académico.

?

Havera sequnda chamada?

= b

O (A) estudante que faltar a avaliagdo, poderd solicitar na
Coordenacao de Registro Académico e Diplomacao (CRADT)
uma segunda chamada, com um prazo de 5 dias. Devendo
apresentar justificativa para a falta (por exemplo, atestado
médico).

0 (A) estudante tem direito a recuperacio?

Sim. Tera direito a recuperagcao processual o estudante que
obtiver nota inferior a media minima do curso.

Como serdo os estudos de recuperacao?

A recuperacao devera ser processual, sendo desenvolvida ao
longo da carga horaria de cada componente curricular.




Existe "Prova Final"?

Ao final de cada periodo, o estudante que tenha participado
efetivamente de todo o processo avaliativo e que nao
conseguir aprovagcao no componente curricular, de acordo
com as especificidades do curso, tera direito a submeter-se
aos exames finais.

Tera direito a realizar o exame final o estudante dos Cursos
Técnicos Integrados ao Ensino Médio que obtiver, no minimo,
média 2,0 (dois) e frequéncia igual ou superior a 75% (setenta
e cinco por cento) no componente curricular.

E se eu reprovar alquma disciplina?

O estudante reprovado em mais de 03 (trés) componentes
curriculares cumulativamente, nao podera avancar para o
periodo seguinte, devendo cursar apenas 0S componentes
curriculares em regime de dependéncia.
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Quais os requisitos para aprova¢do no curso
técnico Integraclo ao ensino médio?

Frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por
cento) em cada componente curricular do periodo letivo.

Média igual ou superior a 6,0 (seis) em cada componente
curricular gue acompanha a matriz do curso.

O (A) estudante que obtiver menos de 75%
(setenta e cinco por cento) de frequéncia em
cada componente curricular, independente da

media alcancada, estara reprovado, sem
‘ direito ao exame final.




Precisel faltar, e agora? (:\;)%

J

O (A) estudante podera apresentar a justificativa da falta as
aulas, por escrito e com documento comprobatorio em anexo,
no prazo de até 5 (cinco) dias tteis apds o registro da falta,
desde que se verifiqgue um dos seguintes motivos:

. doenga;

. falecimento de parente em primeiro e segundo graus;

. licenca gestacao;

» internamento hospitalar;

. acompanhamento em internamento hospitalar de filho(a);
. cOnjuge e genitor(a);

« convocagao judicial;

. casos fortuitos;

« servico militar;

» motivos de for¢a maior.

Fique atento!

A frequéncia & um dos requisitos para
aprovagao no curso.




Onde devo apresentar a justificativa de falta?

Na CRADT (cradt@olinda.ifpe.edu.br), através do
oreenchimento do Formulario de Requerimento Geral.

Esse formulario também é utilizado para outras solicitagoes,
como por exemplo:

 Trancamento de matricula;

« Declaracao de matricula;
 Revisao de prova;

. Transferéncia de Turno;

« Reintegracao Curricular;

. Aproveitamento de disciplina etc.

Acesse aqui o
Requerimento

Geral cy



https://www.ifpe.edu.br/campus/olinda/diplomacao/anexo-iii-requerimento-solicitacao-digital-1.pdf
https://portal.ifpe.edu.br/campus/olinda/diplomacao/anexo-iii-requerimento-solicitacao-digital-1.pdf

0-Academico

O Q-Académico e o sistema utilizado pelo IFPE para acesso as
informacdoes académicas, tais como: notas, frequéncia,

historico escolar, horario de aulas, dentre outras. La vocé poc

acessar o boletim, solicitar e imprimir declaragoes de matricu
e outros.

e
d

O login seré feito por meio do nimero de matricula do (a)

estudante e senha.

E importante que vocé mantenha
seu telefone e e-mail sempre
atualizados no Q-Académico.

® Ehtraremos em contato com vocé

atraves deles.

Acesse aqui o -Académico 6?



https://www.ifpe.edu.br/campus/olinda/assistencia-estudantil
https://qacademico.ifpe.edu.br/qacademico/index.asp?t=1001

Teremos Representantes de Turma?

Siml Todo semestre ha eleicao de
representante de turma. Entraremos em
contato com cada turma para explicar como
sera o processo de escolha. Aproveite o
tempo até la para conhecer melhor @s
colegas!

0 que faz o(a) Representante de Turma?

O representante € a pessoa que busca facilitar o canal de
comunicagdo entre discentes e Instituicdo (DAEE,
Coordenacoes de curso etc.). Atua ainda como porta-voz dos
anseios e dificuldades do grupo. Também ajudara a turma a
preencher o formulario de avaliacdo no final de cada unidade e
representara o grupo durante as participacoes nos Conselhos de
Classe.

Qual a importancia de ser Representante?

A atuacdo como representante proporciona um maior
conhecimento sobre a Instituicdo e os processos académicos,
além da experiéncia de representar um grupo heterogéneo,
conciliando as diferencas e aprimorando a capacidade de
comunicagao.




Carteira de estucante?

Se vocé nao tem cadastro, cliqgue em "fazer cadastro agora’,
crie uma senha de acesso, preencha todos os seu dados e
aguarde a validacado dos dados pela escola. Depois e so
acessar como "sou cadastrado” e seguir as instrucoes. Pode

ser
atua

estej

necessario anexar uma foto 3x4 (fundo branco)
izada). A foto pode ser tirada pelo celular, desde que
a nitida e no formato 3x4.

Atencao: Inclua a sua foto e confira os seus dados antes de

realizar o pagamento do boleto (em caso de divergéncia, nos
orocure). Depois é so consultar no site, na opcéao

"Acompanhar solicitagcao". Quando uma remessa estiver
pronta, informaremos o dia para retirada no Campus.

Acesse aqui o sistema da

Carteira de Estudante

Vou receber um e-mail institucional?

Sim! Apos receber o0 seu numero de matricula, vocé ja pode criar o

e-mail acessando o link abaixo:

Crie aqui o seu e-mail
institucional



https://www.ifpe.edu.br/campus/olinda/assistencia-estudantil
https://estudante.ciepe.com.br/
https://www.ifpe.edu.br/campus/olinda/assistencia-estudantil
https://meuemail.ifpe.edu.br/estudantes/

ASSISTENCIA ESTUDANTIL

Programas de Assistencia Estudantil
Eixode Acao 1l

 Programa de Apoio a Manutencao Académica
 Programa de Apoio Financeiro Eventual
 Programa de Aquisicao de Material de Apoio
 Programa de Apoio a Inclusao Digital
 Programa de Assisténcia Estudantil do Proeja
 Programa de Moradia Estudantil
 Programa de Alimentacao Escolar

Eixo de Acao 2

» Programa de Acompanhamento Biopsicossocial e Pedagogico
 Programa de Incentivo as Politicas Inclusivas

 Programa de Tutoria de Pares

 Programa de Incentivo a Arte e a Cultura

« Programa de Incentivo ao Esporte e ao Lazer

« Programa de Apoio a Participacao em Eventos

« Programa de Apoio a Visitas Tecnicas

« Programa de Monitoria

« Programa Institucional para Concessao de Bolsas para a

novacao Educativa (PIE)
. Programas de Iniciacéo Cientifica (PIBIC, BIA, PIBITI)
. Programa de (PIBEX)




Como posso participar desses
programas? Ja

iagﬁé

=

Os programas do Eixo de Agdo 1 destinam servicos e/ou
auxilio financeiro, prioritariamente, a estudantes em situacao
de vulnerabilidade socioecondémica e/ou com deficiéncia,

transtornos globais do desenvolvimento e altas habilidades e
superdotacao, com vistas a assegurar a permanéncia € o

exito nos cursos. Estes programas sao executados atraves
de Editais a cada novo semestre. Figuem atentos (as) e,
quaisquer duvidas, procurem a DAEE.

Ja os programas do Eixo de Acao 2 abrangem a totalidade

dos (as) estudantes do IFPE e contribuem para a formacao
intelectual, académica, artistico-cultural, esportiva e
orofissional dos/as discentes, além de atenderem a

necessidades biopsicossociais e pedagogicas. Os Programas

que oferecem Bolsas (Auxilios) sao executados através de
Editais.




Vamos entender alquns
procedimentos académicos cue
vocé pode solicitar?

V1 Pl
=T il
CHEEEERT
EETNEETN

Cada procedimento académico especificado abaixo devera
ser solicitado dentro do periodo estabelecido no Calendario
Académico do Campus Olinda, divulgado em cada semestre
letivo.

Reintegracao:

O(A) estudante que ndo renovar a matricula no prazo
estabelecido no cronograma perdera seu vinculo académico,
caracterizando com isso abandono de curso. Nesse caso,

o(a) estudante podera requerer a reintegracdo a Direcéao
Geral do Campus, desde que a conclusao do curso nao
ultrapasse o periodo maximo de integralizagao, contado a
partir do primeiro periodo letivo.

A reintegracao podera ser concedida apenas uma

vez e a matricula do (a) estudante reintegrado (a)

® dependera da existéncia de vagas nos

respectivos componentes.




Trancamento de Curso e de Componente Curricular:

A solicitacdo do trancamento devera ser efetivada no periodo
definido no Calendario Académico do Campus Olinda.

Seréd permitido também trancar a matricula em até 3 (trés)
componentes curriculares por periodo. Sendo que of(a)
estudante do primeiro periodo nao tera direito ao
trancamento de matricula do curso ou componente
curricular, exceto nos casos previstos por legislacao
especifica ou autorizados pela Direcao Geral do Campus.

O trancamento de matricula do curso ou de componente
curricular do (a) estudante menor de idade sé podera ser
realizado por seu responsavel legal.

O prazo concedido para o trancamento do curso do IFPE, de
forma continua ou alternada, ndo podera ultrapassar 2 (dois)
anos, podendo ser reaberto antes do prazo maximo estipulado,
no inicio de cada periodo letivo, nas datas especificadas no
Calendario Académico.

Caso o (a) estudante, apds o periodo maximo de trancamento,
nao realize a reabertura da matricula obrigatoria, estara
automaticamente desvinculado (a) do curso e o seu reingresso
se dara apenas através de processo de reintegracio ou novo
processo seletivo.




Dispensa de Componente Curricular:

O(A) estudante pode solicitar o aproveitamento de estudos
para isencao de disciplina ndo s6 para os componentes
curriculares do periodo em curso, como também para os de
periodos posteriores.

Podera ser concedido o aproveitamento de estudos nos
componentes curriculares, mediante requerimento protocolado
na CRADT, no prazo estipulado no Calendario Académico
acompanhado dos seguintes documentos referentes ao curso
de origem: | - histdrico constando a nota minima de aprovacao
do estudante no estabelecimento de origem (original ou copia

autenticada); Il - matriz curricular; Ill - programas dos
componentes curriculares cursados, devidamente
homologados pelo estabelecimento de origem.

Transierencia ce Turno:

O(A) estudante pode solicitar transferéncia de turno do curso
no qual esta matriculado, respeitando os prazos estabelecidos
no Calendario Académico.

A transferéncia de turno & condicionada a existéncia de vaga.
SO sera concedida apos o estudante ter cursado o primeiro
periodo e cumprido todas as avaliagoes previstas, salvo nos
casos especificos estabelecidos em Lei.




Direitos, deveres e proibigoes
tlo corpo discente

Direitos:

»Ter assegurado o cumprimento de 100 (cem) dias letivos
semestrais da carga horaria dos componentes curriculares
em que estiver matriculado, conforme Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC);

=Ser informado sobre as normas que regem o Instituto, sobre
sua situacao académica, desempenho e frequéncia;

= \/otar e ser votado como representante de turma;

= Ser tratado sem discriminagao de qualquer espécie;

«Utilizar os servigcos especializados oferecidos pela
Instituicao;

= Candidatar-se ao auxilio e as bolsas da assisténcia ao
estudante;

= Receber corrigidos os trabalhos e avaliagcoes escritas;

= Ausentar-se para participar de atividades didaticas,
artisticas, socioculturais, civicas e cientificas etc.

= Ser atendido pelas instancias competentes do curso nas
suas solicitacoes, dentro do prazo estabelecido pelo IFPE.




Deveres:

= Cumprir todas as normas que regem o |IFPE;

=Apresentar justificativa para auséncia nas atividades
didatico pedagogicas;

= Cumprir o Calendario Académico do Campus;

=Ter conduta ética dentro e fora da Instituicao;

= Arquivar todos os instrumentos de avaliagao;

= Conservar o bom estado dos livros didaticos recebidos do
governo e devolver ao final do periodo de uso;

= Responsabilizar-se pelo material didatico e pertences
pPessoals;

= Ser assiduo e pontual as aulas, bem como aos trabalhos
académicos;

= [er conhecimento e guardar consigo o codigo de matricula;

= Tratar a comunidade académica ou qualquer visitante com
respeito;

= Comparecer, quando solicitado, as atividades estabelecidas
no calendario académico;

= Repor todo e qualquer material e equipamento fornecido
pela instituicdo o qual venha a ser danificado por negligéncia,
OMISSa0 Ou mau uso.




Néo é permiticlo

= Participar de movimentos de faltas coletivas as aulas;

» Usar indevidamente o uniforme e os documentos de

identificacao da Instituicao;

= Aplicar atividades, trabalhos ou provas no lugar do docente;

=Utilizar qualquer aparelho eletronico nas atividades

académicas sem autorizacdo do docente ou servidor

res
= A
ou

oonsavel:

oresentar-se nas dependéncias da Instituicao, portando
sob o efeito de bebidas alcoodlicas e de qualquer outra

substancia toxica proibida por Lei;

= Agredir fisica efou moralmente colegas e servidores da

Instituicao;

= Proferir palavras de baixo caldo, gesticular obscenidade (...)

em

= Promover coletas, festas, rifas, “livro de ouro”(...) usando
nome do estabelecimento sem autorizacao da Direcao Geral;

qualquer dependéncia da instituicao;

= Assediar e discriminar qualquer pessoa por motivo de raga,

etnia, classe, credo, género, orientagao sexual ou outros.
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https://www.ifpe.edu.br/campus/olinda
mailto:den@olinda.ifpe.edu.br
mailto:daee@olinda.ifpe.edu.br
mailto:carla.carvalho@olinda.ifpe.edu.br
mailto:rafaella.albuquerque@olinda.ifpe.edu.br
mailto:fernanda.vasconcelos@olinda.ifpe.edu.br
mailto:ana.paula@olinda.ifpe.edu.br

