MINISTERIO DA EDUCACAO :
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
*  CAMPUS PAULISTA :
COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAS

Memorando Circular n® 005/2017 — CGPE/IFPE-PLT
Paulista, 20 de outubro de 2017.
Aos servidores do campus Paulista

Assunto: Procedimentos para requerer o pagamento de substitui¢iio de Chefia (FG/CD)

i) * A Substituicdo de Chefia consiste na investidura de um servidor na fungéo gratificada ou
Cargo de Dire¢do em lugar do titular durante um tempo determinado. Para tanto existem
formalidades para solicitagdo do pagamento, bem como regas que determinam a sua

retribuigdo, conforme art. 38 da lei 8.1 12/90.

o A partir da presente data, as solicitagdes deverdo ser feitas mediante abertura de processo

administrativo junto a Coordenadoria de Protocolo e Arquivo Geral (CPAG), contendo:

a. Requerimento de Substitui¢éo (Anexo D)
b. Portaria que o designou como substituto oficial;

c. Relatério de frequéncia do SUAP referente aos: dias de substltulg:ao assmado pelo
Chefe Imediato.

Paulista, 20 de Outubro de 2017
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