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INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

ORIENTAQL&O NORMATIVA PARA SOLICITACAO DE AUXI'LIO FINANCEIRO PARA
PARTICIPACAO DE SERVIDORES EM EVENTOS CIENTIFICOS, TECNOLOGICOS E DE

INOVACAO

Dispde sobre os requisitos e orientagdes para
solicitacdo de auxilio financeiro para participacao de
servidores em eventos cientificos, tecnolédgicos e de
inovagéo.

CAPITULO |
APRESENTACAO

Art. 1°. Esta Orientagdo Normativa (ON) estabelece os requisitos e orientacOes para solicitacdo de
auxilio financeiro, por parte dos servidores do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de
Pernambuco (IFPE), para participacdo em eventos cientificos, tecnolégicos e/ou de inovagéo.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2°. Para os fins desta ON, sdo adotadas as seguintes defini¢coes:

Pesquisador: E considerado pesquisador o servidor do quadro pessoal permanente do IFPE que
participe de Grupo de Pesquisa cadastrado no diretério de grupos do CNPq certificados pela
Instituicdo, bem como integre projeto de pesquisa cadastrado na Pro-Reitoria de Pesquisa, POs-
graduacéo e Inovacdo (PROPESQ) do IFPE.
Evento Cientifico, tecnologico e/ou de inovagdo: Considera-se como evento cientifico,
tecnoldgico ou de inovagdo 0s congressos, seminarios, simposios, coléquios, encontros, foruns e
outros afins, realizados em territério nacional ou internacional, cuja finalidade é reunir
profissionais e especialistas de uma determinada area de atuacdo para intercambio de
informacdes cientificas, tecnoldgicas e/ou de inovacao entre 0s seus participantes, especialmente
oriundos de projetos de pesquisa cientifica. As informacbes sdo transferidas oralmente, de
maneira formal ou informal (pOsteres), e, via de regra, reunidas e disseminadas entre 0s
participantes através de documento especifico (resumos, anais etc.).
a. O evento cientifico, tecnologico e/ou de inovacdo, tratado neste inciso, devera possuir um
comité cientifico responsavel pela avaliagdo dos trabalhos submetidos.
b. O evento devera produzir publicacdo com ISBN que proporcione a divulgacdo dos trabalhos
apresentados.
Auxilio financeiro: Entende-se como auxilio financeiro a modalidade de fomento que visa
apoiar o desenvolvimento de pesquisa sob a responsabilidade de pesquisadores vinculados a



projetos de pesquisa cadastrados na PROPESQ, por meio da destinacdo de recursos financeiros
para participacdo em eventos cientificos, tecnologicos e/ou de inovagéo.

IV. Evento dentro do Pais: Sdo concebidos como eventos dentro do Pais 0s congressos, seminarios,
simpdsios, coloquios, encontros, foruns e outros afins, que ocorram, independentemente da sua
abrangéncia (local, regional, nacional ou internacional), em territorio nacional.

V. Evento fora do Pais: Sdo compreendidos como eventos fora do Pais 0s congressos, seminarios,
simpasios, coléquios, encontros, féruns e outros afins, que ocorram fora do territério nacional.

CAPITULO III
DO AUXILIO

Art. 3°. O auxilio financeiro aos servidores pode abranger as despesas custeaveis com diarias, inscri¢ao
no evento e passagens aéreas ou transporte oficial.

§1°. Os auxilios concernentes ao custeio de inscricdo para eventos de que trata esta ON, desde que ndo
ultrapassem R$ 8.000,00 (Lei 8666, Art. 24, inciso 1), devem ser instruidos de forma a apresentarem,
junto aos documentos de solicitagdo constantes no capitulo V, projeto basico referente a contratacdo do
servigo por mecanismo de dispensa de licitagéo.

§2°. Os auxilios financeiros poderdo ser concedidos respeitando-se a disponibilidade orcamentaria e o
julgamento da proposta.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS

Art. 4°. A fim de pleitear o auxilio para participacdo em eventos cientificos, tecnolégicos e/ou de
inovacdo, o solicitante devera:

I. pertencer ao quadro de pessoal permanente do IFPE;
Il. estar adimplente com os programas institucionais desenvolvidos pela PROPESQ;
I1l. ndo se encontrar aposentado ou em situacao equiparada;
IV. ndo se encontrar licenciado ou afastado de suas fung¢bes no IFPE, exceto no caso de licenca para
poOs-graduacdo stricto sensu;
V. participar de grupo de pesquisa cadastrado no Diretério de Grupos do CNPq e certificado pelo
IFPE, bem como possuir/integrar projeto de pesquisa cadastrado na PROPESQ);
VI. possuir curriculo na Plataforma Lattes, atualizado no més da solicitacéo;
VII. possuir trabalho aceito pelo comité cientifico do evento de que pretende participar, no caso de
eventos cientificos, tecnoldgicos e/ou de inovagao.

8§ 1°. O solicitante podera receber um Unico incentivo por evento dentro do pais, limitando-se
a um por semestre, em intervalo ndo inferior a trés meses e condicionado a disponibilidade
orcamentaria do campus.



8 2°. Em se tratando de evento fora do pais, o solicitante podera receber um Unico incentivo por
evento, limitando-se a um por ano, em intervalo ndo inferior a um ano e condicionado a
disponibilidade orcamentaria do campus.

8§ 3°. Para a participacdo em eventos fora do Pais, com 6nus para Instituicdo, € necesséria a
publicacdo de Portaria de afastamento do servidor no Diario Oficial da Unido, de acordo com o Decreto
1.387/1995.

Paragrafo Unico: As solicitacdes que recairem nos incisos 2° e 3° deverao ser tramitadas no campus
do requerente e, posteriormente, ser encaminhadas para analise da Direcao de Gestdo de Pessoas
e da PROPESQ.

CAPITULOV 3
DA ORIENTACAO PARA SOLICITAGAO

Art. 5° A solicitacdo de auxilio deverd ser tramitada no campus de lotacdo do requerente e
encaminhada, via protocolo/processo, segundo o0s critérios e prazos preconizados nesta ON, a Dire¢do
Geral do campus, contendo o0s seguintes documentos:

I.  formulario proprio de solicitacdo de auxilio financeiro (Anexo I), devidamente preenchido e
assinado pelo solicitante e pelo chefe de departamento/chefia imediata ao qual é vinculado;

Il.  versdo resumida do Curriculo Lattes, atualizado no periodo de solicitacdo, contendo apenas a
producdo cientifica dos Gltimos cinco anos;

I1l.  cdpia do trabalho submetido a apresentacdo no evento, constando explicitamente 0 nome da
Instituicdo e o campus de lotagao;

IV. programacéo detalhada sobre o evento (pagina da internet impressa, folder e/ou qualquer outro
material relacionado);

V. termo de aceite do trabalho emitido pelo comité cientifico do evento;

VI. em caso de o requerente ter titulo de doutorado, apresentar, se houver, a declaracdo e/ou
comprovante de solicitacdo de auxilio financeiro pleiteada em outra instituicdo ou agéncia de
fomento, para 0 mesmo evento;

VII.  comprovante de cadastro do projeto de pesquisa na PROPESQ;

VIIl.  comprovante de certificacdo do grupo de pesquisa no diretério de grupos do CNPq, extraido
diretamente da Plataforma do CNPgq.

IX.  no caso de solicitacdo de pagamento de inscricdo, projeto basico e cotacdo de pre¢os.

8§ 1°. Caso ainda ndo possua o termo de aceite do trabalho até a data de solicitacdo do auxilio
financeiro, o solicitante podera protocolar seu pedido, ficando obrigado a apresentar esse termo para
que o processo de concessdo do auxilio financeiro possa ser devidamente concluido.

8§ 2°. Caso a solicitacdo prevista no inciso VI seja atendida na integra, o servidor fica obrigado
a solicitar o cancelamento de seu pedido de incentivo junto ao campus.

8 3°. Caso a solicitacdo prevista no inciso VII seja atendida parcialmente, o requerente podera
receber o auxilio, em sendo aprovado pelo Diretor Geral do seu campus, de forma a complementar as
despesas de sua participagdo no evento.



8 40, Os trabalhos de que trata o item V do presente artigo s&o aqueles desenvolvidos no &mbito
do IFPE e resultantes de projetos de pesquisa cadastrados na PROPESQ.

Paragrafo Unico: Todo o processo devera transcorrer no campus de lotagdo do requerente, sem que
haja necessidade de envio a PROPESQ, excetuando-se o0s casos de solicitagdo de auxilio para
eventos internacionais.

Art. 6°. Solicitagdes com documentacdo incompleta, ou protocoladas fora do prazo estipulado no Art.
8° desta ON, seréo desconsideradas.

Art. 7°. Deverdo ser priorizadas e levadas em consideracdo pelo dirigente maximo do campus as
propostas que se enquadrarem em uma ou mais das seguintes situacoes:

I.  solicitacBGes para apresentacdo de trabalhos concluidos, em detrimento daqueles que ainda estao
em desenvolvimento;
Il.  trabalhos apresentados na forma de comunicacdo oral;
I1l.  solicitacdes que obtiverem auxilio parcial de outras agéncias de fomento (em se tratando de
doutores);
IV.  requerentes que atuem na orientagdo de bolsistas de IC&T ou bolsas de incentivo académico
(BIA);
V. requerentes que tenham publicacdo na Revista de Ciéncias, Tecnologias e Humanidades
(CIENTEC) do IFPE.

§ 1°. Os critérios de priorizagdo acima expostos poderdo ser levados em conta pelo dirigente maximo
do campus quando houver grande demanda de solicitacdes em relacdo a disponibilidade orcamentaria
do seu campus.

Art. 8°. O auxilio pode ser solicitado em qualquer época do ano, até o Gltimo bimestre do calendério
civil e com o minimo de 45 (quarenta e cinco) dias de antecedéncia a realizacdo do evento.

Paragrafo Unico. Caberé ao gestor de Pesquisa, P6s-graduacdo e Inovacdo do campus emitir todos os
pareceres concernentes aos itens VII e VIII do art. 5°. Apenas em caso de duvidas sobre o tema, a
PROPESQ podera ser consultada, sem que haja, necessariamente, a remessa do processo fisico.

_ CAPITULOVI _
DAS OBRIGAGCOES E PRESTACOES DE CONTAS

Art. 9°. A obtencéo da cota de auxilio financeiro a participacdo em eventos pressupde que o solicitante
assuma, perante o IFPE, as seguintes obrigacdes:

I.  participar efetivamente no evento e apresentar seu trabalho de pesquisa;
Il.  apresentar, de acordo com o Art. 4° da Portaria MPOG 505/2009, ao setor de responsabilidade
do seu campus, até 05 dias apds o retorno da viagem, relatdrio das atividades desenvolvidas,



comprovantes de viagem e certificado ou declaracdo de participacédo e apresentacdo do trabalho
no evento.

§ 1°. O ndo cumprimento dos incisos anteriores, salvo por motivos previstos em lei, ser& motivo de
devolucéo dos recursos recebidos.

Paragrafo Unico. Caso os certificados citados no inciso 11 deste artigo ndo tenham sido encaminhados
dentro do prazo previsto, o servidor devera apresenta-los, impreterivelmente, em até 30 (trinta) dias.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10°. Esta ON ndo prescinde do que esta disposto no Programa Institucional de Capacitacdo dos
Servidores do IFPE.

Art. 11° Cabera, se assim for necessario, aos campi do IFPE estabelecer regulamentaces
internas/instru¢Ges normativas que regrem os tramites internos de transcurso das solicitagdes de tratam

esta ON.

Art. 12°. Os casos omissos, ndo previstos nesta ON, serdo analisados e julgados pela PROPESQ e pela
Direcdo Geral do campus do requerente.

Art. 13°. Os ritos processuais previstos nesta ON deverdo seguir os preceitos da Lei 9.784/1999 e da
Portaria Normativa SLTI/MPOG 05/2002.

Art. 14°, Esta ON entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.



