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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
Pro-Reitoria de Administragao

Instrucdo Normativa PROAD/REI/IFPE n° 5, de 10 de novembro de 2022

Regulamenta os Procedimentos de Compras Compartilhadas do IFPE.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
PERNAMBUCO, nomeado pela Portaria IFPE n° 1.136, de 4 de novembro de 2020, publicada no Diario Oficial da
Unido de 6 novembro de 2020, Sec¢do 2, pag. 20, considerando o Processo n°® 23294.026192./2022-68, RESOLVE:

Art. 1° Esta Instru¢do Normativa dispde sobre os procedimentos para planejamento e realizacdo de licitagbes
previstas no calendario anual de compras compartilhadas do Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia
de Pernambuco (IFPE).

Art. 2° Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Ata de Registro de Precos (ARP): documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para
futura contratacao, em que se registram os precos, os fornecedores, os érgaos participantes e as condi¢fes a
serem praticadas, conforme as disposi¢8es contidas no instrumento convocatorio e nas propostas
apresentadas;

Il - Intencdo de Registro de Precos (IRP): registro, no sistema de compras governamentais, da intencao de realizar
licitacdo para registro de preco com a participacdo de outros 6rgaos governamentais que tenham interesse em
contratar o mesmo objeto, possibilitando obter melhores pre¢os por meio de economia de escala;

Il - Autoridade Competente (AC): ordenadores de despesas das unidades administrativas;

IV - Plano de ContratacGes Anual (PCA): documento elaborado a partir das demandas das areas requisitantes
alinhado ao planejamento estratégico e a disponibilidade orgcamentaria;

V - Cronograma de compras e contratacdes: documento elaborado a partir do Plano de Contrata¢des Anual
(PCA) no qual sdo estabelecidos prazos para apresentacao das demandas ao setor de compras, bem como a
previsao de contratacao;

VI - Estudo Técnico Preliminar (ETP): documento constitutivo da primeira etapa do planejamento de uma
contratacao que caracteriza o interesse publico envolvido e a sua melhor solu¢ao e da base ao anteprojeto, ao
termo de referéncia ou ao projeto basico a ser elaborado, caso se conclua pela viabilidade da contratagao;

VIl - mapa de risco: documento que redne a analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo e
a boa execucao contratual, indicando os possiveis impactos e as medidas mitigadoras;

VIl - memoéria de calculo: estimativa de consumo de cada, separadamente, onde deve ser demonstrado o motivo
da quantidade requerida.

IX - solugdo de Tecnologia da Informag¢do e Comunicacdo - TIC: conjunto de bens e/ou servi¢cos que apoiam
processos de negdcio mediante a conjugacao de recursos de TIC, de acordo com as premissas definidas no
Anexo Il da Instru¢do Normativa SGD/ME n° 1, de 4 de abril de 2019;

X - UASG polo: unidade com perfil de compras ativo; e
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XI - UASG vinculada: unidade sem perfil de compras vinculada a uma UASG Polo.

Art. 3° As compras compartilhadas do IFPE tém como objetivo a economia em escala, a otimizacdo do processo
administrativo e a redu¢ao dos custos operacionais.

Art. 4° O calendario de compras compartilhadas do IFPE, construido a partir dos PCAs e dos calendarios de
contratacfes das unidades, devera ser elaborado pela Diretoria de Logistica (DLOG) da Pro-Reitoria de
Administracdo (Proad), em conjunto com o Forum de Diretores de Administracao e Planejamento (Fordap), e
submetido ao Colégio de Dirigentes para aprovagao.

§ 1° Em atendimento ao disposto no Manual de Compras: relagdo entre as UASGs polos e vinculadas, os
calendarios de contratacdes unificados dos polos devem ser enviados até 15 (quinze) dias ap6s a finalizagdo do
prazo constante no inciso | do art. 15 do Decreto n°® 10.947, de 25 de janeiro de 2022.

§ 2° Serao consideradas licitacBes de compras compartilhadas aquelas que sejam comuns a no minimo 3 (trés)
unidades.

Art. 5° As unidades deverdo executar as licitag8es planejadas em conformidade com o calendario de compras
compartilhadas estabelecido.

§ 1° Os prazos determinados deverdo ser suficientes para englobar desde o planejamento da contratacdo até a
finalizacdo do certame, com assinatura das ARPs e a publicacdo do resultado da licitagao.

8 2° As alteragdes de prazos deverdo ser comunicadas a DLOG e informadas ao Fordap com as devidas
justificativas, visando a submissao ao Colégio de Dirigentes para alteracdo ou manutenc¢ao do cronograma
inicial.

Art. 6° Para acompanhamento do andamento dos processos, as unidades responsaveis deverdo manter
atualizada a planilha disponibilizada pela DLOG, informando o numero do processo SEI.

Art. 7° As unidades gerenciadoras deverdo disponibilizar a lista de itens de cada aquisicao/contratacdao com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do langamento da IRP, para conhecimento e analise das outras
unidades.

8§ 1° Durante o periodo estabelecido no caput, as unidades participantes poderao solicitar a inclusao de novos
itens, devendo, para tanto, encaminhar:

| - descricdo completa do item;
Il - indicacao do CATMAT/CATSER; e
Il - pesquisa e mapa de precos.

§ 2° A unidade gerenciadora analisara a pertinéncia da inclusdo dos itens solicitados considerando o objeto do
certame.

§ 3° O gerenciador podera solicitar ajustes e/ou a complementac¢do da documentac¢ao, concedendo prazo para
tal.

§ 4° Os pedidos de inclusao em desacordo com a legislacdo aplicada poderao ser rejeitados pelo gerenciador.

8 5° As unidades participantes deverao atestar que os quantitativos inseridos na IRP sdo compativeis com o
crédito orcamentario disponivel no exercicio atual e 0 montante previsto para o exercicio seguinte.

Art. 8° A IRP devera ser disponibilizada no sistema de compras do governo federal pelo tempo minimo previsto
na legislacao aplicada.

8§ 1° A disponibilizacdo de que trata o caput podera ser dispensada mediante prévia justificativa da unidade
gerenciadora, que devera ser acatada pela Proad, nos seguintes casos:
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| - para aquisicdes e contratacdes de TIC, considerando a especificidade do objeto e o estudo técnico preliminar
direcionado as necessidades do IFPE, e alinhado ao PDTIC, bem como as limita¢gdes quanto ao gerenciamento e
analise dos pedidos da adesdo participante de outros érgaos; e

Il - quando demonstrada a inviabilidade por questdes operacionais e logisticas, devidamente comprovada no
planejamento da contratacao, com identificagdo do risco associado.

§ 2° A UASG gerenciadora devera encaminhar e-mail para todas as unidades informando o nimero da IRP e o
prazo de encerramento para manifestacdo, encaminhando ainda, na oportunidade, todos os documentos da
fase do planejamento da contratacgao.

Art. 9° Os interessados deverao, até a data-limite da disponibiliza¢do da IRP, encaminhar a seguinte
documentacao:

| - termo de adesao;
Il - Estudo Técnico Preliminar (ETP) e mapa de riscos; e
lll - comprovacdo da previsdao no PCA.

§ 1° O gerenciador podera prorrogar o prazo inicial da IRP por igual periodo ou, ainda, estipular prazo adicional
para envio da documentac¢ao elencada nos incisos | a lll do caput.

§ 2° O estudo descrito no inciso Il do caput, deve contemplar a memoria de calculo.

§ 3° No caso de contratagdes de solu¢bes de TIC, quando o planejamento da contratacao for realizado de forma
unificada e aprovado pela autoridade maxima de TIC, as unidades cujas demandas estejam contempladas no
estudo, deverdo encaminhar os documentos listados nos incisos | e lll do caput, acrescido da
memoria de calculo.

Art. 10. A andlise da manifesta¢do de interesse devera ser iniciada na sequéncia do encerramento da IRP,
devendo ser concluida no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis.

Paragrafo unico. Os interessados que deixarem de enviar a documentagao no prazo estipulado poderao ter seus
pedidos de participacao rejeitados pelo gerenciador.

Art. 11. O prazo para confirmacdo da participacao na IRP no sistema de compras do governo federal deve ser o
minimo previsto na legislacdo aplicada.

Paragrafo unico. A UASG gerenciadora devera encaminhar e-mail para todas as unidades informando o prazo
para confirmacgao.

Art. 12. Em conformidade com a Portaria IFPE n° 107, de 7 de fevereiro de 2022 (Portaria de Governanca de
Contratacdes), o processo de compras compartilhadas, ap6s atendimento ou afastamento motivado das
recomendag¢des da Procuradoria Federal junto ao IFPE, deverd ser encaminhado a DLOG.

§ 1° Caberd ao gerenciador realizar os ajustes apontados pela DLOG antes da publicacdo do edital.

§ 2° Sendo necessaria a complementacdo de documentacgao e/ou informagdes por parte dos participantes,
cabera ao gerenciador comunicar a todos, via e-mail, estabelecendo prazo para tal, podendo este ser prorrogado
por igual periodo ou por periodo menor.

§ 3° Os participantes que ndo atenderem a solicitacdo do gerenciador ou deixarem de encaminhar o que lhes foi
solicitado no prazo estabelecido poderao ter suas demandas excluidas da licitagao.

Art. 13. Ap6s a finalizagdo do certame, a UASG gerenciadora devera encaminhar as ARPs e a publica¢do do
resultado da licitagdo aos participantes.

Paragrafo Unico. Durante a vigéncia da ARP, caso haja alteracdo, cabe ao gerenciador comunicar aos
participantes, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da atualizacdo do sistema, encaminhando os
documentos relacionados.
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Art. 14. Os casos omissos serdao encaminhados a DLOG e decididos pelo/a pré-reitor/a de Administracao.
Art. 15.0 ANEXO | estabelece o modelo de termo de adesao.
Art. 16. Revogam-se a IN PROAD/IFPE N° 04, de 3 outubro de 2022, e as disposi¢8es em contrario.

Art. 17. Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

ROZENDO AMARO DE FRANCA NETO

Documento assinado eletronicamente , com certificado digital, por ROZENDO AMARO DE FRANCA NETO, Pro-
reitor, em 10/11/2022, as 13:11,
conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020

A autenticidade deste documento podera ser verificada acessando o link:
https://boletim.sigepe.planejamento.gov.br/publicacao/detalhar/152118

Sistema de Gestdo de Pessoas - Sigepe
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