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1
E'. Treinamento

Pesquisar no Menu (Alt + m)
(® Acompanhamento Especial Controle de Processos
€ Base de Conhecimento

M Blocos -

B§ Contatos

~»0

Ver processos atribuidos amim  Ver pormarcadores  Ver por fipo de processo

== Controle de Processos

Estatisticas

2 registros:

* Favoritos Recobidos

23294.0024359/2021-57

23294.000003/2021-23

322 Grupos
B Iniciar Processo

§ Marcadores

Q, Pesquisa

M Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

& Retomo Programado

E Textos Padréo

= Painel de Controle

@ Controle de Prazos

ven: (RIS (9] =20 2 X O

Ultimo acesso na terca-feira, 17 de agosto as 10:44.

8 registros:

Todo documentogeradono SEI
sempre estara vinculado a um
processo Clique no NUMERO
DO PROCESSque desejacriar
um documento interno através
do editor do SEI
OBSERVACAGera necessario
desbloquearos pop-ups de seu
navegador
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SEI, re - :
o325:.002439/2021-5 / adkO} . ==
- [§ Oficio 23 (0000271) [rerroma D o fa O S i A By F@ Q '-l- =2y @l Mo NS o ==

R Oficio 8 (0000267) ‘zros

Q

Q Consultar Andamento

Processo aberto nas unidades:

DGE
Processos Relacionados: PROAD

Auxilio Alimentacdo (1)

Cligueno icone INCLUIR
DOCUMENTC
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ml. Treinamento

Sall23294.00243972021-57 R0
- [ Oficio 23 (0000271) [remor

B Oficio 8 (0000287) 'zros

Gerar Documento

Q, Consultar Andament

Processos
Auxilio

Os TIPOS DE DOCUMENTOS
apresentadosna tela séo os que
ja foram utilizados pela Unidade
Para exibir todos os processos
disponiveis, cliqgue no icone
EXIBIRRODO®STIPOSS.
OBSERVACAO utilize a
ferramenta  do navegador
(CTRL+Fara pesquisaro tipo de
documenta

Escolha o Tipo do Ducumento@4

- oo E

Externo

Acordo de Cooperacio Técnica
Andlise

Apresentacao

Contrato

Formulario Geral de Gestéio de Pessoas (Formulario)
Oficio
Portaria

Resolucao
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SOl rerenens -

= «© Gerar Documento
- [|§ Oficio 23 (0000271) [Remoria

R Oficio 8 (0000287) (7roo

Q, Consultar Andamento Escolha o Tipo do Documento: @

Processos Relacionados: [ ofi l
Auilio Alimentacio (1)

Oficializacdo da Demanda

e ] r

Oficio-Circular

Oficio

digue no TIPO DE
DOCUMENT@esejado
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EI. Treinamento

Sl23294.00243972021-57ROgi08
- [|§ Oficio 23 (0000271) [Remoria

[ Oficio & (0000287) =ronc

Q, Consultar Andamento

Processos Relacionados:
Auxilio Alimentacéo (1)

Gerar Documento

| Salvar || Voltar ‘

Oficio (Padrdo da Presidéncia da Republica)

® Texto Inicial

() Documento Modelo

(") Texto Padrio
(@ Nenhum G

Descricdo:

Interessados:

No campo TEXTO
INICIAL.escolha a opcao
NENHUM

OBSERVACAQ@s opcoes
documento modelo e
texto padrao serao
tratadas posteriormente.

WMarconi Feliciano

Dastinatarios:

Classificacdo por Assuntos:

| |




INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMBLICD

%I' Treinamento

= EEINPEARE & ©
B Oficio 23 (0000271) [remorn

[ Oficio 8 (0000287) #roo

Q, Consultar Andamento

Processos Relacionados:
Auxilio Alimentacao (1)

Descricdo:

Solicitacdo de material

Interessados:

-

Marconi Feliciano

Destinatarios:

No campo
DESCRICA@igite a
descricao do

Diretoria de Geral de Bens e Servigos (DGE)

Classificacao por Assuntos:

documenta

Observacoes desta unidade:

t3

Nivel de Acesso

Sigiloso

(_) Restrito () Pblico
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Sel. roraners s ) ) :

Sl 23294.002439/2021-57 « O Descricdo:

B Oficio 23 (0000271) [remora Solicitacio de material
[ Oficio 8 (0000287) /sron

Interessados:

Q, Consultar Andamento )

Marconi Feliciano

Processos Relacionados:
Auxilio Alimentacao (1)

Llastinatanaos:

O campo INTERESSADOS
por padrdo, o0 sistema
preencherdcom o mesmo
interessado informado no
processo

OBSERVACAO¢ possivel
incluir, excluir e alterar o
campointeressados

Diretoria de Geral de Bens e Servigos (DGE)

Classificacao por Assuntos:

Observacoes desta unidade:

| Y

Sigiloso () Restrito () Piblico

Nivel de Acesso
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Y oo () G0 :

Sl 23294.002439/2021-57 e« ©® Descricdo:
- [ Oficio 23 (0000271) [remomia Solicitago de material

-~ Oficio 8 (0000287} zron Interessados:

Q, Consultar Andamento

Marconi Feliciano

Processos Relacionados:
Auxilio Alimentacao (1)

No campo DESTINATARIQS
digite o(s) destinatario(os)
do documento
OBSERVACA®aso0 nome
do destinatario ndo exista,
digite-o por completo e
cligueenter.

Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGB)

Classificacao por Assuntos:

Observacoes desta unidade:

| Y

Sigiloso () Restrito (") Pibiico

Nivel de Acesso
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SEI.I Treinamento

Sl23294.002439/2021-57 e« ©® Descricdo:
- [l§ Oficio 23 (0000271) [remorin Solicitaio de material @) campo CLASS'F'CAQAO

PORASSUNTO&opcional
no documento, preencha
de acordo com a
orientacdao da area de
negociodo SEIFPE

- [ Oficio 8 (0000267) #rao

Interessados:

Q, Consultar Andamento
Marconi Feliciano

Processos Relacionados:
Auxilio Alimentacio (1)

Destinatarios:

Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGB)

t3
Classificacdo por Assuntos:
. oD
13
Observactes desta unidade:
Acompanhar andamento até 30/09/2021 -
Nivel de Acesso

Sigiloso (") Restrito (") Piblico
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SEI.I Treinamento

Sl23294.002439/2021-57 « 0O
| i Oficio 23 (0000271) [remoria

- [ Oficio 8 (0000267) #rao

Q, Consultar Andamento

Processos Relacionados:
Auxilio Alimentacio (1)

Descricdo:

Solicitacdo de material

Interessados:

o

/O campo OBSERVACOESESTA

Marconi Feliciano

Destinatarios:

UNIDADE é de livre AL
preenchimento, podendo ser

inseridasinformacgdesadicionais

gue facilitem a identificacéo ou

p—

Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGB)

Classificacdo por Assuntos:

a pesquisade um documentono
SEl para a Unidade que
preencher

Observactes desta unidade:

Acompanhar andamento até 30/09/2021

Nivel de Acesso

Sigiloso

() Restrito (_) Piblico
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%I‘ Treinamento

Sl23294.00243912021-57RodiiO]
- [§ Oficio 23 (0000271) [Remarin

[ Oficio 8 (0000287) sravc

Q, Consultar Andamento

Processos Relacionados:
Auxilio Alimentacio (1)

nteressados No campo NIVEL DE ACESSO
selecione o nivel de acesso do
documento. Por padrdo, o0s
documentos criados dentro do
processoreplicam o nivel de acesso
atribuido ao processo Contudo,
\ poderao ser modificados para

Marconi Feliciano 1

Destinatarios:

Diretoria de Geral de Bens & Servicos (DGE)

gualquer nivel de acessopermitido
\ para o processo Nessecaso,0 nivel
de acesso mais restritivo se
estenderaatodo processo

Classificacio por Assuntos:

Observacbes desta unidade:

Acompanhar andamento até 30/09/2021

Nivel de Acesso

Sigiloso ] () Publico

| Salvar || Voltar ‘

-
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Sl nen -

= 206 Interessados: -
[ Oficio 23 (0000271) [remora
L. i D'HCIGB{UUUUEB?} “moAn Marconi Feliciano - p ﬁ' H
N R
Q, Consultar Andamento o
Destinatarios: _ ;
; o / Casoselecioneo nivel de
ToCes505 Relaclonados: e
Auxilio Alimentacio (1) Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DG ACESSO PU_BLICC_) 0S . oD
documentos inclusive o + 3
o conteuddo do processo -
Classificacdo por Assuntos: ~ . .
\ serao visualizados pelos
usuarios de todas as
: L - P8
Unidadesdo orgao. + 3

Observacoes desta unidade:

Acompanhar andamento até 30/09/2021

Nivel de Acesso

Sigiloso () Restito () Pibiico

Salvar | | Voltar
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%I. Treinamento

Sl]23294.00243972021-57 K ogl08
- [ Oficio 23 (0000271) [remomia

[ Oficio 8 (0000287) #rao

Q, Consultar Andamento

Processos Relacionados:
Auxilio Alimentacio (1)

Interessados:

/ Caso selecione o nivel de acesso

Marconi Feliciano

Destinatarios:

Diretoria de Geral de Bens e Servigos (DGE)

Classificacéo por Assuntos:

RESTRIT,@ documento serarestrito as
Unidades pelas quais o respectivo
processo tramitar e,
consequentementea todos os usuarios
que estiverem vinculados aquelas
Unidades

OBSERVACA® nivel de acessapublico
automaticamente assumirao nivel de

Observacoes desta unidade:

Acompanhar andamento até 30/09/2021

Nivel de Acesso

Sigiloso

acesso restrito (para todos 0s seus
documentos)

(_) Piblico

Salvar | | Voltar
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Sl nen -

— Q0 Interessados: .
-~ [B Oficio 23 (0000271) [eerom s
L i Oficio B{UUUUEBT} S Marconi Feliciano O USO do SEI para " p ﬁ. H
t 4
Q_ Consultar Andamento o tratamento de pProcessos -
Destnataros com informacdes
Processos Relacionados: SIGILOSAlassificadashao
Auxilio Alimentagio (1) Diretoria de Geral de Bens e Servigos ( 6 recomendado pelos - Pk
Orgaos Federais L
Classificacéo por Assuntos: com pete ntes
. o0
t 4

Observacoes desta unidade:

Acompanhar andamento até 30/09/2021

Nivel de Ace~—-

() Restrito (_) Piblico

Salvar | | Voltar
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Sel. reraoens -

23252 002439/2021-5 / adkO} Interessados: :
- [ Oficio 23 (0000271) [remor
- [B Oficio 8 (0000287) srao Marconi Feliciano. - Pp0O

Q, Consultar Andamento o
Destinatarios:

Processos Relacionados: —
Auxilio Alimentacio (1) Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGB)

(2

frO
t 3

Classificac8o por Assuntos:

( Cligue no botdo SALVAR
paraefetivar aacaa

ca
+3

Observacbes desta unidade:

Acompanhar andamento até 30/09(2021

Nivel de Acesso /\

Sigiloso (_) Restrito (_) Piblico

> £ 3
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- AutoTexto C-alibri_Justificado_Recuo_Primeira_Linha -

Instituto Federal de Pernambuco
Reitoria do IFPE
Reitoria do IFPE /
Pra-Reitoria de Administragdo

OFiCIO N2 4/2021/PROAD/REITORIA/REITORIA

@tratamento_destinataric@

Diretoria de Geral de Bens e Servigos

@funcao_destinatario@

"Orgio do Destinatario”

@endereco_destinatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@
@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinatario@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23254.002439/2021-57.

O documento é exibido
na arvore de
documentosdo processo
e uma POPRUP abrira
para edicao do
documentoa,




2 - EDITANDO DOGUMENTO




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

Sel. rerinen: - :

Pesquisar no Menu (Alt + m)

Controle de Processos
{® Acompanhamento Especial

z o XY

i Blocos v Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

g Base de Conhecimento » 3 -

E§ Contatos

== Controle de Processos 2 registros: 8 registros:

Y Favoritos O

425, Grupos M

B Iniciar Processo - |EDITANDODOCUMENTONTERNONO SEJ apenas usuarios da Unidade
® Marcadores geradora do documento estardo habilitados para edita-lo, mesmo que o
Q Pesquisa processoestejaaberto paraoutras Unidades

F Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

SR B B 2363660-000.000012/2021-19

E Textos Padrao
= Painel de Confrole

@ Controle de Prazos
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SE'. Treinamento
Controle de Processos

{® Acompanhamento Especial

- = :

z md0

i Blocos Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

g Base de Conhecimento » 1 -

E§ Contatos

== Controle de Processos 2 registros: 8 registros:

Estatisticas Recebidos Gerados
Y Favoritos 23294.002439/2021-57 |:| 2363660-000.000010/2021-20
128 Grupos [] 23294.000003/2021-23 [] 23294.002431/2021-91

I Iniciar Processo i 35
© Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

Clique no NUMERO
DO PROCESSQOque
contém o documento
a sereditado.

Il Processos Sobrestados
&' Retormo Programado
E Textos Padrédo

= Painel de Controle

@ Controle de Prazos



INSTITUTO FEDERAL DE FERMNAMELICO
TR Fesquisar.. S B PROAD

= 23294.002439/2021-57 - ©

Oficio 23 (0000271} [remoria

(Oficio (Padrdo da Presidéncia da Re
Q, Consultar Andamento

Processos Relacionados:
Auxilio Alimentacéo (1)

Cligueno DOCUMENTO
a sereditado.

OFICIO N2 4/2021/PROAD/REITORIA/REITORIA

Recife, 26 de agosto de 2021.

@tratamento_destinatario@

Diretoria de Geral de Bens e Servigos

@funcao_destinatario@

"Orgdo do Destinatario”

@endereco_destinatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@
@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf destinatario@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente 0 Processo ng 23294,002439/2021-37.

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatario”,

Texto.




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCO

E exibido uma
visualizacao do
DOCUMENTO

Q, Consultar And

. , Instituto Federal de Pernambuco
Processos Relacionados: o
Reitoria do IFPE

Auxilio Alimentacio (1
uxilio Alimentacdo (1) Reitoria do IFPE /

Prd-Reitoria de Administracdo

OFICIO N2 4/2021/PROAD/REITORIA/REITORIA

Recife, 26 de agosto de 2021

@tratamento_destinatario@

Diretoria de Geral de Bens e Servigos

@funcao_destinatario@

"Orgdo do Destinatério”

@endereco_destinataric@, @complemento_endereco_destinatario®@, @bairro_destinatario@
@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinatario@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23294.002439/2021-57.

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatério”,




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

- =m :

%I. Treinamento

= 23294.0024392021-57 &

[ Oficio 23 (0000271) [remora

B Oficio 8 (0000287) sraxo

| ‘ Oficio {Padrao da Presidéncia da Rep

Q, Consultar Andamento

Instituto Federal de Pernambuco

Processos Relacionados: Reitoria do [FBE
T - eitoria do
Auxilio Alimentacéo (1) Reitoria do IFPE /
Prd-Reitoria de Administracdo

OFICIO N2 4/2021/PROAD/REITORIA/REITORIA

Clique no |,C0ne EDITAR cife, 26 de agosto de 2021.
CONTEUDC.

@tratamento_destinatario@
Diretoria de Geral de Bens e Servigos
@funcao_destinatario@

"Orgo do Destinatério”
@endereco_destinataric@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@
@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinataric@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23294.002439/2021-57.

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatério”,

Texto.
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- AutoTexto C-alibri_Justificado_Recuo_Primeira_Linha -

Instituto Federal de Pernambuco
Reitoria do IFPE
Reitoria do IFPE /
Pra-Reitoria de Administragdo
Processos R
Auxilio Ali

OFiCIO N2 4/2021/PROAD/REITORIA/REITORIA

->>

Apos a Ultima acao,

abrira a PORUP para
@tratamento_destinatario@ edi(;é_OdO documenta
Diretoria de Geral de Bens e Servigos ~ ~

OBSERVACAQs secoes

@funcao_destinatario@

“Orgdo do Destinatério” com fundos cinzas nao

@endereco_destinatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@ - ., .

@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinatario@ Sao edltaveIS e as com
fundos Dbrancos sao
editaveis

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23254.002439/2021-57.
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Processos Re
Awilio Alin

| Codigo-Fonte E'] Salvar ﬁﬁssinar
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- AutoTexto C-alibri_Justificado_Recuo_Primeira_Linha -

Instituto Federal de Pernambuco
— Reitoria do IFPE

Reitoria do IFPE /
Pra-Reitoria de Administragdo

, Note que a BARRA DE
sresh TAREFA8o0 SElé semelhante
a dos outros editores de texto

(Word e Writer).
OBSERVACAQa0 passar o
e mouse sobre cada botdo da
@funcao_ barra de tarefas, sera exibida

"Orgioda D
@endereco_de
@cep_destinataria

arespectivafuncionalidade binatario@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23254.002439/2021-57.

Recife, 26 de agosto de 2021,
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- AutoTexto Calibri_Justificado_Recuo_Primeira_Linha -

= 23294.00
B ofici
i Oficig

i
| Instituto Federal de Pernambuco
Q, Consultg Reitoria do IFPE

Reitoria do IFPE /
Pré-Reitoria de Administracdo

Processos Re
Auxilio Alin

OFiCIO N2 4/2021/PROAD/REITORIA/REITORIA

Preenchao contetdo conforme o tipo do B ——
documentodesejada

@tratamento_destinatario@
Diretoria de Geral de Bens e Servigos
@funcao_destinatario@

"Orgio do Destinatario”
@endereco_destinatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@
@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinatario@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23254.002439/2021-57.
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- AutoTexto C-alibri_Justificado_Recuo_Primeira_Linha -

As VARIAVEIS3Ao0 inseridas

= 2329400 .

B Ofid automaticamente pelo
B ofici sistema, mas podem ser
i Jrici inseridasmanualmente

Instituto Federal de Pernambuco
Reitoria do IFPE
Q, Consultg -
Reitoria do IFPE /
Pra-Reitoria de Administragdo

OBSERVACAQpara inserir
mais variaveis,digite o a X &
gue exibirad algumasopcoes
de variaveis

Processos Re
Awilio Alin

OFiCIO N2 4/2021/PROAD/REITORIA/REITORIA

Recife, 26 de agosto de 2021,

@tratamento_destinataric@

Diretoria de Geral de Bens e Servigos

@funcao_destinatario@

"Orgio do Destinatario”

@endereco_destinatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@
@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinatario@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23254.002439/2021-57.




= 23294.00
B orici
ﬁ Oficig
Lo
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Processos Re
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JE:; Zoom -

- AutoTexto C-alibri_Justificado_Recuo_Primeira_Linha -

Instituto Federal de Pernambuco
Reitoria do IFPE
Reitoria do IFPE /
Pra-Reitoria de Administragdo

OFiCIO N2 4/2021/PROAD/REITORIA/REITORIA

Vamos conhecer algumas funcionalidades
do editor do SEI

@tratamento_destinataric@
Diretoria de Geral de Bens e Servigos
@funcao_destinatario@

"Orgio do Destinatario”
@endereco_destinatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@
@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinatario@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23254.002439/2021-57.

Recife, 26 de agosto de 2021,
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= 2329400
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OFiCIO N2 4/2021/PROAD/REITORIA/REITORIA

Q, Consulta

Processos Re

Auxilio Alin ) _
@tratamento_destinatario@

Diretoria de Geral de Bens e Servigos
@funcac_destinatario@
"Orgdo do Destinatario”
@endereco_destinatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario jp
@cep destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf destinatario@

sunto: Digite agui o texto do Assunto em negritc

samente o Pracesso n? 23294,0024358/2021-57,

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatario”,
Texto.
Texto.
Texto.

Atenciosamente/Respeitosamente,

Reitoria do IFPE /
Prd-Reitoria de Administracio

Selecioneo ASSUNTO
Em seguida,clique no
botao NEGRITO da
barrade tarefas.

Recife, 26 de agosto de 2021.
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Selecione

@endereco_d PARAGRAFCe clique
Gcep_gesn no botdo  LISTA
NUMERADA

Assunto: Digite agui o tex
Referéncia: Caso responda este

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatério”,

[este teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

este teste teste teste test

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

teste teste teste teste teste teste

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste tests teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tests testa teste e teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

teste teste teste teste teste teste

Atenciosamente/Respeitosamente,

destinatario@ i

3254.002435/2021-57.

{assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professor | uir Freire G600 - RBairrn Cidade Lniversitaria -
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@cep destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf destinatario@ o

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 232594.002439/2021-57.

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatario”,

W Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

este teste teste teste teste teste

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teste teste teste teste ste teste teste teste

teste teste teste teste teste teste

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste te
teste teste teste teste teste teste

Note que o PARAGRAFO
recebeu uma numeracéo,
cligue no botdo ESTILD
escolha a opcao
G¢CSEG2YWdza G AT
_Primeira [ A YV.KI €

Atenciosamente/Respeitosamente,

(assinado eletronicamente]
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitaria -
CEP 30740-340 Recife/PE - www.ifpe.edu.br

0000318v1

23294.002439/2021-57

pvl
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@cep_destinatario®@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinatario@

Assunta: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23284.0024358/2021-57.

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatario”,

Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste feste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

este teste teste teste teste teste teste teste teste teste

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

teste teste teste teste teste teste

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teg
teste teste teste teste teste teste

Atenciosamente/Respeitosamente,

{assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professor Luiz Freire, 300 - Bairro Cidade Universitaria -
CEP 50740-540 Recife/PE - www.ifpe.edu.br

Pronto, o PARAGRAFO
ficou na formatacao
desejada

OBSERVACAQos estilos
sao cadastrados pelo
administradordo SEIIFPE

23294.002438/2021-57

0000316v1

-
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{@cep destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf destinatario@ Para INserir uma czltagaoi
selecione 0 PARAGRAFO
desejado Em seguida,
cligue no botao ESTILC

Assunto: Digite agui o texto do Assunto em negrito. eSCOIha a Opgéo

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23254.002439/2021-57. ’ . ~ 7
dTexto Citacae

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatario”,
1. Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste test ste teste teste teste

teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

teste teste teste teste teste test

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e feste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste
teste teste teste teste teste teste

Atenciosamente/Respeitosamente,

(assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitaria -
CEF 50740-540 Recife/PE - www.ifpe.edu.br

23294.002439/2021-57 0000318vl
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@cep destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf destinatario@ -
Note que o PARAGRAFO
ficou com o estilo

o _ selecionado
Assunto: Digite agui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 232584.002439/2021-57.
@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatario”, —
1. Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste toste teste teste teste teste teste teste teste te este teste teste & teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

ecte exte teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tezte teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teste teste teste tecte teste teste teste teste teste teste teste teste teste tesie teste teste teste

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste tests teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste tests testa teste e teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste
teste teste teste teste teste teste

Atenciosamente/Respeitosamente,

(assinado eletronicamente]
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairra Cidade Universitaria -
CEP 50740-540 Recife/PE - www.ifpe.edu.br

23294.002439/2021-57 0000316vl
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@endereco_destinatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@
@cep destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf destinatario@

Assunto: Digite agui o texto do Assunto em negrito.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressame Q17 23234.0024359/2021-57.

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatar

1. Teste teste teste teste teste teste teste teste teste
teste teste teste teste teste teste {este teste teste teste

¢ teste teste teste e teste teste teste teste teste teste teste teste tests teste

Cliqueno botao SALVAR
para salvaras alteracoes
feitas no documenta
Em seguida, feche a
janelado documenta,

Teste eate teste teste teste teste teste tests teste teste teste iy
teste teste

e teste teste teste teste tesie feste teste teste teste teste teste teste teste feste teste

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teste teste tes
teste teste teste teste teste teste teste teste teste

b & teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

Atenciosamente/Respeitosamente,

(assimorm -
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitaria -
CEP 50740-540 Recife/PE - www.ifpe.edu.br

23294.002439/2021-57

0000316vl

vl
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Pronto, as edicdes
realizadas no
DOCUMENTO foram
salvascomsucesso

. i inatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinatario@
wcep destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf destinatario@

Auxilio Alimental

Assunto: Digite agui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23294.002439/2021-57.

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatério”,

) Teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste e teste teste teste teste teste
teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste

Teste este teste teste teste teste teste teste teste teate teate teste teste teste teste teste teate teste teste teste teste teste teste teste o tests teste teste teste teste teste teste teste teste teste feste teste
ieate teste teale tesle tesle teste tesie tesie

Teste este feste teste tesie teste feste feste teste teste teste teste teste fesie teste teste teste teste tesie teste teste teste teste tesie e fesie feste teste teste teste teste
teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste teste feste teste teste

Atenciosamente/Respeitosamente,

(assinodo eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]
Avenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitaria -
CEP 50740-540 Recife/PE - www.ifpe.edubr
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- AutoTexio Calibri_Alinhado_Esquerda_Espacamen... -

Instituto Federal de Pernambuco
Reitoria do IFPE
Reitoria do IFPE /
Pro-Reitoria de Administracdo

QFICIO N2 10/2021/PROAD/REITORIA/REITORI

APLICANDCFORMATACAME TEXTONO DOCUMENTOOS el S Fe
otrstamento destnatario@ estilos sao formatacoes pré-definidas pelo sistema Utilize a
Diretoria de Geral de Bens e Servigos funcaoestilo paraformatar o texto no documenta

@funcao_destinatario@
"Org3o do Destinatario”
@endereco_destinataric@, @complemento_e
@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@

Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.
Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 232594.000004/2021-78.

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatério”,
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- AutoTexto Calibri_Alinhado_Esquerda_Espacamen... -
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@Eadereco_desﬁnatario@, @complemento_endereco_destinatario@, @bairro_destinataric@
@cep_destinatario@ @cidade_destinatario@/@sigla_uf_destinatario@

ssunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito. [

eferéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 23294.000004/2021-78

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatario”,

O Processo Eletronico Nacional (PEN) & composto por trés grandes agdes: o Sistema Eletronico de Informagdes (SEI
{com outras solugdes de uso do meio eletrénice) e o protoceolo integrado.

ento de mntegracio do SEI

Para aplicar um estilo a partir
da edicdo de um documento,

selecione o(s) PARAGRAFO(S)
gue deseja formatar. Em
seguida, cliqgue sobre o botéo
ESTILOe escolha a opcao
desejada

A implementacio do uso do meio eletrénico para a realizacio do processo administrative deve adotar agdes que garantam o

[zs0 incluf tanto cuidados relacionados acs equipamentos, quanto a elaboracio de mecanismos que garantam a autenticida

Atenciosamente/Respeitosamente,

{assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]

Ayenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitaria -
CEP 50740-540 Recife/PE - www.ifpeedu.br

23294.000004/2021-78 0000333v1

-




A Mo seguro | sei-treinamento.ifpe.edu.br/sei/controlador.php?acac=editor_montar&acac_origem=arvore_visualizar&id_procadimento=908&ld_documento=439&infra_sistema="100000100&infra_unidade_atu... Q
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Tabels_Texto B
Tabela_Textc Alinhado Direita
Tabela_Texte Alinhade Ezguerda

Tactade

Assunto: Digf Teote Negrito

Referéncia: (

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatario”,

ApoOs a Ultima acéo, o sistem
exibe a lista de selecéo que faz
referéncia visual ao ESTILODE
FORMATACA@ue sera aplicado,
para facilitar a escolha Pode ser
aplicado diferentes estilos para
cadaparagrafodo texto.

OBSERVACA® estilo é aplicado
ao paragrafa Nao € possivel
aplicalo apenasa uma parte do
exto no paragrafa

O Processo Eletronico Nacional (PEN) & composto por trés grandes agdes: o Sistema Eletronico de Informagdes (SE
{com outras solugdes de vso do meio eletrénico) e o protocolo integrado.

A implementacio do uso do meio eletrdnico para a realizacio do processo administrativo deve adotar agles que garantam o acess

Izs0 inclui tanto coidados relacionados aos equipamentos, quanto a elaboracio de mecanismos que garantam a avtenticidade dess

Atenciosamente/Respeitosamente,

{assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professaor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitaria -
CEP 50740-540 Recife/PE - www.ifpe_edu.br

23294.000004/2021-78 0000333v1
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Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.

Referéncia: Caso responda este Offcio, indicar exp

@vocativo_destinatario@ "Carg

o e e amrof SALVARA EDICACDE UM DOCUMENTCa cada’5 minutos o [f&* - o baramento de integragio do SEI
botdo SALVARpiscardem vermelho, alertando para salvar o
documento.

A implementacio do uso do meio eletrénico para a mentos digitais.

Izs0 inclui tanto cuidados relacionados a0s equipa

Atenciosamente/Respeitosame

{assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professor Luiz Freire, 300 - Bairro Cidade Universitaria -
CEP 50740-540 Recife/PE - www.ifpe.edu.br

23294.000004/2021-78 0000333v1

-
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Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.

Referéncia: Caso responda esie Oficio, indicar exp

@vocativo_destinatario@ "Carg

O Processo Eletronico Nacional (PEN) é compost RH4),-. o barramento de integragdo do SEI

{com outras solugdes de vso do meio eletrénico) e
A implementagio do uso do meio eletrdnico paraa mentos digitais.

Iss0 inclui tanto cuidados relacionados aos equipamentos, quanto a elaboragao de mecanismos que garantam a autenticidade desses documentos.

Atenciosamente/Respeitosamente,

{assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitaria -
CEP 50740-540 Recife/PE - www.ifpe.edu.br

23294.000004,/2021-78 0000333v1
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Assunto: Digite aqui o texto do Assunto em negrito.

Referéncia: Caso responda este Offcio, indicar expressamente o Processo n® 2329400000472

@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinatari

O Processo Eletrénico Nacional (PEN) & composto por trés gra Ivido pelo Tribunal Regional Federal da 4* Regido (TRF4) -, o barramento de integragio do SEI

(com outras solugdes de vso do meio eletrénico) ¢ o protocelo i

Clique no botao
IMAGEM

A implementacio do uso do meio eletrénico para a realizacio d 0 uso continuo e a preservacio a longo prazo dos documentos digitats.

[zs0 includ tanto cuidados relacionados aos equipamentos, quanto s documentos.

Atenciosamente/Respeitosamente,

{assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]

Avenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitaria -
CEP 50740-540 Recife/PE - www.ifpe.edu.br

23294.000004/2021-78 0000333v1

-
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Assunto: Digite aqui o texto do Assunio em negrito.

DA A f Lmrem e e el Aarfa §F155m 1. . 1 — i p—— - - . ¢
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Bvocativo_destinatario@ "Carge do Destinataric”, L rguivi:
Escolher arquivo |Nenhum arguivo selecionado 4 N ) R
(TRF4) -, o barramento de integracio do SEI

o cderal da 4* Regid

=

O Processo Eletrénico Nacional (PEN) é composto por trés grandes agdes: o |
(%]

{com outras solugdes de uso do meio eletrénice) e o protocole integrado.

do do processo admi ezervacdo a longo prazo dos documentos digitais.

El<f.

A implementacio ¢
[zz0 incly ACAD §
Clique no bot&o
SELECIONARRQUIVO
Em seqguida, escolha a
Imagem desejada e
cligueno botao OK

{assinadao eletronicamente]
[NOME]

[Cargo]

23254.000004/2021-78 00003331
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O Processo Eletrg
integracio do SE

- 0 Sistema Eletronico de Informacées (SEI) - desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4* Regido (TRF4) -, 0 barramento de
ptocolo integrado.

Pronto, a imagem foi
inseridacomsucesso

A implementacio d o administrativo deve adotar acdes que garantam 0 acesso, O Us0 continuo e a preservacio a longo prazo dos documentos digitais.

[sz0 inclui tanto cutdadd boracdo de mecanismos que garantam a avtenticidade desses docutnentos.

Atenciosamente/Respeitosamente,
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| aﬂutnTextn | | Movo_Estilo_Titulo_teste .

[@vocativo_destinatario@ "Cargo do Destinataric”,

O Processo Eletronico Nacional (PEN) €
integracio do SEI (com outras solugdes d

-. 0 barramento de

A implementacio do uso do meio eletrong lentos digitais.

INSERINDOMA TABELAIODOCUMENT@DITAVEL

[zzo imnclu tanto cuidados relacionados ao

OBSERVACA®6Vvite copiartabelasde editores de textos (Word e Write) para
o SEl,pois podera perder toda a formatacao e prejudicar a formatacao do

seudocumentao

Atenciosamente/Respeitosamente, .
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| aﬂutnTextn | | Movo_Estilo_Titulo_teste .
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[@vocativo_destinatarig Lactinatario”,

O Processo Eletronico Naciona
integracio do SEI (com ou

€ Informacées (SEI) - desenvolvido pelo Tribunal Regional Federal da 4* Regido (TRF4) -, 0 barramento de

A implementacio do usg inistrativo deve adotar aces que garantam o acesso, O Us0 continuo e a preservacio a longo prazo dos documentos digitais.

Clique no botao
TABELA

£ ftnecanismos que garantam a autenticidade desses documentos.

Atenciosamente/Respeitosamente,




Codigo-Fonte Salvar | | # Assinar @ N I S = X x 3, A - - ¢ > Q= = = 7 5} g Zoom -
A implementacio do uso do meio eletronico para a realizacdo do processo administrativo deve adotar agdes que garantam o0 acesso, O USO continuo e a preservacio a longo prazo dos documentos digitais. .
[ss0 mclui tanto cuidados relacionados aos equipamentos, quanto a cqekgracy : — s documentos.
Formatar Tabela

Formatar Tabela || Avancado

Linhas Largura
3 500
Colunas Altura
3

Cabecalho Espacamento
MNenhum 1
Borda fMargem interna
1 1
Alinhamenta
Centralizado

Aposa ultima acao,abrira
a janela FORMATAR
TABELAdigite nos campos
desejados Em seguida,
cligueno botao OK

Legenda

%E Cancelar

da Protessor Luiz Freire, 500 - Bairro Ci

i
CE 740-540 Recite/PE - www.ifp

ade |
=

m

= =
3

i

LA

-

(=1}

w

:

o

=]

73704 HONONA/2071-78 nonnazavt |
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B8 AutoTexto || M\k

A impleme 0 processo administrativo deve adotar acdes que garantam o acesso, O Us0 continuo e a preservacio a longo prazo dos documentos digitais.

fEE2e1Q L@ §|| zoom -

= a—

elaboracdo de mecanismos que garantam a autenticidade desses documentos.

Pronto, a tabela foi
Inserida

TESTE

Atenciosamente/Respeitosamente,

(assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]
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|<> Cﬁdig&Fonte||ESaWar||ﬁFﬁsinarH.¢. by @ N I S = X x % 4 =&- @- Bl 2€ 10 EHJ ¢ Wlceil $||Znum -

B AutoTexto || Estio .

il

A implementacio do uso o do processo administrativo deve adotar acdes que garantam O acesso, O US0 COntinuo € a preservacio a longo prazo dos documentos digitais.

elaboracdo de mecanismos que garantam a autenticidade desses documentos.

Clique na tabela com o
lado esquerdodo mouse
para exibir asOPCOEBE
FORMATACAGa tabela.

TESTE

[ Colar Cirl+V

Célula

Linha

Atenciosamente/Respeitosamente,

Coluna

Apagar Tabela

. , Limpar Formatacdo
(assinado eletronicamente) . !
[NOME] | Formatar Tabela

[Cargo]
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| aﬂutnTextn | | Calibri_Justificado_Recuo_Primeira_Linha -
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TESTE

INSERIRINKPARAPROCESSQUDOCUMENTOQOSEI

TESTE TESTE TESTE (SEI N°#55%)

Atenciosamente/Resp

(assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]




|<> deigo—Fonte|m|ﬁﬂssinarH¢. Bal@ N T S = X, x* 3 & - -

EIEXENEEEE

| aﬁkutuTextn | | Calibri_Justificado_Recuo_Primeira_Linha -

TESTE TESTE TESTERSEI N°#52

Atenciosamente/Respeitosamente,

TESTE

Selecione o LOCALonde
sera inserido o hiperlink.
Em seguida, cligue no
botdo INSERIRLINK PARA
PROCESSO ou
DOCUMENTOOSEI

(assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]




TESTE

Propriedades do Link

TESTE TE§

Protocolo
| 0000073

ApoOs a Ultima acao, abrira a
janela PROPRIEDADE® LINK
no campo protocolo, digite o
nidmero do processo ou do
documento a ser referenciada
Emseguidacliqueno botdo OK
OBSERVACA®@ possivel copiar
e colar o nimero do processoou
documento da arvore do
processodo SEI

Cancelar
W ‘

(assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]
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|ﬁﬂssinar‘|¢_ Bg @ N I 8 = X x* & # =- B-
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3—

B8 AutoTexto || Estil -

TESTE

TESTE TESTE TESTEQSEI N°0000072 (

Pronto, o HIPERLINHo
documento foi inserido
COMSsuUCesso

Atenciosamente/Respeitosamente,

(assinado eletronicamente)
[NOME]
[Cargo]
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| BB AutoTexto | | Estio -

TESTE

TESTE TESTE TESTE (SEI N°0000072 INSERIR O VALOR POR EXTENSO

O valor dos teste ... 120.837.57

Atenciosamente/Respeitosamente,
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B AutoTexto || Estio -

TESTE

TESTE TESTE TESTE (SEI N°0000072)

O valor dos teste .. . IF

Selecioneo VALORa ser
escrito por extensa Em
seguida, cligue no
botdo INSERIRVALOR
POREXTENSO

Atenciosamente/Respeitosamente,
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B8 AutoTexto || Estil .

TESTE

TESTE TESTE TESTE (SEI N°0000072)

O valor dos teste .. 120.837 4 (cento e vinte mil oitocentos e trinta e sete reais e cinquenta & sete centavos)|

Atenciosamente/Respeitosamente,

Pronto, o VALOR por
extenso foi inserido
com sucesso Cligue no
botdo SALVAFe fechea
janelado editor do SEI
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INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCO

EI. Treinamento

Pesquisar no Menu (Alt + m)

&) Acompanhamento Especial
Acompanhamento Ouvidoria

ﬂ'ﬁ Administracio

Arquivamento

£ Base de Conhecimento

M Blocos

B Contatos

== Contfrole de Processos

3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

% Grupos

B Iniciar Processo

EQ Inspecio Administrativa

Localizadores

§ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

g rescisa O erowo JER BRIV

Controle de Processos

=

1 -

- "0

Visualizacdo detalhada  Ver processos atribuidos amim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

E‘

rﬂgmtros B registros:

o e Jo e

O SElpermite que sejam feitas varias edicdesem um mesmo
documenta. Uma nova versdao do documento sempre é

armazenadacadavez que ele é salva A versdomais atual do
documentoestarasempreno topo dalista.




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD

SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Al + m)

& Acompanhamento Especial

Acompanhamento Ouvidoria
ﬂﬂ Administracio
3 Arquivamento
£ Base de Conhecimento
M Blocos
b5 Contatos

== Confrole de Processos

I3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

22 Grupos

B Iniciar Processo

EQ Inspecio Administrativa
Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

Controle de Processos

s 30

i 2

Visualizacdo detalhada  Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

Cligue no NUMERO \-
DO PROCESSO
desejado

- = :

8 registros:

23294.002431/2021-91
2363660-000.000010/2021-20

23294.002432/2021-35
2363660-000.000004/2021-72
2363660-000.000008/2021-51
2363660-000.000007/2021-14

23294.00000412021-78 (

2363660-000.000012/2021-19
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SeI.Treinamerm
el123254.000004/72021-78 - .
c;t"l::@l iy F@OH&%= n @ xWW.F‘O

Edital (0000060} eroan

2 Oficio 1 (0000061} =2 -
M5 Portaria 3 (0000072) Fromn < == =Q

Processo aberto somente na unidade PROAD |

Q, Consultar Andamento

Cliqgueno DOCUMENTO
desejado




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCO

SO renarens s (TS G0 :

= 23294.000004/2021-78
I8 Edital (0000060) w0
-|§ Oficio 1 (0000061) srons

.

1

Q, Consultar Andamento

INSTITUTQ FEDERAL DE FERNAMBUCO
Avamida Profasser Luiz Fremre, 500 - Bairro Cidade Universitiria - CEP 30740-340 - Recife - PE - wonwifpe edu br

ACAO_SERIE@/@HIERARQUIA_UNIDADE _INVERTIDA@, DE @DIA@ DE @MES_EXTENSO@ DE @ANO@

Coloque 2qui 2 ementa

eitor do Instituto Federal de Educacio, Ciencia e Tecnologia de Pernambuco no uso de suas atribuicdes e considerando a delegacio de
elecida na Portaria n® 1090/GR,, de 10 de outubro de 2014 e o que consta no Processo n® 23238.000299 2021-19,

Clique no icone
VERSOES DO
DOCUMENTEE.

ceder Prorrogacio de Afastamento Integral ao servidor BRISANET Telecomunicacdes ocupante do cargo de Professor de Ensino Basico Tecnico e
n® @matricula_destinatario@, ... , com onus com onus Limitado, a fim de dar continuidade ao curso ..., pela ..., em Sdo Carlos-SP, de acordo com o
17 do Decreto n® 9.991/2019; Art. 96-Ada Lein” 8.112/1900, & conforme Resclugio CONSUPTIECE n® 0042019, Vigéncia de 20 de maio de 2021 ate 19

PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]

[Cargo/Fungic]




-

= 23294.000004/2021-78 Versoes do Documento 0000072
Edital (0000060) |proa
[ Oficio 1(0000061) ~rons

: i Portaria 3 (0000072 gt Lista de Versbes (4 registros):

| Comparar Versoes |

ETEN Unidade Ulima Modificacgio
Q, Consultar Andamento
J 4 PROAD 27/08/2021 16:02:54 %m
[] 3 PROAD 27/08/2021 16:02:30 EN
(] 2 PROAD 26/05/2021 08:17-11 E K
[] 1 PROAD 26/05/2021 08:16:00 B S

O sistema exibe uma
lista das versoes
existentes Para
visualizaruma versaodo
documento, clique no
icone VISUALIZAR
VERSACS .




| Aposa ultima acéo,o
INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMEUCO . "
Avenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitaria - CEP 50740-340 - Recifa - PE - ww.ifpe adu br sistema abrira 0

@SERIE@ N° @NUMERACAO_SERIE@/@HIERARQUIA_UNIDADE_INVERTIDA@, DE @DIA@ DE @ME] DOCUMENTO para

) | visualizacdoem uma
oloque aqui 3 ementa

O Reitor do Instituto Federal de Educaciio, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco no uso de suas atribuigdes e considerando a delegagio de compg nova ab a dO seu
2014 e o que consta no Processo n® 23258.000299 2021-19, navegad or

RESOLVE:

Conceder Prorrogacde de Afastamento Integral, ao servidor BRISLNET Telecomunicages ocupante do cargo de Professor de Ensino Basico Tecnico e Tecnologice, SIAPE n° @matricula_destinatario@. ... . com
onus com onus Limitado, a fim de dar continuidade ao curso ., pela ..., em Sdo Carlos-SP, de acordo com os dispostos no Art. 21° do Decreto n® 9.901/2019; Art. 96-A da Lei n® 8.112/1990, & conforme Resolugido CONSUP/TFCE n®

094/2019. Vigéncia de 20 de maio de 2021 até 19 de maio de 2022.

PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]
[CargoFungio]

ANEXO

Inclua aqui os anexos da portaria.

13254.000004/2021-78

versdo 4 por em 27/08/2021 16:02:34.




Miu e Ril gl =

Selt Treinamento

= 23294.000004/2021-78
I Edital (0000060) rron

----- 8 Oficio 1 (0000061) |rane

B YPoriaria 3 (0000072 JEETS

Q, Consultar Andamento

pens '
Versodes do Documento 0000072

—

Cligueno icone RECUPERAR

| Comparar Verses |

Lista de Versoes (4 registros):

Unidade Uttima Modificaciio

e — ‘
VERSACS par
NS pa arecuperara PROAD 27/08/2021 16:02:30 i (
versaodesejada
PROAD 26/05/2021 08:17-11 B S

\ O 26/05/2021 08:16:00 B




INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMBUCD

: Pesquisar... =
L < | JE— Menu PROAD

= 23294.000004/2021-78
1§ Edital (0000060) erono
g Oficio 1 (0000061) ~roso

B JPoriaria 3 (0000072 JE

Q, Consultar Andamento %

INSTITUTO FEDERAL DE FERNAMBUCO
Avemda Professer Luiz Fremre, 300 - Bairre Cidade Universitaria - CEP 30740-540 - Recife - PE - wow.ifpe edu br

@SERIE@ N° @NUMERACAO_SERIE@/@HIERARQUIA_UNIDADE_INVERTIDA@, DE @DIA@ DE @MES_EXTENSO@ DE @ANO@

Coloque aqui 2 ementa

do Instituto Federal de Educacido, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco no uso de suas atribuigdes e considerando a delegagdo de
na Portaria n® 1090/GE, de 10 de outubro de 2014 & o gue consta no Processo n® 23238 000202 2021-19,

Apods a Ultima acéao, o

sistema exibe 0 LVE.

DOCUMENTO que foi

recuperado er Prorrogacdo de Afastamento Integral, ao servidor BRISLNET Telecomunicacfes ocupante do cargo de Professor de Ensino Basico Técnico e
A A [@matricula_destinatariof. ... , com dnus com &nus Limitado, a fim de dar continuidade ao curso ., pela . em 530 Carlos-5P, de acordo com oz

OBSERVAQA&taseraa Decreto n® 9.991/2019; Art 96-A da Lein® 8.112/1900, e conforme Resolugio CONSUP/TIFCE n® 0904/2019. Vigéncia de 20 de maio de 2021 ate 19

versao atual do

dOCU menta 'BLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]
[Cargo/Funcie]

ANEXO




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

Selt Treinamento

= 23294.000004/2021-78

1§ Edital (0000060) proso
| Oficio 1 (0000061) 'srons

WPortaria 3 (000007 JE=T

Q, Consultar Andamento

INSTITUTO FEDERAL DE FERNAMBUCO
Asramida Professor Lz Fremre, 300 - Bawrre Cidade Universitaria - CEP 30740-540 - Becife - PE - wowifpe edubr

@SERIE@ N° @NUMERACAO_SERIE@/@HIERARQUIA UNIDADE_INVERTIDA®@, DE @DIA@ DE @MES_EXTENSO@ DE @ANO®@

O Reitor do Instituto tribuigdes e considerando a delegacio de

competéncia estabelecida na Portaria n® 11 ATENC;AD n5.0 é pOSSI'V6| I’eCUpera 9,
uma edicdo se 0 documento ja estiver

RESOLVE: assinadoe exibindoa canetapreta 4 .

Conceder Prorrogacio g b de Professor de Ensine Basico Técnico e

Tecnologice, SIAPE n® [@matricula_desti NG I _ ] B la ... em 530 Carlos-5P, de acordo com os
dispostos no Art. 21% do Decreto n® 9.991/ 7(}19 -‘u't 96 -"L da Le1 n’ E 1]? 199[3 g cun.ﬂ:rﬂnc Rescrlu:;au:r CD‘\ISUP IFCE n GQ-l 2018 ‘uwencul de 20 de maio de 2021 ate 19

de maio de 2022,

PUBLIQUE-SE,ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]
[CargoFuncio]

ANEXO




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD

61! renaners -

= 23294.000004/2021-78

I8 Edital (0000060) [womc
-5 Oficio 1 (0000061) 7ron

i

Q, Consultar Andamento

INSTITUTOQ FEDERAL DE PFERNAMEUCO
Avanida Profasser Luiz Frere, 500 - Bairro Cidade Universitiria - CEP 30740-340 - Racife - PE - wonw.ifpe edu br

Cligue no icone EDITAR
CONTEUDC . Em seguida
abrirda a pop-up para edicéo,
edite e salve o documento ao
final.

OBSERVACAQa versdo salva
passaa ser a versaomais atual
do documento

RACAO SERIE@/@HIERARQUIA UNIDADE INVERTIDA@, DE @DIA@ DE @MES_EXTENSO@ DE @ANO@

Coloque aqui 2 ementa

ituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco no uso de suas atribuigdes e considerando a delegagio de
n® 1090/GE,, de 10 de outubro de 2014 ¢ o que consta no Processo n® 23238 000299 2021-19,

ogacdo de Afastamento Integral, ac servidor SRISLNET Telecowmunicacfes ocupante do cargo de Professor de Ensine Basico Técnico e
icula_destinatario@, ..., com dnus com dnus Limitado, a fim de dar continuidade ao curso ..., pela ... em 530 Carlos-3P, de acordo com o3
Boreto n° 9.901/2019; Art 96-A da Lein® 8.112/1000, e conforme Resolucio CONSUPIFCE n® 004/2019. Vigéncia de 20 de maio de 2021 ate 19

PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]
[Cargo/Funcio]

ANEXO




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCO

S@I. roraens - :

= 23294.000004/12021-78
I8 Edital (0000060 o0
B Oficio 1 (0000061} 25

Q, Consultar Andamento

&L - Becife - PE - wwwifpe edu br

@SERIE@ N° @NUMERACA @DIA@ DE @MES_EXTENSO@ DE @ANO@

Clique no DOCUMENTQO
noexemplod t 2 NI NA

0 de suas atribuigdes e considerando a delegagdo de
200.2021-19,

O Feitor do Instituto Fe
competéncia estabelecida na Portaria n® 1090

RESOLVE:

Conceder Prorrogacio de Afastamento Integral ao servidor BRISANET Telecomunicacdes ocupante do cargo de Professor de Ensino Basico Técnico e

Tecnologico, STAPE n° @matricula_destinatario®, ... , com onus com énus Limitado, a fim de dar continuidade ao curso .., pela .., em Sdo Carlos-SP, de acordo com o3
dispostos no Art. 21° do Decreto n° 9.991/2019; Art 96-A da Lei n® 8.112/1990, & conforme Resolugio CONSUPR/TFCE n® 084/2019. Vigéncia de 20 de maio de 2021 até
19 de maio de 2023,

PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]|
[Cargo/Fungic]

ANEXO




INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMBLICOD

SOl rerenens - :

= 23294.00000412021-78
I8 Edital (0000060) o
B Oficio 1 (0000061) [srcs

&

Q, Consultar Andamento

INSTITUTOQ FEDERAL DE PFERNAMBUCO
Avemida Profaszer Luiz Fremre, 300 - Bairre Cidade Universitaria - CEP 30740-340 - Recife - PE - wonwifpe adu br

@SERIE@ N° @NUMERACAO_SERIE@/@HIERARQUIA_UNIDADE_INVERTIDA@, DE @DIA@ DE @MES_EXTENSO@ DE @ANO@

Cologue aqui 2 ementa

do Imstituto Federal de Educacido. Ciencia e Tecnologia de Pernambuco no uso de suas atribvigdes e considerando a delegagio de
da na Portaria n® 1090/GR, de 10 de outubro de 2014 & o que consta no Processo n® 23258.000200.2021-19,

Cligue no icone
VERSOES DO
DOCUMENT& .

r Prorrogacdo de Afastamento Integral, ao servidor BRISLNET Telecomunicacdes ocupante do cargo de Professor de Ensino Basico Técnico e
[@matricula destinatario@, ..., com dnus com dnus Limitado, a fim de dar continuidade ao curso ..., pela ... em 530 Carlos-5P, de acordo com o3
do Decreto n® 9.991/2019; Art. 96-A da Lei n° 8.112/1990, & conforme Resolugio CONSUPR/TFCE n° 084/2019. Vigencia de 20 de maio de 2021 até

7023.
PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]
[Carzo/Funcio]

ANEXO




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCO

7] I— - :

= 23294.00000472021-78 Versoes do Documento 0000072
I3 Edital (0000060} sron ‘ Comparar Versdes |

[ Oficio 1 (0000061) sroro

: i Portaria 3 (0000072 jEEn Lista de Versdes (G registros):
Usudrio Unidade Ultima Modificaciio

Q, Consultar Andamento

PROAD 27108/2021 18:07:27 ‘

27108/2021 17:39:24

[] 4 PROAD 271082021 16:02:54 B S
] PROAD 27/08/2021 16:02:30 B S
PROAD 26/05/2021 08:17-11 B
PROAD 26/05/2021 08:16:00 -

Note que o sistema
exibea NOVAVERSAD




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

S@I. reramens wen

= 23294.00000412021-78 Versoes do Documento 0000072
Edital (0000060) Froao
-y Oficio 1 (0000061} 7rans

| [ PPortaria 3 (0000072 o0 Lista de Versbes (6 registros):

‘ Comparar \Versbes |

Usudrio Unidade Ulima Modificaciio G
Q, Consultar Andamento
] 6 PROAD 2710812021 18:07:27 > -
] 5 PROAD 27108/2021 17-39:24 s
[] 4 PROAD 27/08/2021 16:02:54 B S

PROAD 2710812021 16:02:30 K
PROAD 2610512021 08:17-11 kK

PROAD 26/05/2021 08:16:00 i B

Cligue no icone
VISUALIZAR

VERSACE , para
visualizar a versao
atual do
documento.




INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMEUCO
Avemda Professor Lz Freire, 300 - Bairro Cidade Universitania - CEP 50740-340) - Reaifa - PE - wwwifpeadubr

@SERIE@ N° @NUMERACAO_SERIE@/@HIERARQUIA UNIDADE_INVERTIDA@, DE @DIA®@ DE @MES_EXTENSO@ DE @ANO@

Coloque aqui 2 ementa

O Reitor do Instituto Federal de Educacio, Ciencia e Tecnologia de Pernambuco no vso de suas atribuigées e considerando a delegagio de competéncia estabelecida na Portaria n® 1090/GR, de 10 de outubro de
2014 & o que consta no Processo n® 23258.000299 2021-19,

RESOLVE:

Conceder Prorrogagio de Afastamento Integral, ao servidor 22I3LNET Telecomunicagfes ocupante do cargo de Professor de Ensino Basico Técnico e Tecngloss
onus com onus Limitado, a fim de dar continuidade ao curso ., pela ..., em Sdo Carlos-SP, de acordo com os dispostos no Art. 21° do Decreto n® 9.901/2019; Art. 06-A da
(94/2019. Vigencia de 20 de maio de 2021 até 19 de maio de 2023.

PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

ula_destinatariof@, ..., com
do CONSUPTFCE n®

Note que o
sistema exibe a
NOVAVERSAO

[NOME]
[CargoTungio]

ANEXO

Inclua agui os anexos da portaria.

23154 000004202173 G007 2

Criado por versdo 6 por em 27/08/2021 18:07:27.
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INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD

SEI. Treinamento

Pesquizar no Menu (Al + m)

& Acompanhamento Especial
Acompanhamento Ouvidoria

ﬂﬂ Administracio

3 Arquivamento

£ Base de Conhecimento

M Blocos

b5 Contatos

== Contfrole de Processos

3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

% Grupos

B Iniciar Processo

tq Inspecdo Administrativa
Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

E, Recebidos
[]

Controle de Processos

s 30

Visualizacdo detalhada  Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

2 registros:

00.000010/2021-20

00.000008/2021-51
00.000007/2021-14

00004/2021-T8

L B 2363660-000.000012/2021-19

- = :

8 registros:

¥ Gerados

D02431/2021-91



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD

SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Al + m)

& Acompanhamento Especial

Acompanhamento Ouvidoria
ﬂﬂ Administracio
3 Arquivamento
£ Base de Conhecimento
M Blocos
b5 Contatos

== Confrole de Processos

I3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

22 Grupos

B Iniciar Processo

EQ Inspecio Administrativa
Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

Controle de Processos

s 30

i 2

Visualizacdo detalhada  Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

Cligue no NUMERO \-
DO PROCESSO
desejado

- = :

8 registros:

23294.002431/2021-91
2363660-000.000010/2021-20

23294.002432/2021-35
2363660-000.000004/2021-72
2363660-000.000008/2021-51
2363660-000.000007/2021-14

23254.000004/2021-78 (

2363660-000.000012/2021-19
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SeI.Treinamerm
el123254.000004/72021-78 - .
c;t"l::@l iy F@OH&%= n @ xWW.F‘O

Edital (0000060} eroan

2 Oficio 1 (0000061} =2 -
M5 Portaria 3 (0000072) Fromn < == =Q

Processo aberto somente na unidade PROAD |

Q, Consultar Andamento

Cliqgueno DOCUMENTO
desejado




& _ : Pesguisar... L8 PrOAD !

E exibido uma pré-

= 232940 : PIEE
CAE visualizacéo do N %
B DOCUMENTO
B OBSERVACAO leia

atentamente 0]
Q, Cons

documento antes de

-z INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMEUCO
assinalo. Avenida Professor Luiz Freire, 500 - Bairro Cidade Universitiria - CEP 50740540 - Recifa - PE - www.ifpe.adu br

@ N° @NUMERACAO_SERIE@/@HIERARQUIA_UNIDADE_INVERTIDA@, DE @DIA@ DE @MES_EXTENSO@ DE @ANO@

Cologue aqui 2 ementa

O Reitor do Instituto Federal de Educacdo. Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco no uso de suas atribuigdes e considerando a delegacio de
competéneia estabelecida na Portaria n® 1090/GR,, de 10 de outubro de 2014 2 o que consta no Processo n® 23238 000290 2021-19,

RESOLVE:

Conceder Prorrogacico de Afastamento Integral, ao servidor BRISLNET Telscomunicacfes ocupante do cargo de Professor de Ensine Basico Técnico e

Tecnologico, STAPE n® @matricula destinatario@@, ..., com dnus com énus Limitado, a fim de dar continuidade ao curso . pela .. em S3o Carlos-SP, de acordo com os
dispostos no Art. 21° do Decreto n° 9.001/2019; Art. 96-A da Lei n® 8.112/1990, e conforme Resolugio CONSUP/IFCE n® 094/2019. Vigeéncia de 20 de maio de 2021 até
19 de maio de 2023,

PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]
[CargoFuncio]

ANEXO




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

S@I. roraens - :

= 23294 0000041202178
- IB Edital (0000060) =050
B Oficio 1 (0000061) [srcs

.

Q, Consultar Andamento

INSTITUTO FEDERAL DE FERNAMBUCO
Avvamida Professer Luiz Freira, 300 - Bairre Cidade Universitaria - CEF 30740-340 - Recife - PE - wow.ifpe.edubr

* @NUMERACAO_SERIE@/@HIERARQUIA_UNIDADE_INVERTIDA@, DE @DIA@ DE @MES_EXTENSO@ DE @ANO@

Cologue aqui 2 ementa

O FReitor do Instituto Federal de Educacio, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco no uso de suas atribuigdes e considerando a delegacio de
glecida na Portaria n® 1090/GE, de 10 de outubro de 2014 & o que consta no Processo n® 232358 000292 2021-19,

Cligue no icone
ASSINAR
DOCUMENTGQ@?® .

SOLVE:

Conceder Prorrogacio de Afastamento Integral, ao servidor BRISLNET Telscomunicagfes ocupante do cargo de Professor de Ensine Basico Técnico e
/>IAPE n° [@matricula destinatariof, ..., com dnus com énus Limitado, a fim de dar continuidade ao curso ., pela . em 530 Carlos-5P, de acordo com os
no Art. 21° do Decreto n° 9.001/2019; Art. 96-A da Lei n® 8.112/1990, e conforme Resolucio CONSUP/TFCE n° 0942019, Vigéncia de 20 de maio de 2021 até

de maio de 2023.
PUBLIQUE-SE,ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]
[CargoFuncio]

ANEXO
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: |

-

@I, ronamns - -
= 23294.000004/2021-78 » - —
TROLLEARPREEEESE

~[i§ Oficio 1(0000061) /7ronn

Edital (0000060) raso
B YWoriaria 3 (000007 )0CEE :
Assinatura de Documento

Q, Consultar Andamento

l‘j[gﬁu do Assinante:
IFPE

Assinante:

Apos a ultima acéo, abrira a
janela  ASSINATURA DE
DOCUMENTO confira o0s
campos ORGAO DO
ASSINANTE ASSINANTE e
CARGO/FUNCA@ara ver se
estao de acordo com a
prerrogativa de assinaturado
documento

| Allane Cristina

Cargo / Fungao:

Diretora

Senha | ou Certificado Digital

Tecnolégico, SIA
dispostos no Art.
19 de maio de 20

[NOME]
[Carzo/Fungio]

ANEXO
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SO revmre =
= 23294.00000472021-78 i
RO ELRBPREaROT

I8 Eciital (0000060) proo

L. i Oficio 1 (0000061) ~roan _ E a

B “JPoriaria 3 (0000072 JEE

1

"
Lt
1
1
mal

——

Assinatura de Documento

Q, Consultar Andamento »

Orgéo do Assinante:

IFPE v
G nsinane No campo SENHA e
Allane Cristi T
| Adane Cristng [ digite sua senha do Selesacio de
competéncia estal 2100 EUNGaO: sistema Em seguida,
Diretora

clique no botéo
ASSINAR

ou Certificado Digital

Ensino Basico Técnico e
do Carlos-5P, de acordo com os
SUPTFCE n° 0942019, Vigéncia de 20 de maio de 2021 até

Tecnologico, SIA
dispostos no Art.
19 de maio de 20

[NOME]
[Cargo/Fungio]

ANEXO
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Sel. Treinamento

= 23294.000004/2021-78
I Eital (0000060) Fron

’ — N
'%: ©1 » i F@ R 7 7 ’+ F v By Note que o sistemaexibe

E Oficio 1 (0000061} | 2raaz RESOLVE: 0 docu mento com a
: Portaria 3 (0000072 )gEEn ) .
respectiva ASSINATURA
Q Consultar Andamenta Conceder Prorrogacdo de Afastamento Integral, ao servidor BRISLNET Telscomunicag ELETRON'CA
Tecnolégico, SIAPE n° @matricula destinatariof, ... , com 6nus com énus Limitado, a fim de dar continu
dispostos no Art. 21° do Decreto n° 9.991/2019; Art 96-A da Lei n® 8.112/1990, & conforme Resclugio CONS fité

19 de maio de 2023.
PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]
[CargoFuncico]

L
SEI! E Deecumento azsinado eletronicamente por Allane Cristina Diretora, em 27/08/2021, as 20:37, com fundamento no art. 6%, § 1° do Decreto n° 8.330 de € de

BLinEtura ontubro de 2013,
eletrdaica

L .ll','i't acac=documento conferirdid orgac acesso externo=0 informande o codige verificador 0000072 e o codige CRC BEC6FADY.
R
g 0

ANEXO

Inclua aqui os anexos da portaria.

23294 0000042021-73 (D000 T 2

Criado por versio 6 por em 27/08/2021 18:07:27. .
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%I. Treinamento

= 23294.000004/2021-78
B Edital (0000060) Froic

-5 Oficio 1 (0000061) =ron
.

Q, Consultar Andamento

> i

A CANETAAMARELA é
exibidalogo apoOs a assinatura
do documento. Nesse
momento ainda é possivel
editd-lo, sendo necessario
umanovaassinatura,casoisso
ocorra

@SERIE@ N° @NUMERACAO_SERIE@/@ NSO@ DE @ANO@

Coloque aquia e

O Reitor do Instituto Federal de Edu
competéncia estabelecida na Portaria n® 1090/GR,, de 10 de o

siderando a delegacdo de

RESOLVE:

Conceder Prorrogacdo de Afastamento Integral, ao servi de Professor de Ensino Basico Técnico

Tecnologico, SIAPE n° @matricula destinatario@, ... , com énus com &nus LimitTm ... pela ..., em 530 Carlos-5P, de acordo com 03
dispostos no Art. 21° do Decreto n° 9.991/2019; Art. 96-A da Lei n® 8.112/1990, ¢ conforme Resolitao UPTFCE n° 0942019 Vigéncia de 20 de maio de 2021 até
19 de maio de 2023.

PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-SE

[NOME]
[CargoFuncio]

L
S;EI! @ Deoecumento asatnado eletronicamente por Allane Cristina Diretora, em 27/08/2021, a5 20:37, com fundamento no art. 6°, § 1° do Decreto n® 8.330 de € de

FSLInAtUFD T 5
Eletronica outubro de 2013, v
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EI‘ Treinamento

15 Edital (0000060) Fron
-|§ Oficio 1 (0000061) srons
B Portaria 3 (0000072) (7o

Q, Consultar Andamento

<

F@Qﬁﬁﬁié n & [ x 3 B F‘o

Processo aberto nas unidades:
PROAD
REITORIA

A CANETARRETAs® é exibida
logo apos a visualizagaopor
outra Unidade (para verificar,
dar ciéncia e etc.). Nesse
momento nao estara
disponivelparaedicaa




6 - CRIANDO UM TEXTO PADRRO




INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMBLICD
[ ]
S@lI. reramens wens oo [ R0

Fesquisar no Menu (Al + m)

Controle de Processos

{® Acompanhamento Especial

"d»0

“ﬁ Administracio Visualizacdo detalhada  Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores Ver por tipo de processo

Acompanhamento Ouvidoria R | -4

3 Arquivamento

£ Base de Conhecimento 2 registros: 8 registros:

V) Recebidos F_/, Gerados
|

B Contatos |

B Blocos

KX

== Confrole de Processos

= o Texto padrao & um texto recorrente, utilizado como conteudo};

I3 Desarquivamento para documentose e-mails geradosno sistema CadaUnidade
Estatisticas pode produzirseuspropriostextos padrao.

* Favoritos

125, Grupos OBSERVACAQyualquer usuario da Unidade pode alterar, |

B Iiciar Processo consultare excluirum texto padraoda Unidade

Fa Inspecdo Administrativa

LT

Localizadores

‘ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

EI. Treinamento

Pesquisar no Menu (Al + m)

= Conftrole de Processos

g Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

4% Grupos

Il Iniciar Processo

Eq Inspecdo Administrativa
Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa

M Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

R Relatdrios

. Retormo Proaramadn

B Textos Padréo

= Painel de Controle

o Confrole de Prazos

a® Infra

Visualizacao detalhada

Controle de Processos

’-I-IIK'L

\er processos atribuidos a mim

~»0

Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

Recebidos Cligue no ~ menu
23294.00000372021-) T EXTCPAD RAO
23294 002439%2021-57
]
[] 4
] M

Gerados

23294.000004/2021-76
2363660-000.000008/2021-51

23254.002431/2021-91
2363660-000.000010/2021-20

23294.002432/2021-35
2363660-000.000004/2021-72
2363660-000.000007/2021-14

2363660-000.000012/2021-19

02X0

8 registros:
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0
SE'. Treinamento

Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial
Acompanhamento Ouvidoria

”‘ﬂ Administracio

0 Arquivamento

£ Base de Conhecimento

# Blocos

0§ Contatos

== Controle de Processos

3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

% Grupos

B Iniciar Processo

EQ Inspegio Administrativa
Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa
F Pontos de Controle

Textos Padrao da Unidade PROAD

Cligue no botéo
NOVO para criar um
novo texto padréo
parasuaUnidade

- = :

> 3 EX
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!
SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

(® Acompanhamento Especial

Men ) =92 X

Novo Texto Padrao Interno

| Salvar || Cancelar ‘

Acompanhamento Ouvidoria

ﬂ " w =
(o} Administracio

Arquivamento Descricao:
Historico do PEN
S Base de Conhecimento
Conteddo:
) Blocos
£§ Contatos ©|CodigoFonte || 4 B9 @ N 1 8 = X x* I 4 &- B- B B2 | QflE = T LEADRS

- BJ_Texto_Justificado_Indentado -
= Confrole de Processos

Desarquivamento E um projeto de gestio piblica, que visa a obtencio, com ganhos em agilidade, pr)

reducdo de custos.

No campo NOME
digite o nome de
identificacao do
autotexto.

Estatisticas

Y Favoritos

4%s Grupos

BB Iniciar Processo

G Inspecio Adminisirativa
Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa
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!
SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

(® Acompanhamento Especial

Men ) =92 X

Novo Texto Padrao Interno

| Salvar || Cancelar ‘

Acompanhamento Ouvidoria Nome:

ﬂ'ﬁ Administracio PEN

Descricdo:

Arquivamento
Histarico do PEN

Base de Conhecimento

o

=
onteudo:

) Blocos

Contatos pl|CodigoFonte ([ £ Bg | @ N [ 8§ a X, x 3, A E- B- d B E| D | Q| E E EREADS

- BJ_Texto_Justificado_Indentado -
= Confrole de Processos

Desarquivamento E um projeto de gestio poblica, que viza a obtencio, com ganhos em agilid

reducdo de custos.

No campoDESCRICAO
digite o detalhamento
da funcao do texto do
texto padrao.

Estatisticas

Y Favoritos

4%s Grupos

BB Iniciar Processo

G Inspecio Adminisirativa
Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa
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!
se Treinamento

Pesquisar no Menu (Alt +m)

(® Acompanhamento Especial
Acompanhamento Ouvidoria

ﬂ'ﬁ Administracio

Arquivamento

S Base de Conhecimento

) Blocos

B§ Contatos

== Controle de Processos

I3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

% (rupos

BB Iniciar Processo

Eq Inspecio Administrativa

Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa

Novo Texto Padrao Interno

Mome:

PEN

Descricdo:

Conteddo:

«» | Codigo-Fonte

No campo CONTEUD®a
area de texto, digite o
conteudodo texto padréo.
OBSERVACAO utilize a
barra de ferramentas do
editor para formatar o
texto padrao.

e | @ N I § a X

BJ_Texto_Justificado_Indentado

E um projeto de gestio piblica, que visa a obtengdo, com ganhos em agilidade, produtividade, satisfacio do piblico usudrio e

reducdo de custos.
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SEI..I Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

(® Acompanhamento Especial

- mooE

Novo Texto Padrao Interno

) Salvar [l Cancelar

Acompanhamento Ouvidoria

Nome:
ﬂ'ﬂ Administraciio PEN
Arquivamento Descrigao:

Hiztarico do PEN

& Base de Conhecimento

L=

# Blocos

Conteddo:

B Contatos ¢» | Cadigo-Fonte

== Contfrole ¢

No campo CONTEUDOna
area de texto, digite o
conteudo do texto padrao.
Emseguida,clique no botéo
SALVAR

OBSERVACAGlize abarra
de ferramentas do editor
para formatar o texto
padrao.

E um projeto de gestio piblica, que visa a obtengdo, com ganhos em agilidade, produtividade, satisfacio do publico usudrio e
\E custos.

‘ Marcao

Q, Pesquisa
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SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

- = :

Textos Padrdo da Unidade PROAD

| MNovo || Excluir || Imprimir | Fechar

Acompanhamento Ouvidoria

“@ Administracgio
Lista de Textos Padrdo Interno da Unidade (1 registro):
Arquivamento

S Base de Conhecimento
Histérico do PEN
B Blocos

B Contatos
= Confrole de Processos
g Desarquivamento

Estatisticas

Note que o TEXTO
PADRAOfoi salvo com
sucesso

OBSERVACAGSs textos
sao organizados em

Localizadores ordem alfabética
‘ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

* Favoritos

4% Grupos
BB Iniciar Processo

EQ Inspecdo Administrativa
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SE'. Treinamento

Feszquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial
Acompanhamento Ouvidoria

ﬂ‘* Administraciio

Arquivamento

S Base de Conhecimento

# Blocos

B§ Contatos

== Controle de Processos

p3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

4% Grupos

B Iniciar Processo

EQ Inspecio Administrativa

Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

vens [P 9] =0 2 X O

Textos Padrdo da Unidade PROAD

| Novo l

Excluir H Imprimir l Eechar

Lista de Textos Padréo Interno da Unidade (1 registro):

Histérico do PEN

Na coluna ACOE®s iconespermitem efetuar as seguintesacéesno
conteudodo texto padrao:

2 Consultartexto padraoda Unidade
E Alterar texto padrdoda Unidade(nome, descricace conteudo), e
B Excluirtexto padraoda Unidade



7 - GRIANDO UM MODELO DE

DOGUMENTO
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SEI. Treinamento

Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial
Acompanhamento Ouvidoria

ﬂ'ﬁ Administraciio

[ Arquivamento

S Base de Conhecimento

B Blocos

B§ Contatos

== Controle de Processos

3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

4% Grupos

B Iniciar Processo

EQ Inspecio Administrativa
Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

Gl Fescusa Of rroo R EPNIO

Ultimao acasso no sabado, 28 de agosto 4s 00:07.

Controle de Processos

iy A "»»0

Visualizacdo detalhada ~ Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

2 registros: o registros:

V] Recebidos E, Gerados
|

» I CRIANDQJM FAVORITCfavorito € um documento completo, na sua
estrutura, utilizado paraaplicacdonos processos

OBSERVACA®Ma nova versdodo SEI4.0 é possivelinserir processos
nosfavoritos.

|:| B 2363660-000.000012/2021-19
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SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

Gl Fescusa Of rroo R EPNIO

Ultimao acasso no sabado, 28 de agosto 4s 00:07.

Controle de Processos

Acompanhamento Ouvidoria
L
ﬂ'ﬁ Administracdo 5 1 2 "I' T X = F 5 o

3 Arquivamento Visualizacdo detalhada ~ Ver processos afribuidos amim  Veer por marcadores  Ver por tipo de processo

= Base de Conhecimento

L

B Blocos 2 registros: o registros:

EB§ Contatos Recebidos Gerados

== Controle de Processos (] 23294.000003/2021-23 23294.000004/2021-78

3 Desarquivamento M & 23294 002435/2021-57 [] 2363660-000.000008/2021-51

Estatisticas

23254.002431/2021-91

W Favoritos 2363660-000.000010/2021-20

2», Grupos 23294.002432/2021-35

Cligueno NUMERMO
PROCESSIesejadao

BB Iniciar Processo

e 2363660-000.000004/2021-72

EQ Inspecdo Administrativa [ ] 2363660-000.000007/2021-14

Localizadores ] B 2363660-000.000012/2021-19

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle
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%I' Treinamento

=2 3294.000004/2021-78

Q, Consultar Andamento

o ¥ @1
==lqQ

- = :

Processo aberto nas unidades:

PROAD
REITORIA

Cliqueno DOCUMENTO
gue desejadefinir como
favorito.
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Y= - - o

= 23294.000004/2021-78
I Edital (0000060) rron

S JOricio 1 (0000061 JETEIPz.
|8 Portaria 3 (0000072) [rroic #

Q, Consultar Andamento

INSTITUTO FEDERAL DE PEENAMBUCO
szor Luiz Freirs, 300 - Bairre Cidade Universitaria - CEP 30740-340 - Recife - PE - www.ifpe edubr

Oficio n® 12021 PROADRE

Fecife, 23 de maio de 2021,

Clique no
ADICIONAR
FAVORITOS,. .

AOS

qui o texto do Assunto em negrito.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23294000004/ 2021-78.
[@vocativo_destinatariof,
Texto.

Texto.

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.  Anexos: [ - Digite aqui a descricdo do documento (SEI n° #225522). II - Digite aqui a descrigio do documento (SEI n®
zzz2zzz) [II - Digite aqui a descricio do documento (SEI n° ##52527).  Atenciosamente, [NOME] [Cargo] .




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD
Selt Treinamento

= 23254.000004/2021-78 Novo Favorito

I Eital (0000060) o [ savar | [ cancear |

S JOricio 1 (0000061 JESTEIP
|8 Portaria 3 (0000072) [rrosc| #

Q, Consultar Andamento VI

Seo grupo de favorito
ja existe, cligue na
caixa de selecao do
GRUPO




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICO
%I‘ Treinamento

= 23294.000004/2021-78 Novo Favorito
B Edital (0000060) |pron

S JOricio 1 (0000061 JETEIPz.
' Grupo:

|8 Portaria 3 (0000072) [prcic #
tste W o

| Salvar || Cancelar |

Q, Consultar Andamento

Oficio PEN-SEI

Cliqgue no GRUPODE
FAVORITdesejada
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S@I, renero - -

= 23294.000004/2021-78 Novo Favorito

I8 Edital (0000060) #rons ->

S JOficio 1 (0000061 JETEP,.

B Portaria 3 (0000072) ‘7ronc| # Grupo:
Oficio Capacitacio SEI v B

Q, Consultar Andamento Descricio:

->

Solicitacio de Capacitacio

No campo DESCRICAO
digite a descricao do
documento favorito.
Em seguida, clique no
botdo SALVAR
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Y= — -

= 23294.000004/2021-78 Novo Favorito
~I§ Edital (0000060 sronc

Y Oricio 1 (0000061 e el
B Portaria 3 (0000072) /rronc| £ Grupo:

| Salvar || Cancelar |

Q, Consultar Andamento Descricio:

Casoo0 grupo de favorito
nao exista, cligue no
icone NOVO GRUPODE
FAVORIT@® .
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: Pesquisar... s
W = [gEr—— Menu PROAD

= 23294 000004202178

E L o o e 5 e A O

A N3o sequro | sei-treinamento.ifpe.edu.br/sei/controlador.php?acac=grupo_protocolo_modelo_cad... & e e

Novo Grupo de Favorito

) Salvar | Cancelar T 5 6

Nome:
Oficio Capacitacdo SEI 3 R

A Ap6s a dltima acdo, \. =

abrira a janela NOVO B

GRUPMEFAVORITCNO I
campo NOME digite 0 |
nome do novo grupo. Em

seguida,clique no botédo

SALVAR




INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMBLCO

Nt ian { - == W
ml. "mo el PROA 1 0 - '\ (D
= 23294 000004/2021-78 Novo Favorito
Edital (0000060) racas gavar || Cancelor
‘ DNico 1 (0000061 SRS ’ . -
B Portaria 3 (0000072) racno /A Grupo
Oficio Capaciacdo SEI v O

Q, Consultar Andamento

Descrichio

Note que 0 novo grupo
de favorito foi criado
com sucesso No
campo DESCRICAO
digite a descricao do
documentofavorito.




INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMBLUCD

Selt Treinamento
= 23294.000004/2021-78 Nnvu Favoritu

I8 Edital (0000060) #ron ) > savar |

S JOficio 1 (0000061 JETEP,.

B Portaria 3 (0000072) ‘7ronc| # Grupo:
Oficio Capacitacio SEI v B
Q, Consultar Andamento Descrigio:

Solicitacio de Capacitacio SE|

Clique no botéao
SALVARpara efetivar a
acaa




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLUICD

Sel. Treinamento

= 23294.00000472021-78 Favoritos do Documento 0000061
Edital (0000060} 'sroas

S JOficio 1 (0000061 E=SelpZ
|8 Portaria 3 (0000072) proan. £

| Adicionar || Excluir |

Lista de Favoritos (1 registro):

Q, Consultar Andamento
Usudrio Data Acdes

Descricio

Oficio Solicitacdo de Capacitacdo SEI 31/08/2021 ﬁ, [
13:03:31

Capacitacao SEI

Pronto, o documento
foi inserido a LISTADE
FAVORITOS com
sucesso




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCO

Sel. renanenc wenu =
B823254.00000412021-75 h ;
I3 Edital (0000060) srons o fa @Ol > G2 A O P f{, H =2 I © g el N Y o

[ Oficio 1 (0000061) (srora| #5 ==

|8 Portaria 3 (0000072) /racic # =="Q ‘1“
Processo aberto nas unidades:

Q, Consultar Andamento PROAD
REITORIA

Para adicionar um
processoaos favoritos,
clique no icone
ADICIONAR AOS
FAVORITO 5.




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCO

(7] [— -

B3254 00000472021-8

I8 Edital (0000060) o

-l§ Oficio 1(0000061) j7rann| /3
B Portaria 3 (0000072) (7rom5) £

Novo Favorito

| Salvar || Cancelar |

Q, Consultar Andamento

Se 0 grupo de favorito ja
existe, clique na caixa de
selecaodo GRUPOCasonao
exista, clique no iconeNOVO
GRUPMEFAVORITGS para
adicionarum novo grupo.




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCO

- = :

EI. Treinamento

_ Novo Favorito

tL n - o
I8 Edtal (0000060) oo %

—[§ Oficio 1 (0000061) (srorc £

B Portaria 3 (0000072) ‘7ronc| £ Grupo:

Processo teste

Q, Consultar Andamento Descricio:

-

teste... teste.. |

No campo DESCRICAO
digite a descricao do
processo favorito. Em
seguida, cligue no
botdo SALVAR




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD

(Y] [E— - =Z02XO
Sl23294.000004/202178 Favoritos do Processo 23294.000004/2021-78

I8 Edital (0000060) rrons [ adiionar | [ Excur |

B Oficio 1 (0000061} (srorc| #5
|8 Portaria 3 (0000072) [prcic #

Q_ Consultar Andamento Lista de Favoritos (1 registro):

Descricdo Usuario

| | Processoteste teste. teste. 01/09/2021 E. [
11:19:53

Para  criar favoritos a partir de
processos/documentosie outras Unidades,acesse
0 numero do processo/documento que deseje
utilizar como favorito, desde que seja Publico e
estejaassinado




INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMBLICD

Pesguisar no Menu (Alt + m)

Base de Conhecimento
» 7 A

Contatos Visualizacdo detalhada

Blocos

= Controle de Processos

g3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

4%+ Grupos | &

B Iniciar Processo

EQ Inspecio Adminisirativa
Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa

M Pontos de Controle

Il Processos Sobrestados

@ Relatorios

«" Retomo Programado

Controle de Processos

"»0

\er processos atribuidos amim  Ver por marcadores ~ Ver por tipo de processo

2 registros:

Recehidos E,

23294.000003/2021-23

232N

Clique no menu
FAVORITOS para
consultar 0S
processos/documentos
favoritos.

- mooE

8 registros:

Gerados

23294.000004/2021-78

2363660-000.000008/2021-51

23294.002431/2021-91

2363660-000.000010/2021-20

23294.002432/2021-35

2363660-000.000004/2021-72

2363660-000.000007/2021-14

2363660-000.000012/2021-19



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

EI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

- = -

Favoritos

| Excluir l Fechar

Apoés a Ultima agéo, o | Pesquisar || Grupos
sistemaexibe a LISTADE

FAVORITO& Unidade

Acompanhamento Ouvidoria Grupo:

’3":‘ Administracio Todos

Arquivamento Falavras-chave para pesquisa:
S Base de Conhecimento
B Blocos

B Contatos

== Confrole de Processos Protocolo |

Usuario { |

01/09/2021
11:20:33

I3 Desarquivamento o 0000072 Portaria

Estatisticas

X | 23294.000004/2021-
* Favoritos 78

Abertura de Conta
Corrente

01/09/2021 teste . teste. . Processo teste '; i
11:19:53

223, Grupos [ 0000061 Oficio 31/08/2021  Solicitacdo de Capacitacio SEI (este campo esta Oficio E ]
15:59:11 limitado a 1000 caracteras) Capacitacdo SEI

I Iniciar Processo
Fa Inspecdo Administrativa
Localizadores

§ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

1
Se Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

- = -

Favoritos Clique no numero do

© Acomparhamento Especia processo ou no documento | Pesauisar | | Gupos || x| [ Fechar
Acompanhamento Ouvidoria Grupo: favorito na coluna

% Administragio Todos PROTOCOLfara visualizaro

Arquivamento Palavras-chave para pesquisa: processo/documento

€ Base de Conhecimento

M Blocos

Bg Contatos Lista de Favoritos (3 registros):

:: Controle de Processos Usuario 1 1

[ Desarquivamento Portaria 01/09/2021  teste tste E ]
11:20:33
Estatisticas
. Abertura de Conta 01/09/2021  teste...teste... Processo teste '; [}
% Favoritos Corrente 11:19:53
2% Grupos Oficio 31/08/2021  Solicitacio de Capacitacio SEI (este campo esta Oficio B
15:59:11 limitado a 1000 caracteras) Capacitacdo SEI

I Iniciar Processo
Fa Inspecdo Administrativa
Localizadores

§ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

EI. Treinamento

- = -

Favoritos
@® Acompanhamento Especial ‘ Pesquisar I | Grupos . | Excluir l Eechar
Acompanhamento Ouvidoria Grupo:
’3":‘ Administracio Todos v
Arquivamento Falavras-chave para pesquisa:
S Base de Conhecimento
B Blocos
2 LEL Lista de Favogtos (3 registros).
=Z Confrole de Processos ¥ Protocolo 1 | Tin- o <! Data f | Descrigdo | | Grupo { | Acbes

[ Desarquivamento |:| oooooT2 Q/09/2021  teste tste
0:33
Estatisticas

| 23294000004 0O A P
 Favortos ] o Na coluna acbes e rocesso teste

. possivel executar as
sah, Grupos |:| 00004 . ~ Solicitaciio de Capacitacio SE (este campo esta Oficio
B Iniciar Processo Segu I ntesagoes limitado a 1000 caracteras) Capacitacdo SEI
| ¥ Alterar favorito; e
Eq Inspecdo Adminisirativa i Excluirfavorito.

Localizadores

§ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

EI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Quvidoria
“ﬁ Administracio
Arquivamento
S Base de Conhecimento
M Blocos
B§ Contatos
== Controle de Processos
3 Desarquivamento
Estatisticas
Y Favoritos
4% Grupos
BB Iniciar Processo
EQ Inspecio Administrativa
Localizadores

§ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

- o

Favoritos

‘ Pesquisar H Grupos | Excluir Fechar

Grupo:

Todos v

Falavras-chave para pesquisa:

Lista de Favoritos (3 registros):

Usudrio 1 |

Protocolo [ 1

] 0000072 Portaria >
|:| 23294.000004/2021- Abertura 4 C | | q ue no i cone Processo teste E [}
78 Corr
= ALTERARAVORIT®; .
L 0000061 Ofic\ apacitacdo SEl (este campo esta Oficio E B
0 caracteres) Capacitacao SEI




INSTITUTO FEDERAL DE PERNAMBLICO
|
SE'. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

(® Acompanhamento Especial

ves (EETETNS) €70 = 0 2 X O

Alterar Favorito

| Salvar || Cancelar |

Acompanhamento Ouvidoria

Grupo:
“q Adminisiracéo tste v o
3 Arquivamento Descrico:

teste

S Base de Conhecimento
M Blocos
0§ Contatos

O sistema permite alterar somente 0 grupo e a

== Controle de Processos

descricaado favorito.

3 Desarquivamento

Estatisticas

w Favoritos

% Grupos

I Iniciar Processo

EG Inspecdo Administrativa
Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLUCD

1
m Treinamento
Pesquisar no Menu (At + m)

{® Acompanhamento Especial

- = -

| Cancelar |

Alterar Favorito

Acompanhamento Ouvidoria Grupo:

@ Administracgo Oficio Capacitacio

Arquivamento Descricao:

E e BT e teste . teste  teste

B Blocos

B§ Coniatos
Apodsprocedercomas

alteracoes, cligue no
botdo SALVAR para
efetivar aacaa

= Confrole de Processos
I3 Desarquivamento
Estatisticas
Y Favoritos
4% Grupos
B Iniciar Processo
EG Inspecéo Administrativa

Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD

SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Al + m)

(® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Ouvidoria
”'ﬂ Administracio
3 Arquivamento
£ Base de Conhecimento
# Blocos
B Contatos

== Controle de Processos

I3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

4% Grupos

B Iniciar Processo

EQ Inspecio Administrativa

Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

Favoritos

Grupo:
Todos

Palavras-chave para pesquisa:

vens (RIS G =20 2 X O

| Excluir | Eechar

‘ Pesquisar || Grupos

Lista de Favaritos (3 registros):

Usudrio 1 |

] 23294.000004/2021-
78

[] 0000061

Po

Y1 teste tste ) ﬂ
Para excluir um .
. ) et =
favorito, clique no rocessoteste | @
icone EXCLUIR

folicitacdo de Capacitacdo SEI {este campo esta Oficio ';
limitado a 1000 caracteras) Capacitacao SEI

FAVORITOE .



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD

I
Se Treinamento
Fesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

sei-treinamento.ifpe.edu.br diz

vens [P C9) =0 2 X O

Confirma exclusdo do Favorito “teste.. teste.. teste"?

”'ﬁ Administracio Todos v

Favoritos

{ Pesguisar | [ Grupos | Excluir H Eechar |

Acompanhamento Ouvidoria Grupo:
B3 Arquivamento Palavras-chave para pesquisa:
€ Base de Conhecimento

Blocos
B Contatos Lista de Favoritos (3 registros):
== Controle de Processos ot Usuario f | Data 1 | Descricéo | Grupo T | Acbes

E Desarquivamento 01/08/2021 teste . teste.teste Oficio ';

s 12:28:58 Capacitacio
statisticas h s la ~
& Favori ApOS a u Itl ma a(;ao, 01/09/2021  teste..teste... Processo teste '5_ [
avoritos LA . 10
A abrirad a janela de 11:19:53
25, Grupos confirm a.(;é.o, Clique no 31/08/2021  Solicitacio de Capacitacio SEI (este campo esta Oficio B
15:59:1 limitado a 1000 caracteras) Capacitacao SEl

B Iniciar Processo botdo OK para efetivar a

EQ, Inspegio Administrativa acao de excluséo do
Localizadores favorito.

@ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



- o0 E

Fesquisar no Menu (Alt + m)

@© Acompanhamento Especial ‘ Pesguisar | | Grupos | | Excluir | Eechar
Acompanhamento Ouvidoria Note que o favorito foi
9 Administiagio excluidocomsucessae v
—— ndo aparece mais na
quivamento ) i
| lista de favoritos.
Base de Conhecimento
Blocos
Contatos Lista de Favoritos (2 registros):

¥ Protocolo 1 | Usudrio { | Data { |

= Contfrole de Processos

3 Desarquivamento [ 23294.000004/2021- Abertura de Conta 01/09/2021  feste...teste... Processo teste E ]

S 78 Corrente 11:19:53
statisticas
[ ] 0000061 Oficio 31/08/2021  Solicitacdo de Capacitacao SEI (este campo esta Oficio P ]
Y Favoritos - o . . ’
| 155911 limitado a 1000 caracteras) Capacitacdo SEl

% Grupos

BB Iniciar Processo

EQ Inspecio Adminisirativa
Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



8 - INGLUINDO DOGUMENTO

EXTERNG




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCO

LY<] [qE— - :

Pesquisar no Menu (Al + m)

Controle de Processos

{® Acompanhamento Especial

z md 0

*ﬁ Administracdo Visualizacdo detalhada ~ Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

Acompanhamento Ouvidoria 2 1 -

3 Arquivamento

= Base de Conhecimento

L

M Blocos O DOCUMENTE@XTERN(@ara o SElé um documento nao produzido pelo
Lol proprio sistema

== Confrole de Processos

O Desarquivamento OBSERVACA®@erifique junto ao administrador do seu 6rgéo as extensées
Estatisticas de arquivoshabilitadosparainsercaono SElpor exempla

* Favoritos

21, Gupos A deimagem(jpeg)

BB Iniciar Processo A de Vl'deo (mp4)’

Fa Inspecio Administrativa A de é.Ule (Og@, e
Localizadores A de texto (Odt) ;

‘ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



EI. Treinamento

Pesquisar no Menu (Alt + m)
{® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Ouvidoria

ﬂ 1w o
(o] Adminisfracdo

0 Arquivamento
£ Base de Conhecimento
# Blocos
B Contatos
= Contfrole de Processos
3 Desarquivamento
Estatisticas
Y Favoritos
4% Grupos
Il Iniciar Processo
Eq Inspecao Adminisirativa

Localizadores

‘ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

ven: (TS €71 =20 2 X O

Controle de Processos

Sz - ol X

Visualizacdo detalhada  Ver processos atribuidos a mim ~ Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

2 registros: 8 registros:

| Recebidos F_/, Gerados

®

O formato maisindicado é o PDFcom ReconhecimentdOptico de Caractere:
(OCR)p que viabilizaa pesquisaintegral no corpodo documenta O PDFpode
ser visualizadodiretamente no sistema (ndo precisafazer download). Seo
usuarioincluir um arquivo PDFem formato imagemné&o serapossivelrealizar
pesquisaem seuconteudo.




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD

SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Al + m)

® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Cuvidoria
ﬂﬁ Administracio
Arquivamento
S Base de Conhecimento
M Blocos
B§ Contatos

== Confrole de Processos

I3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

2%, Grupos

I Iniciar Processo

EG Inspecio Administrativa

Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

Visualizacdo detalhada

Controle de Processos

’-I-IIK—L

\er processos atribuidos amim  Ver por marcadores

23294.000003/2021-23

23294.002439/2021-57

Cligueno NUMERMO
PROCESSIesejadao

"H»0

2 rﬂgistros

\er por tipo de processo

- = :

B registros:

R

23294.000004/2021-76

2363660-000.000008/2021-51 4

23254.002431/2021-91
2363660-000.000010/2021-20

23294.002432/2021-35
2363660-000.000004/2021-72
2363660-000.000007/2021-14

2363660-000.000012/2021-19
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W < [ET— Menu -
B 363660-000.000008/2021-51 ; N -
B Oficio 7 (0000285) [zroi5 %ﬂ W - @ p 07 HL Ey wn@ Q '-I- @i = g @iy £3 £ ’ - ‘ o ==

Q, Consultar Andamento Q

Processo aberto somente na

Cligue no icone INCLUIR
DOCUMENT¢




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

SE. rerares ens

- Gerar Documento
[B Oficio 7 (0000285) |raxs

Q, Consultar Andamento
Escolha o Tipo do Documento: (+]

<&
Acordo de Cooperacio Tecnica

Analise

Apresentacao

Contrato

Edital
Escolha o tipo de

documentoEXTERNO

Formulario Geral de Gestio de Pessoag (Fomularic)
(Cficio {(Padrdo da Presidéncia da Republica)
Oficio

Parecer

Portaria

Resolucéo




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

Bl2363660-000.000008/2021-51
I Oficio 7 (0000285) '=roas

Registrar Documento Externo

| Salvar || Voltar ‘

Data do Documento:

Q, Consultar Andamento Tipo do Documento:

|
W

No campo TIPODODOCUMENTO \ B
clique na caixa de selecéo e
selecioneo tipo do documenta

OBSERVACAOumM documento PR
externo deve ser enquadradoem .t

um dos nomes desta lista por
guestoesde gestaodocumental

/

2

MR
t 3

T desta unidade:




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

i == 0 4|
Y= - - =0LXO

= Registrar Documento Externo
- |B Oficio 7 (0000285) Pron

| Salvar || Voltar ‘

Q, Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Oficio v 02/09/2021
Mimero: Nome na Arvore:
1412021 DGB/IFPE

m Tipo de Conferéncia:
(L) Nato-digital Documento original w
Fara arquivamento
Remetente: No campo DATA DO
Dirtoria DOCUMENTQOselecione '\ PB
a data de emisséo do
documenta
- PEDO
B!
[Classificacdo por Assuntos:
03.05.01.01 - Aquisicio de material permanente NN | |
+3

Observacbes desta unidade:




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

i == 0 4|
Y= - - =0LXO

= Registrar Documento Externo
- |B Oficio 7 (0000285) Pron

| Salvar || Voltar ‘

Q, Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Oficio v 02/09/2021

MNumero: Nome na Arvore:
1412021 DGE/IFPE

(") Nato-digital v
(@) Digitalizado nesta Unidade
Remetente !\Io_ campo NUMERQ
Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGE) insira 0 numero do e B.
Interessados: d ocume ntO.
Alexsandro Luiz ; _ - PO
+3
[Classificacdo por Assuntos:
03.05.01.01 - Aquisiciio de material permanente NN | |
+3
Observacbes desta unidade:




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

%I. Treinamento

- o0

=32363660-000.000008/2021-51
+[§ Oficio 7 (0000285) '=rano

Q, Consultar Andamento

Registrar Documento Externo

| Salvar || Voltar ‘

Tipo do Documento: Data do Documento:
Oficio v 02/09/2021
Mimero: Nome na Arvore:
) Nato-digital ;
(@) Digitalizado nesta Unidade No campo NOME NA ARVORE
et insirao nome do documento
Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGE) / OBSERVA(;AO OpCIOnaImentel
Interessados: pode-se acrescentar o nome do
| orgdo ou a estrutura. O SElira
Alexsandro Luiz | | combinar o tipo do documento
escolhidocom o nimero e o nome
[Classificacdo por Assuntos: na érvore. Esta inform a(;éo

|

identificard o documento externo
na arvore do processo

03.05.01.01 - Aquisicdo de material parmanente

Observacbes desta unidade:




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUICO

%I. Treinamento

S12363660-000.000006/2021-51
g Oficio 7 (0000285) |~roro

Q, Consultar Andamento

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Oficio v
Numero: Nome na Arvare:

14/2021 DGEB/IFPE

Formato

(®) Nato-digital

(") Digitalizado nesta Unidade

Beametente:

Diretoria de Geral de Bens e Servigos (DGE)

‘ Salvar H Voltar ‘

Data do Documento:
02/09/2021

No campo FORMATO
selecionea opcdod Yy I- (i 2

Interessados:

Alexsandro Luiz

Classificacéo por Assuntos:

R A 3 ’seblarfuivo a ser
registrado foi criado ou
recebido por meio
eletrénico.
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1! rerarers - -

g 2363660-000.000006/2021.51 Registrar Documento Externo
: i Oficio 7 (0000285) oroao | Salvar || Voltar ‘
Q, Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Anexo v 02/09/2021
Numero: Nome na Arvore:
14/2121 DGB/IFPE

Tipo de Conferéncia:
() Nato-digital o
(@) Digitalizado nesta Unidade

Bemetante: 0
gDiret{:n'a de Geral de Bens e Servicos (DGB) NO Campo FORMATO 1 L ';‘
Interessados: N selecione a opgao
/ GRAIAGH ATred?
Al dro Lui 4 -
et f ' 'y A RI Rs@medte se o ff’n
argquivo a ser registrado foi
Classificac8o por Assuntos: p rOd uz | d o) a p arti r d a
\ digitalizacdo  de um om
documentoem papel. + 3

Observacbes desta unidads:
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Q1! renanerc -

) 2363660-000.000006/2021 51 Registrar Documento Externo
: i Oficio 7 (0000285} =roas | Salvar || Voltar ‘
Q, Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Anexo v 02/09/2021
Mimero: Nome na Arvore:
142121 DGB/IFPE
=
(_) Nato-digital

(@) Digitalizado nesta Unidade

Bametente:

. Diretoria de Geral dw / OB

Int dos; '
Interassados Casoo formato escolhido

Seja dv Ifi 7\\’3,\7\ l.,l |néS?aT | o] B_

'YV ARl dR&MPo TIPO + 3

DE CONFERENCIAsera '

exibido pelo sistema,

selecione a opcao . o8
t 3

desejada

Observacbes desta uni
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| =4y & N (
Q1! renanerc - =QLXO

) 2363660-000.000006/2021 51 Registrar Documento Externo
~[§ Oficio 7 (0000285) 7o

| Salvar || Voltar ‘

Q, Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Anexo v 02/09/2021

TIPOS DE CONFERENCIAS

TIPO DE CONFERENCIA APLICACAO

Copiaautenticada por cartorio ocumento autenticado em cartorio.

Documento original Documento natedigital (gerado
digitalmente).

Observacbes desta unidade:




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUICO

EI Treinamento

2363660-000.000008/2021-51
B Oficio 7 (0000285) [srao

Q, Consultar Andamento

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Oficio
Numero: Nome na Arvore:
1412021 DGB/IFPE
—
() Mato-digital

‘ Salvar H Voltar ‘

Data do Documento:
v 02/09/2021

Tipo de Conferencia:

Documento original v

Para arguivamento (

Selecionea caixade selecéo
PARAARQUIVAMENTara

_— oK

encaminhar o documento

para a Unidade de arquivo
com o numero SEI nele
registrada

ArB
t3

3




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUICO

SO rerrenc - w0

Sl 263660-000.000008/2021.51 Registrar Documento Externo
- [B Oficio 7 (0000285) [sraia

‘ Salvar H Voltar ‘

Q, Consultar Andamento Tipo do Documento: Data do Documento:
Oficio v 02/09/2021
Nomero: Nome na Arvore:
1472021 DGB/IFPE
_m Tipo de
(_) Mato-digital

" Cliqueno campoREMETENTRO

Digitalizado nesta Unidad Qi i '
@® Digtaizado nesta Unicace comecara digitar o sistemaexibe

; Remetente a lista cadastradade nomes por

Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGB) < Sim”aridade’ Seja pessoa fisica

Interessados: ou Juridica Em seguida,
selecioneo remetente desejada

Alexsandro Luz , | OBSERVACA®aso0 nome ndo

esteja na lista, digite-o por

Classificaciio por Assunios completo e cliqgue enter para

| | registraro nome nalista.




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUICO

SO rerrenc - w0

&2 363660-000.000006/2021-51 Re gistrar D
: i Oficio 7 (0000285) |erosn

‘ Salvar H Voltar ‘

O campo INTERESSAD,
por padrao, o0 sistema

Q, Consultar Andamento Data do Documento:

preencheracom o mesmo v 02092021
interessado informado no
processo
OBSERVACAOe possivel _ »
. . . Tipo de Conferencia:
Incluir, excluir e alterar o —
Documento original v

campointeressados

\/\

Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGB) \l bS) ﬁ‘

Para arguivamento

Bametente:

Interessados:

Alexsandro Luiz

3

~0
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vens () X =@ 2 X O

%I‘ Treinamento

E2363660-000.000008/2021-51
[ Oficio 7 (0000285) #ronc

Q, Consultar Andamento

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Oficio
Numero: Nome na Arvare:
14/2021 DGEB/IFPE
L0
() Nato-digital

(@) Digitalizado nesta Unidade

Bametente:

Diretoria de Geral de Bens e Semvigos (DGB)

Interessados:

‘ Salvar H Voltar ‘

Data do Documento:
v 02/09/2021

O campo CLASSIFICACAQO
PORASSUNTO&opcional
no documento, preencha
de acordo com a
orientacdo da area de /[ . 1
negéciodo SEJIFPE

Alexsandro Luiz

Classificacdo por Assuntos:




INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBUCD

: ¥ B
61! renaners - =QLXO

S12363660-000.000008/2021-51 B
i Alexsandro Luiz -
B Oficio 7 (0000285} #roro ' ' crAa
EE R
Q Consultar Andamento Classificacéo por Assuntos:
- o0

Observacbes desta unidade:

O campo OBSERVACO
DESTAUNIDADEEé de livre

preenchimento, podendo ser
Sigloso () Restito { ins_e!ridas_, info_rmagﬁes
adicionais que facilitem a

identificacdo ou a pesquisa
de um documento no SEI
para a Unidade que
preencher

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Nome Data

Ealra
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< e

_ ” 2 .
= BRI Remetente /~ NocampoNIVEIDEACESSGelecione U
I§ Oficio 7 (0000285) '=roas e , !
Diretriade Geralde 5 0 Nivel de acessodo documento Por '\ e
Q, Consultar Andamento Interessados: /' padréao, os documentoscriadosdentro
{ do processareplicamo nivelde acesso
Alexsandro Luiz atribuido ao processo Contudo, - kD
poderao ser modificados para . *¥
Classificacdo por gualquer nivel de acesso permitido
\ parao processo Nessecaso,0 nivelde
acessomais restritivo se estenderaa . f E:

todo processo

Observacbes desta unidade:

Nivel de Acesso \V

Sigiloso () Restito () Publico

<

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Lista de Anexos (0 registros):

Unidade Acles
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= -

B363660-000.000008/2021-51 - o Para arquivamento (g *
[ Oficio 7 (0000285) #roo Remetente . !
. Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGE) / \ e '}
Q_ Consuitar Andamento Interessados: // Nestalicao iremos ,utilizar
/  oniveldeacessdPUBLICDO
Alexsandro Luiz : os documentosinclusiveo - APk0D
conteudo do processo T
Classificagio por Assuntos serao visualizados pelos
\ usuarios de todas as
Unidadesdo 6rgéo. : ": '3:

Observacbes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigiloso ( ' Restrito

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Lista de Anexos (0 registros):

MNome Data Tamanho Usudrio Unidade Acles ‘
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S@I. rerarens Menu

8 Para arguivamento [ .

2 363660-000.000006/2021-51
Bametente:

: i Oficio 7 (0000285) =roao ; \
. Diretoria de Geral de Bens e Servicos (DGE) jo, ';.

Q, Consultar Andamento Interessados:
Alexsandro Luiz Ny B- (X ]
+3
Classificacio por Assuntos: / CI| que no bO téo
ESCOLHERRQUIVQpara . om
anexar ao documento + 3

correspondente

Observacbes desta unidade:

Nivel de Acesso

Sigilozo (_) Restrito () Publico

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Lista de Anexos (0 registros):

MNome Data Tamanho Usudrio Unidade Acles ‘




Organizar »

& Onelrive

; Downloads
[=] Imagens
J'l Musicas
_J Objetos 3D

B videos

= <l
M Area deTra
Documentos

MNova pasta

M

=, Disco Local (T)

|_j Rede

Manual SEl

~ Semana passada (5)
MINUTA PORTARIA SEI-IFPE (2)

5| Estilo_SEl

SEI - DICAS DE BOAS PRTICASA
SEl - DICAS DE BOAS PRTICAS 2

5| CAPACITACAO DO SEI (MODULO SEI-US...

Data de modificagio

u

o

/00,2021 10:46

U AU U

(4/09/2027 10:47

5 _l'l'\I _l"|l'\"| ﬁﬁl iy
LE_- a..'E-_- Lu'l’.-l \.,'3.1 u

Oficio (teste SEI)

St

Anexar Arquivo:

Escolher arguivo | Oficio (teste SEI).pdf

Todos os arquivos

> T

Lrocurmento

Pasta de arqe

Documento
Arquive MP4
Adobe Acrok
Adobe Acrok

Arquive MP4

Cancelar

Menu  RECENIE: jol

) Restrito

v

~

Tamanho

Aposa ultima acéo,abrirad
a janela contendo seus
arquivos,
arquivo ao DOCUMENTO
CORRESPONDENTHEEmM

il

clique

no

seguida, cligue no botao

ABRIR
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(7<) [— -

Note que o ARQUIVC-OI \
ANEXADOcom sucesso on
Para efetivar a acéao, 3
cligueno botao SALVAR

(2

Sigiloso () Restrito (@) Publico

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Oficio (teste SEI).pdf

Lista de Anexos (1 registro):

Nome Data Tamanho Usuario Unidade Acbes

Oficio (teste SEI).pdf 04/09/202110:52:53 401.44 Kb FROAD (X ]

> £ B3

w
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- == o a4
=) [ — penu HOLAXO
= 2363660-000.000008/2021-51 .

E& | » & P F § x

ﬁ Oficio 7 (0000285) rroan
Cligue aqui para visualizar o conteido daste documento em uma nova janala.

' Oficio 14/2021 DGB/IFPE (0000329)g¢

Q, Consultar Andamento =  controlador.php

Ostipos permitidos e ostamanhosmaximosdos arquivosa sereminseridosno
SEkaopre-configuradospelo orgdoonde o sistemaestainstalado.

Ao visualizar documentos externos o sistema oferece a opcéo de abrir
documentosem formatos de imageme PDFno proprio ambiente do SEI Pare
outros formatos o sistema disponibiliza o download para a maquina do

usuario.

Atenciosamente,
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: Pesquisar... - =
SOl reraen — En

= 23636&0-000.000008/2021-51 N —
e i L SRS

Cligue aqui para visualizar o contetdo daste documento em uma nova janela.

-

Note que o sistema exibe o
DOCUMENTOna éarvore do
processo

OBSERVACAGEe 0 processo
estiver aberto na suaUnidade
ainda € possivel modificar o
seu cadastro por meio do

= controlador.php

icone CONSULTAR/ALTERAR
DOCUMENTEGXTERNG;, .

Atenciosamente,




9 - EXGLUINDO UM DOGUMENTO

DO PROGESSO
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EI. Treinamento

Pesquisar no Menu (Alt + m)

® Acompanhamento Especial
Acompanhamento Ouvidoria

ﬂ'ﬁ Administracio

Arquivamento

S Base de Conhecimento

) Blocos

B Contatos

== Controle de Processos

3 Desarquivamento
Estatisticas

w Favoritos

4% Grupos

BB Iniciar Processo

Eq Inspecao Administrativa
Localizadores

§ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

)

- o

Controle de Processos

- o X

Visualizacdo detalhada  Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

2 registros: 8 registros:

Recebidos

EXCLUIND@M DOCUMENTMO PROCESS@sta operacao tem por fim
eliminar documentosainda nao oficiais e, portanto, nao afeta direitos e/ou
obrigacoes

OBSERVACA® sistemaregistra os documentos excluidose o historico da
operacaoficadisponivelna consultaao andamentodo processo




INSTITUTO FEDERAL DE FERMAMBLICD
L]
. == 2
se I Treinamento Menu PROAD EE 0 aXO
Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Ouvidoria Regragaraexclusaode documentos

ﬂ 1w o
(o] Adminisfracdo

Arquivamento A seo documentofoi geradoe ndo assinado(minuta) entdo podera ser excluidopela
€ Base de Conhecimento Unidadeelaboradora,mesmoque estejainserido em um bloco de reuniao e visivel
M Blocos por outras Unidades

£5 Contatos seo documentofor geradoe aindaestiver com o iconeda canetaem amareloentao

== Conrole de Processos poderaser excluidopela Unidadeelaboradora A canetaficaem amareloaté que o

£ Desarquivamento documentosejaacessadgor outra Unidadeou o processosejaenviadoparaoutra
Estatisticas Unidade e

% Favoritos se 0 documento for externo podera ser excluido pela Unidade que o incluiu no

52 Grupos processo

@@ Iniciar Processo

R, Inspegio Administrativa OBSERVACAQ@pOs o envio do processopara outra Unidade o sisteman&o permite

Localizadores maisaexclusaodo documenta
‘ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle
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Y] I - :

Pesquisar no Menu (Alt + m) CDntrDIE de Prncessns

{® Acompanhamento Especial

: md»0

ﬂ'ﬁ Administracio Visualizacdo detalhada  Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

Acompanhamento Ouvidoria » 1 -

Arquivamento

S Base de Conhecimento 2 registros: 8 registros:

) Recebidos F_/, Gerados

B Contatos M

M Blocos

®

:§ Controle de Processos

3 Desarquivamento

A exclusdode um documento ndo anula o registro do nimero sequencia
referente ao tipo do documento, por exemplo,casotenha sido criado e logo

Estatisticas

* Favoritos

depois excluido um oficio de numero 0001 o proximo oficio criado no
sistemapossuirao numero subsequented002

48 Grupos
B Iniciar Processo

Eg Inspecdo Administrativa

Localizadores

§ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle



INSTITUTO FEDERAL DE PERMAMBLICD

ml. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

- o

Controle de Processos

: md»0

ﬂ'ﬁ Administracio Visualizacdo detalhada  Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

Acompanhamento Ouvidoria » i -

Arquivamento

S Base de Conhecimento 2 registros:

B registros:

M Blocos

Recebidos Gerados

2363660-000.000008/2021-51

23294.000004/2021-78

E§ Contatos (] 23294.000003/2021-23

== Controle de Processos [ ] - 23294.002439/2021-57

3 Desarquivamento 23294.002431/2021-91

Estatisticas 2363660-000.000010/2021-20
* Favoritos

32 Gupos Cligue no NUMERODO
@ Iniciar Processo PROCESS@SGJadO

EQ Inspecio Administrativa 2363660-000.000012/2021-19

23294.002432/2021-35

2363660-000.000004/2021-72

2363660-000.000007/2021-14

Localizadores

‘ Marcadores

Q, Pesquisa

F Pontos de Controle
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S@I. ruraes - :
B SE3000 000 0000080 T . ,
cEOI L EREPROPE Y E oS0

I Oficio 7 (0000285) »ronn

== qQ

BB Oficio 9 (0000330) (#ronc

Q, Ennsultarﬁnﬁntn

Processo aberto somente na unidade PROAD.

Cligueno DOCUMENTO
gue desejaexcluir.
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SOl rerenens -

= 2363660-000.000008/2021-51
i Oficio 7 (0000285) =roan
" Oficio 1472021 DGEB/IFPE (0000329) |:

B P Oricio 9 (0000330 JEE

Q, Consultar Andamento

EDERAL DE PFERNAMBUCO
Avamida Profagsor Luiz #Cidade Universitaria - CEP 30740-540 - Recife - PE - waw.ifpe edu br

Oficio n® 92021 PROAD REITORIA-IFPE

Recifz, 04 de setembro de 2021.

Cligueno iconeEXCLUIMW .
OBSERVACAOeste icone
ficaravisivelapenasquando
0 procedimentode excluséo
for permitido.

Rete amente o Processo n® 23204 .000004/2021-78.

[@vocativo destinatariofy,
Texto.

Texto.
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EI. Treinamento

= 2363660-000.000008/2021-51
[ Oficio 7 (0000285) sroo
|8 Oficio 1412021 DGB/IFPE (0000329)

B Joricio 9 (0000330 EEE

Q, Consultar Andamento

DROADBE

Apos a Uultima acao,
abrira a janela de
confirmacgao, clique no
botdo OK para efetivar a

acao de exclusao do
documento

e
TS LNATATIO T,

Texto.

Texto.

Confirma exclusdo do documento?

sel-treinamento.ifpe.edu.br diz

INSTITUTO FEDERAL DE PEENAMEBUCO
vemida Profeszor Luiz Fremre, 500 - Bare Cidade Universitaria - CEP 30740-540 - Recife - PE - worwafpe edubr

E

Recifz, 04 de setembro de 2021.

=

finto em negrito.

Oficio, indicar expressamente o Processo n® 23294 000004/2021-78.
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%I.Treinamrm
l2363660-000.000008/2021-51 - -
RO NRRERBORLYE R OIchEhP NSO

B Oficio 7 (0000285) zroo
I Oficio 14/2021 DGB/IFPE (0000329) 1| | ==

== qQ

Processo aberto somente na unidade PROAD.

0\ Consultar Andamento

O documento foi
excluido e ndo aparece
mais na arvore do
processo
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DOGUMENTO
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EI. Treinamento
Fesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Ouvidoria
”'ﬁ Administracio
Arquivamento
£ Base de Conhecimento
B Blocos
B§ Contatos

== Confrole de Processos

I3 Desarquivamento
Estatisticas

¥ Favoritos

4% Grupos

I Iniciar Processo

EG Inspecio Administrativa

Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

- o

Controle de Processos

> il = "0

Visualizacdo detalhada ~ Ver processos atribuidos a mim  Ver por marcadores  Ver por tipo de processo

2 registros: 8 registros:

W) Recebidos ) Gerados
(]

0008/2021-51

4/2021-T8

N © CANCELAND@M DOCUMENTQuUtilize esta rotina
guando, por algum motivo relevante, for necessaric
cancelar um documento e nao for possivel sua
exclusao

61/2021-91
0010/2021-20
b2(2021-35
0004/2021-72
000v/2021-14

(] =) 2363660-000.000012/2021-19
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SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Cuvidoria
ﬂ'ﬁ Administracio
3 Arquivamento
S Base de Conhecimento
# Blocos
B§ Contatos

== Contfrole de Processos

I3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

48 Grupos

I Iniciar Processo

EG Inspecio Administrativa

Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

Visualizacao detalhada

Controle de Processos

2 o X Y

Ver processos atribuidos amim  Ver por marcadores

Ver por tipo de processo

2 rﬂgistros B registros:

CO N

23294.000003/2021-23

Cligueno NUMERCDO
PROCESSIesejado

2363660-000.000008/2021-51

23294.000004/2021-76 4

23254.002431/2021-91
2363660-000.000010/2021-20
23294.00243212021-35
[ ] N 2363660-000.000004/2021-72
| | 2363660-000.000007/2021-14

(] =) 2363660-000.000012/2021-19
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%I. Treinamento Menu =
=23294.000004/2021-78 - .
| : R0 R F@Qntiﬁi= n xmm,p‘o

[ Oficio 1 (0000061) #roi0 A <¢
= - 00000 Q

Fortara

Q, Consultar Andamento

Cliqueno DOCUMENTO
gue desejacancelar
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I, reranenc - -

= 23294.000004/2021-78
5 Edital (0000060) 7o

S JOricio 1 (0000061 JEeaelP
|8 Portaria 3 (0000072) proan. A

Q, Consultar Andamento

INSTITUTO FEDERAL DE FERNAMBUCO
1da Professor Luiz Freirs, 300 - Bairre Cidade Universitariz - CEF 30740-340 - Recife - PE - wowifpe.edubr

Oficio n° 12021 PROADRE

Recife, 25 de maio de 2021,

Cligueno iconeCANCELAR
DOCUMENTO W , este
iconeestaravisivelapenas
para a Unidade geradora
do documenta

N~

Texto.

ar expressamente o Processo n® 23294 000004/2021-78.

Texto.

Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto. Texto.  Anexos: I - Digite aqui a descricdo do documenta (SEL 0° #222222). 11 - Digite aqui a descricdo do documento (SEI n®
zzzz77%). [II - Digite aqui a descricio do documento (SEI n° ##52%77). Atenciosamente, [NOME] [Cargo] .




i =g & N (!
Y= - - =02XO

= 23294.000004/2021-78 Cancelar Documento

I8 Edi o

[ Ecital (0000060) ono
S P Oricio 1(0000061 JErEP

B Portaria 3 (0000072) (proo| #% Motivo:

Q, Consultar Andamento
Um documento assinado ou com assinaturas de

usuarios de varias Unidades, somente pode ser .
cancelado pela Unidade geradora do referido
documento, ainda que 0 processoesteja aberto em
variasUnidadesao mesmotempo.
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%I. Treinamento

= 23294.000004/2021-78 Cancelar Documento
Edital (0000060} eroan

S JOricio 1 (0000061 JESTEP
B Portaria 3 (0000072) [rronc| £

Motivo:
Cancelado para teste de funcionalidade.

Q, Consultar Andamento

No campo MOTIVQ digite
0 motivo do cancelamento
do documento Em
seguida, cligue no botao
SALVAR para efetivar a
acaode cancelamento
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: Pesquisar._. =
Sel. veramens Menu PROAD

?23294.!3[][][][]4-‘"21}21—?8 an Y ¢ F@ R ,’ Ei .I. \ﬁ P % ﬁ ﬁ C,}’ v

Q, Consultar Andamento

INSTITUTO FEDEEAL DE FERNAMBUCO
Avramida Profeszer Lutz Freira, 300 - Bairre Cidade Universitaria - CEP 207402 A0 L Banifs - PE - worwifpe adu br

@SERIE@ N° @NUMER WIERARQUIA UNP QMES_EXTENSO@ DE @ANO@

O documento permanece na

O Eettor do Instituto Federal™ onsiderando a delegacdo de

competéncia estabelecida na Portaria n° 1090/GR., de 1D arvore de documento do
processodestacadocom o icone
RESOLVE: CANCELADR.
) OBSERVACAO passando o o
Conceder Prorrogacio de Afastamento sino Basico Técnico &
Tecnologico, SIAPE n° @matricula_destinatario@. ..., cof mouse sobre o documento, (0] hs-SP. de acordo com o3
TEETE;;OJ:;]%;_ do Decreto n° ©.001/2019; Art. 95-A d) SiStema eXibe o) mOtiVO dO 20 de maio de 2021 até
PUBLIQUE-SE, ANOTE-SE E CUMPRA-S) cancelamento,mas o conteudo
nao seramaisacessivel
— = S~ o
SEI! @] Deocumento assinado eletronicamente por Allane Cristina Diretora, em 27/08/2021, as 20:37, com fundamento no art. 6°, § 1° do Decreto n® 8.330 de 8 de
assinatura oninbre de 2013, M
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SEI. Treinamento
Pesquisar no Menu (Alt + m)

{® Acompanhamento Especial

Acompanhamento Cuvidoria
ﬂ'ﬁ Administracio
3 Arquivamento
S Base de Conhecimento
# Blocos
B§ Contatos

== Contfrole de Processos

I3 Desarquivamento
Estatisticas

Y Favoritos

48 Grupos

I Iniciar Processo

EG Inspecio Administrativa

Localizadores

‘ Marcadores
Q, Pesquisa

F Pontos de Controle

Visualizacao detalhada

Controle de Processos

2 o X Y

Ver processos atribuidos amim  Ver por marcadores
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