SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE
PERNAMBUCO
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGAO N° 28/2017
Aprova o Regimento do FORDAP.

O Conselho Superior do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia
de Pernambuco — IFPE, no uso das atribuicdes previstas no seu Regimento interno

e cansiderando:

s 0 Processo n® 23295.010900.2017-59;
e 0 Memorando n° 95/2017-PROAD/REITORIA/IFPE;
s a2 4% Reunido Ordinaria de 31/07/2017,

RESOLVE:;

Art. 1°, Aprovar o Regimento do Forum de Diretores de Administracéo e
Planejamento — FORDAP, do Instituto Federal de Educagéo, Ciénecia ©
Tecnologia de Pernambuco — IFPE, na forma do seu Anexo Unico.

Art. 2°. Revogadas as disposicdes em contrario, esta Resolugéo entra em
vigor na data de sua publicagéo no sitio do IFPE na internet e/ou no Boletim de
Servigos do IFPE.

Recife, 29 de agosto de 2017.

i

Andlia Keila Rodrigues Ribeiro
Presidente do Conselho Superior
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SECRETARIA DE EDUCACAQ PROFISSIONAL E TECNCLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
REITORIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
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REGIMENTO FORDAP IFPE

TITULO I
DA FINALIDADE

Art, 1° O presente Regimento tem por finalidade estabelecer os aspectos de organizacio
¢ de fimcionamento do Forum de Dirigentes de Administragio e Planejamento do
Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco.

TITULO 11
DO FORUM DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO E SEUS OBJETIVOS

Art. 2° O Forum de Dirigentes de Administragio do Instituto Federal de Educacio,
Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco € um 6rgio colegiado consultivo que tem cardter
permanente ¢ refine o(a) Pro-Reitor(a} de Administracio, o(a) Pro-Reitor(a) de Integracio
e Desenvolvimento Institucional, os dirigentes de Administracio e os ocupantes de cargos
equivalentes.

Art. 3° O Forum tem como principais objetivos:

I - Tdentificar, analisar, sugerir, divulgar e implementar as melhores praticas de gestdo e
governanga para as areas de Compras, Licitagdes, Contratos, Orgamento, Contabilidade,
Financas, Administragio, Manuten¢fo, Transporte, Almoxarifado, Patriménio e

Protocolo;

II - Promover o intercAmbio entre os(as) servidores(as) das areas relacionadas ao Forum,
buscando difundir as melhores praticas administrativas;

IIT - Propor e promover qualificagio ¢ capacitacio para os gestores, membros do Férum
e servidores(as) envolvidos(as) nas areas temas do FORDAP;

IV - Elaborar, consolidar ¢ divulgar documentos relacionados as 4reas de interesse do
Forum, junto as demais dreas deste Instituto Federal;

V - Assessorar os dirigentes deste [FPE;

VI - Encaminhar propostas aprovadas pelo Plenario ao Colégio de Dirigentes.
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TITULO HI
DA ESTRUTURA E COMPOSICAO

Art. 4° O Férum de Dirigentes de Administragio e Planejamento terd a seguinte
composi¢io:

I - Coordenagdo;

II - Secretérios;

111 - Membros

§ 1° Um mesmo campus ndo poderd ter mais de um membro;

§ 2°Nos casos de afastamento do titular, previstos em lei, assume o respectivo substituto
enquanto vigorar o afastamento.

§ 3° A Aprovagdo dos temas propostos se dard por maioria simples, reservado ao(&)
Coordenador(a) Geral o voto de desempate.

Art, 5° A Coordenagfo terd a seguinte composi¢do:
1 - 01(um) Coordenador(a) Geral, que serd o(a) Pr6-Reitor(a) de Administrag&o;

11 - 03(trés) Coordenadores(as) Adjuntos(as), sendo 02(dois) membros do Férum e
01¢um) o(a) Coordenadoro(a) Titular da Pro-Reitoria de Integragdo e Desenvolvimento
Institucional;

Paragrafo Unico. O(a) Coordenador(a) Geral designard um(a} servidor(a), que podera ser
Membro do FORDAP ou nfo, para atuar como Secretario(a) do Forum.

Art. 6° O(a) Coordenador(a) Geral tem as seguintes atribui¢des.
I - Organizar a pauta e convocar as reunides plendrias do Forum;

I1 - Receber e repassar informagdes de interesse do Férum;

I1I - Articular-se com os grupos de trabalho e comissdes temdticas para a permanentg
atualizacdo do Forum;

IV - Encaminhar propostas aprovadas pelo Plendrio ao Colégio de Dirigentes.



MINISTERIO DA EDUCACAQ

SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
i REITORIA N
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO
Avenida Professor Luiz Freire, n° 300 — Cidade Universitaria — Recife — CEP: 50.540-740
(81) 2125-1610 - proad@reitoria.ifpe.cdu.br

V - Apresentar, trimestralmente, ao Colégio de Dirigentes, as atividades realizadas pelo
Forum, com relatos das reunides, registro da participagdo de seus membros, além de
outras informacfes que julgar necessarias.

VI - Convocar as reunides das Comissdes.

Art. 7° Os(As) Coordenadores(as) Adjuntos(as) tm as seguintes atribuicdes:

I - Auxiliar o{a) Coordenador(a) em suas atribuigBes;

I1 - Elaborar, com o{a) Coordenador(a) Geral, a pauta das reunides do Forum;

11l - Executar outras atribuigdes que lhe forem definidos pelo(a) Coordenador(a) Geral ou
pelo Plenario do Forum.

Art. 8°0(A) Secretario(a) tem as seguintes atribuigdes:
I - Secretariar as reunides do Forum;

II - Transmitir aos membros do Férum os avisos de convocagio, quande autorizado
pelo(a) Coordenador(a) Geral;

III - Organizar e manter atualizada toda correspondéncia e toda documentacio do Forum,
mantendo-as sob sua guarda, devidamente arquivadas;

IV - Receber e expedir as correspondéncias;
V - Lavrar e ler as atas das reunides do Férum;
V1 - Manter o controle de frequéncia dos membros do Forum;

VII - Providenciar, periodicamente, a divulgagfo, junto aos segmentos da comunidade do
Instituto Federal de Pernambuco, das atividades desenvolvidas pelo Férum,

Art. 9° Os membros t€m as seguintes atribuictes:

I - Comparecer no dia, hora e local designados para realizacio das reunides, conforme
convocagio, ou justificar o ndo comparecimento;

II - Propor matéria para constar em pauta, com antecedéncia;
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I1I - Debater matérias da panta;

IV - Requerer informagdes, providéncias ¢ esclarecimentos ao(3) Coordenador(a) Geral
ou Adjunto;

V - Analisar ¢ emitir pareceres sobre as agdes de Administragio referente ao Compras,
Licitagdes, Contratos, Orgamento, Contabilidade, Finangas, Administracio, Manutencfo,
Transporte, Almoxarifado, Patrimdnio e Protocolo;

VI - Formular propostas de politicas, normas e documentos que dizem respeito as acdes
do Compras, Licitagbes, Contratos, Orgamento, Contabilidade, Financas, Administracéo,
Manutencdo, Transporte, Almoxarifado, Patrimdnio e Protocolo;

VII - Apresentar propostas e sugestdes de melhorias nas execugdes do Compras,
Licitagdes, Contratos, Orgamento, Contabilidade, Finangas, Administragdo, Manutengdo,
Transporte, Almoxarifado, Patriménio ¢ Protocolo;

VIII - Promover integragdo entre as Diretorias de Administragdo ¢ Planejamento e
intercdmbio com oufras instituicdes de ensino;

XI - Trabalhar de forma integrada com outras comissdes vinculadas a Pro-Reitoria de
Administracdo;

X - Propor alternativas de incentivo ¢ desenvolvimento de programagdes de capacitac@es
nas éareas de Compras, LicitagSes, Contratos, Or¢amento, Contabilidade, Finangas,
Administragdo, Manutencdo, Transporte, Almoxarifado, Patriménioc e Protocolo
envolvendo os campi;

X1 - Discutir questdes pertinentes & promogdo de politicas de aproximagio dos campi
envolvendo os fatores positivos € negativos no dmbito institucional do IFPE;

XII - Participar de reunides e comissdes quando designadas pelo(a) Coordenador(a)
Geral;

XIII - Votar na proposta de pauta e nas matérias constantes da ordem do dia;

XIV - Elaborar propostas de documentos e atos normativos visando contribuir com o
desenvolvimento da Instituicio:

XV - Assinar as atas aprovadas,
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Secdo I
Dos Grupos de Trabalho

Art. 10 Os grupos de trabalho serdo formados a partir dos temas aprovados no Plendrio
do Forum.

Art. 11 Cada Grupo de Trabatho serd constituido por 3(trés) Membros, indicados pela
Coordenagio e referendados pelo Plenario.

Art. 12 S3o Atribuigdes dos Grupoes de Trabalho:

1 - Apreciar os temas definidos em Plendrio e sobre eles emitir parecer que sera objeto de
decisdo;

11 - Promover estudos ¢ analises para serem utilizados nos trabalhos do Plenério, visando
4 adocio de melhores préticas na Institui¢do;

11l - Elaborar propostas de documentos e atos normativos visando contribuir com o
desenvolvimento da Instituicao.

Parégrafo Unico. Os membros de cada Grupo de Trabalho escolherfio entre s1 o(a)
coordenador(a).

Secdo 11
Das Comissoes Tematicas

Art. 13 As Comissdes terfio por objetivo apresentar solugdes nas areas definidas no inciso
I, do art. 3°, deste Regimento.

Paragrafo Unico. As solucBes propostas serfio submetidas & aprovagdo do Plenario,
conforme pardgrafo Gnico do art. 4°, deste Regimento.

Art. 14 As Comisses Teméticas serdo constituidas por servidores(as) indicados(as) pelos
Membros do Férum, aprovados pelo Plenario.

§ 1° As Comissdes Teméaticas terdo, no minimo, 3 (trs) membros.
§ 2° Os membros de cada Comissdo Tematica escolherfio entre si o Presidente.

Art. 15 Sao atribuigdes das Comissdes Tematicas:
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I - Pesquisar os temas relativos as suas dreas de atuacéo;

IT - Analisar, desenvolver e estruturar projetos ¢ ages, visando as praticas mais eficientes
de gestdo administrativa, evoluindo os procedimentos atualmente utilizados;

III - Apresentar, ¢ submeter & aprovagio do Plendrio, o resultado dos trabalhos
desenvolvidos.

Art. 16 As Comissdes Temdticas se reunirfio por convocagio do seu Presidente, apds a
aprovagio do Coordenador Geral do FORDAP.

§1° - Cada reunifio deverd, obrigatoriamente, possuir ata e lista de presenga dos
participantes.

§2° - O Coordenador Geral do Férum podera designar membro do Férum para participar
das reunides.

TITULO IV
DO PREENCHIMENTO DE CARGOS

Art, 17 Os(as) Coordenadores(as) Adjuntos(as) do Férum serio escothidos(as) para o
mandato de 24 (vinte quatro} meses, mediante processo eleitoral em reunidio do Férum,
podendo ser reconduzidos por igual periodo.

§ 1° Podem votar e ser votados apenas os Membros do Férum.

§ 2° As inscrigdes sdo individuais para o cargo e serfio apresentadas na reunido do Forum
previamente convocada.

TITULOV
DAS REUNIOES

Art, 18 O Forum se reline em cardter ordindrio 5(cinco) vezes ao ano, nos meses de
fevereiro, abril, junho, agosta ¢ outubro, ¢ em cardter extraordinario, por convocagio da
Coordenacido Geral.

Art. 19 A convocagdo para as reunides serd feita por intermédio de expediente dirigido
eletronicamente, via e-mail, preferencialmente institucional, ou por escrito, fisicamente,
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com confirmaciio de recebimento, a cada membro, com antecedéncia de pelo menos 3
(irés) dias para as reunides extraordindrias e 12 (doze) dias para as reunides ordinarias.

§ 1° No ato da convocagio deverfo constar a pauta, local e hordrios de inicio e previséo
de término da reunido.

§ 2° As matérias coustantes da pauta serdo encaminhadas, no ato da convocagio, pata
conhecimento dos membros do Forum.

Art. 20 A instalaco e as deliberagbes do Plenério ndo serdo condicionadas a existéncia
de quérum minimo das reunides.

Art. 21 As reunides deverdo ser registradas em Atas, que deverdo conter as assinaturas
dos presentes, ap0s sua aprovagio pelo Plendrio.

Art. 22 Os locais das reunides ordindrias do Férum serfio decididos pelo Plenario.

TITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24 O presente regulamento poderé ser alterado parcial ou totalmente pelo FORDAP,
em reunifio convocada especificamente para apreciagio do assunfo, devendo ser
submetido & aprovagio do Colégio de Dirigenies do IFPE.

Art. 25 As alteragbes decorrentes de mudangas no Estatuto ou Regimento Geral do
Tnstituto Federal de Pemnambuco serfio automaticamente incorporadas a este regimento,

Art. 26 O(a) Coordenador(a) Geral do Férum excluird disericionariamente de plano,
matérias estranhas as competéncias do referido Forum.

Art. 27 Os casos omissos deverdio ser encaminhados para discussio pelo Plendrio do
Férum, disciplinados por maioria dos membros, em reuniao convocada para deliberagdo
do assunto, devendo ser submetidos 2 aprovagdo do Colégio de Dirigentes.

Art. 28 Este regimento devera set revisto por aprovagdo de 2/3 (dois ter¢os) dos membros
do FORDAP ou por iniciativa do Colégio de Dirigentes e, obrigatoriamente, apos dois
anos de sua homologagio.
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Art, 29 Este Regimento entrard em vigor apés publicagio da Resolucio referente a
aprovagio pelo Conselho Superior do IFPE.






