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ANEXO VII

DECLARAGAO DE CIENCIA - INDICACAO DE GESTORES DE AREAS DE COMPRAS,
LICITACOES E CONTRATOS

Nome: SIAPE:
Setor de lotagdo: (sigla) | Funcio: (coordenador/diretor) Tipo: (Titular ou Substituto)

Sao atribuicdes do Gestor da area de compras e licitacées:
| - coordenar as atividades de compras e licitagées da unidade;
Il — orientar os setores requisitantes na elaboragdo de documentos pertinentes a area de atuagéao;
Il — impulsionar a elaboragao do plano de contratagdes anual da unidade;
IV — gerenciar a consolidagdo das demandas incluidas pelos setores requisitantes;
V — elaborar o cronograma de contratagdes da unidade;
VI — apoiar a construgéo do plano de contratagéo anual
VII — elaborar os relatorios de riscos associados a execugédo do cronograma de contratagdes anual;
VIII - executar contratagdes diretas;
IX — analisar documentos elaborados na fase do planejamento da contratagao;
X —realizar instrugéo processual e elaborar editais e suas minutas;
XI- realizar a analise e gestao de riscos da fase de selegéo do fornecedor;
XII - coordenar os trabalhos dos agentes de contratagdo/pregoeiros;
Xl — acompanhar os processos licitatorios;

XIV — encaminhar possiveis falhas na execugao das licitagdes, instaurando processo administrativo para apuragéao nas
instadncias competentes;

XV — gerenciar as atas de registro de precos;
XVI - emitir relatérios a cerca da gestao de contratagdes.
Sao atribuicoes do Gestor da area de contratos:

| - coordenar as atividades de contratos da unidade;



Il — acompanhar a atuacao das equipes de fiscalizagéo;

Il — emitir orientagdes aos gestores e fiscais de contratos administrativos;

IV — analisar a indicagao de gestores e fiscais pelas area requisitantes;

V — gerenciar o sistema estruturante de contratos;

VI — realizar instrugcao processual para realizacdo de alteragdes contratuais;

VIl — elaborar instrumentos de contratos, termos aditivos, termos de aposilamentos, entre outros;
VIII- executar controle das contas vinculadas;

IX - gerenciar a conta de controle de contratos;

X — analisar processos de pagamentos referentes a contratos administrativos;

XI — emitir relatério sobre a gestdo dos contratos administrativos;

XII - encaminhar possiveis falhas na execugdo dos contratos, instaurando processo administrativo para apuragdo nas
instancias competentes.

Declaragoes:

Declaro ndo ser conjuge ou companheiro de contratados habituais da Administragdo, nem ter com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Declaro recusar o recebimento de beneficios de fornecedores e/ou contratadas atuais ou potenciais (como presentes, brindes,
doagdes, entretenimento, empréstimos, favores, etc.) que possam influenciar ou dar a impressdo de influenciar o processo
decisorio de uma contratagao.
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