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Secretaria de Educacdo Profissional e Tecnoldgica
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INSTRUCAO NORMATIVA N2 02 DE 10 DE DEZEMBRO DE 2020

Normatiza e orienta quanto a utilizacdo do Cartdo Pesquisador
do IFPE, regulamentado pela Resolucdo n? 11 de 27 de
fevereiro de 2018, do Conselho Superior, que aprovou o
Regulamento do Proprojetos Pesquisa e Inovagcdo (PROPI) do
IFPE.

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO,
nomeado pelo Decreto Presidencial de 13 de abril de 2020, publicado no DOU de 13 de abril de 2020, secao
2 - extra, pagina 1, em conformidade com a Lei n2 11.892, de 29 de dezembro de 2008, no uso de suas
atribuicBes legais e estatutdrias,

RESOLVE:

Do objetivo

Art. 12 Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo normatizar e orientar sobre as aquisicoes e
contratagdes na rubrica de Auxilio Financeiro a Pesquisadores (AFP), pelos pesquisadores do IFPE
contemplados com recursos para execug¢ao de projetos, por meio do Cartao Pesquisador.

§ 12 A execucgao de que trata o caput do art. 12 devera seguir os modelos instituidos para as aquisicdes
e contratagdes, o acompanhamento e a prestacdo de contas pela Pré-Reitoria de Pesquisa, Pés-Graduagao e
Inovagdo (Propesq) e pela Pré-Reitoria de Administra¢do (Proad).

§ 22 Os tramites das aquisi¢Ges e contratacdes deverdo obedecer ao disposto na Resolucdo n? 11 de
27 de fevereiro de 2018, do Conselho Superior, que aprovou o Regulamento do Proprojetos Pesquisa e
Inovacdo (PROPI) do IFPE, nos editais que regulamentarem os projetos aprovados e no Manual para Utilizagao
do Cartdo Pesquisador do IFPE (ISBN: 978-65-87606-18-7) e suas eventuais atualiza¢oes.

Dos procedimentos

Art. 22 Os procedimentos das aquisicdes/contratacdes e prestacGes de contas para a execugdo dos
recursos financeiros por meio do Cartao Pesquisador do IFPE deverdo ser acompanhados, preferencialmente,
por ferramenta digital tipo programa de computador. Na auséncia ou impossibilidade desta, os tramites
deverdo ser registrados pelo e-mail institucional apoioapesquisa@reitoria.ifpe.edu.br.

Art. 32 Para as aquisicOes/contratacGes, o acompanhamento e a prestacdo de contas, o/a
coordenador/a do projeto devera preencher os seguintes formularios:



| - Mapa Comparativo de Precos - Cartdo Pesquisador do IFPE (Anexo |);

Il - Recibo de Pagamento de Servicos de Terceiros de Pessoa Fisica (PF) - Cartdo Pesquisador do IFPE
(Anexo Il);

Il - Relacdo de Pagamentos - Cartdao Pesquisador do IFPE (Anexo lll).

§ 12 Antes das aquisicOes e contratacdes, o/a pesquisador/a devera preencher o Mapa Comparativo
de Precos (Anexo |), certificando-se de que os fornecedores possuem CNPJ e de que as cotacdes obedecem
ao disposto na Resolucdo n2 11 de 2018, do Conselho Superior do IFPE, em especial no inciso | do art. 10 e
no art. 16.

§ 22 As contratacdes de pessoa fisica deverdo observar a regulamentacdo do Cartdo Pesquisador
(Resolucdo n? 11 de 2018, do Conselho Superior do IFPE), em especial o que disciplina o inciso Il do art. 69,
e 0s pagamentos deverdo ser realizados por meio de transferéncia bancaria para conta em nome do/a
prestador/a do(s) servico(s) ou, excepcionalmente, em espécie, por meio de saque, nos casos em que em o/a
prestador/a ndo possuir conta bancaria.

§ 32 Os pagamentos em espécie a pessoa fisica sdo considerados casos excepcionais. Assim, para esse
tipo de pagamento, a necessidade de saque devera ser comunicada previamente a Propesq, para analise
conjunta com a Proad e autorizag¢ao da operagdo.

§ 42 Nas contratacbes por meio de pagamentos de Servicos de Terceiros de Pessoa Fisica, o/a
pesquisadora/a devera exigir nota fiscal e recibo para fins de prestacio de contas. Entretanto,
excepcionalmente, nos casos em que 0s servicos ndao constarem como servicos tributaveis na Lei
Complementar n° 116, de 31 de julho de 2003, o/a pesquisador/a podera apresentar apenas o recibo do
Anexo Il como comprovacao da despesa.

§ 52 O formuldrio Relacdo de Pagamentos (Anexo Ill) devera ser preenchido e submetido a Propesq
mensalmente, até o 52 (quinto) dia util do més subsequente a realizacdo da(s) despesa(s).

Art. 42 S3o atribui¢cdes do/a pesquisador/a:

| - verificar, antes das aquisicdes ou contrata¢des por meio do Cartdao Pesquisador do IFPE, se os itens
a serem adquiridos/contratados estdo devidamente aprovados, em seus Planos de Trabalho, pela Propesq;

Il - nos casos de alteragGes justificadas nos Planos de Trabalho, certificar-se, antes de realizar as
aquisicdes/contratagdes, das aprovacgoes pela Propesq;

Il - observar, na execu¢dao, no acompanhamento e na presta¢ao de contas dos recursos do AFP, os
termos desta Instrugao Normativa e dos documentos citados no § 22 do seu art. 19;

IV - participar de todas as reunides convocadas pela Propesq.
Art. 52 S3o atribui¢des da Propesq:

| - zelar pelo cumprimento desta Instru¢dao Normativa e dos documentos citados no § 22 do seu art.

Il - notificar os/as pesquisadores/as de eventual necessidade de atualizagdo da regulamentacgdo para
execucdo do AFP, assim como convocar reunides para esclarecimentos ou informes essenciais para o
cumprimento das regras e para a correta aplicagao, acompanhamento e prestagdao de contas dos recursos
aprovados;



Il - trabalhar em conjunto com a Proad no sentido de cumprir as regras contratuais com o Banco do
Brasil e o disposto nos documentos citados no § 22 do art. 12 desta Instrucdo Normativa.

Art. 62 E atribuicdo da Proad trabalhar em conjunto com a Propesq no sentido de cumprir as regras
contratuais com o Banco do Brasil e o disposto nos documentos citados no § 22 do art. 12 desta Instrucao
Normativa.

Das disposicGes gerais e transitérias

Art. 72 A Propesq, em parceria com a Proad, poderd, a qualquer momento, realizar ajustes nos
modelos de formuldrios, disponibilizando sempre o(s) modelo(s) mais atualizado(s) no site do IFPE.

Art. 82 Duvidas sobre o preenchimento dos formularios ou sobre as aquisicdes com o AFP poderdo ser
sanadas com a Propesq, pelos e-mails propesg@reitoria.ifpe.edu.br e apoioapesquisa@reitoria.ifpe.edu.br.
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Avenida Professor Luiz Freire, 500, Cidade Universitaria, Recife/PE — CEP: 50.540-740

(81) 2125-1610 - proad@reitoria.ifpe.edu.br / propesq@reitoria.ifpe.edu.br

ANEXO | - MAPA COMPARATIVO DE PREGOS - CARTAO PESQUISADOR DO IFPE

Portador/Pesquisador (nome completo):

Unidade requisitante: Propesq

Despesa Auxiilio Financeiro a Pesquisador

ITEM Especificagdo Unid. Quant. Valor 1 Valor 2 Valor 3 Menor Valor unitdrio Valor Total*
1 Unid. 0 R$ 0,00 RS 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
2 0 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
3 0 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
VALOR TOTAL: R$ 0,00
DADOS DAS COTACOES
ltem 1 RAZAO SOCIAL / NOME DO PRESTADOR CNPJ / CPF DATA DA COTAGAO**
Valor 1
Valor 2
Valor 3
Recife, __ de de 2020.

Responsavel pela confecgdo do mapa:

Assinatura do/a pesquisador/a

Siape:

Nota: Observar as diretrizes do edital vigente de Concessdo de Bolsas e Auxilios a Pesquisadores do IFPE, a Resolugdo n2 11 de 27 de fevereiro de 2018, do Conselho Superior do IFPE, e o Manual do Cartdo Pesquisador
do IFPE (ISBN: 978-65-87606-18-7), no que diz respeito a aplicagdes, permissdes, vedagbes, prestacdes de contas e demais orientagdes para o uso do auxilio financeiro e do cartdo pesquisador.

* Nao incluir valor do frete.

** \Validade méaximo das cotagGes é de 30 (trinta) dias em relagdo a data da compra, conforme inciso | do art. 10 da Resolugdo n2 11 de 27 de fevereiro de 2018, do Conselho Superior do IFPE.
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ANEXO Il - RECIBO DE PAGAMENTO DE SERVIGCOS DE TERCEIROS DE PESSOA FiSICA (PF) - CARTAO

PESQUISADOR DO IFPE

Edital:
RECIBO
Recebi de (nome do/a pesquisador/a)
a importancia de RS , (
),
relativa a prestacdo dos servicos descritos abaixo.
DESCRICAO DOS SERVICOS PRESTADOS
Local da prestacdo dos servigos:
Inicio da prestac¢ao dos servigos: / / Término da prestagdo dos servigos: /

IDENTIFICACAO DO/A PRESTADOR DE SERVICOS

Nome:

Profissao:

Enderego:

CEP: Cidade: UF:

R.G: CPF: Passaporte (se estrangeiro):




TESTEMUNHAS (n3o pode ser o/a pesquisador/a nem o/a prestador/a)

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Identidade: Assinatura:

Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: UF:
CPF: Identidade: Assinatura:

ASSINATURAS

Atesto que os servigos constantes do presente recibo foram
prestados. Por ser verdade, firmo o presente recibo.

Em / /

Pesquisador/a

Declaro que prestei os servigos constantes do presente
recibo e que ndo sou servidor/a publico/a ou bolsista do
IFPE.

Em / /

Prestador/a do servigo
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ANEXO IIl - RELACAO DE PAGAMENTOS - CARTAO PESQUISADOR DO IFPE

EDITAL: MES DA(S) AQUISIGAO(OES):

PESQUISADOR/A: CPF: N2 DO CARTAO:

ITEM N2 DA DATA CNPJ/CPF RAZAO SOCIAL/NOME RUBRICA(S)* OBJETIVO(S) DA DESPESA DENTRO DO VALOR**
NOTA PROJETO

01

02

03

04

05

06

07

TOTAL:

Declaro que os materiais e/ou equipamentos foram recebidos, os servigcos foram prestados e as despesas foram realizadas de acordo com o Projeto
de Pesquisa, com o edital que aprovou o projeto e com a Resolucdo n2 11 de 27 de fevereiro de 2018, do Conselho Superior do IFPE.

ASSINATURA DO/A PESQUISADOR/A: DATA:
Declaro que as despesas foram realizadas de acordo com o Projeto de Pesquisa apresentado pelo/a pesquisador/a.
ASSINATURA DO/A DIRETOR/A DE PESQUISA: DATA:
ASSINATURA DO/A FISCAL DO CONTRATO COM O BANCO: DATA:

* Observar e respeitar o alinhamento com o Cronograma Fisico-Financeiro aprovado pela Propesq.
** Incluir o valor do frete, quando houver (preencher com o valor da nota somando-se o frete).



