MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
PRO REITORIA DE ENSINO

Orientacdo Normativa n°® 03/2020 Ementa: Estabelece diretrizes
complementares a respeito  dos
procedimentos  académicos  para
retomada e continuacdo do semestre
2020.1 apds suspensdo das aulas em
virtude da situacdo excepcional e das
medidas de enfrentamento da
pandemia do novo coronavirus
(COVID-19).

O PRO-REITOR DE ENSINO, nomeado pela Portaria 1.629, de 28 de novembro de
2017, no uso de suas atribuicdes (conferidas pelo Art. 43 do Regimento Geral do IFPE),
com anuéncia do Colégio de Dirigentes de Ensino (CODEN), e considerando o disposto
na Resolucdo 16/2015 do IFPE, de 31 de margo de 2015, resolve:

CONSIDERANDO o disposto no Parecer CNE/CP N° 5, de 28 de abril de 2020, que
trata da reorganizacdo do Calendario Escolar e da possibilidade de computo de
atividades ndo presenciais para fins de cumprimento da carga horaria minima anual, em
razdo da Pandemia da COVID-19.

CONSIDERANDO o disposto no Parecer CNE/CP N° 11, de 07 de julho de 2020, que
estabelece as orientagdes Educacionais para a Realizacdo de Aulas e Atividades
Pedagogicas Presenciais e Ndo Presenciais no contexto da Pandemia.

CONSIDERANDO a portaria MEC n° 544, de 16 de junho de 2020, que Dispde sobre a
substituicdo das aulas presenciais por aulas em meios digitais, enquanto durar a situacédo
de pandemia do novo coronavirus - Covid-19, e revoga as Portarias MEC n° 343, de 17
de marco de 2020, n° 345, de 19 de marco de 2020, e n° 473, de 12 de maio de 2020.

CONSIDERANDO a portaria MEC n° 617, de 03 de agosto de 2020, que dispde sobre
as aulas nos cursos de educacdo profissional técnica de nivel médio nas instituicdes do
sistema federal de ensino, enquanto durar a situagdo da pandemia do novo coronavirus -
Covid-19.

CONSIDERANDO a Organizacdo Académica Institucional, aprovada pela Resolugédo



CONSUP n° 22, de 02 de abril de 2014, e alterada pela Resolugdo CONSUP n° 15, de
01 de abril de 2016.

CONSIDERANDO o Plano de Contingéncia do Instituto Federal de Pernambuco frente
a pandemia da doenga pelo SARS-COVID-2 (COVID-19), aprovado pela portaria n°
571, de 22 de maio de 2020, do Reitor do IFPE.

CONSIDERANDO os itens 3.3 e 4 da Portaria 774/2020 do IFPE, de 04 de agosto de
2020, que estabelece diretrizes para organizacdo do calendario académico do IFPE.

CONSIDERANDO a publicacdo de previsao de retomada do 1° semestre de 2020 no dia
17 de agosto de 2020, no site oficial da instituicio Portal IFPE, no link
https://www.ifpe.edu.br/noticias/nota-oficial-a-comunidade.

CONSIDERANDO a anuéncia do Colégio de Dirigentes de Ensino (CODEN).

RESOLVE:
CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As aulas, contetdos, frequéncias e notas ja registradas pelo docente no Q-
académico antes da suspensdo do calendario académico serdo contabilizadas para
prosseguimento destes componentes curriculares. Ndo sendo permitido o registro de
aulas no periodo em que o calendario académico 2020.1 esteve suspenso.

Art. 2° Na retomada do semestre os estudantes ainda estardo vinculados a todos os
componentes curriculares que estavam cursando antes da suspensdao do calendario
2020.1.

§ 1°. As disciplinas que ndo forem possiveis serem retomadas devem continuar com a
situagdo de “cursando” no boletim escolar do estudante, para que possa ser retomado a
qualguer época posteriormente.

§ 2° No fechamento do semestre, as turmas que tiveram disciplinas suspensas devem
ser fechadas com pendéncias.

Art. 3° As disciplinas que forem retomadas remotamente devem ter seus registros
atualizados pelos docentes no sistema académico, permitindo o estudante avancar para o
semestre seguinte.


https://www.ifpe.edu.br/noticias/nota-oficial-a-comunidade

CAPITULO Il

DAS SOLICITACOES DE PROCEDIMENTOS ACADEMICOS PELOS APOS
RETOMADA DO SEMESTRE 2020.1

Secéo |
Procedimentos Gerais

Art. 4° Os periodos e prazos dos procedimentos académicos que constavam antes da
suspensdo do calendario semestral de 2020.1 de cada campus deve ser repensado de
forma que ndo prejudique os discentes em sua vida académica.

8 1° Os prazos dos procedimentos académicos elencados abaixo, devem constar no novo
calendario académico reestruturados pelos campi para a retomada do semestre 2020.1;

§ 2° E opcional constar os procedimentos cujo periodo antecedeu a suspensdo do
calendario académico 2020.1 em que foi possivel os estudantes solicitar
presencialmente, exceto o item 111 do paragrafo seguinte.

8 3° Os requerimentos que tratam esta orientacdo sdo:

. Isencéo (aproveitamento) de disciplinas;

I1. Reintegracéo;

I11. Trancamento de matricula;

IV. Reabertura de matricula;

V. Cancelamento de matricula;

VI. Pedido de matricula (para veteranos);

VII. Ajuste de matricula (inserir ou retirar componentes para cursar);
VII1. Justificativas de faltas.

IX. Transferéncia externa

Art. 5° As solicitacbes de requerimentos elencados no 8 3° do art. 4 podem ser
solicitadas de forma digital por parte dos estudantes, desde que seja através do e-mail
institucional do estudante, utilizando o modelo do anexo 111 (digitavel). Exceto o item V
e IX quando se tratar de estudante menores de 18 anos, que devem ser solicitados
presencialmente no campus

§ 1° O estudante deverd encaminhar o requerimento padrdo devidamente preenchido e
assinado para o e-mail da coordenacao ou secretaria de registro académico do seu curso
ou setor equivalente;

8§ 2° O e-mail para o qual os requerimentos deverdo ser enviados, devem ser informados
pelos Campi, em suas paginas oficiais;

8§ 3° Os resultados de deferimento ou indeferimento dos requerimentos solicitados pelos
estudantes, podem ser informados:

I. Encaminhando mensagem para o Q-académico Web do Aluno;

I1. Através do e-mail do estudante;

I11. Através de sistemas desenvolvidos pelos Campi;

IV. Publicando no site oficial da instituico.



Art. 6° Os campi deverédo arquivar de forma digital todos os requerimentos solicitados
pelos estudantes através de e-mail (com todos os despachos e encaminhamento), para
posteriormente, com o retorno das atividades presenciais, serem impressas e arquivadas
nas pastas individuais de cada estudante.

paragrafo Unico: Os requerimentos de documentos que ndo alteram a situacdo
académico dos estudantes como historico escolar, declaracdo de matricula/vinculo,
ementas, matriz curricular, declaracdo de monitoria, declaracdo de estagio e declaracdo
de tempo de escolaridade, ndo necessitam serem impressas e arquivadas.

Secéo 11
Cancelamento

Art. 7° N&o sera permitido o requerimento de solicitacdo para cancelamento de
matricula atraves de e-mail para estudantes menores de 18 anos de idade, devendo ser
realizado exclusivamente de forma presencial em dia e horéario a ser informado pelos
Campi.

Art. 8° Para este tipo de solicitacdo em que o estudante for maior de idade, podera ser
solicitado através de seu e-mail institucional enviando o requerimento preenchido e seu
documento de identidade (RG, CNH ou ldentidade de conselhos profissionais) de forma
escaneada.

Paragrafo dnico. O registro académico, antes de efetuar o procedimento no sistema
académico, podera ligar para o estudante com a finalidade de confirmar alguns dados
pessoais (nome da mae, pai, data de nascimento e naturalidade), conforme cadastrado
em seus dados pessoais na Q-académico, para que o procedimento seja realizado.

Art. 9° Estudantes do SISU que ingressardo em 2020.2 poderao solicitar o cancelamento
de matricula enviando requerimento por e-mail para a secretaria de seu respectivo
curso, desde que:

I. Seja enviado através do e-mail constante em sua ficha de inscrigdo, junto com seu
documento de identidade (RG, CNH ou ldentidade de conselhos profissionais) ou
comprovante de efetivacdo da matricula de forma escaneada.

I1. No caso de o estudante ndo lembrar o e-mail cadastrado em sua ficha de inscricdo, o
registro académico podera encaminhar o requerimento padrdo para o e-mail cadastrado
e somente dar prosseguimento, apds o estudante responder o e-mail.

I11. Para aqueles que ndo tenha informado e-mail em sua ficha de inscricdo, devera
encaminhar a solicitacdo (requerimento) com assinatura reconhecida em cartério, para o
e-mail da secretaria do curso ou realiza-la de forma presencial no Campus.

Secéo Il
Trancamento de Matricula

Art. 10° Ao estudante regularmente matriculado nos cursos do IFPE sera concedido o
trancamento de matricula do curso, quando solicitado através de requerimento dirigido
a Direcdo de Ensino ou instancia equivalente do Campus ou Educacédo a Distancia.



§ 1° Mesmo que o calendério académico 2020.1 do campus ja tenha contemplado as
solicitacOes de trancamento antes da suspensédo das atividades e ndo tenha sido previsto
novo prazo no novo calendario, sera permitido o requerimento de trancamento do
semestre;

§ 2° Os requerimentos devem ser analisados pela Assessoria Pedagogica e autorizados
pela Direcdo de Ensino ou instancia equivalente;

§ 3° Os estudantes do primeiro modulo/periodo/série também podem solicitar o
trancamento do curso (semestre), justificando os motivos, que ap6s analise devera ser
autorizado pela Direcdo Geral do Campus ou da Educacgéo a Disténcia;

§ 4° A solicitagdo deverd ser realizada encaminhando o requerimento padréo
devidamente preenchido e assinado, através do e-mail institucional do estudante, para o
e-mail da Coordenacdo de Registro Académico, secretaria do curso ou outro setor
especificado pelo Campus;

§ 5° Nao sera aceito em nenhuma hipotese a solicitacdo encaminhada que ndo seja
através do e-mail institucional do estudante.

Art. 11 Quando se tratar de estudantes menores de idades, além dos requerimentos
serem encaminhados através do e-mail institucional serd obrigatdrio encaminhar
também o documento de identificacdo dos pais (responsavel legal) que constam no
cadastrado no sistema académico e a declaragdo constante no anexo | desta ON
assinada pelo responsavel legal.

Paragrafo dnico. O registro académico, antes de efetuar o procedimento no sistema
académico, podera ligar para o responsavel legal do estudante com a finalidade de
confirmar alguns dados pessoais do estudante (nome da mée, pai, data de nascimento,
naturalidade...), conforme cadastrado dos dados pessoais na Q-académico, para que o
cancelamento seja realizado.

Art. 12 Os trancamentos de matricula realizados nos semestres 2020.1 e 2020.2 néo
serdo contabilizados para 0 computo do prazo maximo concedido para trancamento de
curso existente no artigo 95 da organizagdo académica do IFPE que é de 02 anos ou 4
semestres.

Secéo IV
Trancamento ou cancelamento de componente curricular

Art. 13 Caso o estudante esteja matriculado apenas em componentes curriculares de
natureza pratica, que ndo podera ser retomado as aulas, ndo necessitara solicitar o
trancamento do semestre, e aguardar este(s) componente(s) ser(em) retomados
posteriormente, aproveitando os conteudos ja ministrados.

§ 1° Os estudantes matriculados nas disciplinas que trata o caput deste artigo ficardo
com a situacdo “cursando” e, caso nao seja possivel a conclusdo deste componente
curricular ainda no semestre de 2020.1, sera possivel o estudante avancar para o
proximo semestre e sem a necessidade de solicitar matriculas neste componente
curricular, pois ainda estara vinculado ao boletim escolar como matriculado;

§ 2° Os componentes curriculares de natureza pratica podem ser retomados futuramente
e aproveitado todos os contetdos e aulas lecionados antes da suspensdo do calendario
académico de 2020.1;



83° Caso o estudante solicite o trancamento/cancelamento dos componentes
curriculares que ndo puderem serem ofertados na retomada do semestre 2020.1, sera
perdido todo o registro desta disciplina que o estudante possui, devendo o discente
posteriormente solicitar matricula e comegar do inicio;

§ 4° Para que seja possivel o estudante avancar para o semestre seguinte e poder
realizar matricula normalmente, mesmo com disciplinas constando a situacéo
“cursando” sem ter sido ainda finalizada, o coordenador de gestdo académica do
Campus, deverd realizar o fechamento do periodo marcando a op¢ao “fechar com
pendéncias”.

§ 5° Nao serd gerado prejuizo em termos de matricula ao estudante no semestre
posterior, caso ele esteja cursando componente pendente no semestre anterior, para
efeito de retencdo ou impossibilidade de cursa-lo por ser pré-requisito.

Art. 14 O calendério académico de retomada do semestre 2020.1 dos campi deve prever
periodo para que o0s discentes possam solicitar o trancamento/cancelamento dos
componentes curriculares que estejam matriculados e por algum motivo ndo desejem
cursa-los atraves das aulas remotas.

Paragrafo Unico. Ao solicitar este procedimento todo o conteldo e registro de aulas das
disciplinas que foram solicitadas pelo discente para trancamento/cancelamento seréo
perdidos, devendo o discente solicitar matricula neste componente curricular em
periodos posteriores.

Secao V
Pedidos de matricula e criacdo de componentes curriculares

Art. 15 Aqueles campi que desejarem ofertar novos componentes curriculares que ndo
estavam previstos para o semestre 2020.1, podem utilizar-se do proprio sistema
académico para a oferta destas disciplinas.

8 1° Os discentes poder&o solicitar matricula atraves do Q-académico Web - Alunos;

§ 2° Os discentes devem observar a quantidade de disciplinas que estejam matriculados,
antes de se matricular em novas disciplinas para que tenham tempo suficiente para
acompanhar as aulas e as atividades encaminhada pela docente.

Art. 16 E recomendado que os campi utilizem o sistema académico para ofertar novos
componentes curriculares e matricula dos estudantes.

Paragrafo unico. Caso seja utilizado outro sistema ou artificio para disponibilizar as
disciplinas e realizar matricula dos alunos, posteriormente todas informacbes devem
constar no sistema académico para ter validade (criacdo de diadrios e alunos
matriculados).

Art. 17 A direcdo de ensino e/ou coordenacBes de curso deve encaminhar ao
coordenador de gestdo académica do campus a relagdo dos componentes curriculares a
serem ofertados, data de inicio e término e os professores que ministrarao.



Art. 18 Para os componentes curriculares cujos estavam previstos para o0 semestre
2020.1 e cujas aulas ja tiveram inicio antes da suspensdo do calendério académico
2020.1, e serdo retomadas, os campi opcionalmente podem receber solicitagdo de
matricula para estas disciplinas, desde que ainda ndo tenha ultrapassado 25% de sua
carga horéria total.

Paragrafo Unico. Para matricula nos componentes que trata o caput deste artigo, o
estudante deverd encaminhar a solicitacdo de forma digital desde que seja através do e-
mail institucional do estudante, encaminhando o requerimento padrdo devidamente
preenchido e assinado para o e-mail da coordenagédo ou secretaria de registro académico
do seu curso ou setor equivalente

Secéo VI
Reabertura de matricula/reintegracgdo (para cursar 2020.2)

Art.19 Os campi que ja disponibilizaram um periodo de solicitacdo de reabertura de
matricula/reintegracdo para cursar 2020.2 antes da suspensdo do calendario académico
2020.1, seré opcional inserir novo periodo para este tipo de solicitacao.

Paragrafo unico. O periodo de reabertura de matricula/reintegracdo deve estar previsto
no calendario de retomada do semestre o periodo para divulgacdo dos resultados
daqueles que ja solicitaram e/ou véo solicitar a reabertura de matricula ou reintegracao
apos a retomada do semestre.

Art. 20 Para aqueles campi cujo prazo para os tipos de solicitacdo de reabertura de
matricula/reintegracdo estava previsto e coincidira com o periodo em que o calendario
2020.1 estava suspenso, sera obrigatdrio prever periodos para solicitacfes no calendario
académico de retomada do semestre 2020.1.

Art. 21 Os resultados da solicitacdo que trata o caput do artigo anterior devem ser
informados ao estudante em tempo habil para que possam realizar sua matricula para o
semestre 2020.2.

Art. 22 A solicitacdo de reabertura de matricula/reintegracdo devera ser realizada
encaminhando o requerimento padrdo devidamente preenchido e assinado, através do e-
mail institucional do estudante, para o e-mail da Coordenacdo de Registro Académico,
secretaria do Curso ou outro setor especificado pelo Campus.

Paragrafo Unico. Ndo serd aceito em nenhuma hipotese a solicitacdo encaminhada que
ndo seja através do e-mail institucional do estudante.

Art. 23 Quando se tratar de estudantes menores de 18 anos de idade, além dos
requerimentos serem encaminhados através do e-mail institucional sera obrigatorio
encaminhar também o documento de identificacdo dos pais (responsavel legal) que
constam no cadastrado no sistema académico e a declaracdo constante no anexo 1l desta
ON assinada pelo responsavel legal.



Paragrafo Unico. O registro académico, antes de efetuar o procedimento no sistema
académico, podera ligar para o responsavel legal do estudante com a finalidade de
confirmar alguns dados pessoais do estudante (nome da mée, pai, data de nascimento,
naturalidade...), conforme cadastrado dos dados pessoais na Q-académico, para que o
reabertura/reintegracéo seja realizado.

Secéo VII
Aproveitamento de disciplinas (isenc¢éo)

Art. 24 O aproveitamento de estudos para efeito de isencdo sera facultado ao estudante
dos Cursos Superiores e da Educacédo Profissional Técnica de Nivel Médio, em todas as
suas modalidades de ensino.

Art. 25 Os estudantes que ja realizaram a solicitacdo de aproveitamento de disciplina
(isencdo) antes da suspensédo do calendario académico 2020.1, ndo necessitam realizar
nova solicitacdo apds a retomada do semestre, devendo apenas aguardar a divulgacédo
dos resultados a ser informados pela coordenacao ou secretaria do curso.

Art. 26 Os campi em que o periodo de solicitacdo de aproveitamento de disciplina
(isengédo) foi cumprido antes da suspensdo do calendario académico 2020.1, ndo
necessitam disponibilizar novo prazo para este tipo de solicitacdo apos a retomada do
semestre.

Art. 27 Para os campi cujo o prazo de solicitacdo de aproveitamento de disciplina
(isencdo) coincidiram com o periodo em que o calendario académico de 2020.1 esteve
suspenso, deverdo fazer constar o prazo no novo calendario académico de retomada das
aulas, possibilitando os estudantes assim requerer aproveitamento de disciplina
(isencdo).

Art. 28 Para a solicitacdo de aproveitamento de disciplina (isengéo), o estudante devera
encaminhar a solicitacdo de forma digital desde que seja atraves do e-mail institucional
do estudante, encaminhando o requerimento padrdo devidamente preenchido e assinado
para o e-mail da coordenacdo do curso, secretaria de registro académico ou outro setor
determinado pelo Campus.

Paragrafo Unico. Devera constar anexado ao e-mail um arquivo compactado na extensao
.rar ou .zip para cada disciplina a ser solicitada aproveitamento de disciplina (isencao),
com 0s seguintes documentos:

| - Requerimento padrdo do campus;

Il - Histdrico constando a nota minima de aprovacdo do estudante no estabelecimento
de origem;

[11 - Matriz curricular;

IV - programas dos componentes curriculares cursados, devidamente homologados pelo
estabelecimento de origem.



Secéo VII
Da transferéncia de estudantes

Art. 29 A solicitacdo de transferéncia devera ser feita pelo estudante maior de idade ou
pelo representante legal do estudante menor de idade.

§ 1° N&o sera permitido a solicitacdo de transferéncia externa através de e-mail para
estudantes menores de 18 anos de idade, devendo ser realizado exclusivamente de
forma presencial em dia e horério a ser informado pelos campi.

§ 2° Para este tipo de solicitacdo em que o estudante for maior de idade, poderéa ser
solicitado através de seu e-mail institucional enviando o requerimento preenchido e seu
documento de identidade (RG, CNH ou Identidade de conselhos profissionais) de forma
escaneada.

8 3° O registro académico antes de efetuar o procedimento no sistema académico,
podera ligar para o estudante com a finalidade de confirmar alguns dados pessoais
(nome da mée, pai, data de nascimento e naturalidade), conforme cadastrado em seus
dados pessoais na Q-académico, para que o procedimento de transferéncia seja
realizado.

Art. 30 O IFPE expedira a transferéncia do estudante para outras instituicdes de ensino,
mediante requerimento, em qualquer época do ano.

Art. 31 A transferéncia so devera ser expedida para o estudante com matricula regular
no IFPE.

Secao VIII
Da admissao por transferéncia entre campi e de outras instituicdes federais
de ensino para 2020.2

Art. 32. O IFPE receberd transferéncia de estudantes oriundos de outros Institutos
Federais autorizada pela Direcdo Geral do Campus pretendido ou da Educacdo a
Distancia, apds parecer da Assessoria Pedagdgica, na época determinada no Calendario
Académico do Campus ou da Educacdo a Distancia, mediante a existéncia de vagas € a
possibilidade de adaptacdo aos curriculos em vigor, salvo nos casos determinados por
forca de Lei.

Art. 33 As datas para realizacdo da solicitacdo de admissdo por transferéncia entre
campi e de outras instituicGes federais de ensino para 2020.2, deverdo constar no
calendario académico de 2020.1.

Art. 34 Para os campi que tiveram este periodo de solicitacdo antes da suspensdo do
calendario académico de 2020.1 ndo necessitam dispor de novo periodo na retomada
das aulas de 2020.1, entretanto devem analisar as solicitacdes realizada para informar ao
requerente a situacdo da admissibilidade.

Art. 35 Para aqueles campi cujo prazo de solicitacdo tenham coincidido com o periodo
de suspensdo do calendario académico 2020.1, devem dispor no calendario de retomada
das aulas a data para solicitacdo de admissdo por transferéncia entre campi e de outras
instituicOes federais de ensino para 2020.2



Art. 36 O interessado na solicitacdo de admissdo por transferéncia entre campi e de
outras instituicdes federais para 2020.2, devera ser requerido no prazo especificado no
calendario académico, presencialmente, no setor de protocolo geral do Campus de
interesse, em horério pre-estabelecido pelo campus.

8 1° A solicitacdo de transferéncias de estudantes entre os campi do IFPE quando o
estudante for menor de 18 anos, esta deve ser realizado pelo seu responsavel legal de
forma presencial.

8 2° Tratando-se de transferéncia de estudantes entre os Campi do IFPE, quando o
estudante for maior de idade, poderda encaminhar solicitacdo através de seu e-mail
institucional para a secretaria do curso a qual devera anexar as ementas dos
componentes curriculares do curso, solicitar ao protocolo geral do campus abertura do
processo e encaminhar para o e-mail da direcdo geral do campus de destino o qual
avaliara a admissibilidade.

Art. 37 Em casos excepcionais, poderdo ser aceitas solicitacoes de transferéncias fora do
prazo, apds analise e autorizacdo da Direcdo Geral do Campus ou Educacéo a Distancia.

CAPITULO 111
DOS CASOS OMISSOS
Art. 38 Os casos omissos serdo dirimidos pelo (a) Pro-Reitor (a) de Ensino.
Art. 39 Revogadas as disposi¢cdes em contrario, esta Orientacdo Normativa entra em

vigor na data de sua publicacdo no sitio do IFPE na internet e/ou no Boletim de
Servicos do IFPE.

Recife, 17 de agosto de 2020.

PRO REITOR (A) DE ENSINO DO IFPE



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA ETECNOLOGIA

ANEXO |

AUTORIZACAO DE TRANCAMENTO DE MATRICULA
Para menores de 18 anos

Eu , responsavel

pelo aluno (nome do aluno)

matriculado no curso

cursando o periodo, no turno com numero de matricula:

venho, por meio deste, requerer o TRANCAMENTO DE

MATRICULA parao[ ]12[ ]22 semestre do ano de

Estou ciente que deverei solicitar reabertura de matricula conforme calendario
académico do ano/semestre para retornar ao curso.

Motivos da solicitagdo:

de de 202
Assinatura do(a) responsavel legal
*Preencher os seguintes dados legivelmente do responsavel legal:
Telefone: ( ) Email:
CPF: N2 RG/Org3o expedidor: /

Grau de Parentesco: ( ) Pais ( )Avos () tio/tia ( )irm3o/irma



INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCAGAO, CIENCIA ETECNOLOGIA

ANEXO I

AUTORIZAGCAO PARA REINTEGRACAO/REABERTURA DE MATRICULA
Para menores de 18 anos

Eu , responsavel

pelo aluno (nome do aluno)

matriculado no curso

com numero de matricula: venho, por meio deste, requerer

[ ]REINTEGRAGCAO [ ]REABERTURA DE MATRICULA parao[ ]12[ ]22 semestre do ano
de

Motivos da solicitagdo:

de de 202
Assinatura do(a) responsavel legal
*Preencher os seguintes dados legivelmente do responsavel legal:
Telefone: ( ) Email:
CPF: N2 RG/Org3o expedidor: /

Grau de Parentesco: ( ) Pais ( )Avos () tio/tia ( )irm3o/irma



=. INSTITUTO FEDERAL DE

W .y cacio, ciENCIA E TECNOLOGIA
B rernAmBUCO

PRODEN / CGA

REQUERIMENTO - ALUNO(A)
CAMPUS NOME DO(A) ALUNO(A) (letra de forma) N° DE MATRICULA
PER/MOD/SERIE[ CURSO / MODALIDADE TURNO TELEFONE FIXO / TELEFONE CELULAR / E-MAIL
CPF IDENTIDADE ORGAO EXPED . .
@® Matriculado QO Graduado O Desvinculado [TV NN Re Lo e Ao e

Marque a sua opcao desejada abaixo

ITENS

ANEXOS|  hOCUMENTAGAO EXIGIDA (ANEXOS)

Admissao por Transferéncia e Andlise Curricular (anexos) - Solicitagdo no Protocolo Geral

c,f,g,h,i | a- Atestado Médico

Ajuste de Matricula Semestral

b - Cépia da CTPS - Identificagéo e Contrato

Autorizagao para cursar disciplinas em outras Instituicdes de Ensino Superior (especifique)

¢ - Declaragao de Transferéncia

Cancelamento de Matricula

d - Declaragédo da Empresa com o respectivo horario

Cancelamento de Disciplina (especifique)

e - Guia de Transferéncia

Certificado de Conclus&o - Ano ( ) Semestre ( )

f - Histérico Escolar do Ensino Fundamental (original)

Certiddo - Autenticidade (especifique)

g - Historico Escolar do Ensino Médio (original)

Complementacéo de Matricula (especifique)

h - Histérico Escolar do Ensino Superior (original)

Cépia Xerox de Documento (especifique)

i - Ementas das disciplinas cursadas com Aprovagao

Declaragéo de Colagdo de Grau e Tramitagdo de Diploma (curso tecnolégico)

a/b, d j - Declaragéo de Unidade Militar

Declaragéo de Matricula ou Matricula Vinculo (especifique)

Declaragdo de Monitoria

Declaragéo para Estagio - Conclusdo Ano ( ) Semestre ( )

OBSERVAGOES:

Diploma 12Via () 22 () - Conclus&o Ano ( ) Semestre ( )

Dispensa da pratica de Educagéo Fisica (anexos)

alj

Declaragdo Tramitagdo de Diploma (técnico)

Ementa de disciplina - (especifique)

Guia de Transferéncia

Historico Escolar - Ano ( ) Semestre ( )

Isencdo de disciplinas cursadas (anexo)

figih,|

Justificativa de falta(s) ou prova 22 chamada (anexos)

a,d,i

Matriz curricular

Reabertura de Matricula

Reintegracéo () Estagio (O ) Entrega do Relatério de Estagio  (O) TCC

Reintegracéo para Cursar (Solicitar no Protocolo Geral)

Solicitagdo de Conselho de Classe

Trancamento de Matricula

Transferéncia de Turno (especifique turno)

alj

LANCAMENTO DE NOTA: Nome do componente curricular:
(O) 12unidade (Q) 22 unidade Nome do professor:
(O) 32unidade () 42unidade (Q)Exame Final Ano / Semestre:

O  PPI0IICIICVICICIICPLIOE| X

Periodo: Turno que cursou:

REVISAO DE NOTA: Nome do componente curricular:
O (O) 12unidade (O) 22 unidade Nome do professor:
(O) 32unidade (Q)42unidade (Q) Exame Final Ano / Semestre:

Periodo: Turno que cursou:

REVISAO DE FALTAS: Nome do componente curricular:
O (O) 12unidade (O) 22unidade Nome do professor:
(O) 32unidade (Q) 42unidade (Q) Exame Final Ano / Semestre:

Periodo: Turno que cursou:

O Tempo de escolaridade

O Outros (relatar abaixo em OBSERVACOES)

OBSERVACOES:

Data:

Assinatura digital do(a) Requerente

PROTOCOLO n®: CGCA/CRE/SRE

Em:

Assinatura digital do(a) servidor(a) responsavel

BB rernamsuco

ﬁ:g,ﬂgucgz,fng;g:;g;mm, COMPROVANTE DE ENTREGA DE REQUERIMENTO

Em:

CURSO/TURNO N2 MATRICULA

Visto digital do(a) servidor(a)

Atencao
A solicitagdo nao procurada no prazo de 90 (noventa) dias

NOME (letra de forma)

perdera a validade. O documento s6 sera entregue com

0 PROTOCOLO de ENTREGA.

PROTOCOLO n°:



INFORMAGOES COMPLEMENTARES (USO IFPE)

Débito com a Local/Data:

BIBLIOTECA

® simM

ONAO Responsavel pela Biblioteca
QUADRO

Caodigo fepinli ; ; Solicitagéo Rubrica

Disciplina Nome da Disciplina Turma Registro Matricula Cancelada Coordenador

DESPACHOS IFPE
ATENCAO

==l

INSTITUTO FEDERAL DE

A solicitagao nao procurada no prazo de 90 (noventa) dias perdera a validade.
O documento s6 sera entregue com o PROTOCOLO DE ENTREGA.

EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA

PERNAMBUCO




	Slide 1
	Slide 2

	Caixa de texto 1_6: 
	Caixa de texto 4: 
	Caixa de texto 1_2: 
	Caixa de texto 1: 
	Caixa de texto 1_3: 
	Caixa de texto 1_4: 
	Caixa de texto 1_5: 
	Bot#C3#A3o de op#C3#A7#C3#A3o 1: 1
	Caixa de texto 1_7: 
	Caixa de texto 1_8: 
	Caixa de texto 1_9: 
	Bot#C3#A3o de op#C3#A7#C3#A3o 2: 1
	Caixa de texto 2: 
	Caixa de texto 1_13: 
	Caixa de texto 1_14: 
	Caixa de texto 1_15: 
	Caixa de texto 1_16: 
	Caixa de texto 1_18: 
	Bot#C3#A3o de op#C3#A7#C3#A3o 3: Off
	Caixa de texto 1_17: 
	Caixa de texto 1_19: 
	Caixa de texto 1_20: 
	Caixa de texto 3: 
	Caixa de texto 5: 
	Bot#C3#A3o de op#C3#A7#C3#A3o 4: Off
	Caixa de texto 7: 
	Caixa de texto 8: 
	Caixa de texto 6: 
	Caixa de texto 9: 
	Caixa de texto 5_2: 
	Caixa de texto 7_2: 
	Caixa de texto 8_2: 
	Caixa de texto 6_2: 
	Caixa de texto 9_2: 
	Caixa de texto 5_3: 
	Caixa de texto 7_3: 
	Caixa de texto 8_3: 
	Caixa de texto 6_3: 
	Caixa de texto 9_3: 
	Caixa de texto 1_21: 
	Caixa de texto 1_26: 
	Caixa de texto 1_22: 
	Caixa de texto 1_23: 
	Caixa de texto 1_24: 
	Caixa de texto 1_11: 
	Caixa de texto 1_12: 
	Caixa de texto 1_10: 
	Caixa de texto 1_25: 
	Caixa de texto 2_2: 
	Bot#C3#A3o de op#C3#A7#C3#A3o 4_2: 1
	Caixa de texto 6_4: 
	Caixa de texto 6_10: 
	Caixa de texto 6_16: 
	Caixa de texto 6_22: 
	Caixa de texto 6_28: 
	Caixa de texto 6_34: 
	Caixa de texto 6_5: 
	Caixa de texto 6_11: 
	Caixa de texto 6_17: 
	Caixa de texto 6_23: 
	Caixa de texto 6_29: 
	Caixa de texto 6_35: 
	Caixa de texto 6_6: 
	Caixa de texto 6_12: 
	Caixa de texto 6_18: 
	Caixa de texto 6_24: 
	Caixa de texto 6_30: 
	Caixa de texto 6_36: 
	Caixa de texto 6_7: 
	Caixa de texto 6_13: 
	Caixa de texto 6_19: 
	Caixa de texto 6_25: 
	Caixa de texto 6_31: 
	Caixa de texto 6_37: 
	Caixa de texto 6_8: 
	Caixa de texto 6_14: 
	Caixa de texto 6_20: 
	Caixa de texto 6_26: 
	Caixa de texto 6_32: 
	Caixa de texto 6_38: 
	Caixa de texto 6_9: 
	Caixa de texto 6_15: 
	Caixa de texto 6_21: 
	Caixa de texto 6_27: 
	Caixa de texto 6_33: 
	Caixa de texto 6_39: 
	Caixa de texto 1_27: 
	Caixa de texto 1_28: 


