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Ministério da Educacao
Secretaria de Educacao Profissional e Tecnoldgica
Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco

PERGUNTAS FREQUENTES

O QUE E A CGPE E QUAL A RAZAO DA CRIACAO NA REITORIA?

A CGPE-REI é uma Coordenacdo de Gestdo de Pessoas e foi criada com a proposta de
administrar a operacao do quadro de pessoal da Reitoria.

A criacdo da unidade organizacional efetivou-se a partir da necessidade de desvincular
as acles operacionais da Diretoria de Gestdo de Pessoas (DGPE), deixando-a com
atribuicdes sistémicas e estratégicas, baseada predominantemente em ac¢bes de
planejamento da area, criacdo e execucdo da politica de gestdo de pessoas e suporte as
CGPE’s dos campi e Reitoria.

2)

QUAIS SERAO AS ATRIBUICOES DA CGPE REITORIA?

Atender aos servidores/as ativos/as, aposentados/as, estagidrios/as,
bolsistas/as, pensionistas lotados, em exercicio e vinculados a Reitoria;

Realizar o processo admissional e de orientacdo as/aos novos/as servidores/as
efetivos/as, requisitados/as, redistribuidos/as ou em exercicio provisdrio que
serdo lotados/as ou terdo exercicio na Reitoria;

Receber, analisar e despachar os processos de Gratificacdes, de Beneficios e de
IndenizagGes e de Substituicdes de Funcdo dos/as servidores/as da Reitoria;

Realizar os procedimentos em cadastro e folha e seus respectivos acertos das
admissGes, vacancia, substituicGes remuneradas, Gratificacdes, Progressdes
Funcionais, Férias e Altera¢des de Jornada de Trabalho dos/as servidores/as
lotados/as na Reitoria;

Receber e acompanhar o controle de envio dos Boletins de Frequéncia dos/as
servidores/as da Reitoria;

Analisar e despachar os processos de Afastamento, de Licencas dos/as
servidores/as da Reitoria;
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Analisar e despachar os processos de Aposentadorias e PensGes dos/as
servidores/as da Reitoria;

Homologar as Adesdes dos/as servidores/as ativos alternativos da FUNPRESP
lotados na Reitoria;

Emitir Certiddes de Tempo de Contribuicdo e Declaragdes Funcionais dos/as
servidores/as da Reitoria;

Liberar o acesso ao SIGAC — Sistema de Gest3o de Acesso — dos/as servidores/as
da Reitoria;

Manter o controle das declaragGes de Imposto de Renda dos/as servidores/as
da Reitoria;

Realizar a averbacdo de tempo de contribuicdo dos/as servidores/as da
Reitoria;

Realizar atualizagGes cadastrais (endereco, telefone, e-mail, dados bancarios)
dos/as servidores/as da Reitoria;

Realizar atualiza¢des cadastrais dos/as servidores/as no SUAP.

Atender aos familiares de servidores/as na condi¢cdo de beneficidrios de
pensao;

Controlar o envio de contracheques e comprovantes de rendimentos para os/as
servidores/as aposentados/as e beneficiarios/as de pensao;

Absorver as demandas operacionais de Gestdo de Pessoas da Diretoria de
Educacdo a Distancia (CGPE-DEaD).

QUAL O HORARIO DE ATENDIMENTO DA CGPE-REITORIA?

A CGPE Reitoria atendera no horario das 08 as 17 horas da tarde.
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QUAIS SERAO 0OS SERVIDORES LOTADOS NA CGPE REITORIA?

Denise Figueiredo (assistente em administracdo), Euldlio Neto (assistente em
administracdo), Fabio Aquino (empregado da Infraero), Fabio Tavares (assistente em
administracdo) e Tamara Lopes (tecnéloga em RH).



5) CASO TENHA DUVIDA OU ALGUMA SOLICITACAO A FAZER, COMO EU ENTRO
EM CONTATO?

O/A servidor/a devera entrar em contato pelo email
atendimento.pessoas@reitoria.ifpe.edu.br.

6) A PARTIR DE QUANDO A CGPE REITORIA ESTARA FUNCIONANDO?
A CGPE funcionara a partir de 01 de outubro de 2020.

Apds essa data, todas as dlvidas, os requerimentos e os processos relacionados na
pergunta ‘2’ deverdo ser encaminhados diretamente a CGPE-REI.

7) ALEM DO EMAIL, EXISTE OUTRA FORMA DE ATENDIMENTO PELA CGPE?

Os/As servidores/as poderdo agendar reunides pelo email com a equipe (google meet)
e/ou enviar mensagens pelo chat (google chat).

8) A CGPE REITORIA ESTARA HIERARQUICAMENTE VINCULADA A QUE SETOR?

Assim como as CGPE’s dos campi, a Coordenacdo de Gestdo de Pessoas da Reitoria
estard vinculada ao dirigente mdaximo, que no caso da unidade da Reitoria,
corresponde ao Gabinete do Reitor.

9) HAVERA ATENDIMENTO PRESENCIAL? COMO SERA FEITO?

Sim, porém, devido a pandemia pelo COVID-19, onde estamos em restricio de
quantidade de pessoas nos setores, é indispensavel que o/a servidor/a verifique se ha
atendimento presencial e/ou agende um horario, através do chat, antes de se deslocar
a Reitoria.

10) HAVERA DIAS QUE A CGPE FICARA FECHADA PARA EXPEDIENTE INTERNO?
N3do. Considerando a criacdo da Secretaria de Atendimento, a qual sera responsavel

pelo atendimento direto ao/a servidor/a, entendemos, por enquanto, que ndo sera
necessario.
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