SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDL:ICAQAO, CIENCIAE TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
PRO-REITORIA DE EXTENSAO

REVISTA CARAVANA: DIALOGOS ENTRE EXTENSAO E SOCIEDA DE
REGIMENTO DO CONSELHO EDITORIAL

REVISTA CARAVANA — DIALOGO ENTRE EXTENSAO E SOCIEDA DE

A Revista Caravana € um periédico da Pro-Reitoria de Extensdo — PROEXT do Instituto Federal de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco e visa publicar os trabalhos de extenséo realizados através de projetos,

caravanas e experiéncias produzidos por docentes e discentes do IFPE.

CARACTERIZAGAO DO CONSELHO EDITORIAL

O Conselho Editorial € um grupo colegiado interdisciplinar e permanente, de natureza normativa, deliberativa,

avaliativa e supervisora em assuntos editoriais e cientificos.
OBJETIVOS

Garantir o ineditismo, a veracidade, a qualidade e a ética dos fatos relatados em suas publicacbes, impressas ou

digitais, fomentando o crescimento da ciéncia e da extenséo.

PERIODICIDADE
A revista sera publicada semestralmente, sendo preferencialmente até o segundo més de cada semestre.

Podera haver a publicagao de mais de um volume a cada semestre a depender da quantidade de trabalhos

enviados.

CONSTITUICAO

O Conselho Editorial sera constituido pelos seguintes membros:

Membro Perfil

Editor Chefe Docente com titulagdo minima de doutorado

Vice Editor Chefe Docente com titulagdo minima de mestrado

Secretario Técnico Administrativo

Consultor Bibliotecario

Apoio Técnico Assessoria de comunicagéo




INDICACAO DO CONSELHO
A excecdo do Apoio Técnico, todos os membros serdo indicados pela Pro-Reitora de Extensdo do

IFPE, em exercicio.

COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

GERAL

Compete ao Conselho Editorial selecionar, classificar, avaliar e aceitar os trabalhos que dever&o ser publicados
na Revista CARAVANA, na forma de artigos cientificos ou relatos de experiéncias de trabalhos de extensao,

realizados no &mbito do IFPE.
Compete aos membros do Conselho Editorial:

Regulamentar o processo para submissdo de trabalhos para publicacdo, em todas as suas etapas (envio,

pareceres e divulgacéo);

Avaliar os artigos cientificos ou relatos de experiéncias, considerando os critérios estipulados em seu

regulamento;

Determinar a substituicao temporaria ou permanente dos membros convidados.

Secéo | - EDITOR CHEFE

Art 1.° - S3o atribuicbes do Editor Chefe:

* Deliberar, orientar, administrar, supervisionar e viabilizar as atividades a serem desenvolvidas

para a publicagdo dos artigos cientificos ou relatos de experiéncias do IFPE.
¢ Convocar reunides ordinarias do Conselho Editorial;
¢ Presidir as reunides do Conselho Editorial;

* Publicar edital de convocacao de trabalhos, estipular prazos, solicitar cronogramas de trabalho

e fazer cumprir os prazos estipulados;
* Representar o Conselho Editorial em reunides cientificas, académicas, culturais e profissionais;
*  Designar membros do Conselho Editorial para representéa-lo;

*  Propor a substituigdo temporaria ou permanente de qualquer dos membros do Conselho Editorial,

devidamente justificada.

* Podera designar revisores ad hoc para auxilid-lo na avaliacao das publicacdes.

* Realizar comunicacdo com os responsaveis pelos encaminhamentos dos artigos.



Elaborar termo de referéncia/projeto basico, com as devidas especificacdes, para aquisicado
dos volumes/exemplares da revista.

Analisar, classificar e aprovar, ou rejeitar, os trabalhos recebidos, atendendo aos critérios
estipulados nos regulamentos especificos;

Propor e encaminhar modificacBes a serem feitas pelos autores, quando for o caso;

Informar aos seus respectivos autores, os trabalhos ndo aceitos e a correspondente motivacao;

Secéao Il -

VICE EDITOR CHEFE

Séo atribuigbes do Vice Editor Chefe:

Secao Il -

Orientar a elaboracédo dos projetos editoriais e gréaficos;

Supervisionar a impresséao, montagem e encadernacao das publicacées;

Primar pela qualidade técnica dos servicos editoriais e graficos;

Zelar pelo banco de dados referente ao corpo de pareceristas “ad-hoc” indicados pela
Comisséo Editorial,

Cuidar do recebimento de artigos para publicagdo e da distribuicdo para pareceres, conforme
indicacdo da Comissao Editorial;

Manter banco de tradutores, revisores e graficos especializados;

Elaborar, junto com o Editor Chefe, o orcamento e os relatérios anuais de prestacao de
contas, a serem apresentados a Reitoria do IFPE;

Elaborar, junto com o Editor Chefe, projetos de financiamento e prestacdes de contas para 0s
orgaos de fomento;

Preparar, junto com o Editor Chefe, os relatorios para a os 6rgaos externos de avaliagédo,

conforme solicitacdo das instancias superiores.

SECRETARIO

Sao atribuigbes do Secretario do Comité Editorial:

Assessorar o Vice Editor Chefe do Conselho Editorial;

Propor diretrizes de trabalho a serem adotadas nas reunides do Conselho Editorial;

Participar das reunides do Conselho Editorial, podendo usar a palavra, emitir pareceres e opiniées
e votar;

Relatar a avaliacdo de trabalho, feita por pareceristas externos, para seus pares;

Propor modificacdes ou melhorias neste Regulamento e assessorar na emissdo dos
regulamentos que norteiem as atividades sob sua supervisao;

Manter cadastro de Instituicdes que receberdo os exemplares impressos;

Elaborar ata de reuniéo do comité;

Confeccionar normativas e cartilhas aprovadas pelo comité;

Confeccionar certificados e declara¢des para pareceristas e autores.



BIBLIOTECARIO

Sao atribuices do Bibliotecario do Comité Editorial:
¢ Assessorar 0 Secretario e Vice Editor Chefe;

* Participar das reunides do Conselho Editorial, podendo sugerir propostas para alteracdo do
formato das citagGes e referéncias bibliograficas, a serem implementadas no periodico, quando

achar pertinente;

* Analisar os trabalhos recebidos quanto ao uso das normas estabelecidas para citacdes e

referéncias bibliogréaficas;

* Propor modificacbes ou melhorias neste Regulamento e assessorar na emissdo dos

regulamentos que norteiem as atividades sob sua supervisao;

* Acessar os critérios qualis por area utilizados na classificacao e consultar o resultado
divulgado da classificacéo de periédicos para a Revista CARAVANA,;

ASSESSORIA DE COMUNICAGAO

S&o atribuicbes da Assessoria de Comunicacdo do Comité Editorial:

*  Providenciar a diagramacéo e a composicao grafica das publicacoes;

*  Providenciar a revisdo e montagem das publicacdes;

» Divulgar do periédico, assim como das chamadas para recebimento de trabalhos e langamento

de novos volumes através de sites, e redes sociais;

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

A aprovacao final deste Regulamento e de suas eventuais modificacdes, compete ao Conselho superior da
Reitoria do IFPE.

A participacédo no Conselho Editorial é classificada como Servi¢o Voluntério prestado a instituicdo privada de fins

néo lucrativos, com objetivos educacionais e cientificos, nos moldes da Lei n°. 9.608/98.

Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.



