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RESOLUCAO N° 23 DE 10 DE ABRIL DE 2019

Aprova o Regimento Interno da Editora do
IFPE.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO, no uso das atribui¢des
previstas no Regimento Interno do Conselho e considerando Iz
.;}I
£

/

I - o Processo n® 23295.018697.2018-41;
I - o Memorando n° 103/2018-Cpesq-Propesq; -
III - a 4* Reunido Ordinaria de 26/11/2018,

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o Reglmento Interno da Editora do Instituto Federal de
Educagdo, Ciéncia ¢ Tecnologia de Pernambuco (IFPE), na forma do seu Anexo Unico.

contrario, esta Resolugdio entra em vigor na
e/pu no Boletim de Servicos do IFPE.

Art. 2°. Revogadas as disposiges ¢
data de sua publicacéo no sitio do IFPE na interng




ANEXO UNICO - RESOLUCAO N° 23/2019

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
CONSELHO SUPERIOR

REGIMENTO INTERNO DA EDITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO (EDITORA IFPE)

CAPITULO1
DAS DEFINICOES

Art. 1° O presente Regimento Interno estabelece a organizagfo, a politica editorial € o
funcionamento da Editora do Instituto Federal de Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco (Editora
IFPE).

Art. 2° A Editora IFPE & um 6rgfio vinculado ao Gabinete da Reitoria (GR) que tem por objetivo
a publicagdo de obras de natureza técnica, cientifica, cultural e didatica produzidas pela
comunidade académica do IFPE, bem como da comunidade externa, com vistas a publicizagéo
e socializagdo do conhecimento produzido.

Paragrafo tnico. Os trabalhos produzidos pela comunidade académica do IFPE terdo
prioridade, assim como aqueles oriundos de parcerias editoriais com outras institui¢des da Rede
Federal de Educagfo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica.

CAPITULO IT
DAS ATRIBUICOES E COMPETENCIAS

Art. 3° Sdo objetivos da Editora IFPE:

I - editar ou coeditar trabalhos de interesse da Institui¢8o, referentes as atividades de ensino,
pesquisa, extensdo, cultura e gestdo, aprovados pelo Conselho Editorial;

II - promovet, divulgar e distribuir as obras editadas;

III - propor ou opinar acerca do estabelecimento de convénios ou parcerias que visem a
realizagio de projetos no campo editorial no &mbito do IFPE;

IV - apoiar as atividades de ensino, pesquisa ¢ extenséo do IFPE;

V - enfatizar seu papel de editora publica, centrada no contetido critico ¢ de qualidade
académico-cientifica;

VI - preencher as possiveis lacunas deixadas por outras editoras ao editar obras especificas de
interesse restrito, relativos as modalidades de ensino ofertadas pelo IFPE;

VII - auxiliar os editores-chefes na gestdio dos periddicos editorados no &mbito do IFPE.




CAPITULO III
DA POLITICA EDITORIAL

Art. 4° A Editora IFPE tem como diretrizes de sua politica editorial:

I - incentivar e exigir a qualidade cientifica de toda obra editorada, dando prioridade a produgéo
interna do IFPE;

IT - concorrer para que as produgdes cientificas, tecnoldgicas e culturais estejam presentes nos
processos de ensino, pesquisa, extensdo e gestéo da Instituicéo;

III - adotar o pluralismo na aceitagfo de obras em consondncia com a identidade do IFPE;

IV - estimular novas linhas editoriais que envolvam trabalhos em equipe de servidores e de
discentes;

V - trabalhar com institui¢des congéneres, integradas na producéo e na divulgacdo das diversas
areas do saber;

VI - efetivar sua fung¢fo transformadora ao editar o saber construido, constituindo-se em agente
de mudanca e impulsionando o desenvolvimento da pesquisa e da inovagéo no &mbito do IFPE;

VII - socializar o conhecimento produzido em dmbito institucional por meio da distribuigéo e
do intercdmbio, com outras institui¢des, das obras produzidas.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA E DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 5° A Editora IFPE sera composta pela Coordenagfo, por uma Secretaria e pelo Conselho
Editorial.

Art. 6° As atribuigGes finalisticas da Editora IFPE sero compostas pelas seguintes a¢oes:
I - programago visual;

II - revisdo textual;

III - divulgag@o.

Art. 7° A coordenagfo da Editora IFPE sera exercida por um(a) servidor(a) do quadro
permanente e ativo do IFPE, indicado(a) e nomeado(a) pel(a) reitor(a).

Art. 8° A Coordenaggo da Editora [FPE compete:
I - representar a Editora [FPE;
II - coordenar todos os trabalhos editoriais, respeitando as delibera¢des do Conselho Editorial;

III - promover didlogo com editoras ptblicas ou particulares para o desenvolvimento de
parcerias editoriais ou coedigfo;

IV - submeter ao Conselho de Pesquisa e Extensdo do IFPE (Cepe) o plano de atividades anual
da Editora;

V - propor 2 autoridade competente o quadro de pessoal da Editora, bem como as alteragdes a
ele;




VI - coordenar e supervisionar as atividades relativas as fungdes técnicas ¢ administrativas da
Editora;

VII - coordenar e supervisionar todas as fases da publicag¢io, desempenhando as atividades de
editoria-executiva;

VIII - realizar a revisdo técnica final das obras que serdo enviadas para publicagéo;

IX - aprovar a publicagdo da obra junto ao(8) revisor(a), ao(d) programador(a) visual e ao(a)
autor(a);

X - elaborar o relatorio anual das atividades da Editora;

X1 - fazer a solicitacdo do ISBN junto & Biblioteca Nacional, para publicagiio de obras ndo
periodicas, e acompanhar o processo de cadastro da publicag@o;

Xl - fazer a solicitagio do ISSN junto ao Instituto Brasileiro de Informacdio em Ciéncia e
Tecnologia (IBICT), quando da criagdo de novos periédicos, e acompanhar o processo de
cadastro da revista;

Xl - exercer outras atividades necessarias para o funcionamento da Editora IFPE.

Art 9° A secretaria da Editora sera exercida por um(a) servidor(a) do IFPE designado(a) pelo(a)
reitor(a).

Art. 10. A Secretaria da Editora IFPE compete:

I - auxiliar a Coordenagiio no processo de recebimento dos originais e no seu encaminhamento
para o Conselho Editorial e para os setores ligados & Coordenagéo;

11 - formalizar e enviar as convocagdes das reunides ordindrias e extraordinarias do Conselho
Editorial;

I11 - encaminhar, com antecedéncia mfnima de 10 (dez) dias, a pauta das reunides do Conselho
Editorial;

IV - realizar os registros (atas, memorias, etc) das reunides ordindrias e extraordinarias;

V - proceder & leitura da ata da reunifio anterior, bem como dos pontos de pauta que serdo
discutidos, no inicio de cada nova reuniéio do Conselho Editorial;

VI - auxiliar a Coordenagfo no gerenciamento do e-mail institucional.

Art. 11. O Conselho Editorial é o 6rgio colegiado de carater consultivo e propositivo
responsavel pela execugdo da politica editorial prevista neste Regimento Interno.

Art. 12. Sio membros do Conselho Editorial:
I - coordenador(a) da Editora do IFPE, como presidente (membro nato);

II — 1 (um) representante da Pré-Reitoria de Ensino (Proden), 1 (um) representante da Pro-
Reitoria de Pesquisa, P6s-Graduagdio e Inovagio (Propesq) e 1 (um) representante da Pro-
Reitoria de Extensdo (Proext), indicados pelos respectivos pro-reitores;

111 — 6 (seis) servidores(as) do IFPE, docentes ou técnico-administrativos(as), representando as
agBes finalisticas do Instituto (ensino, pesquisa e extensio), a saber:

a) 2 (dois) pesquisadores, membros ou coordenadores de projeto de pesquisa cadastrado e
vigente na Propesq;

b) 2 (dois) extensionistas, membros ou coordenadores de projeto ou programa de extenséo
cadastrado e vigente na Proext;




¢) 2 (dois) docentes.

Paragrafo tunico. A fungo de conselheiro(a) poderd ser exercida, voluntariamente, por
servidor(a) aposentado(a), desde que atendidos os requisitos do inciso III deste artigo.

Art. 13. Os 6 (seis) membros do Conselho Editorial da Editora IFPE relacionados no inciso I1I
do art. 12 deste Regimento Interno serfio selecionados(as) a partir de langamento de edital
especifico e nomeados(as) por portaria do(a) reitor(a), considerando-se a representatividade do
maior numero possivel de dreas do conhecimento e de campi do IFPE.

Paragrafo unico. Para efeito de implanta¢8o da Editora IFPE, o primeiro Conselho Editorial
serd indicado e nomeado pelo(a) reitor(a). Findos os mandatos, realizar-se-4 processo de elei¢do
para nova composicdo, a ser proposto e regulamentado pelo Conselho Editorial vigente e
aprovado pelo(a) reitor(a).

Art. 14. Para cada membro do Conselho Editorial, devera ser selecionado(a) e nomeado(a)
um(a) suplente, que deverd comparecer as reunides nos casos de auséncia justificada do(a)
titular.,

Art. 15. O mandato dos(as) conselheiros(as) serd de 2 (dois) anos, sendo permitida uma inica
recondugdo por igual periodo.

Art. 16. Em caso de servidor(a) docente, a participagdo no Conselho Editorial podera ser
computada em sua carga horéaria semanal, de acordo com a Normatizagdo do Trabalho Docente
do IFPE.

Art. 17. Compete ao Conselho Editorial:

I - propor alteragdes na politica editorial da Editora do IFPE, constante neste Regimento
Interno;

II - estabelecer normas, que deverdo ser publicadas no site da Editora, para as publicagdes;
III - analisar e selecionar obras para publicagfo, a partir dos critérios acima referidos;
IV - elaborar os editais para publicaggo de livros;

V — propor, de modo a viabilizar publicagdes, parcerias editoriais e contratos de coedigdio com
autores, editoras (publicas ou privadas) e entidades publicas;

VI - indicar especialista para apreciagéo de trabalhos;
VII - propor comissdes para finalidade editorial especifica;
VIII - emitir parecer sobre o relatério anual das atividades da Editora.

Art. 18. O Conselho Editorial se reunird ordinariamente, a cada 3 (trés) meses, ou
extraordinariamente, quando convocado pelo(a) seu(ua) presidente ou pela maioria de seus
membros.

Art. 19. O Conselho Editorial se instala e delibera com a presen¢a de, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) dos membros mais 1 (um).

Art. 20. As votagdes do Conselho Editorial serdo abertas, em regime de maioria simples,
cabendo ao(a) presidente o voto de desempate.

Art, 21. Compete aos(as) membros do Conselho Editorial:
I - comparecer as reunides e participar dos trabalhos do Conselho Editorial;

IT - emitir, quando designado, relatério e parecer sobre os trabalhos encaminhados & Editora
IFPE;




111 — designar, quando julgar conveniente, pareceristas ad hoc;

IV - votar nas deliberagBes sobre os pareceres dos relatores e sobre as demais matérias da
competéncia do Consetho Editorial.

Art. 22. Perder4 o mandato de conselheiro(a) aquele(a) que:

I - faltar, sem motivo justificado, a 2 (duas) reuniBes consecutivas ou a 3 (trés) intercaladas
durante o periodo de 1 (um) ano;

II - afastar-se de suas atividades regulares no IFPE.

Paragrafo tinico. O(A) conselheiro(a) que nfio puder comparecer a reunido devera comunicar
antecipadamente & Secretaria da Editora IFPE.

Art. 23. O setor de Programagéio Visual devera ser composto por servidores(as) do IFPE que
atuem na 4rea de Design Grafico.

Art. 24. Compete ao setor de Programacdo Visual:

I - realizar o projeto grafico e a editorag@o das obras, compreendendo formato, capa, fontes,
tamanho e tipo de papel, cores ¢ ilustragdes;

II - tratar e editar imagens;

111 - combinar, em caso de coedi¢io, em acordo entre as partes, a apresentagio grafica da obra
a ser publicada;

IV - assessorar o(a) coordenador(a) na aprovagéo da publicago da obra;
V - exercer outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

~ Art. 25. O setor de Revisdo Textual deveré ser composto por servidores(as) do IFPE que atuem
nas areas de Linguistica e Letras.

§1° Em caso de servidor(a) docente, a atuagio como revisor(a) textual podera ser computada
em sua carga hordria semanal, de acordo com a Normatizag¢do do Trabalho Docente do IFPE.

§2° Caso seja necessario, docentes do IFPE poderdo ser convidados para atuar como revisores
textuais ad hoc, fazendo jus a respectiva certificacéo. :

Art. 26. Compete ao setor de Reviséio Textual:

I - revisar textos, assegurando-lhes inteligibilidade e adequaggo 4 norma culta da lingua
portuguesa;

11 - propor alterages de redagio;

11l - acompanhar, junto ao(3) autor(a), as corre¢Bes propostas na reviséo e suas incorporagdes;
IV - realizar a revisdo de todas as provas de impressdo;

V - realizar o confronto entre original e prova,

VI - aprovar a impress#o da obra junto & Coordenag8o, & Programag8io Visual e ao(2) autor(a);
VII - adequar as publicagdes as normas da ABNT;

VIII - exercer outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

Art. 27. O setor de Distribuicfio e Divulgagdo devera ser composto por servidores(as) que atuem
nas areas de Comunicagio e Marketing.

Art. 28. SHo atribuicdes do setor de Distribui¢fo e Divulgacdo:




[ - elaborar e manter atualizada uma lista de institui¢Ses para distribui¢do das obras
eventualmente impressas; '

I - divulgar as obras publicadas no site da Instituig3o;
IT - realizar a promog#o das obras;
IIT - manter o registro de estoque atualizado;

IV - manter atualizada a pagina eletronica da Editora, disponibilizando as versdes digitais das
obras publicadas;

V - exercer outras atividades afins que lhe forem atribuidas.

CAPITULO V
DAS LINHAS EDITORIAIS E PUBLICACOES

Art. 29. As publicag¢oes da Editora IFPE serfio compostas por:
I - livros;

II - cadernos tematicos;

III - publicag¢des por demanda institucional;

IV - publicagdes por demanda externa;

V - revistas académico-cientificas do IFPE.

§1° Os livros consubstanciam-se em obras completas que compdem a expressio do
desenvolvimento cientifico e tecnoldgico, podendo ser resultado da produgdo intelectual de
pessoas que integram ou ndo o quadro de servidores(as) do IFPE. O recebimento de propostas
de publicagéio de livros devera ser realizado por meio de editais, com regras especificas,
conforme planejamento da Editora.

§2° Os cadernos teméticos serfio organizados levando em consideragdo as 4reas de
conhecimento estabelecidas pela Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior (Capes) e os niveis e modalidades de ensino ofertadas pelo IFPE.

§3° A Editora IFPE podera publicar outras obras, como anais de eventos institucionais, planos
institucionais e cartilhas, conforme demanda institucional e disponibilidade material, mediante
aprovagdo do Conselho Editorial. ’

§4° A Editora IFPE poderd receber demandas externas para publicagio de obras, cabendo ao(3)
solicitante os custos com a sua impressdo, viabilizados via fundagdo de apoio. Tais solicitagdes
ndo estdio isentas de apreciagdo pelo Conselho Editorial, a fim de que se possa atestar sua
conformidade com a politica editorial e com as finalidades da Instituig#o.

§5° O Conselho Editorial podera convidar autores(as) para publicarem suas obras pela Editora
IFPE.

§6° As revistas publicadas periodicamente pelo IFPE conterdo o selo da Editora, mantendo-se,
no entanto, seus proprios(as) editores(as)-chefes, conselho consultivo e corpo de avaliadores ad
hoc.

Art. 30. Todas as propostas de publicagdes submetidas 3 Editora IFPE deverdo,
necessariamente, passar pela apreciagdo do Conselho Editorial.




Art. 31. A Editora do IFPE priorizara a publicagdo de livros em formato digital, para download,
disponibilizados no portal da Instituigo.

§1° Havendo dotagio or¢amentdria, alguns titulos poderfio ser impressos, obedecendo aos
critérios previstos no edital especifico.

§2° A Editora IFPE, no intuito de viabilizar as publica¢des, podera atuar em colaborag@o com
outros 6rgdos ou unidades do IFPE e propor contratos ou convénios com outras editoras ou
instituigBes de natureza piblica ou privada e agéncias de fomento a pesquisa.

§3° A Editora IFPE nio dispora de parque grafico prdprio, sendo as impressdes das obras
operacionalizadas mediante contratagio de servigos, cumprindo-se os processos de licitagdo e
contratagio, na forma da lei.

CAPITULO VI
" DOS DIREITOS AUTORAIS E DA COMERCIALIZACAO

Art. 32. O(A) autor(a)/organizador(a) de obra a ser publicada pela Editora IFPE cederd os
direitos autorais gratuita ¢ definitivamente ao IFPE, em regime de exclusividade, por um
periodo de 5 (cinco) anos, transferindo-os por meio de termo a ser elaborado pelo Conselho
Editorial.

Art. 33. As obras produzidas pela Editora IFPE com recursos proprios da Uniéio ndo tém fins
comerciais, ndo sendo permitida, portanto, sua comercializagio. Nesse caso, o
autor(a)/organizador(a) recebers, a titulo de diretos autorais, 30% (trinta por cento) do total de
volumes eventualmente impressos (quando for o caso), que ndo poderdo ser comercializados,
bem como cedera ao IFPE o direito de reprodugio.

Art. 34. O(A) autor(a) ou o(a) demandante, quando arcar com os custos da impress&o da obra,
receberd 90% (noventa por cento) do total de exemplares impressos. Os 10% (dez por cento)
restantes serfio da Editora do IFPE, com vistas & execugio da sua politica de intercdmbio e
distribuicdo das obras publicadas. Nesse caso, a eventual comercializagdo da obra ficara a cargo
do(a) demandante.

Art. 35. A transferéncia, por meio de cessdo, dos direitos autorais de obra publicada pela
Editora IFPE dari total quitagio na assinatura do termo celebrado entre o IFPE ¢ o(a)
autor(a)/organizador(a), mediante o qual renunciard a todo e qualquer eventual direito de
reclamacgo de qualquer remuneragdo, reembolso ou compensagéo de natureza comercial além
do que prevé este Regimento Interno.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 36. Este Regimento Interno podera ser alterado por 2/3 (dois tergos) dos membros do
Conselho Editorial. As alteracdes serdo submetidas ao Conselho Superior, para aprovagéo.

Art. 37. Os casos omissos no presente Regimento Interno serfio resolvidos pelo Conselho
Editorial e submetidos ao(a) reitor(a) do IFPE.




Art. 38. Este Regimento Interno entra em vigor na data da publicagdo da Resolugdo da qual é
parte integrante.







