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NORMAS PARA APRESENTAÇÃO 
DE RELATÓRIO DE ESTÁGIO

· Formatação básica: 

- Fonte: Editor de texto Word, fonte Times New Roman tamanho 12, espaçamento duplo.
- Paginação do texto: Algarismos arábicos no centro superior da página.
- Paginação anterior ao texto: Algarismos romanos minúsculos no centro superior da página, contados a partir da folha de rosto. 

· Composição geral:
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· Modelo da capa:
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· Modelo da folha de rosto:

· Equipe técnica:


· Modelo do sumário:


SUMÁRIO
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Resumo...................................................................................................................................vi

1.Introdução.............................................................................................................................1
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5.Descrição das atividades realizadas no estágio............ .........................................................
6.Cronograma de desenvolvimento das atividades do estágio..................................................
7. Conclusões.............................................................................................................................

Anexos........................................................................................................................................ 

Referências Bibliográficas.........................................................................................................

· Lista de Tabelas e Figuras:

- relação de Tabelas e Figuras na ordem em que aparecem no texto.

· Resumo:
- deve conter uma descrição concisa do texto, destacando os aspectos de maior interesse e importância do relatório.
· Introdução:
- deve conter a apresentação geral do relatório (objetivo do relatório).

· Histórico da empresa:

- deve conter uma apresentação da empresa e do local de trabalho, destacando as atividades realizadas pela empresa ou outras informações relevantes. 

· Objetivos do estágio:
- deve conter os objetivos gerais e específicos do estágio de acordo com o plano de trabalho definido.
· Revisão Bibliográfica: 

- deve conter a fundamentação teórica das atividades desenvolvidas (conhecimento técnico do assunto); descrição dos materiais e métodos utilizados nas atividades do estágio.
· Descrição das atividades realizadas no estágio:
- deve conter uma descrição detalhada de todas as atividades específicas realizadas no estágio.

· Cronograma de desenvolvimento das atividades do estágio:
Modelo:
	Atividades
	MÊS/ANO

	
	Jan/2010
	Fev/2010
	Mar/2010
	Abr/2010
	Mai/2010
	Jun/2010

	Revisão Bibliográfica
	X
	X
	
	
	
	

	Ex. Acompanhamento de alvenaria
	X
	X
	X
	
	
	

	Ex.

Acompanhamento de instalações
	
	
	X
	X
	X
	X

	Confecção dos relatórios parciais e final
	X
	X
	X
	X
	X
	X


· Conclusões:

- pode conter as impressões pessoais do estagiário no estágio, os pontos positivos e dificuldades encontradas, aproveitamento obtido e eventuais sugestões.

· Anexos:
- material suplementar para melhor esclarecimento ao leitor.

· Referências Bibliográficas:
- relação das fontes bibliográficas utilizadas para elaboração do texto (livros, normas técnicas, revistas científicas, etc.);

- todas as obras citadas no texto deverão, obrigatoriamente, constar nas referências bibliográficas.

Ex.:

CAPUTO, H. P. (1987).  “Mecânica dos Solos e suas Aplicações”. 6° ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Científicos, 219p.
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