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PROGRAMA INSTITUCIONAL DE MONITORIA DOS CURSOS SUPERIORES
EDITAL N°. 018/2019

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia de Pernambuco — IFPE, por meio
da Direcao de Ensino do Campus Recife, torna publico que estéo abertas as inscrigdes para
selecdo a monitoria voluntaria e bolsas do Programa Institucional de Monitoria do IFPE,
destinados aos discentes de Cursos SUPERIORES orientados por docentes desta

instituicao.

1 DO PROGRAMA DE MONITORIA DO IFPE

1.1 OBJETIVO GERAL

O Programa de Monitoria € um programa de incentivo a formacdo académica que visa a
ampliacdo dos espacos de aprendizagem, a melhoria da qualidade de Ensino e ao

desenvolvimento da autonomia e formacéo integral dos estudantes.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Promover o desenvolvimento de aptiddes para a docéncia;

2. Intensificar e assegurar a complementacéo da formag¢do académica do estudante-
monitor;

3. Possibilitar o compartiihamento de conhecimentos através da interagdo entre
estudantes e professores nas atividades académicas, relativas as atividades do
ensino;

4. Proporcionar o aprofundamento dos conhecimentos tedricos e metodoldgicos que,
aliados a préaxis pedagogica, fornecam subsidios para futura inser¢cdo no mundo do
trabalho;

5. Contribuir para melhoria da qualidade de ensino favorecendo a reducdo dos

problemas de retencao e evasédo dos estudantes.
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2 DA INSCRICAO E SELECAO
2.1 CRONOGRAMA E DOCUMENTACAO

As etapas do processo seletivo ocorrerdo de acordo com o calendario apresentado na
tabela a seguir (ATENCAO A FORMA DE ENVIO/ENTREGA DA DOCUMENTAGCAO).

ATIVIDADES

PERIODO

1-Divulgacéo do Edital

31/10/2019

2 — Envio da lista dos componentes curriculares (ANEXO VI), por parte dos

coordenadores, para o e-mail monitoria_superiror@recife.ifpe.edu.br

a) O ndo cumprimento deste prazo implicara para 0 curso a ndo concessao
de bolsas, independentemente do nimero de bolsas que constam do item
2.2 (Dos Planos Monitoria) deste edital.

31/10/2019 a
12/11/2019

3-Cadastramento de coordenadores e professores, definicdo de
componentes.

a) Para cadastramento inicial no Sistema de Gestéo de Monitoria disponivel em
URL http://gem.recife.ifpe.edu.br/, utilizar e-mail institucional (de dominio
@recife.ifpe.edu.br) e respectiva senha, através do botdo “Acessar com o
Google”. Apés efetuar autenticagao, os coordenadores e professores devem
preencher corretamente as informacdes solicitadas pelo sistema.

o Observacdo: para acessar o0 Sistema de Gestdo de Monitoria,
recomenda-se 0s navegadores Chrome ou Firefox.

b) Os coordenadores ainda ndo cadastrados devem realizar o seu cadastro
entre os dias 31 de outubro a 08 de novembro de 2019. O néo
cumprimento deste prazo implicara para o curso a hdo concessao de bolsas,
independentemente do nimero de bolsas que constam do item 2.2 (Dos
Planos Monitoria) deste edital.

c) Para cadastramento de componentes - através do menu “Geréncia de
Cursos”, acessar a opcao “Componentes Curriculares”, o professor deve
clicar em “Adicionar novo componente curricular” e preencher as seguintes
informagoes relativas ao componente:

- nome;

- codigo (preencher o codigo do componente no Q-académico);
- carga horéria;

- turno;

- periodo;

- Curso.

31/10/2019 a
12/11/2019

4- Insercdo de planos de monitoria, e distribuicdo de bolsas por parte dos
coordenadores

14/11/2019 a
20/11//2019
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Selecionar o edital 18/2019 através da opgéo “Home” do menu principal.

Para cadastramento de planos de monitoria, primeiro verifigue se aparece
a mensagem “_Edital selecionado: 18/2019” no canto superior direito do
sistema. Segundo, através do menu “Geréncia de Monitoria”, acessar opgao
“Plano de Monitoria”, clicar em “Cadastrar Novo Plano” e preencher as
seguintes informacdes relativas ao plano:

- CUrso;

- componente curricular;

- pedido de nimero de bolsistas;

- voluntarios;

- justificativa;

- objetivo;
lista de atividade.

Para distribuicdo de bolsa por parte do coordenador, primeiro verificar se
aparece a mensagem “Edital selecionado: 18/2019” no canto superior
direito do sistema. Segundo, através do menu “Geréncia de Monitoria”,
acessar opcao “Plano de Monitoria”, selecionar o curso e, para cada
Componente Curricular listado, informar a quantidade de bolsas a serem
disponibilizadas.

5-Divulgacéo oficial dos componentes curriculares ofertados por parte da
Comissao de Monitoria e divulgacao do local da prova teérica e/ou pratica
por parte dos docentes

22/11/2019

6- Inscricdo dos estudantes candidatos a monitoria

a)

b)

d)

Para cadastramento inicial no Sistema de Gestao de Monitoria, disponivel no
endereco eletrdnico hitp://gem.recife.ifpe.edu.br/, utilizar e-mail institucional
(dominio @a.recife.ifpe.edu.br ou @discente.ifpe.edu.br) e respectiva
senha, através do botao “Acessar com o Google”. Apds efetuarautenticacao,
os coordenadores e professores devem preencher corretamente as
informagdes solicitadas pelo sistema.
o Observagéo: para criar o e-mail institucional, o estudante deve
acessar o endereco eletrénico https://meuemail.ifpe.edu.br/, clicar em
“Solicitar meu E-mail” e seguir as instrugdes.

Selecionar o edital 18/2019 através da opgéo “Home” no menu principal.

Selecionar a opc¢ao “Inscricao do Candidato” no menu e selecionar o curso
no qual estd matriculado.

Clicar na opcéo “Bolsista”, “Ambos” ou “Voluntario”, no componente
curricular escolhido.

22/11/2019 a
29/11/2019
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7-Divulgacédo da listagem das inscricdes deferidas pela Comisséo de
Monitoria

05/12/2019

8-Realizacdo das provas para selecdo de Monitoria dos componentes
curriculares ofertados

09/12/2019 a
13/12/2019

9-Insercéo dos resultados/notas da selecdo de monitoria no sistema por

parte dos docentes

a) O professor deve selecionar a opcéo “Geréncia de Monitoria”, em seguida “Plano
de Monitoria”, e clicar no icone “Inserir Notas” do componente curricular.

b) Pesquisar no Q-Académico se ha alguma reprovacdo no componente curricular,
e em caso positivo, informar que existe reprovacgéo, inserir a média obtida pelo

09/12/2019 a

estudante no componente e a nota da selecao. 16/12/2019

OBS:

Observar o item 3 deste edital, letras b) e c) quanto aos requisitos do

candidato.

Observar o item 5 deste edital, quanto a questdo de empate de notas dos

estudantes. A inobservancia deste item desclassificara os estudantes

empatados.
9-Divulgacéo oficial do resultado da sele¢cdo com lista dos estudantes 23/12/2019

classificados para monitoria em 2020.1

10-Entrega dos documentos listados abaixo pelos estudantes classificados a
DEN - Campus Recife.

a) Termo de compromisso assinado pelo bolsista ou voluntario (Anexo V),
b) Comprovante de matricula 2020.1 do IFPE/Campus Recife ou declaracao de

06/02/2020 a

matricula vinculo 2020.1 do IFPE/Campus Recife. GO
c) Historico escolar do IFPE/Campus Recife atualizado.
d) Dados do candidato, para estudantes bolsistas e voluntarios (Anexo ).
11-Divulgacéo oficial dos estudantes selecionados para monitoria 2020.1 24/02/2020
12-Solicitacdo de reconsideracdes 25/02/2020
13-Divulgacéo final dos resultados 28/02/2020

14-Periodo da monitoria 2020.1

02/03/2020 a
30/06/2020
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2.2 DOS PLANOS DE MONITORIA

Cabe as coordenacdes ou departamentos dos Cursos de Tecnologia em Analise e
Desenvolvimento de Sistemas, Design Gréfico, Gestdo Ambiental, Radiologia e Gestdo
de Turismo, do Curso de Engenharia Civil, Engenharia Mecanica e Licenciatura em
Geografia, ou o representante do curso na comissado de monitoria, o envio da lista dos
componentes curriculares (Anexo VI) com monitoria em 2020.1, respeitando os limites
das bolsas definidas por curso, para o] e-mail

monitoria_superior@recife.ifpe.edu.br./

e O ndo cumprimento dos prazos por parte das coordenacdes, dos professores
orientadores e/ou candidatos a monitoria, implicara na desclassificacéo do plano de
monitoria do componente curricular e/ou do candidato.

e Periodo de vigéncia da bolsa: 02 de marc¢o a 30 de junho de 2020.

e Numero de bolsas: Quarenta (40), sendo 05 (cinco) para o curso de Analise e
Desenvolvimento de Sistemas, 05 (cinco) para o curso de Design Grafico, 05 (cinco)
para o curso de Gestdo Ambiental, 05 (cinco) para o curso de Radiologia, 05 (cinco)
para o curso de Gestéo de Turismo, 05 (cinco) para o curso de Engenharia Civil e 05
(cinco) para o curso de Licenciatura em Geografia, 05 (cinco) para Engenharia
Mecéanica. Se ocorrer de um curso néao utilizar todas as bolsas, a Direcdo de
Ensino do Campus Recife, em reunido com a Comissado de Monitoria, podera
redistribui-las.

e Caso a Direcao do Campus Recife venha a ofertar um namero maior de bolsas
durante o semestre em curso, apos a publicacdo do edital, cabera a Comisséo de
Monitoria deliberar a respeito da distribuicdo das bolsas concedidas.

e Numero de vagas para monitoria voluntaria: sem limite.

e Valor da bolsa de monitoria: R$ 300,00 /més.
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2.3 DAS INSCRICOES

Os estudantes candidatos a monitoria dos cursos superiores devem:

a. acessar a URL: http://gem.recife.ifpe.edu.br

b. clicar no botao “Acessar com Google”;

c. informar e-mail e senha institucional (dominio @a.recife.ifpe.edu.br ou
@discente.ifpe.edu.br);

d. apos efetuar autenticacédo, no caso do primeiro acesso, devem preencher
corretamente as informacgdes solicitadas e clicar no botdo “Finalizar Cadastro”;

e. acessar “‘Home” no menu principal e selecionar o edital 18/2019;

f. acessar "Inscricdo de Candidatos” no menu principal, selecionar um curso e
escolher dentre uma lista de componentes, a modalidade a vaga desejada (“Bolsista,

“Voluntario”, ou “Ambos”)

3 REQUISITOS E COMPROMISSOS DO MONITOR

a)

b)

c)

d)

e)

Ser estudante regularmente matriculado em Curso Superior da Instituicdo no Campus
Recife;

Ter sido aprovado na prova de sele¢do de monitoria com nota igual ou superior a 7,0
(sete);

Ter obtido média final igual ou superior a 7,0 (sete) no componente curricular, cursado
no IFPE — Campus Recife, no qual pleitear a monitoria e ndo possuir nenhuma
reprovagdo no mesmo;

O exercicio da monitoria implicara no cumprimento de no minimo 8 (oito) horas e no
maximo 12 (doze) horas (relégio) semanais de atividades, conforme horarios
preestabelecidos com o professor orientador, os quais ndo poderdo ser coincidentes
com o horério das aulas do estudante;

Auxiliar o docente-orientador, exclusivamente, em atividades de ensino, pesquisa e
extensdo, assim como no planejamento das aulas, na realizacéo de atividades e no

processo de elaboracao e correcéo das avaliacoes.
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f) Interagir com docentes e estudantes, visando ao desenvolvimento da aprendizagem.

g) Desenvolver as atividades propostas no seu Plano de Monitoria, com assiduidade e
respeito aos prazos nele previstos.

h) Observar o horario de exercicio das atividades, respeitando o horario dos
componentes curriculares em que estiver matriculado regularmente.

i) Auxiliar o professor na realizacdo de trabalhos praticos e experimentais, ha
preparacao de material didatico e em atividades de classe e/ou laboratorio;

j) Fica vedado ao monitor o exercicio da docéncia e de quaisquer atividades de carater
administrativo, de julgamento de verificagdo de aprendizagem e de supervisao de
estagio;

k) Apresentar ao professor supervisor relatoério final de suas atividades (modelo anexo 1),
contendo uma breve avaliacdo do seu desempenho, da orientacdo recebida e das
condigcdes em que desenvolveu as suas atividades no final do semestre letivo;

[) N&o ser bolsista de qualquer outro 6érgao ou programa regular de bolsas no IFPE;

m) Nao possuir vinculo empregaticio com entidade publica e/ou privada ou outra
remuneracao regular de qualquer natureza,

n) Para exercer monitoria voluntaria (sem bolsa) o estudante deve atender todos os
requisitos especificados no item 3 deste edital com exce¢do do que estéd especificado
nas letras “I" e “m”.

0) Ter cursado com aprovacdo o componente curricular ao qual pretende se candidatar a

uma vaga de monitoria;

4 REQUISITOS, COMPROMISSOS E DIREITOS DO ORIENTADOR

a) Ser professor dos cursos superiores do IFPE — Campus Recife;

b) Realizar a inscrigdo do plano de monitoria no link http://gem.recife.ifpe.edu.br;

¢) Justificar a necessidade de monitoria em seu componente curricular, bem como o n°
de vagas requeridas;

d) Supervisionar as atividades do monitor;
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e) Enviar a frequéncia do estudante monitor (modelo anexo Ill) mensalmente para a DEN
até o segundo dia util do més subsequente. A DEN enviara até o 4° dia util a listagem
de frequéncia para o setor financeiro para pagamento das bolsas. O orientador que
atrasar a entrega da frequéncia duas vezes perdera o direito de participar do edital
de monitoria subsequente;

f) Encaminhar relatério final de monitoria do estudante a coordenacgéo do curso no final do
semestre letivo;

g) Encaminhar a Direcdo de Ensino, declaracdo de aprovacéo do relatério do estudante

(modelo anexo IV) para que sejam viabilizadas as declara¢cées de monitoria.
5 DO PROCESSO SELETIVO

A selecao dos estudantes monitores sera através de provas com duracdo maxima
de 2 (duas) horas, as quais serdo elaboradas e aplicadas pelo docente-orientador do
componente curricular, e corrigidas por uma Comisséo de Avaliacdo composta por 3 (trés)
docentes da respectiva Coordenacgédo do Curso ou instancia equivalente e presidida pelo
docente-orientador do componente curricular contemplado com monitoria. Sera aprovado o
estudante com nota igual ou superior a 7,0 (sete). Em caso de empate, sera aprovado o
estudante com maior nota no componente curricular em que pleiteia a monitoria e
persistindo o empate ficara a decisdo a cargo do docente-orientador do componente
curricular.

Apbs a correcdo das provas, o professor do componente curricular devera lancar a
nota do estudante no sistema de monitoria.

Os estudantes classificados para monitoria devem entregar na DEN — Campus
Recife os seguintes documentos:

I.  Termo de compromisso do candidato bolsista ou voluntario (Anexo V),
Il. Comprovante de matricula 2020.1 do IFPE/Campus Recife ou declaracdo
de matricula vinculo 2020.1 do IFPE/Campus Recife.

Il Historico escolar do IFPE/Campus Recife atualizado.
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A Direcdo de Ensino do Campus Recife receberd toda a documentacdo e
encaminhara para a comissdo responsavel pela elaboracdo e acompanhamento do
Programa de Monitoria nos Cursos Superiores para analisarem e emitirem o resultado final
da selecdo de monitores. A Direcdo de Ensino se encarregara do ato de designagédo do
monitor.

Cada candidato s6 podera fazer a inscricdo em um Unico componente curricular,
caso contrario, o candidato fica sujeito a ndo participacdo no programa de monitoria dos
cursos superiores do IFPE Campus Recife.

6 FREQUENCIA DOS MONITORES

A frequéncia dos monitores deveré ser registrada pelo monitor no sistema de

Gestao de Monitoria, URL http://gem.recife.ifpe.edu.br, e aprovada, também através do

sistema, pelo Professor Orientador, nos periodos determinados no cronograma de
monitoria para o semestre em curso e enviada a Diretoria de Ensino até o segundo dia
atil do més subsequente, para que esta possa proceder ao processo de pagamento
junto a Diretoria Administrativa. Caso o estudante ndo corresponda as expectativas do
programa em relacdo ao atendimento do cumprimento da frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento) das atividades programadas do monitor, isto implicara no seu

desligamento do programa.

7 DECLARACAO DE MONITORIA

Sera concedida pela Direcdo de Ensino uma Declaracdo de Monitoria:

Ao estudante que tiver exercido a atividade de monitoria em um semestre letivo, com
participacdo minima em 75% (setenta e cinco por cento) das atividades programadas
e tendo cumprido todas as exigéncias do programa.

Il. Ao professor orientador
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8 CONSIDERAGOES FINAIS

As solicitagdes de reconsideragdes deverdo ser encaminhadas a Comissdo de
Monitoria, via processo, no Protocolo Geral, dentro do prazo estabelecido no cronograma
do Edital.

Os casos omissos serdo deverdao ser resolvidos pela Comissdo de Monitoria
responsavel pela elaboragdo e acompanhamento do Programa de Monitoria nos Cursos
Superiores conforme Portaria n® 501/2019-DGCR.

Recife, 31 de outubro de 2019.

Assinado de forma digital por
MARIVALDO RODRIGUES  MARIVALDO RODRIGUES '
ROSAS:15230597453 ROSAS:15230597453

Dados: 2019.70.31 11:28:33 -03'00' @ /&( )

Marivaldo Rodrigues Rosas " Eugenia de Paula Cordeiro
Diretor Geral do Campus Recife Presid. da Comisséo de Colégio de Monitoria

COMISSAQ DE MONITORIA
Eugénia de Paula Cordeiro

Lenita Moura da Costa Albuquerque
Ruth Malafaia Pereira

Marcos André da Silva Costa
Claudia de Holanda Barros Dias
Waldineide Xavier Camilo de Oliveira
José Geraldo de Sa Barreto
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ANEXO | - FICHA DE INSCRICAO DO CANDIDATO
DIRECAO DE ENSINO CAMPUS RECIFE — DEN/CR
PROGRAMA DE MONITORIA

Edital n° 018/2019
DADOS: BOLSISTA( ) VOLUNTARIO ()

Departamento:

Nome do Orientador:

Componente:

Curso de:

Nome do Estudante: Periodo:

Sexo ( )M ()F Matricula N°;

Identidade n° CPFne

Telefone: () - Celular: -

Banco:

Agéncia n°: Conta Corrente n®:

E-mail:

Vocé é bolsista de um outro programa ou tem algum vinculo empregaticio?
()Sim () Néo
Em caso positivo, informe o tipo de bolsa que recebe ou Vvinculo

empregaticio

Recife, de de

Assinatura do estudante
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ANEXO II- MODELO DE RELATORIO FINAL DAS ATIVIDADES DE MONITORIA
DIRECAO DE ENSINO CAMPUS RECIFE — DEN/CR

PROGRAMA DE MONITORIA

Edital n°: 018/2019

CAPA:

Titulo: RELATORIO FINAL DAS ATIVIDADES DE MONITORIA

Departamento:

Coordenacéao:

Nome do estudante monitor:
Nome do Professor Orientador:
Semestre: 2020.1

CORPO DO RELATORIO:

Componente Curricular:

Carga Horaria do Componente Curricular:

Atividades Desenvolvidas:

Descrever as atividades desenvolvidas ao longo do semestre.

Dificuldades encontradas:

Sugestbes para a melhoria do processo:

Avaliacdo do orientador:

Obs.: Relatério com no maximo 5 péaginas.
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ANEXO Ill - MODELO DE FREQUENCIA DO ESTUDANTE MONITOR
DIRECAO DE ENSINO CAMPUS RECIFE — DEN/CR
PROGRAMA DE MONITORIA - FREQUENCIA MENSAL

MES/ANO: 12020

REFERENTE AO EDITAL: 018/2019

MONITOR;: MATRICULA
COMPONENTE: CURSO
ORIENTADOR:
RESUMO DAS ATIVIDADES SEMANAIS HORARIO RUBRICA =
®*) DATA (ENTRADA/SAIDA) DO MONITOR OBSERVAQOES

Carga Horaria Mensal Total:

Recife, / / Assinatura do orientador:

Recebido em / / Funcionario/Departamento:

13




INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
CAMPUS RECIFE
DIRECAO DE ENSINO
COMISSAO DE COLEGIADO DE MONITORIA DOS CURSOS TECNICOS E
SUPERIORES DO CAMPUS RECIFE 2020.1

ANEXO IV - MODELO DE DECLARACAO DE APROVACAO DO
RELATORIO DO ESTUDANTE MONITOR
DIRECAO DE ENSINO CAMPUS RECIFE — DEN/CR
PROGRAMA DE MONITORIA

Edital n° 018/2019

DECLARACAO

Declaro para os devidos fins que o(a) estudante ,

do Curso , exerceu a monitoria do componente

, da Coordenacéo , ho periodo

sob minha orienta¢do, cumprindo todas as suas atribuicdes de forma

satisfatéria, estando apto(a) a receber sua declaracdo de monitoria.

Recife, / /

Nome do Orientador:

Assinatura:

ANEXO V - TERMO DE COMPROMISSO DO ESTUDANTE MONITOR(A)
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
CAMPUS RECIFE
DIRECAO DE ENSINO
COMISSAO DE COLEGIADO DE MONITORIA DOS CURSOS TECNICOS E
SUPERIORES DO CAMPUS RECIFE 2020.1

DIRECAO DE ENSINO CAMPUS RECIFE — DEN/CR
PROGRAMA DE MONITORIA

Edital n° 018/2019

Eu, , estudante do curso de

, matricula , declaro

conhecer e concordar com as normas definidas pelo IFPE - Campus Recife para
implantacdo do programa de monitoria, assumindo me dedicar ao cumprimento de 12
(doze) horas (relogio) semanais de atividades, as quais nao poderdo ser coincidentes com
o horéario das aulas em meu curso regular durante o periodo de vigéncia da monitoria. O
nao cumprimento deste compromisso acarretara no cancelamento da monitoria e possivel

devolucdo dos valores ja pagos, em caso de bolsa de monitoria.

Local: Data:

Assinatura:
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO

CAMPUS RECIFE
DIRECAO DE ENSINO

COMISSAO DE COLEGIADO DE MONITORIA DOS CURSOS TECNICOS E
SUPERIORES DO CAMPUS RECIFE 2020.1

ANEXO VI - LISTA DOS COMPONENTES CURRICULARES COM MONITORIA EM 2020.1
DIRECAO DE ENSINO CAMPUS RECIFE — DEN/CR
PROGRAMA DE MONITORIA

Edital n° 018/2019

Departamento:

Coordenagdo:

Coordenador:

Curso:

Componente Curricular Professor Responsavel Numero Nimero de
Monitores Monitores
com Bolsa Voluntéarios

Total

Local:

Data: / /

ASSInatura do coordenador
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE PERNAMBUCO
CAMPUS RECIFE
DIRECAO DE ENSINO
COMISSAO DE COLEGIADO DE MONITORIA DOS CURSOS TECNICOS E
SUPERIORES DO CAMPUS RECIFE 2020.1

ANEXO VIl - TERMO DE DESISTENCIA DA BOLSA DE MONITORIA
DIRECAO DE ENSINO CAMPUS RECIFE — DEN/CR
PROGRAMA DE MONITORIA

Edital n° 018/2019

Eu, , estudante do curso de

, matricula , declaro que

estou desistindo da bolsa de monitoria do componente  curricular

por motivos particulares.

Local: Data:

Assinatura:
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