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1. INTRODUÇÃO 

O que foi proposto [OBJETIVO GERAL] para ser feito no estágio? Por exemplo: desenvolver atividades na área industrial (especificar atividades: projetos de..., manutenção em.., instalação de.., supervisão.., entre outras atividades realizadas). 
Para alcance do objetivo geral, buscou-se observar e analisar no estágio supervisionado, os seguintes pontos (OBJETIVOS ESPECÍFICOS): analisar o sistema de. (citar nome do sistema, equipamento ou processo trabalhado durante o período de estágio). Qual o motivo da escolha desse estágio (JUSTIFICATIVA)? Qual a importância (RELEVÂNCIA) do estágio para formação técnica e permanência do aluno no mundo do trabalho?
Como estão organizadas as informações apresentadas no relatório e quais as informações mais relevantes em cada um deles? Enfim, apresentar a síntese do trabalho de acordo com a apresentação em cada capítulo. Na introdução, não são informados resultados, nem conclusões.
1.1 DESCRIÇÃO GERAL DA EMPRESA (colocar o nome da empresa)
Descrever a empresa onde o estágio foi realizado. Apresentar sua história, produtos e serviços, seus principais clientes, a localização, aspectos físicos gerais e econômicos, sua missão e compromissos sociais,  com seus funcionários e também com o meio ambiente. Comentar sobre os benefícios oferecidos aos colaboradores, tais como cursos de qualificação e atualização, plano de assistência médica, alimentação, entre outros. Indicar quais as vantagens e desvantagens em estagiar na referida empresa.
1.2 PERFIL DO PROFISSIONAL (citar especialização profissional)


Indicar os pré-requisitos e atributos necessários ao aluno que deseja exercer a profissão representada nas atividades deste estágio. Quais os conteúdos adquiridos no curso de Telecomunicações que foram (ou que são) importantes para o exercício das atividades profissionais deste estágio.
2. FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA
A fundamentação teórica é a parte do relatório onde se deve apresentar um conteúdo oriundo de pesquisa, obtido em manuais e materiais técnicos consultados, que tenham relação direta e específica com o trabalho realizado no estágio que está sendo apresentado no relatório (RAMPAZZO, 2004; CERVO; BERVIAN, 1996). 
É o conteúdo que auxilia e fornece ao avaliador informações sobre componentes, equipamentos, processos, softwares ou aplicativos que estão sendo tratados no corpo do relatório (na descrição das atividades realizadas), mas que não são de conhecimento geral ou de domínio público (MÁTTAR, 2002). 
A fundamentação teórica pode ser apresentada em texto com vários níveis de subdivisão, utilizando diagramas, esquemas e tabelas, quando necessário. Todas as Figuras, diagramas ou Tabelas colocados no texto devem ser numerados progressivamente ao longo do texto e devem conter referencias da fonte de onde foram extraídos. Para orientações vejam os exemplos a seguir: 
1.3 TRANSMISSÃO EM RADIODIFUSÃO


1.3.1 Sinais de áudio frequência (AF) e de radio frequência (RF)


Texto acompanhado de Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações.
1.3.2 Síntese de funcionamento do transmissor (TX) de televisão


Texto acompanhado de Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações.

1.4 RECEPÇÃO EM RADIODIFUSÃO


Figura 1 - Receptor de TV monocromático (Diagrama em blocos).
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1.4.1 Síntese de funcionamento do receptor (RX) de televisão


Texto acompanhado de Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações.

2.2.1-1   Formas de ondas na saída



Texto acompanhado de Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações.

3. ATIVIDADES REALIZADAS NO ESTÁGIO



Esta é a seção mais importante do relatório na qual devem ser relatadas as atividades realizadas no estágio a partir de descrições e análises que podem ser apresentadas em um texto único ou, preferencialmente, subdividas em vários níveis correlacionados coma a seção de FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA. 


Independente da forma, as atividades devem ser relatadas em ordem cronológica dos fatos, apontando as dificuldades e as deficiências, assim como  os aspectos positivos observados e vivenciados. O tempo verbal do texto deve ser o pretérito perfeito, modo impessoal. Algumas sugestões de situações podem ser como são sugeridas a seguir:


“As atividades desenvolvidas no primeiro trimestre de estágio utilizaram conceitos e conteúdos vistos nas aulas práticas de laboratório desenvolvidas entre sétimo e oitavo períodos de estudos no IFPE, com ênfase na disciplina de ......ou na área e conhecimento...........”

“Foram consertados dois motores que apresentaram desgaste nas escovas e uma placa de controle. Nessa atividade de manutenção, foram utilizados instrumentos eletrônicos como: osciloscópio e multímetro digitais, além do medidor de corrente AC, o um alicate amperímetro. Com o alicate amperímetro mediu-se a corrente de partida do motor onde o valor obtido foi de 15 Ampères. Não houve dificuldades em manusear nenhum desses instrumentos, porque equipamentos semelhantes foram utilizados em atividades práticas no IFPE.” 

“As atividades com o Controlador Numérico Computadorizado (CNC) inicialmente foram realizadas com dificuldades porque esse instrumento não foi tema de estudo do Curso no IFPE. Porém, a Empresa ministrou curso de capacitação sobre o CNC. No entanto, as bases construídas no IFPE em controle e automação industrial, na(as) disciplina(s) ............................(citar disciplinas cursadas) contribuíram para sua compreensão.”

Nesta seção não se deve apresentar explicações sobre o funcionamento de equipamentos. Estas descrições devem ser apresentadas no item de FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA. Em outras palavras, é importante restringir-se apenas em relatar detalhadamente as atividades realizadas no estágio.
1.5 Atividades de Instalação em sistemas de TX e RX de televisão 



Descrever atividades de instalação e/ou configuração realizadas em sistemas ou equipamentos durante o estágio, apresentando Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações.

1.6 Atividades de Manutenção CORRETIVA (ou PREVENTIVA)


1.6.1 Em sistemas de TX de sinais de televisão 



Descrever atividades de manutenção realizadas em sistemas ou equipamentos durante o estágio, apresentando Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações..

1.6.2 Defeitos mais comuns encontrados em cada estágio
3.2.2-1   Defeitos no estagio TX 


Descrever os defeitos mais comuns apresentados nas manutenções realizadas durante o estágio, apresentando Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações.
3.2.2-2   Defeitos no estagio RX 


Descrever os defeitos mais comuns apresentados nas manutenções realizadas durante o estágio, apresentando Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações.

1.6.3 Soluções apresentadas 

3.2.2-3   Para o estagio TX 


Descrever as soluções apresentadas para os defeitos encontrados nas manutenções realizadas durante o estágio, apresentando Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações.

3.2.2-4   Para o estagio RX 


Descrever as soluções apresentadas para os defeitos encontrados nas manutenções realizadas durante o estágio, apresentando Figuras, Quadros, Diagramas ou Tabelas (quando necessário), com respectivas referências, comentários e explicações..

4. CONSIDERAÇÕES FINAIS

As considerações finais são um resumo interpretativo do trabalho apresentado e das experiências vivenciadas, por meio das atividades desenvolvidas que foram relatadas no item 3.

É a parte do relatório que fecha a parte textual, na qual se pode relatar a importância do estágio realizado para sua formação técnica, considerando a área de concentração do estágio, o momento tecnológico atual ou futuro. Nessa seção também podem ser apresentadas sugestões para melhoria do seu curso no IFPE. 
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ANEXO A – Documentos não elaborados pelo autor do relatório 
Anexos são (...) textos ou documentos não elaborados pelo autor, que servem de fundamentação, comprovação e ilustração (ABNT 17424, 2011)” 

O título (ANEXO A) fica na parte central da folha, centralizado, toda vez que existirem mais de um anexo, ou na parte superior à esquerda, toda vez que o referido anexo couber na mesma página.

ANEXO B - Imagens da sala de transmissão de uma emissora de televisão

O título fica, na parte superior esquerda da folha, toda vez que o referido anexo não couber na mesma página. Esta página é usada como folha de rosto para o “Anexo B”, que deve vir logo em seguida, na próxima página.

APÊNDICE A – Documentos elaborados pelo autor do relatório.
Apêndices são “(...) textos, formulários, questionários ou documentos elaborados pelo autor, a fi m de complementar sua argumentação, sem prejuízo da unidade nuclear do trabalho.

APÊNDICE B – Faixas de freqüências de Televisão.




Para elaborar seu relatório consulte as seguintes normas ABNT: NBR 14724: apresentação de trabalhos acadêmicos; NBR 10520: apresentação de citações em documentos; NBR 6023: elaboração de referências; NBR 6024: numeração progressiva; NBR 6027: construção do sumário; e NBR 6028: construção do resumo. OBS: na apresentação final delete este quadro!
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