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REQUISIÇÃO DE COMPRAS MATERIAL / SERVIÇO
	UNIDADE REQUISITANTE (sigla)
	DATA
	

	
	XXXX
	XX/XX/2021
	

	
	

	DADOS REQUISITANTE
	DADOS CHEFIA IMEDIATA
	

	Nome: XXXXXXXXXXX
Siape: XXXXXXXXXXXX
E-mail: XXXXXXXXXXXX
Ramal: XXXXX
	Nome: XXXXXXXXXXX
Siape: XXXXXXXXXXXX
E-mail: XXXXXXXXXXXX
Ramal: XXXXX
	

	ITEM
	ESPECIFICAÇÃO DO MATERIAL/ SERVIÇO
	UNIDADE DE MEDIDA
	QUANTIDADE
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	CONSULTA AO ALMOXARIFADO / PATRIMÔNIO:
	
	
	
	

	(    ) Declaro para os devidos fins, que realizei consulta ao almoxarifado/patrimônio sobre a existência dos itens supra mencionados em estoque, me sendo informado da inexistência/indisponibilidade dos mesmos.
(    ) Declaro para os devidos fins, que mediante informação do almoxarifado de que os itens supra mencionados atingiram a quantidade estipulada para consumo médio – determinante para o momento do início do processo de compra, por ser tratar de uso/consumo contínuo.
(    ) Não se aplica ao caso, por se tratar de serviço.
	
	
	
	

	JUSTIFICATIVA DA AQUISIÇÃO/PRESTAÇÃO DE SERVIÇO:
	
	
	
	

	Nota explicativa: Uma das etapas mais importantes da aquisição/contratação é a justificativa, em que a Unidade requisitante descrever a necessidade para seu setor/coordenação/departamento.
.
Toda aquisição (Material Permanente ou de Consumo) e prestação de serviços precisam ser adquiridos e tem um objetivo. E precisa ser justificado. Descrever todas as alegações que demonstrem a necessidade da aquisição/prestação de serviço, destacar o que ocorre na Unidade Requisitante, a aplicação do objeto e os benefícios que ocorrerão com a quantificação/qualificação e o quanto esta aquisição/prestação de serviço será benéfica. 
A definição do objeto deve ser sempre motivada. O que corrobora as escolhas da Administração em relação às especificações técnicas é a necessidade. Ou seja, exigências técnicas são legais se forem justificáveis de acordo com a necessidade da aquisição/prestação de serviços.
	
	
	
	

	ASSINATURAS E LIBERAÇÕES
	
	
	
	

	REQUISITANTE
	CHEFIA IMEDIATA
Em: ______/______/_____
	DIRETOR DO CAMPUS RECIFE
Em: ______/______/_____
	
	
	

	OBSERVAÇÃO
	
	
	
	

	Nota explicativa: As observações são informações relevantes da aquisição/prestação de serviços que dará subsídios para unidade requisitante definir de forma clara e sucinta o objeto em tela. 
	
	
	
	


Avenida Professor Luís Freire, nº 500, Cidade Universitária, Recife-PE. CEP: 50.740-545 Bloco A Sala A12
(81) 2125-1633
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